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Este capitulo fornece uma visdo geral do ABBYY FineReader e de seus recursos.
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Sobre o ABBYY FineReader

ABBYY FineReader 14 é uma solugdo Unica para trabalhar com documentos em papel e todos os
tipos de PDF, combinando poderosas funcionalidades de Reconhecimento Otico de Caracteres (OCR)

e edicao e visualizagdo de PDF.

ABBYY FineReader 14 recursos

« Digitalizacio e conversio de documentos] 13]
Digitalize e converta documentos em PDF e papel para formatos editaveis (incluindo

Microsoft® Word, Microsoft Excel ®, PDF pesquisavel e muito mais) para edicao e reuso
posteriores.

o A tecnologia OCR usada no ABBYY FineReader reconhece textos rapida e precisamente, e
retém o formato original de qualquer documento. O ABBYY FineReader retém a estrutura
de documentos originais, incluindo sua formatacao, hiperlinks, endereco de e-mail,
cabecalhos, rodapés, legendas, nimeros de pagina e notas de fim de pagina.

o O ABBYY FineReader oferece um editor de textos integrado que permite comparar textos
reconhecidos com suas imagens originais e fazer quaisquer alteracdes necessarias no
contetdo ou formatagao. Se os resultados do processamento automatico nao forem
satisfatorios, vocé pode especificar areas de imagem manualmente, para capturar e

instruir o programa a reconhecer fontes menos comuns ou mais exéticas

o O ABBYY FineReader pode reconhecer fotos de documentos de texto obtidas de uma
camera digital ou celular. Vocé pode usar configura¢des de pré-processamento de
imagem adicionais para aprimorar a qualidade de suas fotos e obter resultados OCR mais
precisos.

e Trabalhe com qualquer tipo de PDF, incluindo digitalizagdes de documentos.
e Com o ABBYY FineReader, vocé pode:
o Editar texto[ 791 e imagens [82)
o Fazer pesquisasr%ﬁ no corpo do texto em em comentarios, marcadores e metadados
o Reorganizar paginas no documento PDF[e6]
o Extrair trechos| 60l de digitalizacdes ou fotos
o Adicionar comentarios e anotacées 631a documentos
o Assinar documentos com uma assinatura digitalm

o Proteger PDFsl+7] com senhas

o Remover informacdes confidenciais| v de documentos



o Criar PDfs especificamente adaptados para armazenamento de longa duragéom (ex.em

arquivos digitais)
o Preencher formulérios PDF[ ool
e Comparar textos para identificar diferengasmﬁ entre duas versdes do mesmo documento.*

e ABBYY FineReader 14 pode comparar duas versdes do mesmo documento, mesmo se eles
estiverem disponiveis em dois formatos diferentes. Por exemplo, vocé pode comparar uma
digitalizacdo de documento e sua versao Word.

e Converta documentos automaticamente com o ABBYY Hot Folder|s0l*

e ABBYY Hot Folder é um aplicativo de agendamento que acompanha o ABBYY FineReader 14

e que processa automaticamente documentos em pastas definidas pelo usuéario.

e Faca uma captura de qualquer parte da tela com o ABBYY Screenshot Readerlzs]. Se uma
captura de tela contiver texto, ele pode ser extraido e salvo em formato editavel **

* Este recurso ndo esta disponivel em algumas versdes do ABBYY FineReader 14. Acesse

http://www.ABBYY.com/FineReader para obter mais informacdes.

** Para usar o ABBYY Screenshot Reader, vocé deve registrar sua copia do ABBYY FineReader 14.
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Novidades no ABBYY FineReader

Qualidade e velocidade de OCR aprimoradas

e Agora os documentos sdo processados com maior rapidez e o texto é reconhecido com
ainda mais precisao.

e Ha uma maior retencdo da formatagdo original, pois o programa agora detecta graficos e
diagramas com maior precisao.

¢ Novos idiomas foram adicionados para OCR: simbolos matematicos (usados para o

reconhecimento simples de formulas de uma linha) e simbolos de transcricao em inglés.
Criando e convertendo PDFs

e Conversdo aprimorada de PDFs com uma camada de texto: o programa usara a camada de
texto original, se disponivel.

e O ABBYY FineReader pode agora criar PDFs a partir de documentos do Office como *.docx,
*xlsx, *.rtf etc.,, e combinar multiplos arquivos em um sé PDF.

Trabalhando com PDFs
O programa inclui agora uma ferramenta poderosa para trabalhar com PDFs, que possibilita:

e Editar diferentes tipos de PDFs (incluindo aqueles que contém apenas digitalizacdes) sem

necessidade de reconhecer ou converter todo o documento.
e Visualizar PDFs, fazer buscas internas e realgar fragmentos de texto.
e Adicionar comentarios e notas aos PDFs e responder a comentarios de outras pessoas.
e Preencher e salvar formularios em PDF.
e Visualizar e editar metadados.

e Localizar e remover informacgdes confidenciais no corpo do texto e em comentarios,
marcadores e metadados de um documento.

e Adicionar numeracao Bates aos seus documentos.
e Assinar documentos com uma assinatura digital.
Comparando documentos

e Agora vocé pode comparar duas versdes do mesmo documento, sem que estejam no
mesmo formato. Por exemplo, vocé pode comparar uma versao do texto com uma imagem,
um PDF com uma digitalizacao etc.

Processando PDFs em lote

11



e Criar PDFs de arquivos em varios formatos.

e Processamento de PDFs em lote: PDFs em conformidade com formato PDF/A, reducéao do
tamanho dos documentos, aprimoramento da qualidade das imagens do documento,

protecao do PDF com senha e exclusdao permanente de informacdes confidenciais.

Gostariamos de expressar nossos mais sinceros agradecimentos a todos os usuarios que contribuiram
fornecendo feedback e nos ajudando a aprimorar o programa. Esperamos que a nova combinacao
do poderoso OCR e a funcionalidade PDF tornardo o ABBYY FineReader ainda mais Util para vocé.

12
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A janela Nova Tarefa

Ao iniciar o ABBYY FineReader, uma Nova Tarefa janela é exibida onde vocé pode facilmente abrir,
digitalizar, criar ou comparar documentos. Se ndo visualizar a janela da Nova Tarefa (ex. se

vocé fechou ou se iniciou uma tarefa do ABBYY FineReader em particular ao clicar com o botdo

Mova tarefa

direito em um arquivo do Windows Explorer), pode sempre abri-la ao clicar no botado

na barra de ferramentas principal.

[® ABEYY FineReader 14 - m| e

Arguive Editar Exibir  Ferramentas  Ajuda * Aovaliar este produto

Mova Tarefa

Ver e editar documentos PDF

ﬁ Abrir documento PDF
Digitalizar

Converter documentos
Abrir em editor OCR

Conversdo e verificagdo avangada

Comparar

Recente

Converter para PDF

3

Converter para Microsoft® Word

=

-+ ]
Converter para o Microsoft Excel ®

Converter para Outros Formatos

Para iniciar o procesamento de um documento, selecione uma tarefa:
1. No painel esquerdo:
e Clique Abrir se vocé ja tem documentos que deseja processar.
e Clique Digitalizar se vocé precisa digitalizar um documento em papel primeiro.
¢ Clique Comparar se deseja comparar duas versdes do mesmo documento.
e Clique Recente para retomar um trabalho em um documento PDF ou projeto OCR salvo

anteriormente.
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2. No painel direito, selecione a tarefa apropriada.

[ Para a sua conveniéncia, ao passar o cursor do mouse sobre a tarefa, uma janela pop-up é
exibida, listando os cenarios mais comuns abrangidos pela tarefa.

Converter documentos

» Recursos de conversdo avangados para documentos PDF e imagens

» Revise e verifique textos reconhecidos
« Desenhe dreas OCR manualmente

+
m Converter para PDF » Treine o FineReader para reconhecer caracteres e fontes

+ ]

Converter para Microsoft® Word
Converter para o Microsoft Excel®
! Converter para Outros Formatos

[ As configuracOes para todas as tarefas do ABBYY FineReader sdo especificadas na Opcoesl| 2| caixa
de didlogo. Para abrir esta caixa de didlogo, clique em Opgoes na parte inferior do painel esquerdo.
Sumario dos capitulos:

e Visualizando e editando PDFs [15]

o Conversio rapidal7)

e Conversio avancada [28)

e Comparando documentos [32)

e Digitalizando e salvando documentos| 3s)
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Visualizando e editando PDFs

Com o ABBYY FineReader, vocé pode facilmente visualizar, editar, comentar e pesquisar dentro de

qualquer tipo de PDF, mesmo naqueles obtidos de digitalizacdes simples de um documento em

papel e que ndo contém qualquer texto pesquisavel ou editavel.

Visualizando PDFs e adicionando comentarios

Na tela da Nova Tarefa clique na Abrir guia e depois clique em Abrir documento PDF. O

documento selecionado sera aberto no Editor PDF para visualizaciols6] e comentariosl 63l

Use as Paginas| 54| Marcadores[ o7} Botdes de pesquisal s8] e Comentarios| 70] para navegar pelo

documento.
PAGINAS FAVORITOS PESQUISAR
Mavegue e Crie, edite e navegue Encontre e

gerencie paginas pelos favoritos realce informacgies

E Docurngnt_2108 - ABBYY FineReader 14

Arquivo ditar  Exibir

Ferramentas  Aj

2/ de2 t

0 - &~ &

Ab  ab =" T -
-r—= <2 -1- »
b ab A& [# -~

™ -

Editar Apagar

e

sn't cut off.
Lise the "close-up™ or "macro”™ mode. n most cameras i & indicated by a flower icon,

Camera Positioning and Focus

Position the lens parallel to the plane of the document.
" Fit the entire document imo the frame.
b= Focus on the center of a page.
Use the camiera's optical zoom to zoom 0 on the document an
around the document.
Lighting and Flash
* Make sure & sufficient lighting. MNatural light & the best.

i flash {in most point-and-shoot digital cameras, the flash & on auto mode
If you have 1o take a pictiure of a document in poor lighling and need the flash, try to
from 20 inches away and try 1o find Sdditional light sources,

Dont use the fiash on glossy paper)

Extra Tips for Advanced Users

And finally, if you know your camera “inside out” and wish to improve your skills in photogra)

and beoks or wish t0 achieve good resulis n some gpecial conditions, there are a few extra
Use the white balance feature. If your camera has manual white balance, use a whi
to sel white balance. Otherwise, select the appropriate balance mode for your Eghtin
Enable the anti-shake setting: otherwise, use a tipod.

In poor fighting conditions:
Auto focus may function incomectly: therefore, you should switch to manual focus.
Use the maximum aperture allowed by the camera (2.3 or 4.5). (In bright daylight, u
apenures: this will produce sharper images).
If your camera gives you more than one chaice of IS0 speed, select the highest 1SC

[

(R

m Q @ Reconheci..

—»

O ABBYY FineReader oferece as seguintes ferramentas de comentario:

e Adicionar anotagées@

e Destacar, [641Sublinhar, Tachar e Inserir Texto

e Desenhar|67) Formato, Linha ou Seta

" ~
Try to take 2-3 shots of the same docurent 10 make sure your hands are stable and an ima
b FaTa .

COMENTARIOS

Veja, edite e navegue
pelos comentarios

e produto

» % Ferral

T e

COMENTARIOS ”

) Q

R AZ~ ¥~ X
Alex Fox

24.10.201615:39 .2 T ° |

Should add some examples.

Alebedeva
24.10.2016 1541

Ok

Adicionar resposta

Alebedeva
ab 24.10.2016 1542 P.2

It's necessary to give an explanation:
OCR - Optical Character Recognition,

MValentina
24.10.2016 1544 P. 2

Change font, please

Alebedeva
24.10.2016 15:44

Why not?
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@ db ab

Anotacio Desenhar db &k

x Ferramentas de PDF

[# Se vocé ndo ver as ferramentas de comentario, clique no botao.

Editando PDFs

O ABBYY FineReader oferece as seguintes ferramentas de edicao:

Editar texto
e imagens

Adicionar texto

720 4 T a

Editar Apagar Caixa de texto Imagem

Excluir texto Adicionar
e imagens imagens

Veja também: Editando textol 79} Inserindo e editando imagenss2\

Protegendo documentos PDF/ ]

Com o ABBYY FineReader, vocé pode:

Edite informagbes
9 “= Dados de redagio confidenciais

Assinatura Seguranca de senha Proteja o documento
com senha

Veja também: Criar assinaturas digitaisl 2} Remover informacées confidenciais de documentos PDFl s}
Criar senhas e permissées| o7

Adicione uma
assinatura

digital ou uma
assinatura
de texto

Preencher formularios [+
O ABBYY FineReader permite preencher, salvar e imprimir formularios interativos.

Ao abrir o PDF que contém um formulario interativo, os campos do formulario sdo destacados,
permitindo selecionar um valor da lista suspensa ou digitar informacdes neles.

[# Se encontrar um formulario que ndo pode ser preenchido através de digitacao simples em campos
em branco, use a ferramenta Caixa de texto para digitar informac8es necessarias no formulario. Veja

também: Preencher tormuldr[osm

[ Para mais informacdes sobre como trabalhar com PDFs, consulte Trabalhando com documentos
PDF[4)
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Conversao rapida

Vocé pode usar as tarefas embutidas na tela da Abrir guia da Nova Tarefa para converter PDFs ou

imagens ou criar um novo PDF a partir dos arquivos em varios formatos.

Convertendo um ou mais arquivos

1. Clique na Abrir guia e depois clique na tarefa desejada:

[® ABEYY FineReader 14 - O X

Arguive  Editar Exibir  Ferramentas  Ajuda * Aovaliar este produto

Mova Tarefa

Ver e editar documentos PDF

Eﬂ Abrir documento PDF
Digitalizar »

Converter documentos
Abrir em editor OCR

Conversdo e verificagdo avangada

Comparar *

Recente

+
. Converter para PDF
1. Clique na m

tarefa desejada

+ .
Converter para Microsoft® Word
Opces Converter para o Microsoft Excel ®

Converter para Outros Formatos

Ajuda

e Converter para PDF cria PDFs de arquivos *.docx, *.html, *jpeg, e outros. Vocé também
pode usar esta tarefa para combinar varios arquivos em um documento PDF.

e Converter para Microsoft® Word cria documentos Word a partir de arquivos PDFs e
imagens. Vocé também pode usar esta tarefa para combinar varios arquivos em um
documento do Microsoft Word.

e Converter para o Microsoft Excel® cria planilhas do Excel a partir de arquivos PDFs e
imagens. Vocé também pode usar esta tarefa para combinar varios arquivos em um
documento Excel.
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e Converter para Outros Formatos converte arquivos PDF e de imagem em alguns dos
formatos mais populares, incluindo *.odt, *.pptx, *.epub, *.html e muito mais.

2. Na caixa de didlogo aberta, selecione um ou mais arquivos para converter.

3. Selecione as configurages 4. Adicione ou
de conversio desejadas remova argquivos

L® ABBYY FineReader 14 - O *

Arquive Editar EBabir  Ferramentas  Ajuda Wr Avaliar este produto

4 Nova Tarefa

I |
Converter para PDF B | 1 T

Adicionar arquive Remover Mover para cima  Mowver para baixo

fe Cualiclade da imagerm:

Equilibrado ~ Document 1.docx
——Pesquisa de texto completo: Document 2.xlsx
Como no documento original |
Document 3.t
|| Criar documentos PDF/A
——[.] Usar compreensio MRC H Scan.png

e | liomias OCR:

. o i i
| Russo e inglés v| Combinar todos os arguivos em um documento

e Corifigurages de pré-processamento de imagem...

bt 1315 OpGOES...

Converter para PDF

‘ Cancelar ‘

A. Cligue no
botdo Converter

3. Especifique as configuracbes para conversao.

Estas configuracdes determinam a aparéncia e propriedades do documento de saida.
4. Adicione ou remova arquivos, se necessario.
5. Clique no Converter para <formato> botao.

6. Especifique uma pasta de destino para o arquivo de saida.
Apds concluir a tarefa, o arquivo resultante sera colocado na pasta especificada.

Combinando arquivos
1. Clique na Abrir guia e depois clique na tarefa desejada.

2. Na caixa de diadlogo que se abre, selecione os arquivos que deseja converter.
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3. Especifique as configuragbes para conversao.

4. Adicione ou remova arquivos, se necessario.

5.Vocé pode alterar a
ordemn dos arquivos antes
de combina-los

I® 2BBYY FineReader 14 - O *

Arquivo  Editar Exibir Ferramentas Ajuda W Avaliar este produto

4 Nova Tarefa

Converter para PDF ! [] 1 T _

Adicionar arquive  Remowver Mover para cima  Mover para baixo

Qualidade da imagem:

Equilibrado ~ Document 1.docx
Pesquisa de texto completo: Document 2.xlsx
Come no decumente original ~
T Document 3.txt
[] Criar documentos PDF/A
[#] Usar compreensdo MRC H Scan.png

Idiomas OCR:

v - )
| Russo e inglés V| Combinar todos os arquivos em um documento =

Configuragdes de pré-processamento de imagem...

Mais opgdes...

Converter para PDF

‘ Cancelar ‘

5. Organize os arquivos na ordem desejada e selecione Combinar todos os arquivos em um
documento a opgao.

6. Clique no Converter para <formato> botao.
7. Especifique um nome e pasta de destino para o arquivo de saida.
Apds concluir a tarefa, o arquivo resultante sera colocado na pasta especificada.
. Use conversdo avancadal 28] para documentos de alta densidade, com layouts complexos.
[# Veja também: :
e Criando documentos PDF[21)

e Criando documentos do Microsoft Word[24)

e Criando planilhas do Microsoft Excell26)

19



ABBYY ® FineReader 14 Guia do Usuario

e Outros formatos|2s)
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Criando documentos PDF

Na janela Nova Tarefa vocé pode:
e Criar PDFs de arquivos em varios formatos.
e Converter multiplos arquivos em PDF.
e Combinar multiplos arquivos em um PDF.
e Criar PDFs pesquisaveis.
e Criar documentos em conformidade com formato PDF/A.
Convertendo um ou mais arquivos
1. Clique na guia Abrir guia e depois clique em Converter para PDF.
2. Na caixa de didlogo aberta, selecione um ou mais arquivos para converter.

3. Especifique as configuracdes para conversao. Estas configuracdes determinam a aparéncia
e propriedades do documento de saida.

3.1.Qualidade da imagem A qualidade das imagens e do tamanho do arquivo resultante
pode ser ajustada usando as op¢des no Qualidade da imagem menu suspenso:

e Melhor qualidade
Selecione esta opcao para reter a qualidade das imagens e a imagem da péagina. A

resolucao original sera preservada.

e Equilibrado
Selecione esta opcao para reduzir o tamanho do arquivo PDF de saida sem grande

perda da qualidade da imagem.

e Tamanho compacto
Selecione esta opcao para obter um arquivo PDF de tamanho reduzido, com perda
de qualidade da imagem.

e Personalizar...
Selecione esta opg¢do para personalizar o salvamento de imagens. Na Configuragoes
personalizadas caixa de dialogo especifique os valores desejados e clique em OK.

3.2.Pesquisa de texto completo Use 0 menu suspenso para habilitar ou desabilitar as

pesquisas de texto simples no documento de saida:

e Como no documento original O texto na imagem nao sera reconhecido. Os usuarios
poderdo pesquisar dentro do documento de saida somente se o documento original

tiver uma camada de texto.
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e Pesquisar em textos e imagens O texto nas imagens sera reconhecido. Os usuarios
poderao pesquisar dentro do documento de saida.

e Desativar pesquisa de textos completos O documento sera convertido para PDF
somente imagem. Os usuarios ndo poderao pesquisar dentro do documento de

saida.

3.3.Criar documentos PDF/A Selecione esta opg¢ado para criar um documento em
conformidade com o formato PDF/A. Um documento PDF/A-2b sera criado por padrdo.
Clique Mais opcoes... para selecionar outra versao de PDF/A.

3.4.Usar compreensao MRC Selecione esta opc¢do para aplicar compressdo de contetdo
misto de rasterizacdo (MRC) para reduzir o tamanho do arquivo sem perda perceptivel
na qualidade da imagem.

3.5.Idiomas OCR Selecione o(s) idioma(s) do documento. Veja também: /diomas de
reconhecimentolzs2|

3.6.Configuracoes de pré-processamento de imagem... Aqui vocé pode especificar
algumas manipulacdes adicionais para serem executadas nas suas digitalizagbes e

arquivos de imagem para aprimorar a aparéncia e qualidade da conversao. Veja

também: Opcdes de processamento de imagens|z_£1

3.7.Mais opgbes... Abra o PDF[¢]na guia Configuracdes de formatol=:]da caixa de
didlogo

Adicione ou remova arquivos, se necessario.
Clique no Converter para PDF botéao.

Especifique uma pasta de destino para o arquivo de saida.

Apos concluir a tarefa, o documento PDF resultante sera colocado na pasta especificada.

Combinando arquivos

1

Clique Abrir na guia e depois clique em Converter para PDF.

. Na caixa de dialogo que se abre, selecione os arquivos que deseja converter.

Especifique as configuracbes de ajuste[21]

Adicione ou remova arquivos, se necessario.

Organize os arquivos na ordem desejada e selecione Combinar todos os arquivos em um

documento a opgao.

Clique no Converter para PDF botéao.
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7. Especifique um nome e pasta de destino para o arquivo de saida.
Apos concluir a tarefa, o documento PDF resultante sera colocado na pasta especificada.
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Criando documentos do Microsoft Word

Na Nova Tarefa vocé pode criar documentos do Microsoft Word a partir de PDFs e imagens e de
arquivos em qualquer um dos formatos compativeis com os formatos suportados|z«l Vocé também
pode converter e combinar varios arquivos em um documento do Microsoft Word.

Convertendo um ou mais arquivos
1. Clique Abrir guia e depois clique em Converter em Microsoft Word.
2. Na caixa de didlogo aberta, selecione um ou mais arquivos para converter.

3. Especifique as configuragdes para conversao. Estas configuragdes determinam a aparéncia
e propriedades do documento de saida.

3.1.Manter formatacao.
Selecione a configuragdo adequada, dependendo de como planeja usar o documento
de saida:

e Copia exata
O documento de saida tem exatamente a mesma aparéncia do original, mas
oferecera op¢des de edicao limitadas.

e Copia editavel
A aparéncia do documento de saida pode ser ligeiramente diferente do original, mas

o documento pode ser facilmente editado.

e Texto formatado
Os tipos e tamanhos de fonte, e formatacdo de paragrafo serdo retidos. O texto de

saida sera colocado em uma coluna.

e Texto sem formatacao
Somente a formatacao de paragrafos serao retida. O texto de saida sera colocado
em uma coluna e uma fonte Unica sera usada em todas as instancias.

3.2.Idiomas OCR Selecione o(s) idioma(s) do documento. Veja também: /diomas de
reconhecimentol 22|

3.3.Manter imagens Selecione esta opgao se deseja preservar as imagens no documento
de saida.

3.4.Manter cabecalhos, rodapés e numero de pagina Selecione esta opcao para preservar
cabecalhos, rodapés e nimeros de péagina.

3.5.Mais opgdes... Abre a guia DOC(X)/RTF/ODTI27 da Configuracdes de formatolz=) caixa
de dialogo.

4. Adicione ou remova arquivos, se necessario.
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5. Clique no Converter para o Word botéo.

6. Especifique uma pasta de destino para o arquivo de saida.
Apos concluir a tarefa, o documento do Microsoft Word resultante serd colocado na pasta

especificada.
Combinando arquivos
1. Clique na Abrir guia e depois clique em Converter em Microsoft Word.
2. Na caixa de dialogo que se abre, selecione os arquivos que deseja converter.
3. Especifique as configuracdes de ajustel241
4. Adicione ou remova arquivos, se necessario.

5. Organize os arquivos na ordem desejada e selecione Combinar todos os arquivos em um

documento a opgao.
6. Clique no Converter para o Word botao.

7. Especifique um nome e pasta de destino para o arquivo de saida.
Apos concluir a tarefa, o documento do Microsoft Word resultante serd colocado na pasta

especificada.
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Criando planilhas do Microsoft Excel

Na janela Nova Tarefa vocé pode criar documentos do Microsoft Excel a partir de PDFs e imagens e

de arquivos em qualquer um dos formatos compativeis com -formatos suportados(z:\. Vocé também
pode converter e combinar varios arquivos em um documento Excel.

Convertendo um ou mais arquivos
1. Clique na guia Abrir guia e depois clique em Converter em Microsoft Excel.
2. Na caixa de didlogo aberta, selecione um ou mais arquivos para converter.

3. Especifique as configuragdes para conversao. Estas configuragdes determinam a aparéncia
e propriedades do documento de saida.

3.1.Manter formatacao.

Selecione a configuragdo adequada, dependendo de como planeja usar o documento
de saida.

e Texto formatado

Os tipos e tamanhos de fonte, e formatagao de paragrafo serdo retidos.

¢ Texto sem formatacao
Somente paragrafos serao retidos. Uma Unica fonte serd usada em todo o
documento.

3.2.Idiomas OCR Selecione o(s) idioma(s) do documento. Veja também: [diomas de
reconhecimentol »s2l

3.3.Manter imagens (somente XLSX) Selecione esta opcao se deseja preservar as imagens
no documento de saida.

3.4.Criar uma planilha para cada pagina separada (XLSX apenas) Selecione esta opcao se
deseja criar uma planilha Microsoft Excel separada de cada pagina do(s) documento(s)
original(is).

3.5.Mais opgdes... Abre XLS(X)[>» guia da Configuracées de formatol~) caixa de didlogo
4. Adicione ou remova arquivos, se necessario.
5. Clique no Converter para o Excel botao.

6. Especifique uma pasta de destino para o arquivo de saida.
Quando a tarefa for concluida, o arquivo Microsoft Excel resultante sera colocado na pasta
especificada.

Combinando arquivos

1. Clique no Abrir e depois clique em Converter em Microsoft Excel.
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Na caixa de dialogo que se abre, selecione os arquivos que deseja converter.
Especifique as configuracées de conversdo del 261
. Adicione ou remova arquivos, se necessario.

. Organize os arquivos na ordem desejada e selecione Combinar todos os arquivos em um

documento a opgao.
. Clique no botao Converter para o Excel botao.

Especifique um nome e pasta de destino para o arquivo de saida.
Quando a tarefa for concluida, o arquivo Microsoft O documento Excel sera colocado na

pasta especificada.
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outros formatos

Na janela Nova Tarefa vocé pode converter PDFs e imagens em formatos populares (*.pptx, *.odt,

*html, *.epub, *fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, *.djvu) e combinar varios arquivos em um Unico documento.

Convertendo um ou mais arquivos

1.

2.

3.

Clique na Abrir guia e depois clique em Converter em outros formatos.
Na caixa de didlogo aberta, selecione um ou mais arquivos para converter.

Especifique as configuragdes para conversao. Estas configuragdes determinam a aparéncia

e propriedades do documento de saida.
3.1.Selecionar formato de saida Selecione um formato para o qual converter seu arquivo.

3.2.Idiomas OCR Selecione o(s) idioma(s) do documento. Veja também: /diomas de
reconhecimentol 2\

3.3.Mais opgdes... Abre a guia correspondente da Configuracées de formatol=l caixa de

didlogo.
Adicione ou remova arquivos, se necessario.
Clique em Converter para <formato> botéao.

Especifique uma pasta de destino para o arquivo de saida.
Apds concluir a tarefa, o arquivo resultante sera colocado na pasta especificada.

Combinando arquivos

1

N

Clique na Abrir guia e depois clique em Converter em outros formatos.
Na caixa de dialogo que se abre, selecione os arquivos que deseja converter.
Especifique as configuracées de ajuste[2s)

Adicione ou remova arquivos, se necessario.

Organize os arquivos na ordem desejada e selecione Combinar todos os arquivos em um

documento a opcao.
Clique em Converter para <formato> botéao.

Especifique um nome e pasta de destino para o arquivo de saida.
Apds concluir a tarefa, o documento resultante sera colocado na pasta especificada.

Conversao avancada
ABBYY FineReader inclui um Editor OCR[++] que fornece recursos de conversio e OCR avancados. O
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Editor OCR permite verificar areas de reconhecimento e texto reconhecido, pré-processar imagens

para aprimorar a precisao de OCR e muito mais.
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O Editor OCR também oferece recursos poderosos para ajuste fino de OCR e conversao, para
proporcionar os melhores resultados possiveis. Por exemplo, vocé pode editar areas de
reconhecimentol | verificar texto reconhecidol il e instruir[+s1 o ABBYY FineReader para reconhecer

caracteres e fontes fora do padrao.
1. Ha varias maneiras de abrir o Editor OCR:

e Abra a Nova Tarefa|73'1jane|a ao clicar em Arquivo > Nova Tarefa, selecione a Abrir a

guia e clique na Abrir em editor OCR.
e Abra a Nova Tarefa janela e clique em Ferramentas > Editor OCR.
e Abra a Nova Tarefa janela e clique em Arquivo > Abrir no editor OCR....

2. Na caixa de didlogo Abrir Imagem selecione os arquivos que deseja abrir.
Se vocé estiver usando configuragdes padrao, o ABBYY FineReader analisara e reconhecera
automaticamente os arquivos abertos. Vocé pode alterar essas configuragdes na guia
Processamento de imagem guia da Opc¢oes caixa de didlogo (clique em Ferramentas >

Opcoes... para abrir esta caixa de didlogo).
[ 3. Verifique ] E-S"“‘L"”E““'!“ais"”” ] [Painellmagera (PainelTexlla [5-55""’” J 5. Vierifigue o texto I
as areas alteracgies nas areas, documento reconhecido
I o

Projeto sem titulo [2] - ABBYY FineRegHer 14 Editor OCR

[m] x
Arquivo  Editar  Exibir Reconhecer Area Ferramentas  Ajuda W Avaliar este produtc a e

P de2 1 Russo eingl

i rA n N
,n’- Editar imagem rE' .. Lx 5::1 Teqo do corpe ~ Arial vl (85 ~
-C:) Reconhecer pagina I_-E-, [T] [‘] EE Eﬂig E] A | Editor de estilos B 7 U ¥ X, = =,
[ips & Tricks for Shooting Text with Digital Camera| ~ Tips & Tricls fr Shocting Text ith Disital Camera A
T oo T R AU AT TR o Ao e e Tor | TS ————

Yuctographess, Camera images diffar from scanned mages by a range of characthriges, but AR
I eader OCR, wih I adapiive recogeition technalogy for camers images, mekesjthem appr
B COnvETSIN i AL limias.
 you hawe FineResder OCH instaled on your PC and know some simple “sacrets” o hiow |
cumenes and books, you will cenainly recene pesfect resulis. Wed, the secrees ane:

Your Digital Camera

Use a digital camera wih 4-megapixel resalution or highes, desily equipped win the folowing f2
= Flasn disable mode

pical za0m
+ b anti-shake lesture
= Auto focus assist beam or menual focusing
= Manual apesture coniral ar aperiurs priarky mode
General Tips
Try 1o take 2-3 shots of ihe same document o meke sure your hangs ere stabie and an image &
ok biurey o 3 eorner of the document wasa cut of
Use the “cosa-up” or “macm” made. h most cameras & & indicated by a Sawer ican,
mera Positioni Focus < >

Position he lens paraliel 1o the plans of the documen.
o R Mo aerien | docury we e i . Estilo: Texto do corpo w | Idioma: |Inglés (Estados
b Focus an the center of & page.
Use he camera's ppiical zoam i z0om i on e document end frar 3 G . I
T Fonte: Arial | Cor da fonte: +
Tamanho: B 7 U  Efeitos: X ¥ A As
v
e
< > Propriedades do texto

= I x[E- + 221 e R[] 4+
1L 1S IMPOrant 1o Iearn NOw t0 USe a aigital camera emectvely 10r the best UUK res .
photographers. Camera images differ from scanned images by a range of charact:
FineReader OCR, with its adaptive recognition technology for camera images, ma.,

£ >

QPaine\dEzoom - 4+

3. Apos abrir um documento, sua imagem sera exibida no painel Imagem e as areas de texto,
imagem, tabela e cddigo de barras serdo marcadas na imagem Verifique se as areas foram

detectadas corretamente e edite-as se necessario.
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ABBYY FineReader analisa documentos para detectar areas que contém texto, imagens,
tabelas e cddigos de barra.

Algumas areas em documentos complexos podem ser detectadas incorretamente. Na
maioria dos casos, é mais facil corrigir areas detectadas automaticamente do que

desenhar todas elas manualmente.

Vocé pode encontrar ferramentas para desenhar e editar areas na barra de ferramentas
acima do painel Imagem e na barra de ferramentas que aparece acima das areas de
texto, imagem, imagem de fundo e areas de tabela ao seleciona-las.

Vocé também pode usar essas ferramentas:

e Adicionar e excluir areas

e Alterar o tipo de uma area

e Ajustar bordas de areas e mover areas inteiras

e Adicionar partes retangulares a areas ou exclui-las

e Alterar a ordem de areas

4. Se fizer alteragcOes nessas areas, clique no Reconhecer botdo na barra de ferramentas
principal para reconhecer o documento novamente.

5. Verifique o texto reconhecido no painel Texto e corrija-o, se necessario.

6. Salve o documento reconhecidol s\ Vocé pode selecionar o formato no qual salvar o
documento na lista suspensa do botdo Salvar/Enviar na barra de ferramentas principal
(clique na seta ao lado do botao para abrir a lista suspensa).

[¥ Para obter mais informacdes sobre o Editor OCR e seus recursos, consulte Trabalhando com o Editor
OCRI s\,
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Comparando documentos

(Esta funcionalidade néo esta disponivel em algumas versdes do ABBYY FineReader 14. Veja
também: http://www.ABBYY.com/FineReader.)

O ABBYY FineReader inclui o ABBYY Comparar documentos, um aplicativo que permite comparar
duas versdes de um documento, mesmo se essas versoes estiverem em formatos diferentes. ABBYY
Comparar documentos detecta automaticamente as diferencas entre duas versdes, permitindo obter
rapidamente uma visdo clara das mudancas feitas no original. Isto pode ser Util em varias situagoes,
por exemplo, ao fazer a revisdao de um documento antes de assina-lo ou publica-lo.

Ha varias maneiras de iniciar o ABBYY Comparar documentos:

e Abra a janela Nova Tarefal 3] selecione a Comparar guia e clique em Abrir o ABBYY
Comparar documentos.

¢ Clique no Iniciar botdo no Windows e clique em ABBYY FineReader 14 > ABBYY

Comparar documentos (no Windows 10, clique no Iniciar E botdo, selecione o item

Todos os programas no menu Iniciar e clique em ABBYY FineReader 14 > ABBYY
Comparar documentos)

¢ Clique Comparar documentos no Ferramentas menu.

e Clique com o botao direito no arquivo no Windows Explorer[sil e clique em Comparar
documentos... no menu de atalho.

Siga as instur¢des abaixo para comparar os dois documentos.
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http://www.ABBYY.com/FineReader/

ABBYY ® FineReader 14 Guia do Usuario

1. Abra um dos documentos 2. Ahra o outro documento 3. Selecione o idioma 4. Cligque no
que deseja comparar que deseja comparar do documento botdo Comparar

%) Docunfent#1.pdf / Document#2.docx - ABBYY Qbmparar documentos

Arquive  Editar  Exibir Comparar  Ajuda Awaliar es e produto
C\User..\Documentgipdf ~ [ | C\Us..\Documentz2.docx ~ [ OMPARAR
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e :_':_,_
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F

—
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H = v i
s ey
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1. Abra o ABBYY Comparar documentos, abra uma das versées que deseja comparar no
painel esquerdo e a outra no painel direito.

2. No painel COMPARAR selecione os idiomas do documento na lista suspensa.
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ABBYY ® FineReader 14 Guia do Usuario

3. Clique no Comparar botdo para comparar os documentos.

6. Salve as diferengas como 5. Visualize
um o documento PDF anotado as diferengas

l

A Documnent#1.pdf / Decument#2.docx - ABRYY Comparar documentos

E&. Salve as diferengas como u

m
documento do Microsoft Word )

Aquive Editar Exibir Comparar Ajud: W Avaliar este produto
Cluser..\Document#ipdi ~ [ | C\Ps..\Document#2.docx + [ COMPARAR DIFERENCAS (17)
4;4 — o +|= @m —oHlE vt a@ =
~ N
h _| Corpo do texto (9)

— [rrrmaTna e — 5 5 : "

Bl Th R == A e Ed + Texto excluido Pag. 4 <> 3

T e | .
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= ; o o e s

————— SRS = LT L e — S - Texto editado Pag. 4 <=3
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- e e — Texto adicionado Pag. 4 <> 3

e T e - e

[ — T Title: Chief Technical Officer Signature:

L
Cabecahos e rodapés (1)
v v -
’ STe > Numeracdo (7)

4. Revise as diferencas detectadas pelo ABBYY Comparar documentos.

As diferencas entre as duas versdes serdo destacadas em cada versao e listadas no painel

direito, fornecendo uma visdo clara das mudancas feitas no documento. Isto torna facil ver

se algum texto foi adicionado, removido ou editado em cada versdo. Ambas as paginas
rolardo simultaneamente e fragmentos idénticos serdo sempre exibidos lado a lado. As

diferencas podem ser removidas da lista ou copiadas para a area de transferéncia.

[# Diferencas removidas da lista ndo sredo salvas no relatério de diferencas.

5. Salve um relatério de diferencas. Ha duas maneiras de fazer isso. Vocé pode salvar uma das

versdes do documento PDF onde todas as diferencas serao indicadas por comentarios ou

pode salvar as diferengas para um documento do Microsoft Word.

[¥ Para mais informacdes sobre comparacao de duas versdes no mesmo documento, consulte ABBYY

COI’T)QGI’GI’ documentos m
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ABBYY ® FineReader 14 Guia do Usuario

Digitalizando e salvando documentos

Vocé pode usar as tarefas na janela da Digitalizar guia da Nova Tarefa para criar documentos
digitais em varios formatos. Vocé precisara de um scanner ou camera digital para obter as imagens
do documento.

1. Selecione a guia Digitalizar guia e clique na tarefa:

[® ABEYY FineReader 14 - O Py

Arquive Editar  Exibir  Ferramentas  Ajuda *Avaliar este produto

Mova Tarefa

Digitalizar documentos
Digitalizar para Editor OCR

>, Conversio e verificacio avancada
— . .

Digitalizar

Digitalizar para PDF
Comparar

Digitalizar para o Microsoft Word

1. Cligue na Digitalizar para o Microsoft Excel

tarefa desejada

Opgdes Digitalizar para arquivos de imagem

Digitalizar para Qutros Formatos

Ajuda

« Digitalizar para Editor OCR abre as digitalizacdes no Editor OCR[ ],

¢ Digitalizar para PDF cria PDFs a partir da imagem obtida de um scanner ou camera
digital

¢ Digitalizar para o Microsoft Word cria documentos do Microsoft Word a partir de
imagens obtidas de um scanner ou camera digital.

¢ Digitalizar para o Microsoft Excel cria documentos do Microsoft Excel a partir de

imagens obtidas de um scanner ou camera digital.

¢ Digitalizar para arquivos de imagem cria documentos somente imagem a partir de
imagens obtidas de um scanner ou camera digital.
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o Digitalizar para Outros Formatos cria documentos em formatos populares como *.odt,
* pptx, *.epub, and *.html, a partir de imagens obtidas de um scanner ou camera digital.

LR Especiﬁq~ue as 2. Selecione um dispositivo e especifique
configuragies da tarefa as configuragies de digitalizagao

[® ABBYY FineReader 14 - m] ®

Arquive  Editar  Exibir  Ferramentas  Ajuda Pr Avaliar este produto

4 Nova Tarefa

| |
CanoScan LiDE 110 (TWAIN) @ O =
O S = R I

Selecionar dispositivo... Cinza Brilho 300 dpi

Digitalizar para PDF

]
E
=
4

— CQualidade da imagem:

Equilibrado ~

=[] Criar documentos PDF/A
=[] Usar compreensio MRC

— [-/] Reconehcer texto nas imagens

= |diomas OCR:

| Russo e inglés ~

[ Configuragdes de pré-processamento de imagem...

b Mais opgdes...

Digitalizar para PDF

‘ Cancelar ‘

Visualizacdo
6. Cligque no 4. Revise 3. Cligue no
hotio Digitalizar a imagem hotdo Visualizar

. Selecione um dispositivo e especifique configuracdes de digitalizaciolzs\

. Clique no Visualizagao botdo ou clique em qualquer lugar dentro da area da imagem.

Revise a imagem. Se a qualidade da imagem nao for satisfatéria, altere as configuracdes

de digitalizacao e clique no Visualizagcdao botdo novamente.

Especifique as configuragdes exatas para o formato selecionado.
Estas configuragdes determinam a aparéncia e propriedades do documento de saida.

. Clique no Digitalizar para <formato> botao.

. Quando a digitalizagdo for iniciada, uma caixa de didlogo com uma barra de progresso e
dicas sera exibida.

. ApOs a pagina ser digitalizada, uma caixa de didlogo solicitard a vocé decidir o que fazer a
seguir.
Clique Digitalizar novamente para digitalizar mais paginas usando as configuragdes atuais

ou clique Finalizar digitalizacao para fechar a caixa de dialogo.

Dependendo da tarefa selecionada na etapa 1, as imagens digitalizadas serao:
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e Processadas e adicionadas a um projeto OCR no Editor OCR[ sl

e Processadas e convertidas para PDF. Especifique a pasta onde deseja salvar o

documento resultante. O documento permanecera aberto no Editor OCR.

e Processadas e convertidas para o formato selecionado. Especifique a pasta onde deseja
salvar o documento resultante. O documento permanecera aberto no Editor OCR.

¥ Veja também: :
e Digitalizando para o Editor OCRI 36
e Digitalizando para PDH 40!
e Digitalizando para o Microsoft Word[+2)
e Digitalizando para o Microsoft Excel[ 43)
e Digitalizando para arquivos de imagem| 46

e Digitalizando para outros tormatosﬁaﬂ
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Digitalizando para o Editor OCR

Vocé pode abrir imagens de um scanner ou camera no Editor OCR, onde podera:

e Desenhar e editar areas de reconhecimento manualmente

e Verificar texto reconhecido

e Treinar o ABBYY FineReader para reconhecer caracteres e fontes fora do padrao

e Use outras ferramentas avangadas para assegurar o melhor resultado OCR possivel.

1. Abra a Nova Tarefa janela, sselecione a Digitalizar guia e clique na Digitalizar para Editor
OCR tarefa.

2. Selecione um dispositivo e especifique configuracées de digitalizaciolzs]

3. Cligue no Visualizacao botao ou clique em qualquer lugar dentro da area da imagem.

4. Revise a imagem. Se a qualidade da imagem ndo for satisfatoria, altere as configuracdes

de digitalizacao e clique no Visualizagao botao novamente.

5. Especifique as configuragdes de pré-processamento e automacao.

5.1.Processar paginas automaticamente conforme elas sao adicionadas

Esta opcao possibilita ou desabilita o processamento automatico de novas paginas

adicionadas. Se o processamento automatico estiver habilitado, vocé pode selecionar as

opgOes de processamento de documento gerais e configuracdes de pré-processamento

de imagem para serem usadas ao digitalizar e abririmagens:

Reconhecer imagens da pagina

Habilite esta opcao se deseja que o FineReader pré-processe imagens recém-
adicionadas usando as configura¢des especificadas na caixa de didlogo A caixa de
dialogo das Configuragoes de pré-processamento caixa de dialogo(clique no
Configuragoes de pré-processamento de imagem (aplicar a conversao e OCR) link
abaixo para abrir esta caixa de dialogo). A analise e reconhecimento serdo

executados automaticamente.

e Analisar imagens da pagina

Desempenha o pré-processamento e analise de documentos automaticamente, mas

o reconhecimento deve ser iniciado manualmente.

Pré-processar as imagens da pagina
Pré-processa imagens automaticamente. A analise e o reconhecimento devem ser
iniciados manualmente.
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5.2.Idiomas OCR
Use esta opgdo para especificar os idiomas do documento. Veja também: /diomas de
reconhecimentol 221

5.3.Configuracoes de pré-processamento de imagem...
Abre as A caixa de dialogo das Configuracoes de pré-processamento onde vocé pode
especificar as configuracdes de pré-processamento de imagem, como detec¢do de
orientacdo de pagina e configuracdes de pré-processamento automatico. Essas
configuragdes podem melhorar significativamente as imagens fonte, resultando em uma

maior precisio de OCR. Veja também: Opcdes de processamento de imagens!zs

5.4 Mais opcgoes...

Abre a Processamento de imagem|:x guia da Opgées caixa de didlogo. Vocé também
pode abrir esta caixa de dialogo clicando Opgoes... no Ferramentas menu.

6. Clique Digitalizar.
7. A caixa de dialogo de progresso sera exibida, mostrando a barra de progresso e dicas.

8. Apds a pagina ser digitalizada, uma caixa de didlogo solicitara a vocé decidir o que fazer a
seguir.
Clique Digitalizar novamente para digitalizar mais paginas usando as configuragdes atuais
ou Finalizar digitalizacao para fechar a caixa de didlogo.

9. Apds o processo de digitalizacado ser concluido, as imagens digitalizadas serao adicionadas
ao projeto OCR no Editor OCR e processadas usando as configuracdes de pré-
processamento e automatizacao especificadas anteriormente.

[ Para obter mais informacdes sobre o Editor OCR e seus recursos, consulte Trabalhando com o Editor
OCRI sl
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Digitalizando para PDF

A Digitalizar para PDF tarefa na Nova Tarefa permite criar PDFs a partir de imagens obtidas de um

scanner ou camera digital

1.

Abra a janela Nova Tarefa, sselecione a Digitalizar guia e clique em Digitalizar para PDF.
Selecione um dispositivo e especifique configuracdes de digitalizacdolzsl
Clique no Visualizagao botdo ou clique em qualquer lugar dentro da area da imagem.

Revise a imagem. Se a qualidade da imagem nao for satisfatéria, altere as configuracdes

de digitalizacao e clique no Visualizagcdao botdo novamente.

Especifique as configuragdes para conversdo. Estas configuragdes determinam a aparéncia
e propriedades do documento de saida.

5.1.Qualidade da imagem Esta opcao determina a qualidade da imagem e figuras, o que
afeta o tamanho do arquivo de saida resultante. As seguintes configuragdes estdo
disponiveis:

e Melhor qualidade
Selecione esta opcao para reter a qualidade das imagens e a imagem da pagina. A

resolucao original sera preservada.

e Equilibrado
Selecione esta opcao para reduzir o tamanho do arquivo PDF de saida sem grande

perda da qualidade da imagem.

e Tamanho compacto
Selecione esta opcao para obter um arquivo PDF de tamanho reduzido, com perda
de qualidade da imagem.

e Personalizar...
Selecione esta opg¢do para personalizar o salvamento de imagens. Na Configura¢oes
personalizadas caixa de dialogo especifique os valores desejados e clique em OK.

5.2.Criar documentos PDF/A
Selecione esta opgdo para criar um documento em conformidade com o formato
PDF/A.

5.3.Usar compreensao MRC
Selecione esta opcdo para aplicar compressao de conteddo misto de rasterizacdao (MRC)

para reduzir o tamanho do arquivo sem perda perceptivel na qualidade da imagem.

5.4.Reconehcer texto nas imagens
Selecione esta opcao se deseja que o OCR seja iniciado automaticamente.
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5.5.Idiomas OCR
Use esta opgdo para especificar os idiomas do documento. Veja também: /diomas de

reconhecimentol 22l

5.6.Configuracoes de pré-processamento de imagem...
Use esta opgdo para especificar as configuracdes de pré-processamento de imagem,
como deteccao de orientagdo de pagina e configuragdes de pré-processamento
automatico. Essas configuracdes podem melhorar significativamente as imagens fonte,
resultando em uma maior precisdao de OCR. Veja também: Opcées de processamento de
imagens] ==\

5.7.Mais opgoes...
Abre a secdo PDF[z:) de Configuractes de formatol:» da Opcdes caixa de didlogo
onde vocé pode especificar as configura¢des adicionais (vocé também pode abrir esta
caixa de didlogo ao clicar Opgoes... no Ferramentas menu).

6. Clique Digitalizar para PDF.
7. A caixa de dialogo sera exibida, mostrando a barra de progresso e dicas.

8. Apds a pagina ser digitalizada, uma caixa de didlogo solicitara a vocé decidir o que fazer a
seguir.
Clique Digitalizar novamente para digitalizar mais paginas usando as configuragdes atuais

ou clique Finalizar digitalizacao para fechar a caixa de didlogo.

9. Apés a digitalizacao ser concluida, as imagens digitalizadas serdo processadas usando as
configuracdes especificadas, convertidas para PDF e abertas no Editor OCR.

10. Especifique a pasta onde deseja salvar o PDF resultante.
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Digitalizando para o Microsoft Word

A Digitalizar para o Microsoft Word tarefa na Nova Tarefa permite criar documentos do Microsoft

Word a partir de imagens obtidas de um scanner ou camera digital.

1.

Abra Nova Tarefa janela, sselecione a Digitalizar a guia e clique na Digitalizar para o
Microsoft Word tarefa.

Selecione um dispositivo e especifique configuraces de digitalizacolzsl
Clique no Visualizagao botdo ou clique em qualquer lugar dentro da area da imagem.

Revise a imagem. Se a qualidade da imagem nao for satisfatéria, altere as configuracdes

de digitalizacao e clique no Visualizagcdao botdo novamente.

Especifique as configuragdes para conversdo. Estas configuragdes determinam a aparéncia
e propriedades do documento de saida.

5.1.Presservar formatacao
Selecione a configuragdo adequada, dependendo de como planeja usar o documento
de saida.

e Copia exata
O documento de saida tem exatamente a mesma aparéncia do original, mas

oferecera op¢des de edicdo limitadas.

e Copia editavel
A aparéncia do documento de saida pode ser ligeiramente diferente do original, mas

o documento pode ser facilmente editado.

e Texto formatado
Os tipos e tamanhos de fonte, e formatacdo de paragrafo serdo retidos. O texto de
saida sera colocado em uma coluna.

e Texto sem formatacao
Somente a formatacao de paragrafos serao retida. O texto de saida sera colocado

em uma coluna e uma fonte Unica sera usada em todas as instancias.

5.2.l1diomas OCR

Selecione o(s) idioma(s) do documento. Veja também: [diomas de reconhecimentol 2\

5.3.Manter imagens

Selecione esta opcao se deseja preservar as imagens no documento de saida.

5.4.Manter cabecalhos, rodapés e numero de pagina
Selecione esta opgdo para preservar cabecalhos, rodapés e nimeros de pagina.
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5.5.Configuracoes de pré-processamento de imagem...
Especifique as configuragdes de pré-processamento de imagem, como detecgao de
orientacao de pagina e configuraces de pré-processamento automatico. Essas
configuragdes podem melhorar significativamente as imagens fonte, resultando em uma
maior precisdo de OCR. Veja também: Opcées de processamento de imagens|zs\

5.6.Mais opgoes...

Abre a DOC(X)/RTF/ODTl 11 secido da Configuracées de formatol:xs guia da Opgées
caixa de didlogo onde vocé pode especificar as configuragdes adicionais (vocé também

pode abrir esta caixa de diadlogo ao clicar Opg6es... no Ferramentas menu).
6. Clique Digitalizar para o Word.
7. A caixa de dialogo sera exibida, mostrando a barra de progresso e dicas.

8. ApOs a pagina ser digitalizada, uma caixa de dialogo solicitara a vocé decidir o que fazer a
seguir.
Clique Digitalizar novamente para digitalizar mais paginas usando as configura¢des atuais
ou clique Finalizar digitalizacdo para fechar a caixa de dialogo.

9. Especifique a pasta onde deseja salvar o documento do Microsoft Word.

Quando a tarefa for concluida, um documento do Microsoft O documento do Word sera criado na
pasta especificada. Todas as paginas do documento também serdo abertas no Editor OCR.
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Digitalizando para o Microsoft Excel

A Digitalizar para o Microsoft Excel tarefa na janela Nova Tarefa permite criar documentos do

Microsoft Excel a partir de imagens obtidas de um scanner ou camera digital.

1. Abra a Nova Tarefa janela, sselecione Digitalizar a guia e clique na Digitalizar para o
Microsoft Excel tarefa.

2. Selecione um dispositivo e especifique configuracdes de digitalizaciolzsl
3. Cligue Visualizagao botdo ou clique em qualquer lugar dentro da area da imagem.

4. Revise a imagem. Se a qualidade da imagem nao for satisfatoria, altere as configuracdes

de digitalizacao e clique no Visualizagcdao botdo novamente.

5. Especifique as configuragdes para conversdo. Estas configuragdes determinam a aparéncia
e propriedades do documento de saida.

5.1.Presservar formatacao.
Selecione a configuragdo adequada, dependendo de como planeja usar o documento
de saida.

e Texto formatado

Os tipos e tamanhos de fonte, e formatacado de paragrafo serdo retidos.

¢ Texto sem formatacao
Somente paragrafos serao retidos. Uma Unica fonte serd usada em todo o

documento.

5.2.Idiomas OCR
Selecione o(s) idioma(s) do documento. Veja também: /diomas de reconhecimentol s\

5.3.Configuracoes XLSX:

¢ Manter imagens

Selecione esta opcao se deseja preservar as imagens no documento de saida.

¢ Criar uma planilha para cada pagina separada
Selecione esta opcao se deseja criar uma planilha Microsoft Excel separada de cada

pagina do(s) documento(s) original(is).

5.4.Configuracoes de pré-processamento de imagem...
Use esta opgdo para especificar as configuracdes de pré-processamento de imagem,
como deteccdo de orientacao de pagina e configuracdes de pré-processamento
automatico. Essas configuragdes podem melhorar significativamente as imagens fonte,
resultando em uma maior precisao de OCR. Veja também: Opcées de processamento de
imagens| =
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5.5.Mais opgoes...
Abre a XLS(X)[=41secdo da Configuracdes de formatol=xl guia da Opcdes caixa de
didlogo onde vocé pode especificar as configura¢des adicionais (vocé também pode
abrir esta caixa de dialogo ao clicar Opgoes... no Ferramentas menu).

6. Clique Digitalizar para o Excel.
7. A caixa de dialogo sera exibida, mostrando a barra de progresso e dicas.

8. Apds a pagina ser digitalizada, uma caixa de dialogo solicitara a vocé decidir o que fazer a
seguir.
Clique Digitalizar novamente para digitalizar mais paginas usando as configuragdes atuais
ou clique Finalizar digitalizacdo para fechar a caixa de dialogo.

9. Especifique a pasta onde deseja salvar o documento do Microsoft Excel.

Quando a tarefa for concluida, um documento do Microsoft Excel sera criado na pasta especificada.

Todas as paginas do documento também serdo abertas no Editor OCR.
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Digitalizando para arquivos de imagem

A Digitalizar para arquivos de imagem tarefa na Nova Tarefa permite criar documentos somente

imagem

1

a partir de imagens obtidas de um scanner ou camera digital.

. Selecione a guia Digitalizar a guia e clique na Digitalizar para arquivos de imagem tarefa.
. Selecione um dispositivo e especifique configuracbes de digitalizaciolzs\

Clique Visualizagao botdo ou clique em qualquer lugar dentro da area da imagem.

Revise a imagem. Se a qualidade da imagem nao for satisfatéria, altere as configuracdes

de digitalizacao e clique no Visualizagcdao botdo novamente.

Especifique as configuragdes para conversdo. Estas configuragdes determinam a aparéncia
e propriedades do documento de saida.

5.1.Selecionar formato de imagem
Use esta configuragdo para selecionar o formato de arquivo de imagem desejado.

5.2.Compactacao
Se vocé selecionou o formato TIFF, podera comprimir as imagens digitalizadas. A
compressao de imagem reduz o tamanho do arquivo.
Usar diferentes métodos de compressdo resulta em taxas de compressdo de dados
diferentes e pode resultar em perda de dados (perda de qualidade da imagem). Ha dois
fatores a considerar ao escolher um método de compressdo: a qualidade da imagem no
arquivo de saida e seu tamanho.

O ABBYY FineReader permite o uso dos seguintes métodos de compressao:

e PACKBITS
Isso ndo causa perda de dados e também é indicado para compressao de

digitalizacdes preto e branco.

e JPEG (formato JFIF)
Este método é usado para comprimir imagens em tons de cinza e em cor, como
fotografias. Comprime imagens significativamente, mas também impacta em perda
de dados. Isso leva a reducao da qualidade da imagem (imagem borrada e perda de
saturacao de cor).

o ZIP
Nao causa perda de dados e funciona melhor em imagens que contém areas

extensas de uma Unica cor, como capturas de tela e imagens em preto e branco.

o LZW
Nao causa perda de dados e funciona melhor em imagens com graficos em vetor e

imagens em tons de cinza.
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5.3.Configuracoes de pré-processamento de imagem...
Especifique as configuragdes de pré-processamento de imagem, como detecgao de
orientacao de pagina e configuraces de pré-processamento automatico. Essas
configuragdes podem melhorar significativamente as imagens fonte, resultando em uma
maior precisdo de OCR. Veja também: Opcées de processamento de imagens|zs\

6. Clique Digitalizar para <formato>.
7. A caixa de dialogo sera exibida, mostrando a barra de progresso e dicas.

8. Apds a pagina ser digitalizada, uma caixa de dialogo solicitara a vocé decidir o que fazer a
seguir.
Clique Digitalizar novamente para digitalizar mais paginas usando as configuragdes atuais
ou clique Finalizar digitalizacdo para fechar a caixa de dialogo.

9. Especifique a pasta onde deseja salvar o arquivo de saida.

Quando a tarefa for concluida, os arquivos de saida no formato especificado serdo criados na pasta

especificada. Todas as paginas do documento também serdo abertas no Editor OCR.
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Digitalizando para outros formatos

A Digitalizar para Outros Formatos tarefa na Nova Tarefa permite criar documentos em formatos
populares (*.pptx, *.odt, *.html, *.epub, *fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, and *.djvu) a partir da imagem obtida de

um scanner ou camera digital.

1. Abra a Nova Tarefa janela, sselecione a Digitalizar guia e clique na Digitalizar para
Outros Formatos tarefa.

2. Selecione um dispositivo e especifique configuracdes de digitalizaciolzsl
3. Cligue no Visualizacao botao ou clique em qualquer lugar dentro da area da imagem.

4. Revise a imagem. Se a qualidade da imagem ndo for satisfatoria, altere as configuracdes

de digitalizacao e clique no Visualizagcdao botdo novamente.

5. Especifique as configuragdes para conversdo. Estas configuragdes determinam a aparéncia
e propriedades do documento de saida.

5.1.Selecionar formato de saida
Use esta opgdo para selecionar o formato desejado para o arquivo de saida.

5.2.l1diomas OCR

Selecione o(s) idioma(s) do documento. Veja também: [diomas de reconhecimentolz2|

5.3.Configuracoes de pré-processamento de imagem...
Especifique as configuragdes de pré-processamento de imagem, como deteccao de
orientacdo de pagina e configuracdes de pré-processamento automatico. Essas
configuragdes podem melhorar significativamente as imagens fonte, resultando em uma

maior precisio de OCR. Veja também: Opcées de processamento de imagens]zs:\

5.4 Mais opcgoes...
Abra a secdao com as configuracdes do formato selecionado na Configuracoes de
formatol =% guia da Opgdes caixa de dialogo onde vocé pode especificar as
configuragdes adicionais (vocé também pode abrir esta caixa de didlogo ao clicar

Opc¢oes... no Ferramentas menu).
6. Clique em Digitalizar para <formato>.
7. A caixa de didlogo sera exibida, mostrando a barra de progresso e dicas.

8. Apds a pagina ser digitalizada, uma caixa de didlogo solicitara a vocé decidir o que fazer a
seguir.
Clique Digitalizar novamente para digitalizar mais paginas usando as configuragdes atuais

ou clique Finalizar digitalizacao para fechar a caixa de dialogo.

9. Especifique a pasta onde deseja salvar o arquivo de saida.
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Quando a tarefa for concluida, os arquivos de saida no formato especificado serdo criados na pasta
especificada. Todas as imagens do documento também serdo abertas no Editor OCR.

PDF Editor

O PDF Editor é uma ferramenta facil de usar que permite visualizar e pesquisar em documentos PDF,
reorganizar, adicionar ou excluir paginas, copiar o texto e imagens, editar texto e adicionar
comentarios aos documentos. Vocé ndo precisa converter seu PDF para um formato editavel, mesmo

que contenha apenas digitalizaces sem uma camada de texto.
Conteudo dos capitulos

e Visualizando documentos PDF[s0]

e Revisando documentos PDF[e3)

e Trabalhando com contetido de PDFs[78)

e Preenchendo formularios|o)

e Assinando documentos PDF com uma assinatura digital.|1_oﬁ

e Protegendo documentos PDF com senhas] o)

e Criando documentos PDE[os]

e Salvando e exportando documentos PDF[ 0]
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Visualizando documentos PDF

O PDF Editor permite visualizar e pesquisar documentos PDF e copiar texto, imagens e tabelas dentro
deles.

Para salvar um documento PDF no PDF Editor:

e Abra o painel Nova Tarefal 3] clique na guia Abrir e, em seguida, clique na tarefa Abrir
documento PDF.

¢ Abra o painel Nova Tarefa janela e clique em Arquivo > Abrir documento PDF....

O documento sera exibido no PDF Editor.

Barra de | Barra de I
[ ferramentas principal ] [ O documento PDF ] ferramentas PDF

I® Oocument_2108 - ABBYY FineReader 14 = a x

Arguive Editar Exibir Ferramentas  Ajuda * Avaliar este produto a e

B m HE-8 & ke 14 D- G- {(memen)

|_D Anctagdo db ab = o Caixa de texto _1_ - 9

@ Desenhar db &b Editar Apagar Imagem #] - Assinatura

ne
]
4

Digital Camera PCR

Using Digital Camera to Caplume Tex .. s sssisan
Tips & Tricks for Shooting Texd with Digial CAMEME ...ovvocrecvemreernns

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and BDooks

Hawe you ever think thal your digital camera coukd successfully replace
a scanner for document processing with OCR? Have you ever susped
that your digital camera could capture text which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and s adaplive recognition
technology for camera images, it's really time 1o think about &

Digital cameras ame becoming mare and more popular and truly
mullipurpose. n addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to caplure text frem hardcopy documents, books, newspapers, a5 well as from
banmers, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can conver your camera
images ino electronic lexd files for editing, archiving, creating new documents and for olher purpeses,

Using Digital Camera to Capture Text

A digital camera & & ideal alternative to & scanner, if you don't want 1o deal with a scanner each time when
you need to converd a document into A text file, especally if you don't do @ very offen, Camera images can be
easily opened in ABBYY FineReader OCR. ready lor processing.

If you are working with books (for example, i a libray), you can simply take you digilal camera and caplure
al necessary lext and images for further processing on you PC or notebook (even from those books that
cannol be scanned at all.

D H ED # |;| @Recnnhecimentodeplanodefund... = —+ M |7i% | — +

Modos de Ferramentas para
visualizagao ajustar o Zoom

Para personalizar a forma como o documento é exibido, use as configuragdes a seguir.

e Os modos de visualizacdo mudam a forma como as paginas sao exibidas e roladas.
Veja também: Modos de visualizacéol 511
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e O recurso de zoom permite ampliar e aproximar o documento.

(Tamanhu real) (Melhur ajuste) m
= o X - +
(njustar a Iargura)

e Tamanho real exibe a pagina em uma escala de 100%.

e Ajustar a largura muda a escala em que o documento é exibido para que a largura do
documento se encaixe na largura da tela.

¢ Pagina inteira muda a escala em que o documento é exibido para que a altura do
documento se encaixe na altura da tela.

e Menos zoom/Mais zoom permite ajustar a escala manualmente.

[ Para mostrar/ocultar a barra de ferramentas com ferramentas de PDF, clique no botédo
Ferramentas de PDF na barra de ferramentas principal.

Conteudo dos capitulos

e Modos de visualizaciol 57

e Navegando por documentos PDF[54]

e Reconhecimento em segundo planol 56!

e Busca de palavra-chavelss)

o Copiando conteido de documentos PDF[eo]
e Recursos de seguranca de PDF[e2]

Modos de visualizacao

O PDF Editor possui quatro modos de visualizagdo que determinam como as paginas do documento
sao exibidas e roladas:

Exibicdo de uma pagina exibe uma pagina e oculta todas as outras paginas.

Rolagem de uma pagina exibe paginas uma apos a outra, ao chegar na parte inferior de uma pagina,
o topo da préxima pagina é visivel.

Exibicao de duas paginas exibe paginas lado a lado, com paginas impares a esquerda e paginas
pares a direita.

Rolagem de duas paginas exibe duas paginas lado a lado com paginas subsequentes, aparecendo
conforme a rolagem.
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[# Se deseja exibir paginas pares nas paginas a esquerda e impares a direita em um dos modos de
visualizacdo de duas péaginas, clique em Exibir > Modo de visualizacao > Paginas impares a direita.

Ha varias maneiras de alterar o modo de visualizacdo:
e Clique em um dos botdes na barra de ferramentas na parte inferior da tela:
O ~ O &
e Clique em Exibir > Modo de visualizacao e selecione um dos comandos de visualizagao.
e Use as seguintes teclas de atalho a seguir: Ctrl+1, Ctrl+2, Ctrl+3 e Ctrl+4.
Modo tela cheia

O PDF Editor possui um modo de visualizacao de tela cheia, em que o documento ocupa o espaco

de tela inteira e painéis ou barras de ferramentas ndo ficam visiveis.

Para entrar no modo de tela cheia, faga o seguinte:

-

e Clique no botao na barra de ferramentas na parte inferior da tela.
e Clique em Exibir > Tela inteira.
e Pressione F11.

No modo de tela cheia é possivel:

e Rolar a visualizacdo do documento.

e Ver os comentarios (posicione o ponteiro do mouse sobre uma area comentada para exibir

0 comentario).

e Mudar os modos de visualizacao e dimensionamento.
[# Para exibir a barra de ferramentas inferior, com opc¢des de visualizagdo, mova o ponteiro

do mouse para a borda inferior da tela.

e Ir para paginas especificas no documento.
& Veja também: Navegando por documentos PDF|s5]

Vocé também pode clicar com o botao direito do mouse na visualizagdo de tela cheia e usar os

comandos no menu de atalho para:
e Adicionar comentérios/ 64l e pontos de insercdo de texto
e Criar marcadores[f]
e Editarf 79 texto e imagens

Para sair do modo tela cheia, pressione F11 ou Esc.
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Ocultar as barras de ferramentas e painéis durante a leitura de documentos PDF

Ao ler um documento no PDF Editor, vocé pode querer ocultar algumas ou todas as barras de
ferramentas e painéis para deixar o maximo possivel de espago de tela para o documento. A barra
de menuy, a barra de ferramentas principal e a barra de ferramentas na parte inferior da tela ndo
podem estar ocultas separadamente, mas vocé pode usar o modo tela cheia, se quiser ocultar todas

as barras de ferramentas e painéis.
Vocé pode ocultar as barras de ferramentas e painéis a seguir:

e Para ocultar o painel de navegacao, pressione F5 ou clique em Exibir e desabilite a opcéo
Mostrar painel de navegacao.

e Para ocultar a barra de ferramentas PDF, pressione F6 ou clique em Exibir e desabilite a
opcao Exibir ferramentas de PDF.

e Para ocultar o painel de Comentarios, pressione F7 ou clique em Exibir e desabilite a opcao

Mostrar painel de comentarios.

O PDF Editor com o painel de navegacao, a barra de ferramentas do PDF e o painel de comentario
oculto:

[® Document - ABBYY FineReader 14 = O >

Arquive Editar Exibir Ferramentas Ajuda * Avaliar este produto a 0

B E Bs - E ] 1|ded 4 [‘_"l_ hd » ﬁFerramentasdeF‘DF -_JD

[k Digital Camera OCR

Using Digtal Camera 1o Capture Text .. . OB
Tips & Tricks for Shooling Text with Dng:lal Camera ............. et e RSP 2

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

W

Q

@J Hawve you ever think that your digital camera could successiully replace
a scanner for document processing with OCR? Have you ever suspect
that your digital camera could capture text which normally would be

Q inaccessible?

* With new ABBYY FineReader OCR and its adaptive recognition
technology for camera images, it's really time to think about i!

Digital cameras are becoming more and more popular and truly
mullipurpose. In addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to capture lext from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and olher media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can converl your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text

A digital camera & an ideal alternative to a scanner, if you don't want to deal with a scanner each time when
you need 1o convert a document into a text file, espeaally if you don't do & very ofien. Camera images can be .,

cxatl. zsaaacal b APERAS P P sl s PP ammali i oacaaassaloa

< >

D H ED # |;| @RECDHhECimEr‘IthEpL.. = +— X — +

53



ABBYY ® FineReader 14 Guia do Usuario

Navegando por documentos PDF

O PDF Editor contém varias ferramentas que facilitam a navegacao por documentos PDF.

[ Painel PAGINAS ] [Painel FAVORITOS] Painel COMENTARIOS I

I® Documeht_2108 - ABBVY FineHeader 14 - O X
r  Ferrarientas  Ajuda * Avaliar este produto ¢ e
- E B‘ v 3 ] 2 de2 T [‘_1 A ":" A rél A E—B » ZFerramentas de PDF | -4 3 l
PAGINAS X ab ab = <’ X - COMENTARIOS x
= J »
Dg9C | @ a s Editar Apagar [l - Procurar comentarios Q,
eroercarpr—rpror a .
i Try to take 2-3 shots of the same document to make sure your hands are stable and an ima ¥
BE?S:JISRR out blurry or a corner of the document wasn't cut off. 4 4 A-z M Y T —
Use the "close-up™ or "macro™ mode. h most cameras it & indicated by a flower icon,
Camera Positioning and Focus - Alex Fox
*  Position the lens parallel 1o the plane of the document. 241020161539 P2 Tt 7T

Painel
BNEX0S

Painel

n Fit the entire document ino the frame.
o< + Fotus on the center of a page. Should add some examples.

*  Use the camera's optical zoom to zoom 0 on the document an
around the document.

ASSINATURAS A}T"e"f"‘? .
DIGITAIS — T
Lighting and Flash o - Ok
*  Make sure s sufficient lighling. Natwral light & the best.
[ flazh {in mest point-and-zhoot digital cameras, the flash B on auto mode .
If you have 1o take a picture of a document i poor lighting and need the flagh, try to Adicionar resposta
from 20 inches sway and try 1o find zdditional light sources,
Dot use the (Essh on glossy paper Alebedeva
Extra Tips for Advanced Users ab 24.10,2016 1542 P.2
And finally, if you know your camera “inside out” and wish to improve your skills i photogra)
and books or wish 10 achieve good results n some special conditions, there are a few extra

Use the white balance feature. If your camera has manual white balance, use a whi It's necessary to give an explanat_lo_n:
i set white balance. Otherwise, select the appropriate balance mode for your lightir OCR - Optical Character Recognition.
Enable the anti-shake setting: otherwise, use a tripod.

In poor fighting conditions: MValentina

*  Awuto focus may function incomecily: therefore, you should switch to manual focus. - 24.10.2016 15:44 P. 2

Use the maximum aperture allowed by the camera (2.3 or 4.5). (In bright daylight, u
apertures: this will produce sharper images). Ch f |
If your camera gives you more than one choice of IS0 speed, select the: highest ISC ange font, please

Alebedeva

24.10.2016 15:44

Why not?

D H m # Q @ Reconheci... = ++»

O painel Paginas permite navegar por paginas rapidamente, alterar a ordem das paginas,

adicionar paginas ao documento ou exclui-las.

O painel Favoritos contém ferramentas para criacao, edicdo e navegacao de favoritos.

O painel Pesquisar permite pesquisar e realcar o texto.

O painel Anexos permite visualizar e editar anexos.

O painel Assinaturas digitais permite exibir e excluir assinaturas digitais.

& Os atalhos de teclado para mostrar e ocultar estes painéis estdo listados na Teclas de atalhol

Visualizando uma pagina especifica

O PDF Editor fornece varias ferramentas que facilitam a navegacdao em documentos longos.

Para navegar entre as paginas:

54



T

e Use 0 na barra de ferramentas principal.

¢ Clique em Exibir > Ir para a pagina e depois clique Proxima pagina, Pagina anterior,
Primeira pagina ou Ultima pagina.

Para abrir rapidamente uma pagina especifica:

3 wzd
e Digite o nimero da pagina desejada na caixa na barra de ferramentas principal
e pressione Enter.

e Clique em Exibir > Ir para a pagina > Nimero da pagina..., digite o nimero da pagina
desejada e clique em OK.

Navegando por paginas no modo de exibicao tela inteira
Para abrir uma pagina especifica no modo de exibicdo de tela inteira, faga o seguinte:

1. Mova o ponteiro do mouse para a borda inferior da tela para abrir a barra de ferramentas.

7wz 34
2. Digite o numero da pagina desejada na caixa na barra de ferramentas na
parte inferior da tela.

3. Pressione Enter.
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Reconhecimento em segundo plano

O PDF Editor permite pesquisar e copiar texto e imagens em documentos PDF sem uma camada de
texto, como documentos digitalizados e documentos criados a partir de arquivos de imagem. Isto é
possivel gracas a um processo de OCR executado em segundo plano.

O Reconhecimento em segundo plano é habilitado por padrao e é iniciado automaticamente ao

abrir um documento PDF.

I® Document - ABBYY FineReader 14 - O et
Arquive  Editar Exibir  Ferramentas  Ajuda * Avaliar este produto ¢ e
[ (| l,:;‘ i E ] 1 de2 1 [:_ - (v~ » %Ferramentas dePDF Mo
|_D Anctagic @b ab = <’ Caixa de texto -l- h e =
m @ Desenhar db &k Editar Apagar E Imagem - Assinatura
~

Q Digital Camera OCR

Using Digital Camera to Capture Text .....cooeiiinnnn
@J Tips & Tricks for Shooling Text with Digital Cameral ..o s s e s s
@ Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books
¥ Have you ever think that your digital camera could successfully replace

a scanner for document processing with OCR? Have you ever suspect
that your digital camera could caplure text which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and iis adaplive recognition
technology for camera images, it's really time to think about !

Digital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. In addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to caplure text from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can converl your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text

A digital camera & an ideal alternative to a scanner, if you dont want lo deal with a scanner each time when v
£ >

D H m # Q Reconhecimento em segundo planc em andamento.J — M — +

O processo de reconhecimento em segundo plano ndo altera o conteddo do arquivo PDF. Em vez
disso, ele adiciona uma camada de texto temporario que nao estara disponivel ao abrir o documento
em outros aplicativos.

u Caso queira tornar o documento pesquisavel em outros aplicativos, serd necessario salvar a
camada de texto criada pelo processo de reconhecimento em segundo plano. Para fazer isso, clique
em Arquivo > Reconhecer documento > Reconhecer documento... Veja também: Reconhecendo
textos| 8]

o Importante! Se as fungdes de pesquisar ou copiar ndo funcionarem corretamente, verifique se os
idiomas OCR corretos foram selecionados para o documento. Veja também: Caracteristicas do

documento a serem consideradas antes de aplicar o OCR|»2]
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[# Para desabilitar o reconhecimento em segundo plano, desmarque a Habilitar reconhecimento em
plano de fundo no Editor de PDF opcéo na caixa de didlogo Opgoes|z]

[¥ O processo de reconhecimento em segundo plano nao pode ser executado em computadores com
um nucleo de processador Unico.
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Busca de palavra-chave

O PDF Editor permite localizar e realcar informac¢des em arquivos PDF. Comentarios, metadados e
marcadores serdo pesquisados junto com o texto no préprio documento, e o resultado sera exibido
em um painel separado. Resultados da pesquisa também serdo destacados no documento e vocé
sera capaz de aplicar varios efeitos a estes resultados.

1. Clique na guia E no painel a esquerda ou clique em Exibir > Pesquisar para abrir a
caixa de dialogo Pesquisar.

2. Digite a palavra ou frase que deseja encontrar.
Palavras ou frases que correspondem a sua consulta serdo destacadas no documento.
[# Os resultados da pesquisa serdo organizados em grupos e vocé sera capaz de destacar

grupos inteiros.
b [ ] Texte do documento (216)

[“] ABBYY FineReader ... P. 10

[v] with ABBYY FineRe... P. 12

[«] installs ABBYY Fine... P. 12
b [ ]Favorites (11)

3. Vocé pode alterar as opgdes de pesquisa clicando na seta na caixa Pesquisar e
selecionando qualquer um dos seguintes:

e Correspondéncia exata encontrara apenas palavras que sdo uma correspondéncia exata
das palavras digitadas na caixa de pesquisa.

¢ Diferenciar maitsculas e minasculas encontrara apenas palavras que coincidem com a
capitalizacao da consulta.

E possivel realcar, riscar e sublinhar(e4] resultados de pesquisa no texto. Para fazer isso, no painel
Pesquisar, selecione as palavras que deseja realcar, riscar ou sublinhar e, em seguida, clique na
respectiva ferramenta.

[ Vocé também pode editar os resultados da pesquisa. Consulte Removendo informacées
confidenciais de documentos PDFI s

Para alterar a cor usada para marcacao de texto, clique na seta ao lado da respectiva ferramenta e
selecione a cor desejada na paleta de cores que aparece.
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Cores personalizadas:

L Mais cores...

[¥ Por padrédo, a marcagao de ferramentas no painel Pesquisar usa as mesmas cores que as
ferramentas de marcacao na barra de ferramentas de PDF.

[¥ Para navegar para o resultado de pesquisa seguinte/anterior, use os botdes ¥ Vocé também
pode selecionar o proximo resultado da pesquisa pressionando F3.
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Copiando contetido de documentos PDF

O PDF Editor permite copiar texto, figuras e tabelas de documentos PDF para outros aplicativos. Estes
recursos podem ser usados em documentos PDF de qualquer tipo, mesmo aqueles que contém
apenas digitalizacdes.

Conclua as seguintes etapas para copiar o texto:
1. Selecione o texto que deseja copiar.

2. Clique com o botao direito no texto selecionado e clique Copiar texto no menu de atalho

ou clique em um dos icones da barra de ferramentas pop-up que aparece acima do texto.

Your Digital Camera Fﬂ % EE

D Use a digital camera with 4-megapixel resolution or higher, ideally equipped with the following tealures:d
*  Flash disable mode

Optical zoom

An anti-shake feature

Auto focus assist beam or manual focusing
Manual aperture control or aperture priority mode

O

@ & 8 %

O

3. Cole o texto no aplicativo desejado.

[f Para copiar o texto de uma pagina que ja tem uma camada de texto (seja original ou criada
pelo processo de reconhecimento em segundo plano), selecione o texto, clique sobre ele com o
botdo direto e clique Copiar texto no menu de atalho.

Conclua as seguintes etapas para copiar uma tabela:
1. Selecione a tabela que deseja copiar.

2. Clique com o botao direito na tabela e clique Copiar tabela no menu de atalho ou clique
em um dos icones da barra de ferramentas pop-up que aparece acima da tabela.
Vocé pode usar a barra de ferramentas pop-up acima da tabela para editar a tabela antes
de copia-la. Vocé pode adicionar separadores verticais e horizontais na tabela, remover
separadores e dividir ou combinar as células da tabela.

) SEEE =
Google Drive Bitcasa ADrive
Dropbox iCloud Drive iDrive

JdMega Ashared OpenDrive L
Anperc. JAMcH Sugarsync Syncplicity
Obnaxko @mail.ru Box.net MediaFire

E OAmazon Web Services Dne:Driue Cubby.com

& Nenhuma alteracéo sera feita na tabela do arquivo original.

Apds a edicao da tabela, clique em Copiar tabela novamente.
3. Cole a tabela no aplicativo desejado.

u Se o conteldo copiado for significativamente diferente do documento original:
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e Se 0 documento n3o possui uma camada de texto, verifique se os Idiomas OCRIzl corretos

foram selecionados.

e Se a pagina com o conteldo que deseja copiar tem uma camada de texto de méa qualidade,

substitua a camada de texto por uma nova.
Agora, tente copiar o conteldo novamente.
Conclua as seguintes etapas para copiar um fragmento de pagina como uma imagem:
1. Selecione a area que deseja copiar.

2. Cliqgue com o botdo direito na area e clique Copiar imagem no menu de atalho ou clique
em um dos icones da barra de ferramentas pop-up que aparece acima da area. Se a area
selecionada contém texto, este texto ndo sera reconhecido e serd copiado como parte da

imagem.

3. Cole aimagem no aplicativo desejado.
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Recursos de seguranca de PDF

Alguns documentos PDF podem danificar seu computador.

O ABBYY FineReader tem uma série de recursos que tornam o trabalho com documentos PDF mais
seguro. O programa solicitara sua confirmacao quando vocé executar as seguintes agcdes
potencialmente perigosas:

¢ Abrindo anexos
e Abrindo links
e Enviando formularios ! de dados.
Se vocé confiar no criador do documento, clique em Permitir; do contrario, clique em Cancelar.

Também é possivel proteger seu computador de codigo JavaScript malicioso, desativando o
JavaScript em documentos PDF. Para desativar o JavaScript, abra a caixa de dialogo Opgoes, clique
na guia Outro e desmarque a op¢ao Habilitar JavaScript nos documentos PDF abertos no editor
de PDF. Agora, quando abrir um documento PDF com JavaScript, a seguinte notificacdo aparecera na
parte superior da janela:

HekoTopeie 3AeMeHTEl 3TOMD ADKYMEHTE MCNOAESYHT JavaScript, Bearodute JavaScript, ecaun 66l A0BepAeTe aBETOPY A0KYMEHTE, 3T0 MOKET NPHEECTH K Npofaeman © Be30NacHOCTE,

Clique na imagem para amplia-la

Se vocé confiar na pessoa ou entidade que Ihe enviou o documento PDF, pode habilitar o JavaScript
selecionando uma das opgdes a seguir na lista suspensa Configuracées JavaScript:

¢ Habilitar JavaScript apenas para este documento para habilitar o JavaScript enquanto o
atual documento é aberto.

e Habilitar JavaScript para todos os documentos para abrir a caixa de didlogo Opgoes,

onde é possivel habilitar o JavaScript para todos os documentos.
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Revisando documentos PDF

O PDF Editor inclui varios recursos para revisao de documentos PDF. Ao ler um documento, é possivel
adicionar comentérios, destacar fragmentos importantes, fazer anotacdes, desenhar formas para
destacar areas especificas e colocar carimbos em péaginas.

Conteudo dos capitulos
e Adicionando comentarios| 64
e Marcacéo de textole4]
e Formas de desenhol67)
o Adicionando texto em documentos PDF[es)
e Adicionando carimbos| 7]

e Colaborando em documentos PDF[70)
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Comentarios
O PDF Editor oferece ferramentas para adicionar notas em qualquer parte de um documento PDF,

tornando a discussao e revisdao de documentos PDF mais simples.

1. Se a barra de ferramentas de PDF estiver oculta, abra-a clicando o Ferramentas de PDF na
barra de ferramentas principal.

Anotagdo

2. Cligue no botao na barra de ferramentas de PDF.

3. Se vocé ndo gosta da cor da nota padrdo, selecione outra na barra de ferramentas que
aparece acima do documento.

4. Clique onde deseja que a nota apareca na pagina e digite a nota.

Have you ever think that your digital camera could
a scanner for document processing with OCR? Hay
hat vour dioital camera could caoture text which g

JBrown

(R ] b4
. N
Add more pictures. 4

Adicionar resposta

L
multipurpose. In addition to everything else, you cal

[ Vocé pode alterar a cor de uma nota existente usando o menu de atalho.

Para descobrir como abrir notas, responder a elas ou exclui-las, consulte Colaborando em
documentos PDE| 70,

Marcacao de texto

O PDF Editor permite indicar quais alteracdes devem ser feitas em um documento. Quaisquer marcas
de edicdo adicionadas ndo irdo alterar o texto em si, mas apenas indicar quais alteracbes devem ser
feitas e onde.

[ As anotacOes relacionadas a edi¢do de texto estdo disponiveis apenas em documentos com uma
camada de texto ou documentos que tenham sido reconhecidos pelo processo de reconhecimento
do fundo.

O ABBYY FineReader inclui as seguintes ferramentas de marcacgao:
ab Realce
ab Subscrito

ak Tachado
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ah Adicionar anotagao para
inserir texto

u Vocé pode adicionar um comentario a qualquer tipo de anotacao, clicando duas vezes na
anotacdo. Para saber mais sobre comentarios, consulte Colaborando em documentos PDE[ 70l

Para realcar, sublinhar ou riscar um fragmento do texto:

e Selecione uma ferramenta de marcacao na barra de ferramentas principal e, em seguida,
selecione o fragmento de texto desejado ou

e Selecione o fragmento de texto desejado e selecione uma ferramenta de marcagao na barra
de ferramentas principal.

Para indicar um ponto de insercao:

. d . A
e Clique na ferramenta na barra de ferramentas de PDF e clique no local onde vocé acha que
o texto precisa ser inserido.

m@arﬁ popular and truly !
je

ews JBrown

ou ca
nts a

and mare

Adicionar resposta

[¥ Para alterar a cor de uma anotacao:
e Clique com o botéao direito na anotacao e selecione a cor desejada no menu de atalho ou

e Clique em uma ferramenta de marcacao na barra de ferramentas principal e clique em uma
das caixas de cor na barra de ferramentas que aparece acima do documento.

Vocé pode usar o recurso de pesquisa para marcar fragmentos de texto especificos sem ler o
documento inteiro para encontra-los.

1. Abra o painel Pesquisar.
2. Digite a palavra ou frase que deseja encontrar.

3. No painel Pesquisar, selecione os resultados de pesquisa que deseja marcar e clique na
ferramenta de marcacao desejada. Se deseja escolher uma cor diferente, clique na seta ao
lado da ferramenta de marcacao, em vez de clicar na ferramenta em si e, em seguida,
clique a cor desejada na paleta de cores que aparece.
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Cores personalizadas:

o [

L Mais cores...

[ Por padrdo, a marcagdo de ferramentas no painel Pesquisar usa as mesmas cores que as
ferramentas de marcacdo na barra de ferramentas de PDF.
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Formas de desenho

O PDF Editor permite comentar sobre os objetos que possuem varias formas e tamanhos, tais como
plantas ou fragmentos de texto com formas irregulares. Antes de adicionar o seu comentario, é
possivel desenhar uma forma ao redor do objeto que deseja comentar.
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1. Na barra de ferramentas de PDF, clique em Desenhar

2. Selecione uma ferramenta de desenho desejada na barra de ferramentas mostrada abaixo.

/‘Tinta /Linha I/Seta DRetﬁngulo OOVE| OPDIl’gnnn ONuvem Gpnllinha =. /-

e Tinta

Desenha uma linha ao se pressionar o botao esquerdo do mouse, permitindo desenhar
qualquer forma.

e Linha
Desenha uma linha reta. Se quiser desenhar uma linha vertical, horizontal ou diagonal
(inclinada em um angulo de 45°), mantenha pressionada a tecla Shift .

e Seta
Desenha uma seta. Se quiser desenhar uma linha vertical, horizontal ou diagonal
(inclinada em um angulo de 45°), mantenha pressionada a tecla Shift.
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¢ Retangular
Desenha um retangulo. Se quiser desenhar um quadrado, mantenha pressionada a tecla
Shift.

e Oval

Desenha uma oval. Se quiser desenhar um circulo, mantenha pressionada a tecla Shift.

¢ Poligono
Desenha um poligono. Clique onde deseja colocar o vértice inicial do poligono. Para
completar o poligono, clique no vértice inicial.

¢ Nuvem
Desenha uma nuvem. Clique onde deseja colocar o vértice inicial da nuvem. Para

completar a nuvem, clique no vértice inicial.

¢ Polilinha
Desenha uma linha serrilhada. Clique na pagina para iniciar o desenho, clique
novamente quando quiser desenhar o préximo segmento e dé um duplo clique onde
deseja que a linha serrilhada termine.

3. Apds terminar de desenhar a forma, clique duas vezes nela se quiser inserir um comentario.
[ Se estiver usando a ferramenta Tinta serd necessario desabilitar as ferramentas de

desenho antes de inserir um comentario.

Para desenhar um conjunto de formas usando a ferramenta Tinta e adicionar um

comentario para todo o conjunto:

e Mantenha pressionada a tecla Shift e desenhe uma figura. Vocé pode soltar o botdo do
mouse, mas apenas libere a tecla Shift quando tiver terminado o desenho.

e Desabilite as ferramentas de desenho, clique duas vezes em uma das formas no

conjunto e insira 0 comentario.

4. As ferramentas de desenho tém varias configuragdes que vocé pode mudar.

Cor de preenchimento
para formas fechadas

I
e A Vi b
...... —

Para alterar essas opgdes:

e Clique com o botao direito em uma forma desenhada na pagina e use os comandos no
menu de atalho.

68



e Selecione as configuragdes desejadas na barra de ferramentas de PDF antes de
desenhar a forma.

[¥ Para mais informacdes sobre como usar e editar comentarios, consulte Colaborando em
documentos PDF| 70

Adicionando texto a um documento PDF

O PDF Editor permite adicionar um bloco de texto a qualquer tipo de PDF sem converté-lo para um
formato editavel.

=

Cama de texto

1. Na barra de ferramentas de PDF, clique em
Uma barra de ferramentas com ferramentas de edicdo de texto aparecera abaixo de PDF.

2. Clique onde deseja adicionar texto. Vocé pode arrastar o ponteiro do mouse sem soltar o
botao para alterar o tamanho do bloco de texto.

3. Digite seu texto. Vocé pode escolher um tipo, tamanho e cor de fonte.

Cor da fonte Cor da borda

iv v—v Dv

[Cur de fundo ) @spessura da hurda

4. Se necessario, altere o tamanho do bloco de texto.

5. Para desenhar uma borda ao redor do bloco de texto, selecione a cor e a espessura da
borda.

6. Vocé também pode alterar a cor de fundo do bloco de texto ou usar a op¢dao Detectar cor
do plano de fundo para usar a cor de fundo da pagina.

[# Por padrao é usado o fundo transparente.

Vocé pode usar o PDF Editor para preencher formularios que ndo possuem campos interativos. Para
fazer isso, basta digitar o texto sobre o formulario usando a ferramenta Caixa de texto.

[ Ao adicionar um bloco de texto, um novo comentario contendo o texto do bloco aparecera no
painel Comentarios. Vocé pode alterar o status do comentario da mesma forma que altera o status
de uma anotacdo. Veja também: Colaborando em documentos PDF[70]
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Colaborando em documentos PDF

O PDF Editor permite ver e responder a comentarios feitos por outros revisores, mesmo se eles forem
criados em aplicativos diferentes do ABBYY FineReader. Vocé também pode alterar o status de um

comentario para informar a um revisor do aceite ou rejei¢do das sugestdes.

Para ver uma lista de todos os comentarios no documento, abra o painel Comentarios clicando no

L_TET o
botao ~ na barra de ferramentas principal.
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[ Existem outras maneiras de abrir o painel Comentarios:

Avaliar este produto
p

7]

» % Ferramentas de PDF -4 5

COMENTARIOS

x

Q

A:Zv Y-

A. Miller

ab 23.07.201323:17 P.1 77T 0

Aceito (hristova)

Move to first position, this is very
important

Adicionar resposta

M.Stewart
a6 23.07.2013 23:16 P.1

Concluido (hristowva)

Shorten this paragraph.

1. Doe

ab 23.07.2013 2318 P71 77T O

Aceito (hristova)
or other digital searchable archives

H. Schmidt

¢ Clique com o botdo direito do mouse em uma anotac¢ao, selo ou comentario e clique em

Mostrar painel de comentarios no menu de atalho.

e Clique em Exibir e selecione Mostrar painel de comentarios.

e Pressione F7.

Adicionando um comentario a uma anotacao
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e Clique duas vezes na anotacao a qual deseja adicionar um comentario, ou

e Clique com o botao direito na anotacao e selecione o comando Adicionar nota no menu

de atalho.

Se o painel Comentarios estiver oculto, sera exibida uma caixa de comentario, onde vocé pode
digitar o comentario. Se o painel Comentarios estiver visivel, a caixa de comentario associada a

anotacao sera destacada.
Abrindo um comentario

e Selecione a anotagdo que contém o comentario que vocé deseja ver.

Se o painel Comentarios estiver oculto, sera exibida uma caixa de comentario, onde vocé pode
digitar o comentario. Se o painel Comentarios estiver visivel, a caixa de comentario associada a

anotacao sera destacada.

[# Se deseja que um comentario esteja sempre visivel, clique duas vezes em sua anotacao. Para

ST . X e . L
ocultar um comentario, clique no botado no canto superior direito da caixa de comentario.
Respondendo a um comentario

1. Selecione a anotagdo que contém o comentario que deseja ver.

2. Clique em Responder na caixa de comentarios ou pressione Ctrl+Enter e digite a sua
resposta.

Excluindo uma anotag¢ao ou seu comentario associado ou resposta
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Para excluir uma anotacao:

e Selecione a anotacao que deseja excluir e pressione a tecla Del ou clique com o botédo
direito na anotagao e clique em Excluir no menu de atalho.

O comentario associado com a anotacdo também sera excluido.

¢ Selecione uma caixa de comentario no painel Comentarios e pressione Del ou clique com
o botéao direito na caixa de comentario e clique em Excluir.

A anotacgdo associada com o comentario também sera excluida.

Para excluir um comentario no painel Comentarios:

e Clique com o botdo direito do mouse em qualquer lugar dentro da caixa de comentario e
selecione Excluir no menu de atalho.

Todas as respostas associadas ao comentario também serdo excluidas.

Para excluir todos os comentarios e anotacdes:
e Clique em Editar > Excluir todos os comentarios...

Para excluir uma resposta:

e Clique com o botéao direito na resposta e selecione Excluir resposta no menu de atalho.

Da mesma forma, vocé pode excluir uma resposta no painel Comentarios.
Sinalizando um comentario ou alterando seu status

Vocé pode atribuir status aos comentarios que leu ou sinalizar aqueles que deseja rever mais tarde.

Para sinalizar um comentério:

e Clique no botao I ao lado do comentario no painel Comentarios ou clique com o botao
direito no comentario e clique em Sinalizar no menu de atalho.

Para alterar o status de um comentario:

e Clique com o botéo direito do mouse em um comentario ou em sua anotacao, clique em
Status no menu de atalho e selecione o status desejado.

e Clique no botdo """ na caixa de comentarios e selecione o status desejado.

Propriedades de anotacoes e comentarios
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Na lista suspensa Propriedades... de uma anotacdo ou comentario é possivel mudar o assunto ou o
autor e ver o historico de alteracdes do status da anotacdo ou do comentario. Se vocé tiver alterado

o nome do autor, vocé pode clicar no botdo Definir padrao para usar o novo nome para quaisquer

anotacdes e comentarios que fizer no futuro.
Para abrir a caixa de didlogo Propriedades de uma anotacdo ou comentario:

e Clique com o botdo direito do mouse em uma anotacdo, carimbo ou comentario e clique

em Propriedades... no menu de atalho.

O painel de Comentarios
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O painel Comentarios exibe todas as anotagdes adicionadas ao documento, com ou sem

comentarios e todos os blocos de texto, selos e marcas editoriais.

e Para navegar pelos comentarios use os botdes

e Vocé pode procurar por um comentario especifico, resposta ou autor usando a caixa de

pesquisa no topo do painel Comentarios.

Para classificar os comentarios:

ra

L. . A . ~ e .
e No menu Comentarios, clique em "= e selecione a opcao de classificagdo desejada no

Vocé pode filtrar os comentarios por tipo, autor, status de sinalizacdo ou de comentario.

menu.

Para filtrar os comentérios:

e No menu Comentarios, clique em

Y-

usar para filtrar os comentarios.

Vocé pode filtrar os comentarios por:

6.

[# Para redefinir o filtro, clique em Redefinir.

. - . 4
Se deseja ver os autores e as datas dos comentarios, clique em ™ para ocultar o texto dos

comentarios. Para exibir o texto novamente, clique em == .

. Tipo

Autor

Pagina

Data

Status de sinalizacao

Status

todos os comentarios, Ocultar comentarios atuais, ou selecione os critérios que deseja

para abrir o menu de filtro e clique em Mostrar
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Adicionando carimbos

O PDF Editor permite carimbar documentos PDF da mesma maneira como se carimba documentos
em papel. Vocé pode selecionar um carimbo da lista de carimbos disponiveis ou criar seu préprio,
adicionando qualquer texto desejado, data e hora ou uma imagem.

Para carimbar uma pagina:

. _'I'_ Adicionar carimbo - . .
1. Na barra de ferramentas de PDF, clique em = e selecione o carimbo

desejado.
u Se o carimbo que deseja usar nao estiver disponivel no menu, clique em Outro carimbo.
2. Carimbe a pagina.
3. Mova o carimbo para o local desejado, se necessario.

Vocé pode adicionar comentarios em carimbos e mudar seus status da mesma maneira como

adiciona comentarios a anotacdes. Veja também: Colaborando em documentos PDF[70]

Como criar um carimbo
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O PDF Editor permite criar carimbos textuais e graficos.

Para criar um carimbo de uma imagem:

. _t_ Adicionar carimbo . . .
1. Na barra de ferramentas de PDF, clique em = > Criar carimbo a partir

da imagem....
2. Na caixa de didlogo aberta, digite um nome para o carimbo no campo Nome.

3. Clique em Abrir para abrir uma imagem no disco rigido ou clique em Colar a partir da
area de transferéncia se vocé copiou anteriormente uma imagem para a area de

transferéncia.

4. Use o Tamanho do carimbo controle deslizante, se precisar ajustar o tamanho da

imagem.
5. Clique em Salvar.

Para criar um carimbo de texto:

. _'_ Adicionar carimbo = . .
1. Na barra de ferramentas de PDF, clique em = > Criar carimbo de

texto....
2. Na caixa de dialogo aberta, digite um nome para o carimbo no campo Nome.
3. No campo Texto do carimbo, digite o texto que deseja que apareca no carimbo.

4. Na lista suspensa Adicionar data/hora, selecione a data e hora formato que deseja usar.
[ Ao carimbar uma pagina, o carimbo ira conter a data e a hora do carimbo no formato
especificado.

v Todos os elementos de texto serdo adicionados ao carimbo na posi¢ao do cursor no
campo Texto do carimbo. Vocé pode alterar a ordem dos elementos do carimbo neste
campo, adicionar texto explicativo e configurar os formatos de data e hora. Para mais

informacdes sobre datas e horas, consulte Hora e data atual em carimbos e em

numeracdes de Bates|zsel

5. No Fonte e borda grupo de op¢des, selecione um tipo de fonte, tamanho e estilo de

fonte[z! para o texto no carimbo e sua cor.
6. Habilite a opcao Adicionar borda se deseja que o carimbo tenha uma borda.

7. A caixa Exibir contém uma visualizagdo do carimbo, assim vocé pode ver os efeitos de

alteracoes feitas.

8. Clique em Salvar.
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Como editar carimbos

. _'_ Adicionar carimbo = . .
1. Na barra de ferramentas de PDF, clique em = > Gerenciar carimbos....

2. Na caixa de dialogo que se abre, selecione um carimbo e clique Editar....

3. Selecione as configuragdes desejadas e clique em Usar.
Como excluir um carimbo

Para remover um carimbo do seu documento, faca o seguinte:
e Selecione o carimbo no documento e pressione Del.

e Clique com o botao direito do mouse no carimbo no documento e selecione Excluir no

menu de atalho.
e Selecione o comentario para o carimbo no painel Comentarios e pressione Del.

Para remover um carimbo da lista:

. _'_Adicin:nnar carimbao - . .
1. No menu de PDF, clique em = > Gerenciar carimbos....

2. Na caixa de didlogo que se abre, selecione o carimbo e clique Excluir.
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Trabalhando com conteudo de PDFs

O PDF Editor permite modificar o conteido de documentos PDF sem a necessidade de converter

documentos PDF para formatos editaveis.
Conteudo dos capitulos

e Inserindo e editando textol 79)

e Inserindo e editando imagens [82]
e Inserindo e editando hiperlinks@

¢ Reconhecendo textos| es)

o Adicionando marcadores] el
e Adicionando numeracio de Bates93]
e Trabalhando com anexos de arquivol[e7]

e Visualizando metadados| ¢8)

e Aprimorando imagens da pégina@
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Inserindo e editando texto

O PDF Editor permite editar o texto em qualquer tipo de documentos em PDF, incluindo aqueles que
contém apenas digitalizacdes. O PDF Editor permite corrigir erros de digitacdo, adicionar novo texto
e editar a formatacdo de linhas separadas de texto.

e Editando texto em documentos PDF que foram criados em outros aplicativosmﬁ
e Fditando documentos digitalizados|79'7
e Fditando documentos PDF pesquiséveismﬂ

e Usando a ferramenta Texto para inserir texto[sf)

Editando texto em documentos PDF que foram criados em outros aplicativos

Para editar texto em um documento PDF:

Edlitar

1. Clique no botéo na barra de ferramentas de PDF e espere alguns segundos

enquanto o programa prepara o documento para edicao.

(™ Preparando a pagina...

A caixa de didlogo Texto sera exibida acima do documento.

2. Coloque o cursor no texto que deseja editar e faca as alteracdes desejadas usando as
ferramentas na barra de ferramentas Texto.

[RriailiT] ivju v/ A A B T 21 A~

O programa selecionara automaticamente a fonte mais aproximada possivel da fonte
usada no documento original.

3. Para terminar de editar a linha de texto, clique em qualquer lugar fora da linha.

4. Para sair do modo de edicao de texto, clique no botao novamente.
5. Salve o documento.

Editando documentos digitalizados

Alguns documentos PDF sdo apenas imagens, ou seja, ndo contém uma camada de texto. Veja
também: Tipos de documentos PDFlzr0l

O ABBYY FineReader permite editar o texto em documentos PDF, mesmo se eles ndo tiverem uma
camada de texto. Ao abrir tais documentos, o programa cria uma camada de texto temporario para
gue o documento seja editavel. Todas as edi¢des feitas (por exemplo, erros de digitacao corrigidos)
sdo entdo transferidas para a imagem do documento.
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7.

. Clique no botao

Editar

na barra de ferramentas de PDF e espere alguns segundos,
enquanto o programa prepara o documento para edicao. Uma barra de ferramentas Texto
sera exibida acima do documento.

Certifique-se de que o idioma OCR correto foi selecionado. Veja também: Caracteristicas

do documento a serem consideradas antes de aplicar o OCR[2

Se uma pagina tem linhas de texto distorcidas ou outros defeitos, o programa perguntara
se vocé quer melhorar a qualidade da imagem. Para melhorar a imagem antes do OCR, use
os comandos na lista suspensa Corrigir angulacao e orientacao da pagina no painel
Texto.

Arial ~l6 v A‘ AN B T = 1z A~ ﬂCDrrigirangulagéoeorientagéo da pagina =

Texto editavel sera incluido nos quadros. Clique na linha do texto que deseja editar e
adicionar, excluir ou alterar ou alterar tipo, tamanho e estilo de fonte, usando as
ferramentas na barra de ferramentas Texto.

Ao clicar em uma linha de texto, o programa ira selecionar automaticamente a fonte mais

aproximada possivel da fonte usada no documento original.

Para finalizar a edicéo da linha de texto, clique em qualquer lugar fora da linha.

Clique no botao para sair do modo de edigao de texto.

Salve o documento.

Editando documentos PDF pesquisaveis

Alguns documentos PDF contém uma camada de texto sob a imagem de documento. Veja também:
Tipos de documentos PDF[zr0]

Ao editar documentos deste tipo, o programa aplicara suas alteracdes para a camada de texto e a

imagem do documento.

1.

2.

Editar

Clique no botao na guia de PDF e espere alguns segundos, enquanto o programa

prepara o documento para edi¢do. Uma barra de ferramentas Texto sera exibida acima do
documento.

Verifique se o idioma OCR correto foi selecionado. Veja também: Caracteristicas do
documento a serem consideradas antes de aplicar o OCRI2»]
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3. Ao tentar editar um documento que ja contém uma camada de texto, o programa ira
solicitar reconhecer o documento e substituir a camada de texto existente. E possivel fazer
isso usando o comando na lista suspensa Camada de texto na barra de ferramentas Texto.

Arial “ln « A AN B T = 1= A~ El3camada de texto -

Na caixa de didlogo exibida, selecione o(s) idioma(s) OCR. Também é possivel fazer o pré-
processamento de imagens para corrigir a orientagdo das paginas, enquadramento da
imagem, corrigir as linhas de texto distorcido e remover outros defeitos.

Assim que o documento ter sido reconhecido, é possivel comecar a edita-lo.

4. Linhas editaveis serao incluidas nos quadros. Clique na linha do texto que deseja editar e
adicionar, excluir ou alterar ou alterar tipo, tamanho e estilo de fonte, usando as
ferramentas na barra de ferramentas Texto.

Ao clicar em uma linha de texto, o programa ira selecionar automaticamente a fonte mais
aproximada possivel da fonte usada no documento original.

5. Para terminar de editar a linha de texto, clique em qualquer lugar fora da linha.

Editar

6. Clique no botdo para sair do modo de edicdo de texto.
7. Salve o documento.

Usando a ferramenta Texto para inserir texto

Para inserir texto:

TA

Texto

1. Clique no botéao na Barra de ferramentas

2. Clique onde deseja adicionar o texto ou desenhe uma caixa onde deseja digitar um novo

texto.

3. Digite o texto. Se necessario, altere o tipo, tamanho e estilo da fonte usando as
ferramentas na barra de ferramentas Texto.

Arial i VK AB I ==

4. Para concluir a operacao, clique em qualquer ponto fora da caixa de texto e depois em

= A~

. = —

1

Aplicar no menu de atalho.
O programa ira selecionar automaticamente um fundo para o texto inserido que se

mesclara com o restante da pagina.

5. Salve o documento.
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Inserindo e editando imagens

O PDF Editor permite inserir fotos em qualquer tipo de documento PDF.

adk

Imagem

1. Clique no botao na barra de ferramentas de PDF.

2. Na caixa de dialogo aberta, selecione uma imagem e clique em Abrir.
3. Mova a imagem para o local desejado na pagina.

Vocé pode mover, girar, excluir e redimensionar fotos. Ao mover uma imagem, ele pode
sobrepor-se a outros objetos na pagina. Para trazer uma sobreposi¢do de imagens para o

primeiro plano, clique sobre ela e selecione Trazer imagem para frente.
Para excluir uma imagem:

e Para excluir uma imagem em um documento PDF normal, clique com o botao direito na

imagem e clique em Excluir no menu de atalho.

e E possivel excluir uma parte da imagem do documento e qualquer coisa nela contida,

9.4

Apagar

incluindo fotos. Para isto, clique na ferramenta na barra de ferramentas de PDF - e

selecione a area que deseja apagar.

¥ A ferramenta Apagar exclui imagens e texto automaticamente, selecionando a cor de fundo

apropriada para preencher o espaco vazio.
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Inserindo e editando hiperlinks

O ABBYY FineReader permite inserir hiperlinks em documentos PDF de qualquer tipo e também
editar hiperlinks existentes.

Ao passar o cursor do mouse sobre um hiperlink, o endereco é exibido em um pop-up. Para seguir o
link, basta clica-lo.

Para inserir um hiperlink em um documento PDF:
1. Digite o texto a ser usado como hiperlink.

2. Clique Editar > Adicionar link... ou selecione o texto, clique com o botdo direito e depois clique
emAdicionar link... no menu de atalho.

e Vincular a um fragmento de texto especifico em um documento atual

No Editor de Links:
e Selecione Pagina neste documento e digite o nimero da pagina que deve ser aberta pelo link ou

¢ Clique em Selecionar destino especifico... e coloque o cursor onde deseja que s usuarios cliquem
no link.

e Vincular uma pagina web

No Editor de Links:

¢ Selecione Endereco da web, endereco de e-mail, arquivo ou outro recurso e digite a URL da

pagina que deseja criar o link (ex. http://www.abbyy.com).

e Vincular um endereco de e-mail

No Editor de Links:

¢ Selecione Endereco da web, endereco de e-mail, arquivo ou outro recurso e digite o
destinatario do e-mail, precedido por "mailto:" (Ex. mailto:office@abbyy.com).

e Vincular uma rquivo
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No Editor de Links:

¢ Selecione Endereco da web, endereco de e-mail, arquivo ou outro recurso e digite o caminho
do arquivo que deseja vincular, precedido por "file://" (Ex.
file://D:/MyDocuments/ABBYYFineReader.pdf).

Para editar um hiperlink:
1. Selecione o hiperlink que deseja editar.
2. Clique com o botdo direito no link selecionado e clique Editar link... no menu de atalho.
3. No Editor de Links:
e Altere o nUmero da pagina que deve ser aberta pelo link ou

e Clique em Selecionar destino especifico... e coloque o cursor onde deseja que os usuarios
cliqguem no link.

e Altere a URL, o endereco de e-mail ou o caminho para o arquivo ou outro recurso.

= Vocé pode copiar a URL, endereco de e-mail ou caminho para um arquivo ou outro recurso para a
area de transferéncia. Para isso, clique com o botdo direito no link, selecione Copiar linke copie a
URL, endereco de e-mail ou caminho.

Para excluir um hiperlink em um documento PDF:

1. Selecione o hiperlink que deseja excluir.

2. Clique com o botao direito no link selecionado e clique Remover link no menu de atalho.

84



Reconhecendo textos
Reconhecimento em segundo planolsé1é um processo que adiciona uma camada de texto

temporario a um documento, permitindo marcar, copiar e pesquisar no texto. Vocé pode
disponibilizar esses recursos para outros usuarios, adicionando uma camada de texto permanente em
documentos PDF. Documentos com camadas de texto sao praticamente indistinguiveis de seus
originais. Vocé também pode substituir uma camada de texto existente em um documento PDF
pesquisavel.

1 N .. . - I_-,:::'} Reconhecer =

. Na barra de ferramentas principal, clique na seta ao lado do botéo e

selecione Reconhecer documento... na lista suspensa. Como alternativa, clique Arquivo >
Reconhecer documento > Reconhecer documento... ou pressionar Ctrl+Shift+R.

2. Na caixa de didlogo exibida, especifique os idiomas OCR adequados. Veja também:

Caracteristicas do documento a serem consideradas antes de aplicar o OCR)|zs21

3. Para melhorar a qualidade de OCR, habilite o processamento de imagem. O

processamento de imagem pode alterar a aparéncia do seu documento.

e Corrigir orientacao de pagina - O programa ira detectar a orientagdo do texto e
corrigir se necessario.

e Corrigir inclinacao e resolucao das imagens - O programa ira detectar e corrigir
qualquer inclinacao, selecionar a resolucao de imagem apropriada e fazer algumas
mudancas para melhorar as imagens.

4. Clique no botao Reconhecer.
5. Como resultado, o documento de saida ira conter uma camada de texto pesquisavel.

Vocé também pode adicionar uma camada de texto ao adicionar paginas a um documento PDF de
um arquivo ou ao digitalizar documentos de papel. Para fazer isso, selecione a op¢dao Reconehcer
texto nas imagens na caixa de didlogo Configuracoes de pré-processamento de imagem (clique

|:'|_ Adicionar pdginas ~ . ~ . - ;
em > > Configuracoes de pré-processamento de imagem para abrir esta
caixa de dialogo) e especifique os idiomas do documento. Veja também: Trabalhando com

nginas@

[& Se quiser verificar o texto reconhecido, treinar o programa para reconhecer caracteres e fontes

nao-padrao ou usar alguns outros recursos avancados do ABBYY FineReader, clique na seta ao lado

do bot3 [{?}Recanhecer -
O Dbotao

e depois clique em Reconhecer e verificar no Editor OCR. Como
alternativa, clique Arquivo > Reconhecer documento > Reconhecer e verificar no Editor OCR. Veja

também: Enviando documentos PDF para o OCR Editor! s
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Trabalhando com paginas

O PDF Editor permite excluir ou adicionar paginas a um documento PDF, alterar a sua ordem e inserir

paginas em branco.

Adicionando paginas de um arquivo...

.. . - Adicionar paginas -
1. Na barra de ferramentas principal, clique no botao D" Ped :

2. Clique em Adicionar de Arquivo....
& Como alternativa, clique Adicionar paginas do arquivo... no menu de atalho do painel

Paginas ou no menu suspenso exibido se vocé clicar no botéao

3. Na caixa de dialogo exibida, selecione o arquivo ou arquivos que deseja adicionar ao
documento PDF e especifique os numeros das paginas que deseja adicionar. Os arquivos
selecionados devem estar em um dos formatos compativeislzssl Também é possivel
especificar onde deseja que as novas paginas sejam adicionadas (por exemplo, antes da
primeira pagina, antes da pagina atual etc.).

4. Clique no botdo Configuracgdes... e especifique as opcdes de processamento de imagens
desejadasl 89l

5. Clique no botao Abrir

Os arquivos selecionados serdo convertidos em PDF e inseridos no documento PDF atual.

Adicionando paginas digitalizadas...

. . - Adicionar pdginas
1. Na barra de ferramentas principal, clique no botao D" hed .

2. Clique em Adicionar de Scanner....
3. Selecione um dispositivo e especifique as configuracées de digitalizaciolzssl

4. Clique no botdo Visualizar ou clique em qualquer lugar na area de digitalizacao para ver a
imagem.

5. Se necessario, clique no botao Configuracgodes... e especifique opcdes de processamento
de imagens| &9

6. Clique no botdo Digitalizar.

As paginas digitalizadas serao inseridas no documento PDF atual.

Inserindo paginas em branco...
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1. No painel Paginas, selecione a pagina antes ou depois onde deseja inserir uma pagina em

branco.

2. Clique com o botao direito em Adicionar pagina em branco no menu de atalho e, em

seguida, clique em Antes da pagina atual ou Depois da pagina atual.

E'I- Adicicnar pdginas «

¥ Como alternativa, clique > Adicionar pagina em branco. Uma pagina em

branco sera adicionada apds a pagina selecionada atualmente.
Alterando a ordem das paginas...

¢ No painel Paginas, selecione uma ou mais paginas e arraste-as para o local desejado no

documento.
Substituir paginas...

1. No painel Paginas, selecione as paginas que deseja substituir.

2. Selecione Substituir paginas... no menu Editar, no menu contextual da pagina, ou
pressionando o botdo " ho painel Paginas.

3. Na caixa de didlogo aberta, selecione o documento PDF com novas paginas.

4. Na caixa de didlogo de substituicdo de pagina, especifique o intervalo de paginas a ser

substituido no documento atual e o intervalo de paginas no novo documento.
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Girando paginas...

¢ No painel Paginas, selecione uma ou mais paginas e clique nelas com o botdo direito do

mouse, clique em Girar paginas no menu de atalho e, em seguida, clique em Girar para a

direita ou Girar para a esquerda. Como alternativa, clique no botao na parte superior
do painel e clique em Girar paginas > Girar para a direita (ou Girar para a esquerda).

Cortando paginas...

1. No painel Paginas, selecione uma ou varias paginas.
2. Selecione Cortar paginas... na barra de ferramentas principal, no menu Editar, no menu
contextual da pagina ou pressionando o botdo no painel Paginas.

3. No painel de corte:

e Selecione o modo de corte: Separar quadro para cada pagina ou Quadro unico para

todas as paginas
e Selecione o tamanho da moldura de corte

e Use a opgdo para que o programa determine automaticamente o tamanho da moldura
de corte.
¥ A opcao de moldura automatica define os limites da moldura de corte nas bordas de

um texto e reduz as areas em branco nas paginas do documento.
4. Mova as bordas da moldura para determinar a moldura de corte manualmente.

5. Apos definir a moldura de corte:

E 'tl_ Cortar [) Pagina atual ~ x

e Selecione as paginas do documento a serem cortadas

e Clique em Cortar
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Excluindo paginas...

¢ No painel Paginas, selecione uma ou mais paginas e clique nelas com o botdo direito do

mouse, e clique em Excluir paginas... no menu de atalho ou pressione a tecla Del.
Criando um documento PDF de paginas selecionadas...

¢ No painel Paginas, selecione as paginas desejadas, clique com o botéo direito nelas e

clique em Criar PDF das paginas selecionadas no menu de atalho.

O documento criado serd aberto em uma nova janela.

Opc¢oes de processamento de imagens

O PDF Editor oferece varias opgdes para melhorar a qualidade das imagens e o OCR de

processamento de imagem.

Vocé pode especificar opcdes de processamento de imagem ao digitalizar documentos em papel ou

ao criar documentos PDF a partir de arquivos de imagem.

¢ Qualidade da imagem A qualidade das fotos e o tamanho do arquivo sdo determinados
pelo valor selecionado na lista suspensa no grupo de op¢des Qualidade da imagem:

o Melhor qualidade
Selecione este item para preservar a qualidade das fotos e imagens de pagina. A
resolucao original das imagens fonte sera preservada.

o Equilibrado
Selecione esta opg¢do para reduzir o tamanho do arquivo PDF, mantendo a qualidade das

fotos e imagens de pagina em um nivel razoavelmente alto.

o Tamanho compacto
Selecione esta opg¢do para obter um arquivo PDF pequeno. Isso pode afetar

negativamente a qualidade das fotos e imagens da pagina.

o Personalizar...
Selecione esta opcao se desejar especificar op¢des personalizadas para salvar fotos e
imagens de pagina. Na caixa de didlogo aberta, especifique as opgdes de salvamento
desejadas e clique em OK.

¢ Reconehcer texto nas imagens Selecione esta opcao se deseja adicionar uma camada de

texto ao documento.

Assim, vocé obterd um documento PDF pesquisavel que parece quase que exatamente como o

original.
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¢ Usar compressao MRC (especifique os idiomas OCR abaixo) Selecione esta opcdo se
deseja aplicar o algoritmo de compressao MRC nas paginas reconhecidas. A compressao
MRC reduz o tamanho do arquivo de saida enquanto preserva a qualidade visual das
imagens da pagina.

e Aplicar o ABBYY PreciseScan para nivelar caracteres na imagem Selecione esta opcao se
deseja aplicar a tecnologia ABBYY PreciseScan. O ABBYY PreciseScan suaviza caracteres em

um documento para que eles ndo se tornem pixelados ao aumentar o zoom.

¢ Idiomas OCR Na&o se esqueca de selecionar os idiomas de OCR corretos. Veja também:

Caracteristicas do documento a serem consideradas antes de aplicar o OCR|2s2]
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Adicionando marcadores

O PDF Editor permite adicionar marcadores a documentos PDF.
Para criar um marcador no painel Favoritos ou usando o menu de atalho.

1. Para criar um marcador no painel Favoritos:

a. Clique no botao m na barra vertical a esquerda ou clique em Exibir > Favoritos. O
painel Favoritos sera aberto.

W

b. Clique em e insira um nome para o seu marcador.
c. Por padrao, o marcador recém-criado apontara para o inicio da pagina atual.

2. Para criar um marcador usando um menu de atalho:

a. Selecione um fragmento de texto, uma figura ou qualquer outro local no documento
que deseje marcar.

b. Clique com o botdo direito na selecdo e clique no Adicionar marcador... no menu de

atalho.

c. Digite um nome para seu marcador no painel Favoritos.
[ Se marcar um fragmento de texto, o texto selecionado sera usado como o nome do
marcador.

d. O marcador recém-criado apontara para o fragmento de texto, figura ou outro local no
documento que estiver selecionado.

Para selecionar um destino diferente para o seu marcador, clique Definir destino no menu de
atalho do marcador e depois clique onde deseja que o marcador seja inserido em seu

documento.

[ Marcadores podem ser aninhados. Um novo marcador tera o mesmo nivel de aninhamento
que o marcador selecionado anteriormente. Se o novo marcador for o primeiro no

documento, ele sera colocado em nivel de raiz.
¥ Como alternativa, é possivel criar um marcador ao clicar Editar > Adicionar marcador....

Reorganizando marcadores...
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1. Selecione um marcador no painel Favoritos.

2. Mantenha o botdo esquerdo do mouse pressionado e arraste o marcador para a diregao

desejada.

4 Instalacdo pela linha de comando

Opcoes adidonais de linha de
comando para instalacdo
silendosa

Desinstalacdo do ABEYY
FineReader em moda silencioso

¥ Uso do Active Directory

[# Para criar um marcador aninhado, arraste-o para um marcador matriz existente, espere o
icone do marcador matriz mudar e solte o botdo esquerdo do mouse. Como alternativa,
clique em um marcador com o botdo direito e use os Mover um nivel a esquerda e Mover

um nivel a direita comandos no menu de atalho.

u Reorganizar os marcadores ou alterar seu niveis de aninhamento nao afetara a aparéncia

do documento.
Renomeando marcadores...

1. Selecione um marcador no painel Favoritos.

2. Clique no botao E=n ou clique Renomear no menu de atalho do marcador.

3. Digite um novo nome.
Excluindo marcadores...

1. Selecione um marcador no painel Favoritos.

il
2. Clique no botdo " ou clique Excluir no menu de atalho do marcador.

[# E possivel excluir varios marcadores de uma vez, caso estejam posicionados no mesmo
nivel de aninhamento. Pressionando a tecla Ctrl, selecione os marcadores que deseja excluir e

clique Excluir.

u Ao excluir um marcador matriz, todos os marcadores secundarios serdo excluidos.

92



Adicionar cabecalhos e rodapés

O PDF Editor permite adicionar cabecalhos e rodapés aos seus documentos PDF. Cabecalhos e
rodapés sdo textos recorrentes no topo ou final das paginas, onde vocé pode inserir numeracao,

nome de autor, data ou hora de criagcdo, ou numeragao Bates para ser usada em indexacao de
documentos.

Para adicionar um cabecalho ou rodapé ao seu documento:
. . Cabecalho e rodape -
1. Clique no botéo D : e

2. Selecione o tipo de cabecalho ou rodapé desejado no menu suspenso.

Criando cabecalhos/rodapés...
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D Cabecalho e rodapé -

1. Clique em e depois clique em Criar cabecalho e rodapé...

2. Na caixa de didlogo que se abre, selecione um entre os seis locais disponiveis na pagina.
Para maior precisao, digite a distancia exata entre o cabecalho ou rodapé e a borda da
pagina.

u Vocé pode desmarcar as unidades de medida de distancia entre cabegalho/rodapé e a
borda da pagina na lista suspensa Unidades de medida abaixo do painel de pré-
visualizacdo.

3. No campo Texto digite o texto que deseja colocar no topo ou final de todas as paginas
do seu documento.

4. Para adicionar nimeros de paginas, hora e data ou numeracao Bates:

¢ Cliqgue em Numero da pagina e selecione o formato de numeracédo desejado na lista
suspensa que se abre.
O numero de cada pagina no formato selecionado aparecera no topo ou final da
respectiva pagina.

e Clique em Numero Bates .
Por padrdo, a numeracao inicia-se em 1 em todas as paginas numeradas. Para alterar as
configuracdes padrao, clique em Continuar de...
Mumero Bates .

Iniciar em:
| 1047 | |4{

(®) Aumentar o ndmero a cada pagina
() Aumentar o nimero a cada documento

Salvar Cancelar

A numeracao iniciara no nimero especificado em Iniciar em e aumentara para cada
proxima pagina do documento, dependendo das configuracdes. Clique em Salvar para
aplicar as alteracdes.

e Clique em Data/Hora e selecione o formato de data ou hora desejado.

u A cada vez que clicar em Numeracao Bates ou em um item em Nimero da pagina
de Data/Hora o item correspondente sera adicionado em Texto apds o cursor. Vocé
pode alterar a ordem dos itens neste campo, adicionar seu proprio texto explicativo ou
personalizar os formatos de data e hora. Para obter mais informacdes sobre formatos

de data e hora, consulte "Hora e data atual em carimbos e em cabecalhos e rodapés|z_651

5. Em Fonte selecione a fonte, tamanho, efeitos|zzle cor desejados.
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D Cabecalho e rodapé -

Em Paginas especifique se o cabecalho/rodapé deve aparecer em todas as paginas ou em

algumas delas.

e Selecione Tudo Se deseja que seu cabecgalho/rodapé apareca em todas as paginas ou

selecione Intervalo de paginas e especifique um intervalo de paginas.

e Vocé pode optar por colocar cabegalhos/rodapés em paginas impares ou pares apenas.
Para isso, crie um cabecalho/rodapé e selecione Paginas impares ou Paginas pares de
Aplique .

. Clique em Salvar e adicionar para salvar as altera¢des e adicionar os cabecalhos/rodapés

recém-criados ao documento.

Vocé pode criar um novo cabegalho/rodapé a partir de um existente. Para isto, clique em

e selecione Gerenciar cabecalhos e rodapés.... Em Gerenciar

cabecalhos e rodapés selecione um cabecalho/rodapé existente e clique em Copiar....

Editando cabecalhos/rodapés

. Clique em

Cabecalho e rodapé = . . ,
I:I ¢ =™ ¢ selecione Gerenciar cabecalhos e rodapés...

Em Gerenciar cabecalhos e rodapés selecione o padrao de cabecalho/rodapé que deseja
modificar e clique em Editar....

. Faca as alteragdes necessarias e clique em Salvar.

Excluir cabecalhos/rodapés da lista...

1.

2.

D Cabecalho e rodapé -

Clique em e selecione Gerenciar cabecalhos e rodapés...

Em Gerenciar cabecalhos e rodapés selecione um cabecalho/rodapé que deseja excluir e

clique em Excluir.
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Adicionar marca d'agua

O PDF Editor permite adicionar marcas d'agua a documentos PDF. Uma marca d'agua é um texto
colocado sobre ou sob o conteddo da pagina. Vocé pode usar as marcas d'agua, por exemplo, para

indicar o autor de um texto ou para identificar paginas que contém informacdes confidenciais.

Para adicionar uma marca d'agua:

Ol .

Marca d'agua

1. Clique em e depois clique no item Adicionar marcas d'agua .

2. Na caixa de didlogo que se abre, selecione um entre os nove locais disponiveis na pagina.

u Para ajustar o posicionamento da marca d'agua, altere os valores de deslocamento
vertical e horizontal.

3. No campo Texto, digite o texto que deseja que aparega nas paginas.
#Vocé pode selecionar a fonte, tamanho da fonte e efeitos da fonte para o texto da marca
d'agua nas configuracdes da secao Formato .

4. Ajuste a orientacao e transparéncia de marca d'agua:

a. No campo Girar, especifique um angulo de rotacao (vocé também pode usar a guia
deslizante a direita do campo).

b. No campo Transparéncia, insira o valor de transparéncia (vocé pode usar a guia
deslizante a direita do campo).

5. Escolha onde deseja colocar a marca d'agua — Acima do contetido da pagina ou No
fundo, abaixo do contetido da pagina.

6. Especifique se a marca d'agua pode aparecer em todas as paginas ou somente nas paginas
selecionadas no documento:

a. Selecione Tudo se a marca d'agua deve ser colocada em todas as paginas.

b. Selecione Selecionadas se a marca d'agua deve ser colocada somente na pagina
selecionada atualmente.

c. Selecione Intervalo de paginas se a marca d'agua deve ser colocada em um intervalo
de paginas. Se selecionar esta opgao, vocé deve especificar um intervalo de paginas no
campo abaixo.

7. Revise a marca d'agua no painel de pré-visualizacao da caixa de didlogo Adicionar marca

d'agua, e se estiver satisfeito com o resultado, clique em Salvar e adicionar.

u Vocé pode adicionar varias marcas d'agua diferentes no mesmo documento.
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Para excluir marcas d'a4gua de um documento, clique em M2 93942 ¢ qenois clique no item Excluir

marca d'agua .
[{ Este comando exclui todas as marcas d'agua do documento.

Adicionando anexos de arquivo

Arquivos de qualquer formato podem ser anexados a um documento PDF.

Para ver os arquivos anexados:

e Clique no botao n no painel vertical a esquerda ou clique em Exibir > Arquivos anexos.
E possivel abrir, salvar, renomear ou excluir arquivos anexados.
No painel Arquivos anexos:

e Selecione um arquivo.

KH O v ED

e Na barra de ferramentas , clique na ferramenta que corresponde a
acao que deseja executar. Como alternativa, clique no comando correspondente no menu
de atalho.
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Visualizando metadados

O PDF Editor permite exibir o titulo e o autor de um documento PDF e algumas outras informagdes.
Essas informacdes sdo chamadas de metadados. Alguns dos metadados sdo especificados pelo autor

e alguns sdo gerados automaticamente. Também é possivel pesquisar documentos por metadados.

Para visualizar os metadados, clique em Arquivo > Propriedades do documento... para abrir a caixa
de dialogo Propriedades do documento.

E possivel alterar ou salvar quaisquer metadados criados pelo autor, desde que o documento PDF
nao esteja protegido por senha:

e Titulo contém o titulo do documento.

e Autor contém o autor do documento.

e Assunto contém o assunto do documento.

¢ Palavras-chave contém palavras-chave que vocé pode usar ao pesquisar documentos.

¥ Os metadados originais sdo preservados quando vocé converter arquivos em varios formatos para
PDF, desde que nao tenha optado por excluir os metadados e ndo tenha especificado novas opcdes

de exportacao que substituirdo as opcdes existentes.

Os metadados de um documento também contém as seguintes informagdes sobre o documento e o
arquivo:

¢ Nome do arquivo contém o nome do arquivo.

¢ Local contém o caminho para a pasta onde o documento esta armazenado.

e Tamanho do arquivo contém o tamanho do arquivo.

e Tamanho da pagina contém o tamanho da pagina atual.

e Paginas contém o nimero de paginas no documento.

¢ Produtor do PDF contém o nome do aplicativo onde o documento foi criado

e Aplicativo contém o nome do aplicativo onde o conteldo do documento foi criado.

e Versiao em PDF contém a versdo do PDF.
[# Se os metadados do documento contiverem informacgdes sobre a conformidade com o

padrao PDF/A ou PDF/UA, isso sera exibido na janela Propriedades do documento.
e PDF com tags contém informacgdes sobre tags no documento.

e Visualizacao web rapida especifica se o documento é compativel com a tecnologia Fast
Web View, que acelera o carregamento de documentos online.
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e Criado em contém a data e hora em que o documento foi criado.

¢ Modificado em contém a data e hora em que o documento foi alterado pela Ultima vez.

[¥ O ABBYY FineReader permite visualizar, editar, localizarl s8] e excluirl el metadados.

Aprimorando imagens da pagina

O PDF Editor pode melhorar a qualidade de documentos PDF criados a partir de arquivos de
imagem. Dependendo do tipo de uma imagem de entrada, o programa ira selecionar os algoritmos
de aprimoramento de imagem apropriados. Além do aprimoramento de imagem automatico, o PDF
Editor pode corrigir a orientagdo da pagina, as linhas de texto distorcidas, inclinagdo e outros
defeitos e suavizar a aparéncia de caracteres com a tecnologia ABBYY PreciseScan.

Vocé pode especificar opcdes de realce na caixa de didlogo Aprimoramento de imagem (clique em
Editar > Aprimorar imagens da pagina... para abrir esta caixa de dialogo).

¢ Corrigir orientacao de pagina Selecione esta opcao se deseja que o programa detecte e
corrija a orientacdo da pagina automaticamente.
Para obter melhores resultados de reconhecimento, uma pagina deve ter a orientagdo
padrdo, ou seja, com linhas de texto horizontal e ordem de leitura de cima para baixo. Caso

contrario, o documento pode ser reconhecido incorretamente.

e Corrigir inclinacao e resolucao das imagens Selecione esta opgao se deseja que o
programa execute uma série de rotinas de processamento de imagens em suas imagens.
Dependendo do tipo de imagem de entrada, o programa selecionara as corre¢des de
imagem a aplicar, como correcdo de distorcao, correcao de distorcao trapezoidal ou ajuste
de resolugcao de imagem.

[ Esta operacao pode levar algum tempo para ser concluida.

e Aplicar o ABBYY PreciseScan para ajustar os caracteres nas imagens Selecione esta
opcao se deseja aplicar a tecnologia ABBYY PreciseScan, tornando os caracteres pixelados
ao aumentar o zoom.

[ Nao se esqueca de selecionar os idiomas de OCR corretos. Veja também: Caracteristicas do
documento a serem consideradas antes de aplicar o OCRI2s2|
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ABBYY ® FineReader 14 Guia do Usuario

Preenchendo formularios

O PDF Editor permite ver, preencher, salvar e imprimir formularios interativos.

1. Se um documento contém um formulario, a seguinte mensagem ¢ exibida:
Este documento contém campos de formuldrio interativos, Campos de destaque x

[ Vocé pode desabilitar o realce de campo desmarcando a caixa Campos de destaque
nesta mensagem.
& Mesmo que ndo haja campos realcados em um formulario PDF, ainda assim é possivel

preencher tal um formulario usando a ferramenta Caixa de texto.
Veja também: Adicionando texto a um documento PDF|es)

2. Para preencher um formulario, selecione valores das listas suspensas ou digite texto no

teclado.

Best method for contacting you?

Email v
Phone
L
First name
Ann

Com o ABBYY FineReader é possivel:

e Carregar dados em um formulario
Clique em Editar > Dados de formulario > Carregar dados de formulario de arquivo.... Na
caixa de didlogo aberta, selecione o arquivo *.fdf que contém os dados e clique em Abrir. O
formulario sera preenchido com os dados do arquivo *.fdf.

e Salvar dados do formulario
Clique em Editar > Dados de formulario > Salvar dados de formulario em arquivo.... Na
caixa de dialogo aberta, digite um nome para seu arquivo *.fdf e clique em Salvar. Os dados
do formulario serdo salvo no arquivo de *.fdf criado.

e Limpar campos de formulario
Clique em Editar > Dados de formulario > Redefinir formulario. Todos os campos do

formulario serdo apagados.
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Se o JavaScript estiver desabilitado nas configuragdes do programa, alguns dos elementos em
formularios PDF podem ndo estar disponiveis. Por exemplo, verificacbes de formato de dados
podem ndo estar disponiveis. E possivel habilitar o JavaScript clicando Opgdes > Outro > Habilitar
JavaScript nos documentos PDF abertos no editor de PDF.

Veja também: Recursos de seguranca de PDFle21

Assinando documentos PDF

O PDF Editor permite assinar documentos digitalmente e validar qualquer assinatura digital em um

documento. Vocé também pode adicionar assinaturas de imagem e texto.

Conteudo dos capitulos

e Assinatura digital|1_oz'7

e Assinatura de textol o]

e Assinatura de imagemm
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Assinatura digital

O PDF Editor permite assinar documentos digitalmente e validar qualquer assinatura digital em um

documento. Uma assinatura digital € usada para estabelecer a identidade da pessoa que assinou o

documento. Além disso, uma assinatura digital pode ser usada para garantir que um documento

assinado nao seja alterado.

Para assinar um documento:

8.

& .

Assinatura

Na barra de ferramentas principal, clique em > Adicionar assinatura digital....

Selecione o certificado a ser usado na Assinar como lista suspensa. Para ver as
propriedades de um certificado, selecione-o e clique em Mostrar certificado....

[ Se o certificado que deseja usar ndo estiver na lista, serd necessario instala-lo. Para
instalar um certificado, clique nele com o botdo direito no Windows Explorer e clique em
Instalar certificado no menu de atalho e siga as instru¢des no Assistente de importacao de
certificado.

Selecione o motivo para assinar o documento na Motivo lista suspensa ou digite um novo
motivo.

Se necessario, nos campos Local e Contato especifique o local de assinatura e seus dados
de contato.

Selecione Adicionar imagem personalizada a assinatura digital se deseja que sua
assinatura inclua uma imagem. Depois clique no botdo Selecionar imagem... para procurar
por um arquivo de imagem. A imagem aparecera a esquerda da assinatura.

Clique em Assinar.

Selecione a area onde deseja colocar a assinatura ou simplesmente clique no local
desejado.

Salve o documento.

Uma assinatura contém informacdes sobre a versdo do documento no momento da assinatura. Se

vocé adicionar uma nova assinatura para um documento ja assinado, as assinaturas adicionadas

anteriormente permanecerao validas.

Para ver as propriedades de uma assinatura em um documento:

e Clique com o botao direito na assinatura e clique Mostrar propriedades da assinatura... no

menu de atalho ou

e Clique duas vezes na assinatura no painel Assinaturas digitais.
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Ao abrir um documento PDF, o ABBYY FineReader valida automaticamente as assinaturas digitais do
documento, se houver alguma. Os resultados da validacao serdo exibidos no painel Assinaturas
digitais que tambéem contém informacdes detalhadas sobre as assinaturas usadas no documento.

Para excluir uma assinatura:
e Clique com o botao direito na assinatura e clique Remover assinatura no menu de atalho.

[ S6 é possivel excluir uma assinatura de um documento, se tiver o certificado digital
correspondente.

. E possivel adicionar mais de uma assinatura digital em um documento.
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Assinatura de texto

O PDF Editor permite adicionar assinatura de texto aos seus documentos PDF.

& .

Assinatura

1. Na barra de ferramentas de PDF, clique em > Criar assinatura de texto....

[ Se ja tiver criado algumas assinaturas de texto, selecione uma assinatura na lista de
assinaturas disponiveis. Como alternativa, clique Outra assinatura > Criar assinatura de
texto....

2. Na lista suspensa Criar assinatura de texto que se abre, digite um texto para a assinatura.
3. Altere o estilo da assinatura, se necessario.

4. Clique em Salvar.

5. Coloque a assinatura onde deseja que ela aparecga na pagina.

6. Vocé pode alterar o tamanho da assinatura, gira-la ou mové-la para outro local no
documento.

Como resultado, sua assinatura de texto aparecera no documento.

Editando assinaturas

& .

Assinatura

1. Na barra de ferramentas de PDF, clique em > Outra assinatura > Gerenciar

assinaturas....

2. Na caixa de dialogo que se abre, selecione uma assinatura e clique em Editar....
[ Vocé pode editar assinaturas de texto e de imagens|-osl.

3. Na caixa de didlogo que se abre, altere os parametros de sua assinatura e clique em Salvar.
[# Se deseja adicionar a assinatura editada ao documento, clique em Usar e posicione a
assinatura onde deseja que aparega na pagina.

Excluindo assinaturas
Para excluir uma assinatura:
e Selecione a assinatura no documento e pressione a tecla Del ou

e Clique com o botéao direito na assinatura do documento e clique em Excluir no menu de
atalho.

Para excluir uma assinatura da lista de assinaturas disponiveis:
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Azsinatura

1. Na barra de ferramentas de PDF, clique em > Outra assinatura > Gerenciar

assinaturas....

2. Na caixa de didlogo que se abre, selecione a assinatura que deseja excluir e clique em
Excluir.

[ Vocé pode excluir assinaturas de texto e de imagens] sl

= Vocé pode adicionar mais de uma assinatura para um documento.

Assinatura de imagem

O ABBYY FineReader permite adicionar assinaturas de imagens a documentos PDF.

& .

Assinatura

1. Na barra de ferramentas de PDF, clique em > Criar assinatura de imagem....

[ Se vocé ja tiver criado algumas assinaturas, selecione uma assinatura na lista de
assinaturas disponiveis. Como alternativa, clique Outra assinatura > Criar assinatura de

imagem...

2. Na lista suspensa Criar assinatura da imagem clique Abrir para selecionar um arquivo de
imagem ou clique Colar a partir da area de transferéncia para colar a assinatura

armazenada atualmente na area de transferéncia.
3. Vocé pode alterar o tamanho da sua assinatura e tornar o fundo transparente.
4. Cliqgue em Salvar.
5. Coloque a assinatura onde deseja que ela aparecga na pagina.

6. Vocé pode alterar o tamanho da assinatura, gira-la ou mové-la para outro local no

documento.
Como resultado, sua assinatura de imagem aparecera no documento.
[ Vocé pode adicionar qualquer quantidade de assinaturas para um documento.

. Vocé pode editar ou excluir uma assinatura de imagem. Veja também: Assingtura de textol:l
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Protegendo documentos PDF com senhas

Ao criar um documento PDF, vocé pode definir senhas para protegé-lo contra o acesso ndo
autorizado, edicao e impressao.

Conteudo dos capitulos

e Senhas e permisséesm

e Excluindo informacdes confidenciais de documentos PDF/0s]
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Senhas e permissoes

Ao criar um documento PDF| ] vocé pode definir senhas para protegé-lo contra acesso ndo

autorizado, edicao e impressao. Um documento PDF pode ser protegido com uma senha de Abertura

de Documento e/ou Senha de Permissoes.

Se um documento PDF é protegido contra acesso ndo autorizado, ele s6 pode ser aberto apés digitar

a senha de abertura do documento que foi especificada pelo autor do documento. Se o documento

estd protegido contra edi¢do e impressao nao autorizadas, essas agdes so serdo possiveis apds

digitar a senha de permissdes especificada pelo autor. A senha de permissdes também pode ser

usada para abrir um documento PDF protegido.

Siga as instru¢des abaixo para proteger um documento com uma senha.

9.

. Clique no botao

Seqguranca de senha .
gurans na barra de ferramentas de PDF ou clique

Ferramentas > Configurac¢oes de seguranca.

A caixa de didlogo Configuragoes de seguranca sera exibida.

Se deseja proteger seu documento de abertura ndo autorizada, selecione a opgao
Restringir acesso com uma Senha de abertura de documento.

Digite uma senha de abertura de documento e confirme-a.
& Vocé pode desabilitar a opcéo Ocultar caracteres. Neste caso, os caracteres que digitar

serdo exibidos na tela e vocé nao tera que digitar novamente sua senha.

Se deseja impedir a impressao nao autorizada, edi¢do ou a copia de seu documento,

selecione a opcao Restringir impressao e edicio com uma Senha de permissoes.

Digite uma senha de permissdes e confirme-a.

[# A senha de abertura de documento e a senha de permissdes devem ser diferentes.
Na lista suspensa Imprimir, selecione uma resolu¢cdo de impressao para o documento.
Na lista suspensa Editar, selecione as operacdes de edi¢do permitidas.

Se deseja permitir que outros usuarios copiem e editem o contetdo do seu documento,

selecione as opg¢des correspondentes.

Selecione um nivel de criptografia e componentes para criptografar.

10. Clique em OK.

Sera solicitado a vocé confirmar as senhas novamente. Vocé pode salvar as alteragdes no documento

aberto ou criar um novo documento.
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Excluindo informacoes confidenciais de documentos PDF

Vocé pode usar o PDF Editor para remover informacdes confidenciais de documentos PDF antes de
publica-los. Texto e imagens podem ser editados.

. ;-=- Dados deredagdo  ~ )
1. Na barra de ferramentas de PDF, clique em ou clique na seta ao

lado desta ferramenta e selecione Modo de redact.

2. Se deseja mudar a cor dos retangulos que serao pintados sobre texto editado, clique em
uma das caixas de sete cores na barra de ferramentas ou clique na seta e selecione

qualquer outra cor desejada na paleta. Para mais cores, clique em Mais cores....

. . . . < =,¢ Excluir objetos e dados...
HE EEER

[]
HE NN
HEE"EEEEE

Cores personalizadas:

= Mais cores...

3. Selecione o texto e/ou imagens que vocé deseja remover.

Como resultado, o conteudo selecionado sera removido do documento e suas respectivas
ocorréncias serao pintadas com a cor de sua escolha.

O ABBYY FineReader também permite usar o recurso Pesquisar para remover dados confidenciais.
1. Abra o painel Pesquisar.
2. Digite o texto a ser procurado.

3. Selecione as ocorréncias que deseja editar.

4. Clique no botdo == .

O texto selecionado sera pintado no documento e substituido com asteriscos em objetos que ndo
aparecem no corpo do texto do documento (ou seja, em comentarios, marcadores e metadados).

Vocé pode excluir objetos e dados que nao ocorrem no corpo do texto do documento (por exemplo,
comentarios, anotacdes, marcadores, anexos, metadados etc.):

“== Dados de redagio  ~

1. Clique na seta ao lado do botao
dados....

e selecione Excluir objetos e
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2. Na caixa de dialogo que se abre, selecione o estilo de numeracao de Bates que deseja

excluir e clique em Aplicar.

Criando documentos PDF

Contetdo dos capitulos

e Criando documentos PDF de paginas selecionadas] os)

e Usando uma impressora virtual para criar documentos PDF/ 10s]

[# Para obter instru¢des detalhadas sobre como criar documentos PDF de arquivos, digitalizacdes ou

fotos digitais, consulte: Criando documentos PDF21) e Digitalizando para PDFl0)

Criando documentos PDF de paginas selecionadas

O PDF Editor permite criar documentos PDF de paginas selecionadas.

1.

No painel Paginas selecione as paginas nas quais deseja criar um PDF.

2. Cligue com o botdo direito nas paginas e clique Criar PDF das paginas selecionadas no

3.

menu de atalho.

O documento criado sera aberto em uma nova janela do PDF Editor.

Usando uma impressora virtual para criar documentos PDF

Vocé pode criar documentos PDF de qualquer aplicativo que permite que vocé selecione uma
impressora. PDF-XChange 5.0 para ABBYY FineReader 14 sera usado.

1.

Selecione as paginas nas quais deseja criar um PDF.
Abra a caixa de didlogo Opc¢des de Impressao.

Na lista de impressoras disponiveis, selecione PDF-XChange 5.0 para ABBYY FineReader
14.

Se necessario, clique Propriedades... e ajuste as configuracdes de criacao de PDF.
Cliqgue em Imprimir para comecar a criar um documento PDF.

Na caixa de diadlogo que se abre, vocé pode alterar o nome e a localizagdo do seu arquivo,
abra o documento para a visualizacdo depois que ele for salvo ou envie o documento por
e-mail. Vocé também pode optar por adicionar o documento PDF que estad sendo criado

para um documento PDF existente selecionando Adicione arquivos ao PDF.
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Salvando e exportando documentos PDF

O PDF Editor permite salvar, imprimir e enviar documentos PDF por e-mail ou envia-los para o OCR
Editor para processamento adicional.

Conteudo dos capitulos
e Salvando documentos PDF[+
e Salvando em PDF/Al ]
e Salvando em outros formatos/ 4
e Reduzindo o tamanho dos seus documentos PDF[ ]
e Enviando documentos PDF para o OCR Editor] ]
e Enviando documentos PDF por e-mail[ ]

e Imprimindo documentos PDE[ 7]
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Salvando documentos PDF

O PDF Editor permite salvar documentos PDF ou somente paginas selecionadas. Estdo disponiveis

varias opcoes de salvamento.
e Para salvar as alteracdes feitas no seu documento PDF atual, clique em Arquivo > Salvar.

Como alternativa, clique = na barra de ferramentas principal.

e Para salvar o documento PDF atual com um nome diferente ou em uma pasta diferente,

cligue em Arquivo > Salvar como > Documento PDF.... Como alternativa, clique

F’,- Salvarcomo - . .
na barra de ferramentas principal ou clique em Documento PDF....

e Para salvar o documento como PDF no qual os usuarios poderdo selecionar, copiar e editar
o conteudo, clique em Arquivo > Salvar como > Documento PDF pesquisavel. Como
alternativa, clique Salvar como na barra de ferramentas principal ou clique em Documento
PDF pesquisavel.

Como resultado, o documento PDF sera convertido para PDF pesquisavel usando as opgdes
de salvamento atualmente selecionadas. Para alterar as opgdes de salvar, clique no botédo
Opcoes... na caixa de dialogo de salvamento e selecione as opc¢bes desejadas na guia
PDF[22s1.

e Para salvar um documento PDF sem uma camada de texto (tais documentos PDF nao
podem ser pesquisados e seu conteldo ndo pode ser selecionado, copiado ou editado)
clique Arquivo > Salvar como > Documento PDF somente imagem. Como alternativa,
clique Salvar como na barra de ferramentas principal ou clique em Documento PDF
somente imagem.

Como resultado, o documento PDF sera convertido em PDF somente imagem usando as
opgOes de salvamento atualmente selecionadas. Para alterar as op¢des de salvar, clique no
botdo Opgoes... na caixa de didlogo de salvamento e selecione as op¢des desejadas na guia
PDF[=3)

[¥ Para converter apenas algumas paginas de um documento, no painel Paginas, selecione as

paginas que deseja salvar e clique em Salvar como no menu de atalho.
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Salvando em PDF/A

O PDF Editor permite salvar documentos em PDF/A, um formato destinado para armazenamento em
longo prazo.

Documentos PDF/A contém todas as informagdes necessarias para a exibi¢do correta:
e Todas as fontes sao incorporadas no documento (exceto para textos ndo-visiveis).
e SO fontes incorporaveis sdo usadas.
e As cores sao exibidas corretamente, independentemente do dispositivo.

e Os metadados usados no documento estdao em conformidade com as normas aplicaveis.

Os formatos a seguir sdo incompativeis:
e audio, video e objetos 3D
e scripts
e criptografia
e links para conteddo externo
e conteldo protegido por direitos autorais (por exemplo, LZW).

Para salvar um documento PDF em PDF/a:

1. Clique em Arquivo > Salvar como > Documento PDF.... Como alternativa, clique no botédo
F’,- Salvar como

PDF...

na barra de ferramentas principal e depois clique em Documento

2. Na caixa de didlogo que se abre, especifique um nome e um local para o documento.

3. Selecione Criar PDF/A e depois selecione uma versiol =l de PDF/A na lista suspensa.

4. Clique em Salvar.

[ Vocé pode criar documentos compativeis com PDF/A a partir de varios formatos. Veja também:
Criando documentos PDF] 211

Versoes de PDF/A

PDF/A-1 PDF/A-2  PDF/A-3

B, A B,A U B,A U
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e 2005: PDF/A-1 é baseada no PDF 1.4 e compativel com os seguintes recursos:

o A - acessivel — requisitos de documento adicional (tags)
o B — basico — nivel de conformidade basica

ISO 19005-1:2005 (Cor 1: 2007, Cor 2: 2011).

e 2011: PDF/A-2 é baseada no PDF 1.7 e compativel com os seguintes recursos:

o U - Unicode
o Compactagao JPEG2000
o transparéncia
o Anexos PDF/A
o assinaturas digitais
ISO 19005-2:2011.
e 2012: PDF/A-3 compativel com os recursos adicionais:
o anexos de arquivos em qualquer formato

ISO 19005-3:2012.
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Salvando em outros formatos

O PDF Editor permite salvar documentos PDF inteiros ou paginas individuais em varios formatos:

Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, HTML, formatos de imagens e muitos mais.

1. Clique em Arquivo > Salvar como e depois clique no formato desejado. Como alternativa,

I.-’f' Salvar como

clique T e depois clique no formato desejado.

2. Na caixa de didlogo que se abre, especifique um nome e um local para o documento.

3. Abra a lista suspensa ao lado de Opc¢oes de arquivo e especifique se deseja criar um

arquivo para todas as paginas ou um arquivo separado para cada pagina.
4. Clique em Salvar.

5. Como resultado, o documento PDF sera convertido para PDF pesquisavel usando as opc¢des
de salvamento atualmente selecionadas.

Para alterar as opgdes de salvar, clique no botdo Opgoes... na caixa de didlogo de salvamento
e selecione as opg¢des de salvamento desejadas. Como alternativa, clique Ferramentas >
Opgoes... > Configuracdes de formatol| A caixa de diadlogo opcdes sera aberta, exibindo a

guia do formato que selecionado.

[f Para converter apenas algumas das paginas do documento, no painel Paginas, selecione as
paginas que deseja enviar, clique com o botao direito nelas e clique Salvar como no menu de

atalho de depois clique no formato de saida.

[ Vocé pode converter arquivos PDF e imagem em documentos em varios formatos. Veja também:
Criando documentos do Microsoft Wordl24} Criando documentos do Microsoft Excell26] e outros
tormatos@.
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Reduzindo o tamanho dos seus documentos PDF

Documentos PDF que contém imagens de pagina ou muitas imagens podem ser muito grandes. O
PDF Editor permite reduzir o tamanho de tais documentos.

1. Clique em Arquivo > Reduzir tamanho do arquivo....
2. Na caixa de dialogo exibida, as seguintes opc¢des estdo disponiveis:

¢ Qualidade da imagem - Selecione esta opcao se deseja reduzir o tamanho do arquivo,
diminuindo a qualidade das imagens dentro do documento.

¢ Usar compressao MRC (especifique os idiomas OCR abaixo) - Selecione esta opcao
se deseja aplicar o algoritmo de compressdao MRC para paginas reconhecidas, o que
reduz consideravelmente o tamanho do arquivo enquanto preserva a qualidade visual as
imagens da pagina.

¢ Idiomas OCR - Nao se esqueca de selecionar os idiomas de OCR corretos.
3. Clique em Aplicar.

O documento PDF sera aberto em uma nova janela.
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Enviando documentos PDF para o OCR Editor

O PDF Editor permite enviar documentos PDF para o OCR Editorl+s), onde vocé pode desenhar areas
de reconhecimento, verificar o texto reconhecido, treinar o programa para reconhecer caracteres e
fontes ndo-padrao e utilizar outros recursos avancados oferecidos pelo ABBYY FineReader.
e Para enviar um documento PDF para o OCR Editor, clique na seta ao lado do botado
[{?} Reconhecer =

e depois clique em Reconhecer e verificar no Editor OCR.

e Para enviar apenas algumas das paginas do documento para o OCR Editor, no painel
Paginas, selecione as paginas que deseja enviar, clique nelas com o botédo direito e clique

Enviar paginas selecionadas para o Editor OCR no menu de atalho.

u Ao enviar o documento para o OCR Editor, alguns desses objetos do documento serdo
perdidos:

e anexos

e marcadores

e comentarios

e anotacdes

& Ao concluir o trabalho com o documento no PDF Editor, vocé pode envia-lo de volta para o

. . . . Iy Enviar - ..
OCR Editor. Para isso, clique na seta ao lado do botéo * e depois clique em

Enviar para o Editor de PDF. Como alternativa, clique Arquivo > Enviar para > Editor de
PDF...

Enviando documentos PDF por e-mail

O PDF Editor permite enviar documentos PDF por e-mail.

v
1. Clique no botéo hd na barra de ferramentas principal ou clique em Arquivo > E-mail...
2. Na caixa de didlogo aberta, altere 0 nome do documento, se necessario.

3. Selecione as paginas que deseja enviar por e-mail.

4. Clique em Criar mensagem de e-mail.

Uma mensagem de e-mail sera criada e o documento PDF sera anexado a esta mensagem. Digite o
enderego do destinatario e envie a mensagem.
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Imprimindo documentos PDF

O PDF Editor permite imprimir documentos em PDF. Antes de imprimir, verifique se seu computador

tem um local ou impressora de rede conectada a ele, e se os drivers da impressora estao instalados.

=

1. Clique no botéao na barra de ferramentas principal ou clique em Arquivo >

Imprimir....

2. Na caixa de didlogo exibida, especifique as configuracdes de impressao desejadas:

Impressora - Selecione um dos dispositivos de impressao disponiveis.
e Copias - Especifique o nimero de cdpias a serem impressas.

e Paginas para imprimir - Especifique as paginas a serem impressas (vocé pode optar
por imprimir todas as paginas, paginas selecionadas ou um intervalo de paginas).

¢ Configuracao de pagina - Especifique a orientacao e tamanho do papel.

e Dimensionar e posicionar - Especifique o nimero de paginas do documento a alocar
por pagina impressa e outras configuracdes de impressdo, tais como o

dimensionamento da imagem e impressdo frente e verso.

e Preto-e-branco - Selecione esta opcdo se deseja imprimir seu documento em preto e
branco.

¢ Imprimir para arquivo - Selecione esta opcao se deseja salvar todas as paginas do
documento em um arquivo.

¢ Imprimir anotagoes e marcagoes - Selecione esta opcao se deseja imprimir os

comentarios.

3. Clique em Imprimir.
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OCR Editor

O Editor OCR usa a tecnologia de Reconhecimento Otico de Caracteres para conversio avancada de
digitaliza¢des de documentos, PDFs e arquivos de imagem (incluindo fotos digitais) em formatos

editaveis.

No Editor OCR vocé pode desenhar areas OCR, verificar texto reconhecido, treinar o programa para
reconhecer caracteres e fontes fora do padrao e usar alguns dos recursos avangados para atingir a
maxima qualidade de conversdo e OCR.

Sumario dos capitulos:
e Inicializando o Editor OCR|zr]
e Interface do Editor OCR[ !
e Obtendo documentos| ]
e Reconhecendo documentos| 1

e Aprimorando resultados OCR|[ 3]

e Verificando e editando textos| ol

e Copiando texto, tabelas e imagens de documentos PDF/ 60)

e Salvando resultados OCR|[ss]
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Inicializando o Editor OCR

Héa varias maneiras de inicializar o Editor OCR:

e No painel de Janela de Nova Tarefa clique em:
o Nova Tarefal 131 > Abrir > Abrir em editor OCR
o ou Nova Tarefa > Ferramentas > Editor OCR
o ou Nova Tarefa > Arquivo > Abrir no editor OCR...

e No Editor PDF, clique em
o PDF Editor[ 50 > Ferramentas > Editor OCR.

e Abra o menu Windows Iniciar menu e clique em ABBYY FineReader 14 > ABBYY

FineReader 14 Editor OCR (ou clique em Iniciar E > Todos os programas > ABBYY
FineReader 14 > ABBYY FineReader 14 Editor OCR no Windows 10).

Dica. Vocé pode configurar o Editor OCR para abrir o Ultimo projeto usado ou criar um novo projeto
quando ele for iniciado. Para isso, clique em Nova Tarefa > Opc¢oes > Geral e selecione Abrir um
novo projeto OCR ou Abrir o ultimo projeto OCR usado.
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ABBYY ® FineReader 14 Guia do Usuario

Interface do Editor OCR

A janela do Editor OCR exibe o projeto OCR atual. Para mais informacdes sobre como trabalhar com
projetos OCRs, consulte Projetos OCRI 2]

| Painel PAGINAS I (Barra de acesso répidu] E}arra de ferramentas principaD

Projeto sem titule [2] - RBEYY FineReader 14 Editor OCR — O *

Arquive Editar Exibir Reconhecer Area Ferramentas  Ajuda Y Avaliar este produto ¢ e

\"_‘_ $ - é 2 de2 T @Reconhecer ~ |Copiaexata E el
[ ] é |Ru550eing|é5 v|@ LI-EI PD [} E E Ej |_D =

PAGINAS x B[y [N R Tedtodocorpo ~| | Arial v
& < & - [é r::, [T] E“] EE E] A Editor de estilos B 7 U x X, W
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< » Propriedades do texto
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photographers. Camera images differ from scanned images by a range

-ineReader OCR, with its adaptive|recognition technology for gamera in.,
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| Painel Imagem l Painel Zoom lPaineI Texto I

e As Paginas das paginas exibe as paginas contidas no projeto OCR. Ha dois modos de

visualizagdo disponiveis: miniaturas (exibido acima) e detalhes, que mostra uma lista de

@ Painel de zoom

paginas do documento e suas propriedades. Para alternar entre as visualizacOes, clique com
o botdo direito em qualquer lugar do painel Paginas da pagina e selecione Painel de
Navegacao > Miniaturas ou Painel de Navegacao > Detalhes. Outra opc¢do é usar o menu
Exibir na parte superior da janela do Editor OCR.

¢ O painel de Imagem exibe a imagem da pagina atual. Aqui vocé pode editar areas de
reconhecimentol ) e alterar propriedades da areal !

¢ O painel de Texto exibe o texto reconhecido. Aqui vocé pode verificar a ortografia e editar
o texto reconhecido.
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¢ O painel de Zoom exibe uma imagem ampliada da linha de texto atual ou de outra area de
imagem a qual esta sendo trabalhada no momento. No painel de de Imagem vocé pode
ver toda a pagina, enquanto que no painel de Zoom vocé pode examinar determinados
fragmentos de imagem com maior detalhe, por exemplo, comparar a imagem de um

caractere com seu reconhecimento na janela de Texto. Para redimensionar uma imagem

para mais ou menos, use os " controles na parte inferior do painel.

Barras de ferramentas

Ha varias barras de ferramentas no Editor OCR: Os botdes da barra de ferramentas fornecem acesso
facil aos comandos do programa. Os mesmos comandos também podem ser chamados ao se
pressionar as teclas de atalholzsl

O Barra de Ferramentas Principal apresenta um conjunto de botdes para as operagdes mais usadas.
Usando esses botdes, vocé pode abrir um documento, digitalizar uma pagina, abrir uma imagem,
reconhecer paginas e salvar os resultados. A barra de ferramentas principal ndo pode ser

personalizada.

[+

.\'.‘_'_ 3 [ ] ;‘- 1|de2 4 @Reconhecer e v |Copiaexata ~ E E [a {I '1

O Barra de acesso rapido é totalmente personalizado e contém os botdes mais usados. Esta barra
de ferramentas é oculta por padrdo. Para torna-la visivel, clique em Exibir > Barras de ferramentas
e selecione Barra de acesso rapido. Alternativamente, clique com o botado direito em qualquer lugar

na barra de ferramentas principal e selecione Barra de acesso rapido.

Ty . a |Russueinglé5 v|@ LI-EI Q @ Ej I_D =

Para personalizar Barra de acesso rapido:

1. Clique Exibir > Personalizar... para abrir a Personalizar barras de ferramentas e atalhos

caixa de diadlogo.

2. Na Barras de ferramentas guia selecione uma categoria na Categorias lista suspensa.
[# O conjunto de comandos disponivel na Comandos lista mudara respectivamente. Os

comandos sdo agrupados da mesma maneira como no menu principal.

3. Na Comandos lista selecione um comando e clique em >> para adiciona-lo no Barra de

acesso rapido ou clique << para remové-lo.
4. Clique OK para salvar as alteracgoes.

5. Se desejar redefinir o Barra de acesso rapido para o estado padrdo, clique no Redefinir

tudo botao.
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As barras de ferramentas no painel das Paginas, de Imagem, e de Texto contém botdes para
comandos aplicaveis para objetos que podem ser exibidos no respectivo painel:

TR A " ﬁ}arradefer,ramemas
By OC \do painel PAGINAS

E’s Editar imagem I-EI Salvar pagina

.I(Barra e ferramerrtaa

do painel Imagem
I-El Reconhecer pagina I_-::’Analisar pagina k P g

Texto do corpo w Arial ~| |9

syl AN Q@  Q
A Editor de estilos B 7 u X° X, == =

Barra de ferramentas
- -— do painel Texto

O painel de Alertas exibe alertas e mensagens de erro.

» -i- Aumente a resolugdo para 300 dpi ou superor. | Re-digitalizar Re-abrir

Para exibir o painel de Alertas clique em Exibir >

Exibir avisos
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ou clique no u botao na parte inferior esquerda da janela do Editor OCR.

Alertas e erros sdo exibidos para a pagina que esta atualmente selecionada no Paginas. Para rolar a

el

. : : 4« «
tela pelos alertas e erros e excluir mensagens indesejadas, use os B potses.

Personalizando a area de trabalho do Editor OCR

Vocé pode ocultar temporariamente os painéis de que ndo precisa. Para exibir/ocultar

painéis, use o Exibir menu ou os atalhos de teclado a seguir:
F5 - exibe ou oculta o painel de Paginas.

F6 - exibe ou oculta o painel de de Imagem.

F7 - exibe ou oculta o painel de de Imagem e de Texto.

F8 - exibe ou oculta o painel de de Texto.

Ctrl+F5 - exibe ou oculta o painel de de Zoom.

Para alterar o tamanho de um painel, passe o0 mouse sobre uma de suas bordas até que a
seta de duas cabecas apareca e arraste a borda na direcao desejada.

Para alterar a posicao do painel Paginas ou de Zoom use o Exibir menu ou o menu de

atalho do painel.

Para exibir ou ocultar o painel de Alertas clique em Exibir e selecione ou limpe o Exibir

avisos item.

Para exibir ou ocultar a barra de Propriedades na parte inferior do painel de Imagem ou de
Texto, selecione ou limpe o item Propriedades no menu de contexto do painel ou clique no

[« ]
“~ botso.
Algumas das propriedades do painel podem ser personalizadas em Areas e Textol[:]

guia da Opgoes caixa de dialogo.

Todas as paginas do seu projeto OCR atual sdo exibidas no painel das Paginas. Estdo disponiveis

duas visualiza¢des de pagina.

Para alterar a maneira como as paginas sao exibidas no painel de Paginas:

H
Use os e os botdes no painel de Paginas.

Clique Exibir > Painel de navegacao.
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e Clique com o botéao direito em qualquer lugar do Paginas clique em Painel de navegacao
no menu de contexto e depois selecione o item desejado.

Para abrir uma pagina, clique duas vezes na sua miniatura no painel de Paginas (na Miniaturas
visualizacdo) ou clique duas vezes no nUmero (na Detalhes visualizacao). A imagem da pagina
selecionada sera exibida no painel de Imagem. Se o OCR ja tiver sido executado nesta pagina, o

texto reconhecido aparecera no painel de de Texto.

Obtendo documentos

Apos inicializar o Editor OCR, vocé precisa abrir um arquivo de imagem ou PDF. Este capitulo fornece
instrucbes sobre como obter imagens de documentos PDF para processamento posterior no Editor
OCR.

Sumario dos capitulos:

e Abrindo imagens e PDFs| 2]

e Digitalizando documentos de pape”?sﬁ

[ A qualidade do OCR depende da qualidade das imagens e PDFs que vocé abre no ABBYY
FineReader. Para mais informacdes sobre digitalizacdo e fotos de documentos e sobre como remover

defeitos comuns de digitalizagdes e fotografias, consulte Opcoes de processamento de imagens| »ss| e
Editando imagens manualmentel 1
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Abrindo imagens e PDFs

O ABBYY FineReader permite abrir arquivos de imagem e PDF em quaisquer dos formatos
compativeis] 2l

Conclua as etapas a seguir para abrir uma imagem ou arquivo PDF:

Abri
1. No Editor OCR, clique em B Abri na barra de ferramentas ou clique em Arquivo > Abrir

imagem....
2. Na caixa de didlogo aberta, selecione um ou mais arquivos de imagem ou PDF.

3. Se vocé selecionar um arquivo que contém varias paginas, pode especificar um intervalo de
paginas a ser aberto.

4. Selecione Processar paginas automaticamente conforme forem adicionadas se deseja
gue a imagem seja processada automaticamente.

Dica. Vocé pode especificar que manipulagdes o programa deve executar na imagem, ex. que
defeitos de imagem devem ser corrigidos ou se 0 documento deve ser analisado e reconhecido
automaticamente. Para especificar opges de processamento de imagem, clique no Opgoes... botao.

Consulte Qpcdes de processamento de imagensl = para obter detalhes.

[ Se um projeto OCR ja estiver aberto quando vocé abrir novas paginas, as paginas selecionadas
serdo anexadas ao final desse projeto. Se nenhum projeto OCR estiver aberto no momento, um novo
sera criado a partir das paginas selecionadas.

[# Para obter mais informacgdes sobre como trabalhar com paginas e projetos OCR, consulte Projetos
OCRJ s,

[ O acesso a alguns arquivos PDF pode ser restrito pelos seus autores. Tais restricdes incluem
protecao por senha, restricdes de abertura do documento e de cépia de contelddo. Ao abrir tais
arquivos, o ABBYY FineReader pode solicitar uma senha.
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Digitalizando documentos de papel

Para digitalizar um documento:

= Digitalizar

1. No Editor OCR, clique em
Digitalizar paginas....

na barra de ferramentas ou clique em Arquivo >

2. Selecione um dispositivo de digitalizacao e especifique as configuracdes de
digitalizacdol =+

3. Cligque Visualizagao ou clique em qualquer lugar dentro da area da imagem.

4. Revise a imagem. Se o resultado nao for satisfatorio, altere as configura¢des de
digitalizacédo e clique no Visualizagao botao novamente.

5. Clique Configuragdes... e especifique as opcdes de processamento de imagens]zz1.
Essas opcOes determinam a aparéncia e propriedades do documento de saida.

6. Clique Digitalizar.

7. Apds a digitalizacdo ser concluida, uma caixa de didlogo sera exibida oferencendo duas

opgoes:

N . .
E =\ Digitalizar mais D Visualizacio *

¢ Clique Digitalizar mais Se deseja digitalizar mais paginas usando as configura¢des de
digitalizagdo atuais.

e Clique Visualizagao Se deseja ver a pagina digitalizada.

e Clique . para fechar a caixa de dialogo.

8. Se um projeto OCR ja estiver aberto quando vocé digitalizar novas paginas, as paginas
digitalizadas serdo anexadas ao final desse projeto. Se nenhum projeto OCR estiver aberto

no momento, um novo sera criado a partir das paginas digitalizadas.

I Consulte Dicas de digitalizacéol=3) para obter algumas dicas sobre a selecdo de configuracdes
ideais de digitalizagao.
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Reconhecendo documentos

O ABBYY FineREader usa tecnologia de Reconhecimento Otico de Caracteres (OCR) para converter
imagens de documento em texto editavel. Antes de executar o OCR, o programa analisa a estrutura
de todo o documento e detecta as areas que contém texto, cddigos de barra, imagens e tabelas. Para
obter melhores resultados OCR, certifique-se de selecionar a opcéo correta de Idioma OCR[2s2} Modo

de reconhecimentol = e Tipo de impresséo@.

Por padrdo, imagens contidas em um projeto OCR sao reconhecidas automaticamente usando as

configuracdes atualmente selecionadas no programa.

Dica. E possivel desativar a analise automatica e o OCRDara as imagens recém adicionadas na guia
Processamento de imagem|=2] guia da Opgdes caixa de dialogo (clique em Ferramentas >
Opcoes... para abrir esta caixa de dialogo).

Em alguns casos, o processo de OCR deve ser iniciado manualmente. Isso pode ser necessario, por
exemplo, se vocé desabilitar o OCR automatico, desenhar areas em uma imagem manualmente ou

alterar quaisquer dos parametros a seguir na Opcdes|| caixa de dialogo:
¢ 0 idioma OCR na Idiomas na guia
e as opcdes OCR na guia OCR na guia
e as fontes a serem usadas na OCR na guia

Para inicializar o processo OCR manualmente:

@ Reconhecer

e Clique na barra de ferramentas principal ou
¢ Clique Reconhecer > Reconhecer todas as paginas.

Dica. Para reconhecer uma &rea de pagina, use o menu Area ou Reconhecer ou clique com o botio

direito na area ou pagina para ativar o menu de contexto.
[ Veja também: :
o Opcdes OCR|z=

e Caracteristicas do documento a serem consideradas antes de aplicar o OCR [252]

e Editando areas| )

e Aprimorando resultados OCR|[ 3]
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Projetos OCR

Ao trabalhar com o programa, vocé pode salvar os resultados em andamento em um Projeto OCR/2s21
para poder continuar o trabalho de qualquer ponto que tenha deixado. Um projeto OCR contém uma
imagem de origem, o texto reconhecido nas imagens, as configuragdes do programa e quaisquer
padrées do usuariol 2} idiomas ou grupos de idioma criados.

Esta secao cobre os seguintes topicos:

o Abrindo um projeto OCR salvo anteriormente[ =)
e Usando configuracées de versdes anteriores do ABBYY FineReader [+2s)
¢ Adicionando imagens a um projeto OCRI 25!
e Removendo péginas de um projeto OCR[ ]
e Salvando um projeto OCR/[ )
e Fechando um projeto OCR[ ]
e Dividindo um projeto OCR em varios projetos| !
e Reordenando péginas em um projeto OCR|+0]
e Trabalhando com metadados de documentos [+
e Trabalhando com padrdes e idiomas( !

Abrindo um projeto OCR

Ao inicializar o Editor OCR, um novo projeto OCR é criado por padrao. Vocé pode trabalhar neste
novo projeto OCR ou abrir um existente.

Para abrir um projeto OCR existente:
1. Clique Arquivo > Abrir projeto OCR....
2. Na caixa de didlogo que se abre, selecione o projeto OCR que deseja abrir.

[# Se abrir um projeto OCR que foi criado em uma versdo anterior do programa, o ABBYY FineReader
tentara converté-lo para o novo formato usado pela versao atual. Esta conversdo ndo pode ser
desfeita, entdo vocé recebera uma solicitacao para salvar o projeto OCR com outro nome. O texto
reconhecido do projeto antigo nao sera transportado para o novo projeto. Para reconhecer as

Reconhecer N
@ bot

paginas no Projeto OCR, clique no ao.

Dica. Se deseja que o ultimo projeto OCR usadon seja aberto ao inicializar o Editor OCR, selecione
Abrir o ultimo projeto OCR usado na Geral guia da Op¢oes caixa de dialogo (clique em

Ferramentas > Opc¢oes... na parte superior para abrir essa caixa de dialogo).
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Vocé também pode clicar com o botao direito em um projeto OCR no Windows Explorer e selecionar

Abrir projeto de OCR no ABBYY FineReader 14. Projetos OCR sdo marcados com 21 {cone.
Usando configuragées de versoes anteriores do ABBYY FineReader

O ABBYY FineReader permite importar os dicionarios de usuario e configuragdes do programa, de
arquivos criados em versdes anteriores do programa.

Para usar dicionarios criados no ABBYY FineReader 10, 11 ou 12:
1. Clique Ferramentas > Exibir dicionarios....

2. Na Dicionarios do usuario caixa de dialogo selecione o idioma do dicionario e clique em
Exibir....

3. Na Dicionario para... clique em caixa de dialogo Importar... e especifique o caminho para
o dicionario.

4. Selecione o arquivo de dicionario e clique em Abrir.
Adicionando imagens a um projeto OCR
1. Clique Arquivo > Abrir imagem....

2. Na caixa de dialogo aberta, selecione uma ou mais imagens e clique em Abrir. As imagens
serdo abertas no final do projeto OCR aberto e suas copias serdo salvas na pasta do
projeto OCR.

Vocé também pode clicar com o botao direito no Windows Explorer e selecionar Converter com o
ABBYY FineReader 14 > Abrir em editor OCR no menu de atalho. Os arquivos selecionados serdo
adicionados a um novo projeto OCR.

Vocé também pode adicionar digitalizagdes de documento. Veja também: Digitalizando
documentos de papell =3

Removendo paginas de um projeto OCR
¢ No painel de Paginas painel selecione uma pagina e clique em Excluir ou
e Clique Editar > Excluir paginas... ou

e Clique com o botdo direito em uma pagina no Paginas painel e selecione Excluir... no menu
de atalho

Vocé pode selecionar e excluir mais de uma pagina no Paginas painel.
Salvando um projeto OCR

1. Clique Arquivo > Salvar projeto OCR....
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2. Na caixa de dialogo aberta, digite um nome para o projeto OCR e especifique uma pasta

onde ele possa ser armazenado.

4 Ao salvar um projeto OCR, ndo somente as imagens da pagina e o texto reconhecido sdo salvos,

mas também quaisquer padrdes e idiomas criados enquanto vocé trabalha no projeto.
Fechando um projeto OCR

e Para fechar um projeto OCR, clique Arquivo > Fechar.

Dividindo um projeto OCR em varios projetos

Ao processar uma grande quantidade de imagens de documentos multipaginas, é geralmente mais
pratico digitalizar todos os documentos primeiro e depois analizar e reconhecé-los. No entanto, para
preservar a formatacdo original de cada documento em papel corretamente, o ABBYY FineReader
deve processar cada um deles como um projeto OCR separado. O ABBYY FineReader inclui

ferramentas para agrupar paginas digitalizadas em projetos OCR separados.
Para dividir um projeto OCR:

1. Clique com o botdo direito em qualquer lugar do Paginas painel e selecione Mover
paginas para o novo projeto OCR... no menu de atalho.

2. Na caixa de dialogo aberta, crie o nUmero necessario de projetos OCR ao clicar no
Adicionar novo projeto OCR botao.

3. Mova as paginas do Paginas painel para outro projeto OCR usando um dos seguintes

métodos:

e Selecione as paginas e arraste-as com o mouse.
Vocé também pode usar a funcdo arrastar e soltar para mover paginas entre projetos
OCR.

e Use os Mover e Retornar. O Botao de Mover movera as paginas para o projeto atual.

e Pressione Ctrl+Seta Direita para mover as paginas selecionadas do Paginas painel para
o projeto OCR ou pressione Ctrl+Seta Esquerda ou Excluir para mové-las de volta para
o projeto original.

4. Ao concluir, clique em Criar para criar um novo projeto OCR ou Criar todos para criar

todos os projetos de uma vez.

Dica. Vocé também pode arrastar e soltar as paginas selecionadas do painel Paginas em outra
instancia do Editor OCR. As paginas selecionas serdo anexadas ao final do projeto OCR.

Reordenando paginas em um projeto OCR

1. No painel de Paginas painel selecoine uma ou mais paginas.
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2. Clique com o botao direito em qualquer lugar do Paginas painel e selecione Reorganizar
paginas... no menu de atalho.

3. Na caixa de didlogo Para Reordenar Paginas escolha uma das seguintes opgdes:

¢ Reorganizar paginas (nao é possivel desfazer)
Isso muda todos os niUmeros de paginas sucessivamente, iniciando com a pagina
selecionada.

¢ Restaurar a ordem de paginas original apés a digitalizacao duplex
Esta opcdo restaura a numeracao de pagina original de um documento com paginas
lado a lado. Essa opgéao é util se vocé usar um scanner com um alimentador automatico
para digitalizar primeiro todas as paginas impares e depois todas as paginas pares.
VocE pode escolher entre a ordem normal ou reversa para as paginas pares.
» Essa opcao somente funcionara se trés ou mais paginas numeradas consecutivas
forem selecionadas.

e Alternar as paginas do livro
Essa opcdo é util se vocé deseja digitalizar um livro escrito com orientagdo da esquerda
para a direita e depois dividir as paginas lado a lado sem especificar o idioma correto.
u Essa opcao funcionara somente se duas ou mais paginas numeradas consecutivas
forem selecionadas e se pelo menos duas delas forem paginas lado a lado.
[# Para cancelar essa operacgao, selecione Desfazer a tltima operacao.

4. Clique OK.
As paginas no Paginas painel serdao reordenadas de acordo com a nova numeracao.

[¥ Na Miniaturas visualizagdo vocé pode alterar a numeracao de pagina simplesmente arrastando as
paginas selecionadas ao local desejado no projeto OCR.

Metadados

Metadados de documento contém informacdes detalhadas sobre o documento, como o autor,
assunto e palavras-chave. Metadados de documento podem ser usados para classificar arquivos e
para revisar propriedades de documento. Documentos também podem ser pesquisados por
metadados.

Ao reconhecer documentos PDF e determinados tipos de arquivos de imagem, o ABBYY FineReader

exportard os metadados do documento de origem. Vocé pode editar esses metadados, se necessario.
Para adicionar ou modificar metadados:

1. Abra a Configuracées de formatol(z] guia da caixa de didlogo Opcbes caixa de dialogo
(cliqgue em Ferramentas > Opcoes... para abrir esta caixa de dialogo).

2. Clique no Editar metadados... botdo e na caixa de dialogo aberta digite o nome, autor,
assunto e palavras-chave para o documento.

131



3. Clique OK.
Trabalhando com padroes e idiomas

Vocé pode salvar e carregar padrdes de usuario e idiomas.

[ Para mais informac&es sobre padrées, consulte Se o documento contiver fontes fora do padréol st

Para mais informacdes sobre idiomas de usuario, consulte Se o programa falhar em reconhecer alguns
dos caracteres| s\

Para salvar padrdes e idiomas para um arquivo:

1. Abra a OCR guia da Opgoes caixa de dialogo (clique em Ferramentas > Opgoes... para
abrir esta caixa de didlogo).

2. Clique Salvar padroes e idiomas do usuario...
3. Na caixa de dialogo aberta, digite um nome para seu arquivo e clique em Salvar.

Este arquivo contera um caminho para a pasta onde os idiomas do usuario, grupos de idiomas,
dicionarios e padrdes estdo armazenados.

Para carregar padroes e idiomas:

1. Abra a OCR guia da Opgoes caixa de didlogo (clique em Ferramentas > Opcoes... para
abrir esta caixa de didlogo).

2. Clique em Carregar padroes e idiomas do usuario...

3. Na Carregar opcoes caixa de dialogo selecione o arquivo *.fbt desejado e clique em Abrir.
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Trabalho coletivo com projetos OCR

O ABBYY FineReader fornece ferramentas para se trabalhar em documentos em coopera¢dao com
outros usuarios via rede. Varios usuarios podem compartilhar os mesmos idiomas e dicionarios
criados para esses idiomas.

Para tornar dicionarios de usuario e idiomas disponiveis para varios usuarios:

1. Crie/abra um projeto OCR e selecione a digitalizacao e opgdes de OCR desejadas para o
projeto.

2. Especifique uma pasta onde os dicionarios do usuario serao restaurados. Esta pasta deve
ser acessivel para todos os usuarios.
[ Por padréao, dicionarios de usuario sdo armazenados em %Userprofile%
\AppData\Roaming\ABBYY\FineReader\14.00\UserDictionaries.
Para especificar uma pasta diferente para dicionarios do usuario:

a. Na Areas e texto guia da Opgdes caixa de didlogo (clique em Ferramentas > Opgdes...

para abrir esta caixa de didlogo), clique no Dicionarios do usuario... botéo.

b. Na caixa de dialogo que se abre, clique no Procurar... botao e especifique o caminho
para a pasta.

3. Salve os padrdes e idioma do usuariol+ para um arquivo (*fbt):

a. Clique na OCR guia na Opgoes caixa de dialogo (clique em Ferramentas > Opgoes...
para abrir esta caixa de didlogo).

b. Clique Salvar padroes e idiomas do usuario....

c. Na caixa de didlogo Salvar Opcoes, especifique uma pasta onde o arquivo sera
armazenado. Esta pasta deve ser acessivel para todos os usuarios.

4. Agora outros usuarios poderao acessar os idiomas e dicionarios do usuario. Para isso, eles
precisam carregar o arquivo *.fbt criado na etapa 3 e especificar o caminho para a pasta
onde os dicionarios do usuario foram criados na etapa 2.

u Para acessar os idiomas, padrdes e dicionarios do usuario, € preciso ter permissao de

leitura/gravacao para as pastas onde esses dados estdao armazenados.

Para ver uma lista de idiomas de usuario disponiveis e seus parametros, clique na OCR guia na

Opcoes caixa de didlogo (clique em Ferramentas > Opc¢oes... para abrir esta caixa de didlogo).

Quando um idioma de usuario é usado por varias pessoas, os usuarios podem adicionar ou excluir

palavras do respectivo dicionario, mas ndo podem alterar as propriedades desse idioma.

Quando um dicionario do usuario é editado por um usuario, os outros podem usar esse dicionario

para executar OCR e verificar ortografia, mas ndo podem adicionar ou remover palavras.
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Quaisquer alteracdes feitas por um usuario em um dicionario do usuario se tornardo disponiveis para
todos que selecionaram a pasta na qual ele esta armazenado. Para que as alteragdes vigorem, os
usuarios precisam reiniciar o ABBYY FineReader.

Aprimorando resultados OCR

Conteudo:

¢ Se sua imagem de documento apresentar defeitos e a precisdao de OCR estiver baixalss)

e Se areas nio forem detectadas corretamentels)

e Se a estrutura complexa do documento em papel ndo for reproduzidam

e Se estiver processando uma grande quantidade de documentos com layouts idénticos|r]

e Se tabelas e imagens nao forem detectadass)

e Se um codigo de barras nao for detectadol )

e Se uma fonte incorreta for usada ou alguns caracteres forem substituidos com "?" ou "? " 150]
e Se o documento impresso contiver fontes fora do padréom

e Se 0 documento contiver muitos termos especializados|1_ss'1

e Se o0 programa falhar em reconhecer determinados caracteres|ss)

e Se texto vertical ou invertido nio for reconhecidol sl
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ABBYY ® FineReader 14 Guia do Usuario

Se a imagem do documento apresentar defeitos e a precisao do OCR
estiver baixa

Linhas de texto distorcidas, desalinhadas, ruido e outros defeitos comumente encontrados em
imagens digitalizadas e fotos digitais podem reduzir a qualidade do reconhecimento. O ABBYY

FineReader fornece uma variedade de ferramentas automaticas|zs e manuaisl s para remover esses

defeitos.

Como editar imagens manualmente

Se vocé desabilitar os recursos de pré-processamento automatico ou deseja pré-processar paginas

especificas, pode usar o Editor de Imagens para editar imagens de pagina manualmente.

Siga as instrugbes abaixo para editar uma imagem manualmente:

1. Abra o OCR Editor e depois o Editor de Imagem:

2. Clique

3. Clique Editar > Editar imagens da pagina....

E.,‘ Editar imagem

na barra de ferramentas do painel de Imagem painel ou

EDITOR DE IMAGENS < Sair do editor de imagens
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Pré-processamento recomendado
esinclinar
Corrigir angulacio de imagens recebidas de

sCcanner ou camera.

Selecdo: | Paging atual w

a Desindinar

Endireitar Linhas de Texto
Correcdo de fotos

Corrigir distorgbes trapezoidais
Girar e Inverter

Dividir

Cortar

Inverter

Resolucio

Brilho e Contraste

Niveis

Borracha

Remover marcas de cor

Mostrar proxima pagina apds a condusdo da
OpEracan
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4. O EDITOR DE IMAGENS abrira e exibira a pagina selecionada no momento. O painel a
extrema direita do Editor de Imagens contém ferramentas para editar imagens.

5. Clique na ferramenta que deseja usar e a aplique a imagem. As altera¢des resultantes serdo
exibidas no painel de Imagem painel. A maioria das ferramentas pode ser aplicada em
paginas especificas e em todas as paginas de um documento. Vocé pode especificar que
paginas deseja editar usando a Selecao lista suspensa da ferramenta, onde pode selecionar
todas as paginas impares/pares, a pagina atual ou paginas selecionadas, se a opgao

multiplas paginas estiver selecionada no Paginas painel.

6. Apds concluir a edicdo de imagens, clique no botao Sair do editor de imagens na parte
superior do Editor de Imagens.

O editor de imagens contém as seguintes ferramentas:

¢ Pré-processamento recomendado
Dependendo do tipo de imagem, o programa determinara automaticamente e aplicara as
correcdes necessarias. Correcdes que podem ser aplicadas incluem remocgédo de ruido,
borrados, inversao de cores para tornar a cor de fundo mais clara que o texto, correcao de
alinhamento, horizontalizagdo de linhas de texto, correcdo de distor¢Ses trapezoidais e
recorte de bordas de imagem.

e Desinclinar

Corrige desalinhamento de imagem.

¢ Endireitar Linhas de Texto
Horizontaliza qualquer linha de texto curvada na imagem.

e Correcao de fotos
Ferramentas nesse grupo permitem horizontalizar linhas de texto, remover ruido e borrado e

alterar cor de fundo do documento para branco.

e Corrigir distor¢oes trapezoidais
Corrige distor¢des trapezoidais e remove bordas de imagem que nao contém dados Uteis.
Quando esta ferramenta esta selecionada, a grade azul aparece na imagem. Arraste os
cantos da grade para as extremidades da imagem para que as linhas de grande horizontal
fiquem paralelas as linhas do texto. Clique no Corrigir botao para aplicar as alteracdes.

e Girar e Inverter
Ferramentas neste grupo permitem rotacionar imagens e inverté-las vertical ou

horizontalmente para obter o texto na imagem voltado para a direcdo correta.

e Dividir
Ferramentas neste grupo permitem dividir a imagem em sec¢des. Isso pode ser Util se estiver
digitalizando um livro e precisar dividir paginas lado a lado.
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e Cortar

Remove as bordas da imagem, que ndo contém informacdes Uteis.

e Inverter
Inverte cores da imagem. Isso pode ser Util se estiver lidando com coloragdo de texto fora

do padréo (texto claro em um fundo escuro).

¢ Resolucao
Altera a resolucdo da imagem.

e Brilho e Contraste
Altera o brilho e contraste da imagem.

¢ Niveis
Essa ferramenta permite ajustar os niveis de cor das imagens ao alterar a intensidade de
sombreamento, luz e tons médios.
Para aumentar o contraste de uma imagem, mova os deslizadores para direita e esquerda
no histograma de Niveis de entrada. O intervalo de cores entre mais clara e mais escura é
dividido em 255 incrementos. O deslizador esquerdo define a cor que sera considerada a
parte mais escura da imagem e o direito, define a cor que sera considerada a mais clara da
imagem. Mover o deslizador intermediario para a direita escurecera a imagem e mover para
a esquerda clareara a imagem.
Ajuste o deslizador do nivel de saida para diminuir o contraste da imagem.

e Borracha

Apaga uma parte da imagem.

¢ Remover marcas de cor
Remove quaisquer manchas ou marcas de cor feitas com caneta para facilitar o
reconhecimento de texto obscurecido por tais marcas. Essa ferramenta é voltada para
documentos digitalizados com um fundo branco e ndo deve ser usada em fotos digitais e
documentos com fundo colorido.
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Se areas forem detectadas incorretamente

O ABBYY FineReader analisa imagens de paginas antes de reconhecer e detectar tipos diferentes de
areas nessas imagens especificamente areas de de Texto, Imagem, Imagem de fundo, Tabela e
Caodigo de barras areas. Esta analise determina que areas serao reconhecidas e em que ordem. Na

interface do usuario, tipos de areas diferentes sdo diferenciadas por cores e bordas.

Se vocé clicar em uma area, ela sera realcada e se tornara ativalzz] Vocé também pode navegar pelas

areas pressionando a Na guia Guia. Estes nUmeros de area determinam a ordem em que elas seréo
selecionadas quando a tecla Na guia é pressionada. Por padrdo, esses nimeros de area nao sao
visiveis na de Imagem, mas vocé pode visualiza-las nas Propriedades da area de cada area.

Numeros de areas aparecerdao em areas quando a Ferramenta Ordenar areas ¢ selecionada.

As ferramentas para desenho e edi¢do de areas manualmente podem ser encontradas na barra de
ferramentas no topo da de Imagem e na barra de ferramentas pop-up do de Texto, Imagem,
Imagem de fundo e Tabela (selecione uma area para visualizar sua barra de ferramentas pop-up).

Digital Camera OCR bilzig v @3-

Using Digital Camera to Caplure Text ...
Tips & Tricks for Shooting Text with Digital Camera s ke

u ApOs ajustar a posicao ou alterar o tipo de uma area, certifique-se de reconhecer a imagem

novamente.
Vocé também pode usar essas ferramentas para:

e Criar uma nova area | =)

e Ajustar bordas de area [120]

Adicionar ou remover partes de areas [159]

Selecione uma ou mais areas [ ol

Mover areas [ 4]

Reordenar areas [ ol

Excluir areas [ o)

Alterar a orientacdo de texto em uma area [1a1]

e Alterar a cor de bordas de areas [ )

Criando uma nova area
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1. Selecione uma ou mais ferramentas na barra de ferramentas no topo do de Imagem:

r

L desenha uma Area de reconhecimentol s\
=

T ,

L desenha uma Area de textolzel

o

(1]

desenha uma Area de imagemlzsl

desenha uma Area de imagem de fundol 22!

Manl
=2

desenha uma area de Tabelal s\

2. Mantenha pressionado o botdao esquerdo do mouse e mova o ponteiro para desenhar uma

area.

Dica. E possivel desenhar novas 4reas sem selecionar uma ferramenta na barra de ferramentas do
painel de Imagem ferramentas do painel. Vocé pode desenhar uma area na imagem usando uma

das seguintes combinacdes de tecla:
e Ctrl+Shift desenha uma area de Texto.
o Alt+Shift desenha uma area de Imagem.
e Ctrl+Alt desenha uma area de Tabela.
e Ctrl+Shift+Alt desenha uma area de Imagem de fundo.

Vocé pode alterar o tipo de uma area. Clique com o botéo direito no tipo de area que deseja alterar,
clique em Alterar tipo de area para no menu de atalho e selecione o tipo de area desejado.

Ajustando bordas de area
1. Posicione o ponteiro do mouse em uma borda de area.
2. Mantenha pressionado o botao esquerdo do mouse na direcao desejada.

[¥ Vocé pode ajustar as bordas vertical e horizontal de uma area simultaneamente ao posicionar o

ponteiro do mouse em um canto da area.

Adicionando/removendo partes de areas

rm rm

1. Selecione a area “54 ou a ferramenta “*= na barra de ferramentas de uma area de de

Texto, Imagem ou Imagem de fundo.

2. Posicione o ponteiro do mouse dentro de uma area e selecione uma parte da imagem. Este
segmento sera adicionado ou excluido da area.

3. Ajuste a borda da area, se necessario.

Observacao:
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1. Essas ferramentas s estao disponiveis para areas de de Texto, Imagem, e Imagem de
fundo. Segmentos de area ndo podem ser adicionados ou excluidos de areas de Tabela ou

Cadigo de barras.

2. Bordas de drea também podem ser ajustadas ao usar algas de dimensionamento. Os
segmentos resultantes podem ser arrastados em qualquer direcao usando o mouse. Para
adicionar uma nova alca de dimensionamento, posicione o ponteiro do mouse no ponto
desejado na borda, enquanto mantém pressionadas as teclas Ctrl+Shift (isso alterna o
ponteiro para a forma de alvo) e clique na borda. Uma nova alca de dimensionamento

aparecera na borda da area.

Selecionando uma ou mais areas

R TR W
£, ==, , IESh NS ou na barra de tarefas no topo

e Selecione a ferramenta
do painel de Imagem e clique nas areas que deseja selecionar mantendo pressionada a
tecla Ctrl. Para remover uma area da selecao, clique nela novamente.

Movendo uma area

e Selecione uma area e arraste-a mantendo pressionada a tecla Ctrl.
Reordenando areas

-
. i . .
1. Selecione a ferramenta na barra de tarefas no topo do painel de Imagem ou clique
em Area > Reordenar areas.
2. Selecione as areas na ordem na qual o conteldo deve aparecer no documento de saida.

[¥ As areas sao automaticamente numeradas da esquerda para a direita durante a analise de paginas,
independente da dire¢do do texto na imagem.

Excluindo uma area
e Selecione as areas que deseja excluir e pressione a tecla Delete.

e Selecione as areas que deseja excluir, clique com o botéo direito em uma delas e clique em

Excluir no menu de atalho.

r
e Selecione a ferramenta =% e clique nas areas que deseja excluir.

Para excluir todas as areas:

¢ Clique com o botéao direito em qualquer lugar dentro do painel de Imagem e clique em
Excluir areas e texto no menu de atalho.
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u Excluir uma area de uma imagem que ja foi reconhecida excluira todo o texto dessa area no
painel de Texto.

Alterando a orientacao do texto

e Clique com o botao direito na area e clique em Propriedades no menu de atalho para exibir
suas propriedades no painel Propriedades de area. Na caixa de didlogo, selecione a
orientacao de texto desejada na lista suspensa Orientacao.

Para mais informacdes sobre as propriedades de edi¢do de texto em areas de texto, consulte
Editando propriedades de dreal +:2|

Alterar a cor de bordas de areas:

1. Clique Ferramentas > Opc¢oes... para abrir a caixa de didlogo Opgoes e clique na guia

Areas e texto guia.

2. Selecione uma area cuja cor deseja alterar e depois selecione a cor desejada.
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Editando propriedades de area

Ao executar a analise automatica de documentos, o ABBYY FineReader detecta tipos de areas
diferentes nas paginas de documentos como Tabela, Imagem, de Texto, e Codigo de barras. O
programa também analisa a estrutura do documento e identifica titulos e outros elementos de

layout, como cabecalhos e rodapés e legendas.

E possivel alterar manualmente as propriedades definidas incorretamente em algumas areas de de
Texto e Tabela.

1. Selecione uma area no painel de Imagem ou de Zoom para exibir suas propriedades no

Propriedades de area. Este painel exibe as seguintes propriedades editaveis:

Idioma
Consulte Idiomas OCR| 2|

e Funcao
Exibe a fun¢do do texto, ex. se é cabecalhou ou rodapé, etc. (se aplica somente a areas
de de Texto).

e Orientacao

Consulte Se texto vertical ou invertido ndo for reconhecidol s\

e Tipo de impressao

Consulte Caracteristicas do documento a serem consideradas antes de aplicar o OCR]2s3)

e Inversao

Consulte Se texto vertical ou invertido ndo for reconhecidol ssl

¢ Direcao do texto de CJK

Consulte Trabalhando com idiomas com script comglexo|2_eﬂ.
Observacao:

a. Use os|' /"l para navegar pela caixa de didlogo Propriedades se o painel de

Imagem nao for grande o suficiente para adequar toda a caixa de didlogo.

b. Algumas propriedades de texto nas areas de de Texto podem ser alteradas usando
um menu de atalho dessas areas.

2. Apos fazer as alteracdes desejadas, certifique-se de reconhecer o documento novamente
para que as alteragdes feitas nessas areas sejam refletidas no texto reconhecido.

[ Para mais informacdes sobre areas, consulte Editando dreas|

142



Se a estrutura complexa do documento em papel nao for
reproduzida

Antes de executar o processo de reconhecimento do documento, o ABBYY FineReader conduz uma
analise da estrutura logica do documento e detecta as areas contendo texto, figuras, tabelas e
codigos de barra. Em seguida, o programa conta com essa analise para identificar as areas e a ordem

em que sao reconhecidas. Essas informacdes ajudam a recriar a formatacao do documento original.

Por padrdo, o ABBYY FineReader analisara os documentos automaticamente. No entanto, no caso de
formatagdo muito complexa, algumas areas podem ser detectadas de maneira incorreta e vocé
podera corrigi-las manualmente.

Use as seguintes ferramentas e comandos para corrigir areas:
e Ferramentas de ajuda manual das areas na barra de ferramentas da janela Imagem.

e Comandos do menu de atalhos, disponiveis clicando com o botdo direito na area
selecionada na janela Imagem ou da janela Zoom.

e Comandos no menu Area.
Reinicie o processo de OCR apos fazer os ajustes necessarios.
& Consulte também_Se as areas nio forem detectadas corretamente 1

As configuragdes de reconhecimento, propriedades da area e salvar também influenciam na maneira
como o layout do documento original é treinado novamente. Para obter detalhes, consulte se¢des a

seguir: Opcdes de OCR[ss, Como ajustar as propriedades da areal+l e Como salvar resultados do
OCRI"eal.
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Se estiver processando um grande numero de documentos com
layouts idénticos

Se vocé estiver processando um grande nimero de documentos com layout idéntico (por exemplo,
formularios ou questionarios), a analise do layout de cada pagina podera ser demorada. Para
economizar tempo, vocé pode analisar somente um documento em um conjunto de documentos
semelhantes e salvar as areas detectadas como um modelo. Em seguida, este modelo podera ser
usado para outros documentos no conjunto.

Para criar um modelo de area:

1. Abra uma imagem e deixe o Editor OCR analisar o layout automaticamente ou desenhe as
areas desejadas manualmente.

2. Clique Area > Salvar modelo de area.... Na caixa de didlogo aberta, especifique um nome
para o modelo de area e clique em Salvar.

u Para poder usar um modelo de area, vocé deve digitalizar todos os documentos no conjunto
usando o mesmo valor de resolucao.

Para aplicar um modelo de area:
1. No Paginas painel selecione as paginas nas quais deseja aplicar o modelo.
2. Clique Area > Carregar modelo de érea.
3. Na Abrir modelo de area caixa de dialogo selecione o arquivo de modelo desejado (*.blk).

4. Na mesma caixa de dialogo, ao lado de Aplique, selecione Paginas selecionadas para
aplicar o modelo as paginas selecionadas.

Dica. Se deseja aplicar o modelo a todas as paginas no documento, selecione Todas as paginas.

5. Clique Abrir.
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Se tabelas e imagens nao forem detectadas

Se uma tabela nao for detectada

As areas de tabelalz2] marcam tabelas ou fragmentos de texto organizados em um formato tabular.
Se o programa ndo conseguir detectar uma tabela automaticamente, use a ferramenta Tabela para
desenhar uma area ao redor da tabela.

sl
. L1} . .
1. Selecione a | ferramenta na barra de ferramentas, na parte superior da janela Imagem

e use o mouse para desenhar um retangulo ao redor da tabela da imagem.

2. Clique com o botao direito do mouse na tabela e em Analisar estrutura da tabela no

menu de atalho, ou clique no botdo na barra de ferramentas pop-up da area de B3
Tabela.

3. Use a barra de ferramentas pop-up, o menu de atalho da area de tabela ou os comandos
no menu Area para editar os resultados.

4. Execute o processo de OCR novamente.

E possivel alterar o tipo de uma area que ja tenha sido reconhecida. Para alterar o tipo de uma area
para Tabela, clique com o botdo direito do mouse na area e clique em Alterar tipo de area para >
Tabela no menu de atalho.

Se o ABBYY FineReader falhou ao detectar corretamente as linhas e colunas em uma tabela
automaticamente, vocé pode ajustar o layout manualmente e executar o processo de OCR

novamente.

e Utilize os comandos no menu Area ou os comandos do menu de atalho de uma &rea de
Tabela para:

o Analisar estrutura da tabela (analisa automaticamente a estrutura da tabela e poupa o
trabalho manual de desenhar separadores verticais e horizontais);

o Dividir células, Mesclar células e Mesclar linhas (permite corrigir quaisquer linhas ou
colunas identificadas erroneamente)

e Use a barra de ferramentas pop-up da tabela selecionada: adicione um separador horizontal
ou vertical, exclua separadores de tabelas, analise a estrutura da tabela, divida células da
tabela ou mescle células da tabela ou linhas (clique na area de Tabela, em seguida, clique

na ferramenta apropriada na barra de ferramentas pop-up:

b | & B i B R EH A

).

Dica. Clique na 2 ferramenta na barra de ferramentas para selecionar objetos.

Observacao:
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1. O comando de divisao da célula pode ser aplicado apenas nas células de tabela que foram
mescladas anteriormente.

2. Para mesclar ou dividir células ou linhas da tabela, selecione-as na imagem e escolha a
ferramenta ou comando do menu apropriado.

3. Se a tabela contiver células de texto verticais, sera possivel ser necessario alterar primeiro
as propriedades do texto.

4. Se as células da tabela contiverem apenas uma imagem, selecione a op¢ao Tratar as
células selecionadas como imagens no painel de Propriedades de area (clique com o
botao direito do mouse na area e clique em Propriedades no menu de atalho).

Se a célula contiver uma combinacao de imagem e texto, selecione a imagem para
transforma-la em uma area dedicada dentro da célula.

[¥ Veja também:
e Se o texto vertical ou invertido nio for reconhecidol !
e Se as areas forem detectadas incorretamente! ]
e Ajustando as propriedades da areal )

Se uma figura nao for detectada

As éreas de figuralz=l marcam as figuras contidas em seu documento. Também é possivel usar as
areas de figura, caso ndo queira que um fragmento de texto seja reconhecido. Se o programa nao
conseguir detectar uma figura automaticamente, use a ferramenta de Figura para desenhar
manualmente uma area ao redor da figura.

-l
1. Na barra de ferramentas, na parte superior da janela Imagem, selecione a == ferramenta,
em seguida, use o0 mouse para desenhar um retangulo ao redor da figura de sua imagem.

2. Execute o processo de OCR novamente.

Se alguma figura do documento ficar sem texto impresso, desenhe uma &rea de Figura de fundolz)
ao redor da figura.

1. Na janela Imagem, selecione na barra de ferramentas e desenhe uma moldura em

torno da figura.
2. Inicie o processo de OCR.

E possivel alterar uma area existente para Figura ou Figura de fundo. Clique com o botao direito do
mouse na area, em seguida, clique em Alterar tipo de area para > Figura ou Alterar tipo de area
para > Imagem de fundo.
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[£ Para saber mais sobre os tipos de area e areas de edicao, consulte Se as areas ndo forem
detectadas corretamentel sl
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Se um codigo de barras nao for detectado

Areas de codigos de barras[z2 contém codigos de barras. Se seu documento contiver um cédigo de
barras que vocé deseja renderizar como uma sequéncia de letras e digitos, em vez de uma imagem,

selecione o cédigo de barras e altere o tipo de area para Cédigo de barras.

[ O reconhecimento de codigo de barras esta desabilitado por padréo. Para habilita-lo, clique em
Ferramentas > Opg¢oes... para abrir a Opgoes caixa de dialogo clique na OCR guia e selecione a
Converter codigos de barras em cadeias de texto opcao.

Para desenhar uma area de codigo de barras e reconhecé-la:
1. Desenhe uma area em torno do cddigo de barras no painel de Imagem ou de Zoom.

2. Cligue com o botéo direito na area e clique Alterar tipo de area para > Cédigo de barras
no menu de atalho.

3. Execute o processo OCR.
ABBYY FineReader 14 pode ler os seguintes tipos de cddigo de barras:
e Code 30f9
e Check Code 3 of 9
e Code 3 of 9 without asterisk
e Codabar
e Code 93

Code 128

e EAN 8

e EAN 13

o [ATA2 of 5

e Interleaved 2 of 5

e Check Interleaved 2 of 5

e Matrix 2 of 5

e Postnet

e Industrial 2 of 5

e UCC-128

e UPC-A
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e UPC-E

e PDF417

e Aztec Code
e Data Matrix
¢ QR code

e Patch code

[ O tipo de cédigo de barras padrao é Detecgao automatica o que significa que tipos de codigos
de barras sdo detectados automaticamente. No entanto, nem todos os tipos de cédigo de barras
podem ser detectados automaticamente, e algumas vezes pode ser necessario selecionar o tipo

apropriado manualmente no painel Propriedades de areal sl

ABBYY FineReader pode ser detectado automaticamente nos seguintes tipos de cédigo de barras:

Code 3 of 9, Code 93, Code 128, EAN 8, EAN 13, Postnet, UCC-128, UPC-E, PDF417, UPC-A, QR code.
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Se uma fonte incorreta for usada ou alguns caracteres forem
substituidos com "“?" ou "?"

Se "?" ou "?" aparecer em vez de letras no painel de Texto painel, verifique se as fontes selecionadas
para exibicao do texto reconhecido contém todos os caracteres usados no texto.

[ Veja também: Fontes obrigatérias|ze]
Vocé pode alterar a fonte do texto reconhecido sem executar o processo de OCR novamente.
Para alterar a fonte em um documento pequeno:

1. Selecione o fragmento de texto onde alguns caracteres tém a fonte incorreta.

2. Cliqgue com o botao direito na selecdo e Propriedades no menu de atalho.

3. Selecione a fonte desejada da lista suspensa Fonte no Propriedades do texto. A fonte no
fragmento de texto selecionado sera alterada de acordo.

Para alterar a fonte em um documento grande onde estilos sio usadoslst
1. Clique Ferramentas > Editor de Estilos....

2. Na Editor de Estilos caixa de dialogo, selecione o estilo desejado para editar e alterar a
fonte.

3. Cligue OK. A fonte em todos os fragmentos de texto usando esse estilo sera alterada de
acordo.

u Se um projeto OCR tiver sido reconhecido ou editado em outro computador, é possivel que o
texto do documento seja exibido incorretamente no seu computador. Se esse for o caso, certifique-se
de que todas as fontes usadas nesse projeto OCR estdo instaladas no seu computador.
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Se o documento impresso contiver fontes fora do padrao

Se um documento que vocé deseja reconhecer contiver fontes ornamentais ou caracteres especiais
(ex. simbolos matematicos), recomendamos usar o modo treinamento para aprimorar a precisdao do

reconhecimento.

[¥ Nado é aconselhavel usar o modo treinamento em outros casos, pois os ganhos de qualidade de
reconhecimento serdo insignificantes comparados ao tempo e esfor¢o gastos no treinamento.

No modo treinamento, um padrdo de usuariolz1 é criado, que pode ser usado ao executar o OCR no

texto inteiro.

e Usando os padrdes de usuario [151]
e Criando e treinando um padrdo de usuariolst)
e Selecionando um padrdo de usuario [153)

e Editando um padrdo de usuario [155]

Usando os padroes de usuario
Para usar um padrao de usuario para reconhecer um documento:

1. Clique Ferramentas > Opcoes... para abrir a Opgoes caixa de dialogo e clique na OCR

guia.

2. Selecione a Usar padroes do usuario opcao.
[¥ Se a Também usar padroes internos opc¢do sob a Usar padroes do usuario opcao
estiver selecionada, o ABBYY FineReader usara seus padrdes incorporados além de
quaisquer padrdes de usuario criados.

3. Clique Editor de padroées... botao.

4. Na Editor de padrées caixa de dialogo, selecione um padrao e clique em OK.

@ Reconhecer

5. Clique na barra de ferramentas principais no topo da janela Editor OCR.
Criando e treinando um padrao de usuario

Para treinar um padrdo de usuario para reconhecer novos caracteres e ligaduras:

1. Clique Ferramentas > Opcoes... para abrir a Opgoes caixa de dialogo e clique na OCR

guia.
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2. Selecione a ferramenta Usar treinamento para reconhecer novos caracteres e ligaduras
opgao.
[# Se a Também usar padrées internos opcao sob a Usar treinamento para reconhecer
novos caracteres e ligaduras opcao estiver selecionada, o ABBYY FineReader usara seus
padrdes incorporados além de quaisquer padrdes de usuario criados.

3. Clique Editor de padroes... botado.

& O padrdo de treinamento ndo é compativel com os idiomas asiaticos.
4. Na Editor de padrées caixa de dialogo, clique no Novo... botéo.
5. Na Criar padrao especifique um nome para o novo padrao e clique em OK.

6. Clique OK na Editor de padroes caixa de dialogo e depois clique em OK na Opgoes caixa
de dialogo.

7 i [{:ﬁﬂecnnhecerpdgina
. Clique

na barra de ferramentas no topo do painel de Imagem.
Se o programa encontrar um caractere que nao é capaz de reconhecer, o Treinamento do
padrao dialogo sera aberto e exibira este caractere.

Treinamento do padrio ? *

Padrdo ativo:  (Default)

Se o quadro induir uma parte de um caractere ou partes de

caracteres adjacentes, mova suas bordas usando o mouse ou os £
botdes:
]

Insira o caractere induido no quadro: u
Efeitos

[ Imegrito [ ]sobrescrito

[ ]1tdlico []subscrita

oltar Ignorar Fechar

8. Treine o programa para ler novos caracteres e ligaduras.
Uma ligadura é uma combinac¢do de dois ou trés caracteres que sao "colados juntos” (por
exemplo, fi, fl, ffi etc.) e sdo dificeis de separar para o programa. De fato, resultados
melhroes podem ser obtidos ao trata-los como um conjunto de caracteres.
[# As palavras impressas em negrito ou italico ou palavras sobrescrito/subscrito podem ser
retidas no texto reconhecido, selecionando as op¢des correspondentes em Efeitos.
Para voltar a um caractere treinado anteriormente, clique no Voltar botdo. O quadro ira
saltar para o local anterior e o par "imagem de caractere - caractere do teclado” sera
removido do padrao. O Voltar botao navega entre os caracteres de uma palavra e ndo
navegara entre palavras.
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Importante!

e Vocé so pode treinar o ABBYY FineReader 14 para ler os caracteres incluidos no alfabeto do
idioma OCR. Para treinar o programa para ler os caracteres que ndao podem ser inseridos a
partir do teclado, use uma combinacao de dois caracteres para denotar esses caracteres ndo

existentes ou copie o caractere desejado da caixa de didlogo Inserir caractere da Inserir
caractere caixa de dialogo (clique em """/ para abrir esta caixa de didlogo).

e Cada padréo pode conter até 1.000 novos caracteres. No entanto, evite criar muitas
ligaduras, pois iso pode afetar indesejadamente a qualidade do OCR.

Selecionando um padrao de usuario
O ABBYY FineReader permite usar padrdes|z=] para aprimorar a qualidade do OCR.
1. Clique Ferramentas > Editor de padroes....

2. Na Editor de padroes caixa de dialogo selecione um dos padrdes na lista e clique no
Definir como ativo botéo.

Alguns dos pontos importantes a relembrar:

1. Algumas vezes o programa nao diferenciara entre caracteres muito parecidos, embora
diferentes, e os reconhecera como o mesmo. Por exemplo, as aspas retas ('), para a
esquerda (') e para a direita (') serdo armazenadas em um padrao como um caractere Unico
(aspas retas). Isso significa que as aspas direitas e esquerdas nunca serdo usadas no texto

reconhecido, mesmo se vocé treinar o programa para isso.

2. Para algumas imagens de caracteres, o ABBYY FineReader 14 selecionara o caractere
correspondente do teclado, com base no contexto adjacente. Por exemplo, uma imagem
de um pequeno circulo sera reconhecida como a letra O, se houver letras imediatamente

apos ele, e como nimero 0 se houver digitos apos ele.

3. Um padrdo pode ser usado somente para documentos que possuem a mesma fonte,
tamanho de fonte e resolucao que o documento usado para criar o padrao.

4. Vocé pode salvar seu padrdo para um arquivo e usa-lo em outros projetos OCR. Veja

também: Projetos OCRI 23,

5. Para reconhecer textos definidos em uma fonte diferente, certifique-se de desabilitar o
padrdo do usuario. Para isso, clique em Ferramentas > Opcoes... para abrir a Opgoes caixa

de didlogo clique na OCR guia e selecione a Usar padroes internos opcao.

Editando um padrao de usuario

153



E possivel que vocé deseje editar seu padrao recém-criado antes de ativar o processo do OCR. Um
padrio treinado incorretamente pode afetar indesejadamente a qualidade do OCR. Um padrao [:2]
deve conter somente caracteres inteiros ou ligaduras(z21. Os caracteres com bordas cortadas e

caracteres com emparelhamento de letras devem ser removidos do padrao.
1. Clique Ferramentas > Editor de padroées....

2. Na Editor de padroes caixa de dialogo, selecione o padrdo que deseja editar e clique no
Editar... botdo.

3. Na Padrao do usuario selecione o caractere e clique no botdo Propriedades... botao.
Na caixa de dialogo que se abre,
e No campo Caractere insira a letra que corresponde ao caractere.

e No campo Efeito, especifique o efeito de fonte desejada (negrito, itélico, sobrescrito ou
subscrito).

Para excluir um caractere que foi treinado incorretamente, clique no Excluir botdo na Padrao do

usuario caixa de dialogo.
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Se o documento contiver muitos termos especializados

O ABBYY FineReader 14 verifica as palavras reconhecidas de acordo com o dicionario interno. Se o
texto que vocé deseja reconhecer contiver muitos termos especializados, abreviagdes e nomes, vocé

podera aprimorar a precisao do reconhecimento os adicionando ao dicionario.
1. No menu Ferramentas, clique em Exibir dicionarios....

2. Na caixa de dialogo Dicionarios do usuario, selecione o idioma desejado e clique em

Exibir....

3. A caixa de didlogo Dicionario sera aberta. Nessa caixa de didlogo, clique em Adicionar

palavra ou selecione uma palavra e clique em Excluir.

Se o dicionario ja tiver a palavra que vocé esta tentando adicionar, uma mensagem sera exibida

informando que a palavra que vocé esta tentando adicionar ja existe no dicionario.

Vocé pode importar os dicionarios do usuario criados em versdes anteriores do ABBYY FineReader
(isto é,9.0,10, 11 e 12).

1. No menu Ferramentas, clique em Exibir dicionarios....

2. Na caixa de didlogo Dicionarios do usudrio, selecione o idioma desejado e clique em

Exibir....

3. A caixa de didlogo Dicionario sera aberta. Nessa caixa de dialogo, clique no botao
Importar... e selecione o arquivo de dicionario que deseja importar (ele precisa ter a

extensao *.pmd, *.txt ou *.dic).
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Se o programa falhar em reconhecer determinados caracteres

ABBYY FineReader 14 usa dados sobre o idioma do documentolzs2l ao reconhecer textos. O programa
pode falhar em reconhecer alguns caracteres nos documentos que possuem elementos incomuns (ex.
numeros de cédigo) porque o idioma do documento pode ndo conter tais caracteres. Para

reconhecer tais documentos, vocé pode criar um idioma personalizado que tenha todos os caracteres

necessarios. Vocé também pode criar grupos de varios idiomas OCR[ss1 e usar esses grupos ao
reconhecer documentos.

Como criar um idioma do usuario

1. Abra a Opgoes caixa de dialogo (clique em Ferramentas > Opcoes... para abrir esta caixa
de dialogo), clique na Idiomas guia.

2. Clique no Novo... botéo.

3. a caixa de didlogo que se abre, selecione a Criar um novo idioma com base em um
idioma existente opcao, selecione o idioma que deseja usar como base para o novo
idioma e clique OK.

4. A Propriedades do idioma caixa de didlogo sera aberta. Nesta caixa de dialogo:
a. Digite um nome para o seu novo idioma.

b. Oidioma selecionado na Novo idioma ou grupo caixa de didlogo é exibido na Idioma
de origem lista suspensa . Vocé pode selecionar um idioma diferente nessa lista
suspensa.

c. O Alfabeto Contém o alfabeto do idioma base. Se desejar editar o alfabeto, clique no

"I botéo.

d. O grupo de opcao de Dicionario contém varias opgdes para o dicionario que sera
usado pelo programa ao reconhecer texto e verificar o resultado:

¢ Nenhum

O idioma n3o terd um dicionario.

e Dicionario interno

O dicionario embutido do probrama sera usado.
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¢ Dicionario do usuario
Clique Editar... botdo para especificar os termos do dicionario ou importar um
dicionario personalizado existente ou um arquivo de texto com codificagdo
Windoes-1252 (termos devem estar separados por espagos ou outros caracteres que
ndo estejam no alfabeto).
[¥ As palavras do dicionario do usuario ndo serao marcadas como ma ortografia
quando a verificacao ortografica for feita no texto reconhecido. Elas podem ser

escritas em minudsculas ou maiusculas, ou podem ter apenas a primeira letra

maiuscula.
Palavras que nao sao consideradas como erro
Palavra no . -
L. de ortografia durante a verificacao
dicionario .
ortografica
abc abc, Abc, ABC
Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
Abc aBc, abc, Abc, ABC

¢ O Expressao regular permite criar um dicionario de usuario usando expressoes
regulares.
[ Veja também: Expressées regulares|=1

e. Idiomas podem ter varias propriedades adicionais. Para alterar essas propriedades,
clique no Avancado... botdo para abrir a Propriedades avancadas do idioma caixa de

didlogo onde vocé pode especificar:

e (Caracteres que iniciam ou terminam uma palavra

e Caracteres diferentes de letras que aparecem separado das palavras

e Caracteres que podem aparecer dentro das palavras, mas devem ser ignorados

e Caracteres que nao devem aparecer em textos reconhecidos usando este idioma

(caracteres proibidos)

¢ A O texto pode conter algarismos arabicos, algarismos romanos, e abreviacoes
opgao

5. Vocé pode agora selecionar o novo idioma recém-criado ao escolher os idiomas OCR.
[ Para mais idiomas OCR, consulte /diomas OCR|z21

157



Por padrdo, o idioma do usuario é salvo na pasta do projeto OCR. Vocé também pode salvar todos
os padrdes do usuario e idiomas como um Unico arquivo. Para isso, abra a Opgoes caixa de dialogo
(clique emFerramentas > Opc¢oes... para abrir esta caixa de dialogo), clique na OCR e depois clique
no botdo Salvar Padrées e Idiomas... botéao.

Criando um grupo de idiomas

Se estiver usando uma combinacéo particular de idiomas com frequéncia, pode criar um grupo de

idiomas, para maior conveniéncia.

1. Abra a caixa de dialogo Opgoes caixa de dialogo (clique em Ferramentas > Opc¢oes...
para abrir esta caixa de dialogo), clique na Idiomas guia.

2. Clique no Novo... botao.

3. Na Novo idioma ou grupo caixa de didlogo, selecione a Criar um novo grupo de idiomas

opgao e clique em OK.

4. A Propriedades do grupo de idiomas caixa de didlogo sera aberta. Nessa caixa de
dialogo, especifique um nome para o grupo de idiomas e selecione os idiomas que deseja
incluir no grupo.

[¥ Se vocé souber que o seu texto ndo contera determinados caracteres, talvez vocé deseje
especificar de forma explicita os caracteres designados como proibidos. Fazer isso
aumenta a velocidade e precisdo do OCR. Para especificar esses caracteres, clique no
Avancado... botdo na Propriedades do grupo de idiomas caixa de dialogo e digite os
caracteres proibidos no Caracteres proibidos campo.

5. Clique OK.
O novo grupo sera exibido na lista suspensa de idiomas na barra de ferramentas principal[+1

Por padréo, os grupos de idioma do usuario s3o salvos na pasta do Projeto OCR[ sl Vocé também
pode salvar todos os padrdes do usuario e idiomas como um Unico arquivo. Para isso, abra a Op¢oes
caixa de didlogo (clique em Ferramentas > Opcoes... para abrir esta caixa de didlogo), clique na

OCR guia e depois clique em Salvar Padroes e Idiomas... botao.

Dica. Vocé pode usar a lista suspensa de idiomas na barra de ferramentas principal para selecionar
um grupo de idiomas.

1. Selecione Mais idiomas... na lista suspensa de idiomas na barra de ferramentas principal.

2. Na Editor de idiomas caixa de dialogo, selecione a Especificar os idiomas de OCR

manualmente a opcao.

3. Selecione os idiomas desejados e clique em OK.
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Se texto vertical ou invertido nao for reconhecido

Se a orientacdo do fragmento tiver sido detectada incorretamente ou se o texto do fragmento estiver
invertido| 22! (por exemplo, texto claro impresso em um plano de fundo escuro), um fragmento de
texto reconhecido podera conter um grande nimero de erros.

Para solucionar esse problema:

1. Na janela Imagem, selecione a area ou a célula da tabela que contém o texto vertical ou
invertido.

2. No painel Propriedades de area (clique com o botdo direito do mouse na area, em

seguida, clique em Propriedades no menu de atalho para tornar o painel visivel), selecione:

e adirecdo do texto na lista suspensa Direcao do texto de CJK
ou

¢ Invertida da lista suspensa Inversao
3. Execute o processo de OCR novamente.

[¥ Para obter mais informacdes sobre areas, consulte Se as areas nao forem detectadas
corretamente] ),
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Verificando e editando textos

Assim que o processo de OCR for concluido, o texto reconhecido aparecera na janela Texto. Os
caracteres reconhecidos de baixa confianga ficardo destacados para que vocé possa identificar os
erros do OCR e corrigi-los.

Vocé pode editar textos reconhecidos diretamente na janela Texto ou na caixa de didlogo
Verificacao (clique em Reconhecer > Verificar texto... para abrir a caixa de didlogo). Na caixa de
dialogo Verificagao, vocé pode analisar palavras de baixa confianca, corrigir erros ortograficos e
adicionar novas palavras ao dicionario do usuario.

O ABBYY FineReader também permite que vocé altere a formatagdo dos documentos resultantes.

Para formatar textos reconhecidos, use os botbes na barra de ferramentas principal da janela Texto
ou os botdes do painel Propriedades do texto (clique com o botdo direito do mouse em qualquer
lugar da janela Texto e clique em Propriedades no menu de atalho para exibir o painel).

¥ Ao ler um texto, o ABBYY FineReader identifica os estilos usados nele. Todos os estilos
identificados sdo exibidos no painel Propriedades do texto. Vocé pode editar os estilos para alterar
rapidamente a formatacao de todo o texto. Ao salvar textos reconhecidos em DOCX, ODT ou RTF,

todos os estilos existentes poderao ser preservados.

£ Veja também:

e Verificando textos na janela Textol 1)

e Usando estilos s

e Editando hiperlinks| )

e Editando tabelas el

e Removendo informacdes confidenciais| 103

e Salvando documentos editaveis| 2]
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Verificando o texto reconhecido

Vocé pode editar textos reconhecidos diretamente na janela Textol w1 ou na_caixa de didlogo
Verificacdol 1 (clique em Reconhecer > Verificar texto... para abrir a caixa de didlogo). Na caixa de
dialogo Verificagao, vocé pode analisar palavras de baixa confianca, corrigir erros ortograficos e
adicionar novas palavras ao dicionario do usuario.

Verificando textos na janela Texto

E possivel verificar, editar e formatar os resultados do reconhecimento na janela Texto.

A barra de ferramentas da janela Texto, na secdo a esquerda da janela, contém os botdes para
verificar a ortografia. Use os botdes i / L para até a proéxima/anterior palavra ou caractere de

. . . . : . &
baixa confianca. Se os caracteres de baixa confianca ndo estiverem destacados, clique no botdo | ™
na barra de ferramentas da janela Texto.

Para verificar a palavra de baixa confianca na janela Texto:

1. Clique na palavra na janela Texto. A palavra ficara destacada na janela Imagem. Ao

mesmo tempo, a janela Zoom exibira a imagem ampliada.
2. Corrija a palavra na janela Texto caso seja necessario.
Dica. Vocé pode inserir simbolos que ndo estdo no teclado clicando no botao 0 . Vocé também
pode usar a caixa de dialogo Verificacao.
Esse método é conveniente ao necessitar comparar os documentos de origem e resultantes.
As ferramentas de formatacdo de texto podem ser encontradas na

e barra de ferramentas da janela Texto

Texto do corpo ~ Anal ~ A A Q (_2} QLacaIizar

Editor de estilos g = = - = “m= Redacio
A U x x, = = S a= Redag

¢ no painel Propriedades do texto (clique com o botdo direito do mouse na janela Texto e
clique em Propriedades, no menu de atalho, para exibir o painel)

~ 4 . . .
[ Use os botdes |~ e 'l para navegar pelo painel Propriedades do texto se a janela Texto for
muito estreita e vocé nao conseguir ver o painel inteiro.

[ Para saber como vocé pode alterar a aparéncia da janela principal e as ferramentas disponiveis nas

barras de ferramentas, consulte a Janela principall+ e as secdes Barras de ferramentas|+'\.

Verificando o texto reconhecido na caixa de dialogo Verificacao
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O ABBYY FineReader oferece uma caixa de didlogo Verificagdo, onde vocé pode verificar e corrigir

palavras que contém caracteres de baixa confianca. Para abrir a caixa de didlogo Verificacao, clique

Yenficar
em [a

Esta caixa exibe a parte da
imagem do documento que
contém a palavra de
haixa confiabilidade

Verificagdo

?

, Na barra de ferramentas principal, ou clique em Reconhecer > Verificar texto....

o

sh (in most point-and-shoot
NEu nsla no diciu-nérin _

e flash is on auto mode by
default).

digital came

Sugesties:

LM point and shoot|
point —and — shoot

Ifalés

ofellgie=lale BSiglele)l digital cameras,
l Sugesties I — ¥ B I U X X, Q-
do dicionario
Ignorar tudo Adicionar ao dicionario
— + Desfazer

Na caixa de dialogo Verificagao, vocé pode:

e

Substituir Substituir tudo

Opcdes... Fechar

e Ignorar a palavra destacada sem fazer altera¢cdes Quando vocé clicar em Ignorar, o

destaque sera removido.

e Substituir a palavra destacada por um das variantes sugeridas. Basta selecionar a sugestao

correta na caixa a direita e clicar em Substituir.

e Adicionar a palavra destacada ao dicionario clicando no botao Adicionar ao dicionario

Na proxima vez em que o programa encontrar essa palavra, ela ndo sera mais tratada como

€erro.

& Veja também: "Trabalhando com os dicionarios do usuario[ ",

e Alterar a fonte e aplicar efeitos de fonte

e Inserir caracteres, que ndo constam no teclado, no texto. Para selecionar um caractere que

0

ndo esta disponivel no seu teclado, clique no botdo

caixa de didlogo Simbolo, selecione um subconjunto desejado na lista suspensa

e clique em mais simbolos... Na

Subconjunto (por exemplo, Grego basico ou Simbolos de moeda). Em seguida, clique duas

vezes no caractere que deseja inserir. Como opgao, vocé pode especificar o cddigo Unicode

do caractere na caixa Coédigo do caractere.

Dica. Para alterar as opcdes de verificacao, clique em Opgoes...
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Ao verificar textos escritos em chinés, japonés ou coreano, o programa ira sugerir caracteres com

aparéncia semelhante para os caracteres reconhecidos de baixa confianca.

Esta caixa exibe a parte da
imagem do documento que
contém a palavra de
baixa confiabilidade

Verificagdo 7 *

— R R ORI RE - *E 1::':
TE::
FHa12F T rE g Lin A . mEaEA S

e ﬂg ’ n - : -
Hﬁm\%—mn - Eﬂ\m%ﬁlim l ~<£
Caracteres de baixa confianca Variantes de reconhedmento:
SEVE. AEIBURINEE (B L NPT AT
Fr g HE 1
4 >
r I s V 2 -
Sugesties Simsun _ B I Q X )(E Q hinés Tradicional
do dicionario
Ignorar tudo Adicionar ao dicionario Substituir Substituir tudo
— + Desfazer Opcoes... Fechar

Trabalhando com os dicionarios do usuario

Ao ler um texto, o ABBYY FineReader verifica as palavras reconhecidas de acordo com os dicionarios.
Se o seu texto tiver muitos termos especializados, abreviagdes ou nomes préprios, vocé pode
aprimorar a qualidade do OCR ao adiciona-los a um dicionario do usuario.

& Os dicionarios do usuario podem nao estar disponiveis para alguns dos idiomas com suporte|z\.
Para adicionar uma palavra ao dicionario do usuario, realize o seguinte procedimento:

e No menu Reconhecer, clique em Verificar texto... e clique em Adicionar ao dicionario, na

caixa de didlogo Verificacao

¢ Na janela Texto, clique com o botao direito do mouse na palavra que deseja adicionar e

clique em Adicionar ao dicionario no menu de atalho.

[ Ao adicionar uma palavra ao dicionario, verifique se o idioma correto esta selecionado.
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Usando estilos

Ai reconhecer um texto, o ABBYY FineReader detecta os estilos e a formatacao usados no documento
original. Os estilos e a formatacao sdo reproduzidos no documento resultante. E possivel revisar e
editar os estilos do documento e criar novos estilos para formatar o texto reconhecido na janela
Texto.

Para aplicar um estilo a um fragmento de texto:
1. Selecione o fragmento de texto desejado na janela Texto.
2. No menu de atalho, clique em Propriedades.
3. Selecione o estilo desejado na lista Estilo no painel Propriedades do texto.

[ Ao salvar textos reconhecidos em DOCX, ODT ou RTF, todos os estilos existentes poderao ser
preservados. Veja também: Salvando documentos editaveis| -\

Alterando, criando e mesclando estilos:
1. No menu Ferramentas, clique em Editor de Estilos....

2. Na caixa de didlogo Editor de Estilos, selecione o estilo desejado e ajuste seu nome, fonte,

tamanho da fonte, espagcamento de caracteres e escala.

3. Para criar um novo estilo, clique Novo. O estilo recém-criado sera adicionado a lista de
estilos existentes onde vocé podera ajusta-lo.

4. Para mesclar varios estilos em um, selecione os estilos para mesclar e clique em Mesclar...
Na caixa de dialogo Mesclar estilos, especifique o estilo no qual mesclar os estilos
selecionados.

5. Clique OK para salvar as alteragdes.

Vocé pode navegar entre os fragmentos de texto impressos em estilos idénticos. No Editor de

Estilos, selecione o estilo desejado e clique em Fragmento anterior ou Proximo fragmento.
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Editando hiperlinks

O ABBYY FineReader detecta hiperlinks e recria os enderecos de destino correspondentes no

documento resultante. Os hiperlinks detectados estao sublinhados e exibidos em azul.

Ao exibir o documento reconhecido na janela Texto, posicione o ponteiro do mouse em um hiperlink
para exibir seu endereco. Para seguir um hiperlink, clique em Abrir hiperlink, no seu menu de atalho,
ou pressione Ctrl e clique no hiperlink.

Para adicionar, excluir ou alterar o texto ou endereco de um hiperlink:
1. Na janela Texto, selecione o texto do hiperlink desejado.

2. Para remover o hiperlink, clique com o botao direito nele e clique em Remover hiperlink
no menu de atalho.

3. Para adicionar ou alterar um hiperlink, clique em Hiperlink... no menu de atalho ou clique

72 . : . :
em € na barra de ferramentas principal, na parte superior da janela Texto. Na caixa de

dialogo Editar hiperlink é possivel:
e Editar o texto do link no campo Texto para exibicao.
e Selecionar ou alterar o tipo de hiperlink no grupo Link para:

o Selecione Pagina da Web para vincular a uma pagina da Internet.
No campo Endereco, especifique o protocolo e a URL da pagina (por exemplo,

http://www.abbyy.com).

o Selecione Arquivo local para vincular a um arquivo.
Clique em Procurar... para procurar o arquivo para o qual o hiperlink apontara (por
exemplo, file://D:\MyDocuments\ABBYY FineReaderGuide.pdf).

o Selecione Endereco de e-mail para que o usuario possa enviar uma mensagem de e-
mail ao endereco contido no hiperlink simplesmente clicando no hiperlink.
No campo Endereco, especifique o protocolo e o endereco de e-mail (por exemplo,
mailto:office@abbyy.com).
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Editando tabelas

Vocé pode editar tabelas reconhecidas no painel de Texto. Os seguintes comandos estdo disponiveis:

e Mesclar células da tabela
Use o mouse para selecionar as células da tabela a serem mescladas e clique em Area >
Mesclar células da tabela.

e Dividir células da tabela
Clique numa célula da tabela para dividir e clique em Area > Dividir células da tabela.
u Esse comando s6 pode ser aplicado a células de tabela que tenha sido previamente
mescladas.

e Mesclar linhas da tabela
Use o mouse para selecionar as células da tabela a serem mescladas e clique em Area >
Mesclar linhas da tabela.

e Excluir conteldos da célula

Selecione uma ou mais células cujo conteldo deseja excluir e pressione a tecla Excluir.

[f Por padrdo, as ferramentas de edicao de tabela ndo sdo exibidas na barra de ferramentas. Vocé
pode adicionar as ferramentas de edicao de tabela a barra de ferramentas na caixa de diadlogo
Personalizar barras de ferramentas e atalhos caixa de dialogo (clique em Exibir > Barras de

ferramentas > Personalizar... para abrir esta caixa de didlogo).

[ Para obter instru¢cdes detalhadas sobre como adicionar botdes as barras de ferramentas, consulte

Barras de ferramentas [[121),
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Removendo informacoes confidenciais

Com o ABBYY FineReader 14 vocé pode remover informacdes confidenciais de textos reconhecidos.

1. Clique Ferramentas > Modo de redact ou clique no == ha barra de ferramentas no topo
do painel de Texto.

2. No painel de de Texto use o marcador para cobrir o texto que vocé deseja ocultar.

Dica. Se cobrir alguns caracters por engano, pode desfazer a Ultima correcao ao pressionar Ctrl+Z
ou ao clicar no Desfazer botdo na barra de ferramentas principal.

3. Salve seu documento.

O texto corrigido aparecera como pontos no documento de saida. Se o formato de salvamento
selecionado for compativel com as cores de texto e fundo, o texto corrigido aparecera como
retangulos pretos.

Para desativar o modo revisido,tanto

e Clique Ferramentas > Modo de redact mais uma vez ou

e Clique == botao na barra de ferramentas principal novamente.
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Copiando contetido de documentos

ABBYY FineReader permite copiar texto, imagens e tabelas de documentos e cola-los em outros
aplicativos. Vocé pode copiar conteldo de paginas digitalizadas e imagens sem reconhecer o
documento inteiro ou converté-lo para um formato editavel. O contelddo selecionado sera copiado

para a area de transferéncia. Vocé pode entdo cola-lo em qualquer outro aplicativo compativel com
colagem da area de transferéncia.

Para copiar conteudo:

| (== EER N
== 153 &= &= 3 ferramenta no de Imagem para selecionar o fragmento do

1. Useo , , ou
documento que deseja copiar.
2. Clique com o botao direito no fragmento e clique em Reconhecer e copiar texto no menu
de atalho ou clique no botao I na barra de ferramentas pop-up.
3. Cole o conteudo em outro aplicativo.
Para salvar varias paginas:

1. Selecione as paginas no Paginas.

2. Clique com o botao direito nas paginas selecionadas, clique em Salvar como e selecione o
formato desejado ou selecione Enviar para e selecione o aplicativo no qual deseja inserir
as paginas reconhecidas.
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Salvando resultados OCR

Resultados OCR podem ser salvos para um arquivo, enviados para outro aplicativo ou para o Editor

PDF, copiados para a area de transferéncia ou enviados por e-mail. Vocé pode enviar resultados OCR

para o Kindle.com, onde eles serdo convertidos para o formato Kindle e se tornardo disponiveis para

download no dispositivo Kindle. Vocé pode salvar o documento inteiro ou somente paginas

selecionadas.

u Certifique-se de selecionar as opcdes de salvamento apropriadas antes de clicar em Salvar.

Para salvar o texto reconhecido:

1.

Na barra de ferramentas, clique na seta ao lado do botdo Salvar e selecione um modo de
salvar documentos e objetos de pagina a preservar.

Salvar = | Copia exata o

[ Formatos de arquivo disponiveis sdo listados embaixo de cada modo.

Héa cinco modos de salvamento disponiveis:

Cépia exata produz um documento cujo formato corresponde ao original.
Recomendado para documentos com formatacdo complexa, como booklets
promocionais. Observe, no entanto, que esta opg¢ao limita a capacidade de alterar o
texto e formatar o documento resultante.

Copia editavel produz um documento no qual a formatacao pode diferir ligeiramente
do original. Os documentos produzidos neste modo sao faceis de editar.

Texto formatado mantém as fontes, os tamanhos de fonte e os paragrafos, mas néo
mantém os locais exatos ou espacamento dos objetos na pagina. O texto produzido
sera alinhado a esquerda (textos em scritps da direita para a esquerda serao alinhados a
direita).

[# Textos verticais serao alterados para horizontal neste modo.

Texto sem formatacao ndo mantém a formatacéo.

Layout flexivel produz um documento HTML com posi¢des de objetos o mais préximo
do original possivel, tecnicamente.

Na Configuracées de formatol=x guia da Opcdes caixa de didlogo selecione as opcdes
de salvamento desejadas e clique em OK.

Na barra de ferramentas principal da barra de ferramentas principall 1), clique na seta a
direita do botdo Salvar e selecione a opgao adequada ou use os comandos no Arquivo
menu.

[ ABBYY FineReader permite salvar paginas como imagens. Veja também: Salvando imagens|

Aplicativos compativeis:
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Microsoft Word 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

Microsoft Excel 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

Microsoft PowerPoint 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

Apache OpenOffice Writer 4.1

LibreOffice Writer 5.1

e Adobe Acrobat/Reader (8.0 e posterior)

[¥ Para garantir a melhor compatibilidade entre o ABBYY FineReader e os aplicativos listados acima,
certifique-se de instalar as atualizacdes disponiveis mais recentes para esses aplicativos.

¥ Veja também: :

e Salvando em PDFl 7

e Salvando os documentos editdveis )
e Salvando tabelas| 73
e Salvando e-books| )

e Salvando em HTMLI s

e Salvando uma imagem de uma ng[nam
e Enviando os resultados OCR para o Editor PDF )
e Enviando os resultados OCR por e-mail [170]

e Enviando os resultados OCR para o Kindlel o)
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Salvando em PDF

O ABBYY FineReader permite salvar documentos PDF inteiros ou paginas selecionadas. Estdo

disponiveis varias opc¢des de salvamento.

e Para salvar um documento PDF que permitira aos usuarios selecionar, copiar e editar o
conteldo, clique na seta ao lado do botdo Botao Salvar como na barra de ferramentas
principal da barra de ferramentas principall+ e selecione Documento PDF pesquisavel.
Outra opgao é clicar em Arquivo > Salvar como > Salvar como documento PDF
pesquisavel....

O documento sera salvo como PDF pesquisavel. Para alterar as opcdes de salvamento, clique
no Opg¢oes... botdo na caixa de didlogo de salvamento e selecione as opgdes desejadas na
guia PDF[2x] guia.

e Para salvar um documento PDF que permitira aos usuarios selecionar, copiar e editar o
conteudo, clique na seta ao lado do botdo Botao Salvar como na barra de ferramentas
principal da barra de ferramentas principal[+ e selecione Documento PDF somente
imagem. Outra opcao é clicar em Arquivo > Salvar como Salvar como PDF somente

imagem....

O documento sera salvo como PDF somente imagem. Para alterar as op¢des de salvamento,
clique no Opgoes... botdo na caixa de didlogo de salvamento e selecione as opcbes desejadas

na guia PDF[2] guia.

[¥ Para salvar somente paginas do documento, no Paginas painel, selecione as paginas que
deseja salvar no menu atalho e clique em Salvar como > Documento PDF pesquisavel (ou

Documento PDF somente imagem).

. Vocé pode selecioar opcdes de salvamento adicionais na Configuracées de formatolz: > PDF
guia da Opgoes caixa de dialogo (clique em Ferramentas > Opgoes... para abrir esta caixa de
dialogo).
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Salvando os documentos editaveis

O ABBYY FineReader permite salvar os resultados OCR em formatos editaveis. Ao escolher um
formato, considere como deseja usar o documento.

e Salvando um documento em DOC(X)[RTF[ODTm

e Salvando documentos em PPTX[ 2]

e Salvando texto simples (TXT)m

DOC(X)/RTF/ODT
Para salvar seu texto em DOCX/RTF/ODT:

¢ Clique na seta ao lado do Botao Salvar como na barra de ferramentas principal da barra de
ferramentas principall =i e selecione Documento do Microsoft Word, Documento RTF ou
Documento ODT. Se o formato desejado nao for exibido na lista, selecione Salvar em
outros formatos... e na caixa de dialogo aberta selecione o formato desejado. Outra opgao
é clicar em Arquivo > Salvar como e selecione o formato para salvar desejado.

O documento sera salvo no formato especificado. Para alterar as op¢des de salvamento, clique

no Opgoes... botdo na caixa de didlogo de salvamento e selecione as opgdes desejadas na guia
DOC(X)/RTF/ODT[= guia.

[¥ Para salvar somente paginas do documento, no Paginas painel, selecione as paginas que
deseja salvar no menu atalho e clique em Salvar como > Documento do Microsoft
Word.Documento RTF Documento ODT

. Vocé pode selecioar opcdes de salvamento adicionais na Configuracées de formatolz] >
DOC(X) / RTF / ODT guia da Opgoes caixa de didlogo (clique em Ferramentas > Opcoes... para
abrir esta caixa de dialogo).

PPTX

Para salvar seu texto em PPTX:

e Clique na seta ao lado do Botao Salvar como na barra de ferramentas principal da barra de
ferramentas principal[+1 e selecione Apresentacio do Microsoft PowerPoint. Se o formato
desejado nao for exibido na lista, selecione Salvar em outros formatos... e na caixa de
didlogo aberta selecione o formato desejado. Outra op¢éo é clicar em Arquivo > Salvar
como > Apresentacao do Microsoft PowerPoint®.

O documento sera salvo no formato PPTX. Para alterar as op¢des de salvamento, clique no

Op¢oes... botdo na caixa de didlogo de salvamento e selecione as op¢des desejadas na guia
PPTX[ 2 na guia.
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[# Para salvar somente paginas do documento, no Paginas painel, selecione as paginas que
deseja salvar no menu atalho e clique em Salvar como > Apresentacao do Microsoft
PowerPoint.

. Vocé pode selecioar opcdes de salvamento adicionais na Configuracées de formatol:) > PPTX
guia da Opgoes caixa de didlogo (clique em Ferramentas > Opc¢oes... para abrir esta caixa de
didlogo).

TXT
Para salvar seu texto em TXT:

e Clique na seta ao lado do Botao Salvar como na barra de ferramentas principal da barra de
ferramentas principall 1 e selecione Documento TXT. Se o formato desejado n3o for
exibido na lista, selecione Salvar em outros formatos... e na caixa de dialogo aberta
selecione o formato desejado. Outra opgao é clicar em Arquivo > Salvar como >
Documento TXT.

O documento sera salvo no formato TXT. Para alterar as opgdes de salvamento, clique no

Opcoes... botdo na caixa de dialogo de salvamento e selecione as opgdes desejadas na guia
TXT[21 na guia.

[¥ Para salvar somente paginas do documento, no Paginas painel, selecione as paginas que
deseja salvar no menu atalho e clique em Salvar como > Documento de texto.

. Vocé pode selecioar opcdes de salvamento adicionais na Configuracées de formatolzs > TXT
guia da Opgoes caixa de dialogo (clique em Ferramentas > Opgoes... para abrir esta caixa de
dialogo).
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Salvando tabelas
ABBYY FineReader permite salvar tabelas nos formatos XLS, XLSX, e CSV.

XLS e XLSX
Para salvar seu texto em XLS ou XLSX:

¢ Clique na seta ao lado do Botao Salvar como na barra de ferramentas principal da barra de
ferramentas principalm e selecione Pasta de trabalho do Microsoft Excel. Se o formato
desejado nao for exibido na lista, selecione Salvar em outros formatos... e na caixa de
didlogo aberta selecione o formato desejado. Outra opgéo é clicar em Arquivo > Salvar
como > Pasta de trabalho do Microsoft Excel.

O documento sera salvo no formato especificado. Para alterar as opcdes de salvamento, clique

no Opgoes... botdo na caixa de didlogo de salvamento e selecione as opgdes desejadas na guia

XLS(X) 241 guia.

[# Para salvar somente paginas do documento, no Paginas painel, selecione as paginas que
deseja salvar no menu atalho e clique em Salvar como > Pasta de trabalho do Microsoft Excel.

. Vocé pode selecioar opcdes de salvamento adicionais na Configuracées de formatolzx1 > XLS(X)
guia da Opgoes caixa de dialogo (clique em Ferramentas > Opgoes... para abrir esta caixa de
dialogo).

csv
Para salvar seu texto em CSV:

« Clique na seta ao lado do Botao Salvar como na barra de ferramentas principal da barra de
ferramentas principall 1 e selecione Documento CSV. Se o formato desejado nio for
exibido na lista, selecione Salvar em outros formatos... e na caixa de diadlogo aberta
selecione o formato desejado. Outra opgdo é clicar em Arquivo > Salvar como >
Documento CSV.

O documento sera salvo no formato CSV. Para alterar as opgdes de salvamento, clique no

Opgoes... botdo na caixa de dialogo de salvamento e selecione as op¢des desejadas na guia
CSV[=# na guia.

[ Para salvar somente paginas do documento, no Paginas painel, selecione as paginas que
deseja salvar no menu atalho e clique em Salvar como > Documento CSV.

u Vocé pode selecioar opcdes de salvamento adicionais na Configuracées de formatol[zx1 > CSV
guia da Opgoes caixa de didlogo (clique em Ferramentas > Opc¢oes... para abrir esta caixa de
dialogo).
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Salvando e-books

ABBYY FineReader 14 permite digitalizar livros em papel e converté-los em formatos EPUB, FB2 e
DjVu. Vocé podera ler os e-books resultantes em tablets (incluindo iPads) e em outros dispositivos

méveis e carregé—losm para a sua conta Kindle.com.

¥ Vocé também pode salvar um e-book no formato HTML. Para obter detalhes, consulte Salvando em
HTML[ )

Salvando em FB2 ou EPUB
Para salvar seu texto em FB2 ou EPUB:

e Clique na seta ao lado do Botao Salvar como na barra de ferramentas principal e selecione
Documento FB2 ou Documento EPUB. Se o formato que vocé precisa nao for exibido na
lista, clique em Salvar em outros formatos... e selecione o formato desejado. Outra opgao
é clicar em Arquivo > Salvar como > Documento FB2 (ou Documento EPUB®).

O documento sera salvo no formato especificado. Para alterar as op¢des de salvamento, clique
no Opg¢oes... botdo na caixa de didlogo de salvamento e selecione as opgdes desejadas na guia
EPUB / FB2[==] guia.

[# Para salvar somente paginas do documento, no Paginas painel, selecione as paginas que
deseja salvar no menu atalho e clique em Salvar como > Electronic Publication (EPUB)
(ouFictionBook (FB2)).

. Vocé pode selecioar opcdes de salvamento adicionais na Configuracées de formato(:»] > EPUB /
FB2 guia da Opc¢oes caixa de dialogo (clique em Ferramentas > Opcgoées... para abrir esta caixa de
didlogo).

Salvando em DjVu
Para salvar seu texto em DjVu:

e Clique na seta ao lado do botao Salvar Como na barra de ferramentas principall=ile
selecione Documento DjVu. Se o formato desejado nédo for exibido na lista, selecione
Salvar em outros formatos... e na caixa de dialogo aberta selecione o formato desejado.
Outra opcéo é clicar em Arquivo > Salvar como >Documento DjVu.

O documento sera salvo no formato especificado. Para alterar as op¢des de salvamento, clique
no Opgoes... botdo na caixa de didlogo de salvamento e selecione as opgdes desejadas na guia
DJVU[2s)

[¥ Para salvar somente paginas do documento, no Paginas painel, selecione as paginas que

deseja salvar no menu atalho e clique em Salvar como > Documento DjVu.
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. Vocé pode selecioar opcbes de salvamento adicionais na Configuracées de formatolzx! > DjVu
guia da Opgoes caixa de dialogo (clique em Ferramentas > Opgoes... para abrir esta caixa de
dialogo).

Salvando em HTML

Para salvar seu texto em HTML:

e Clique na seta ao lado do Botao Salvar como na barra de ferramentas principall=ile
selecione Documento HTML. Se o formato desejado néo for exibido na lista, selecione
Salvar em outros formatos... e na caixa de dialogo aberta selecione o formato desejado.
Outra opcao é clicar em Arquivo > Salvar como > Documento HTML.

O documento sera salvo no formato especificado. Para alterar as op¢Ses de salvamento, clique
no Opg¢oes... botdo na caixa de didlogo de salvamento e selecione as opgdes desejadas na guia
HTML[] guia.

[# Para salvar somente paginas do documento, no Paginas painel, selecione as paginas que
deseja salvar no menu atalho e clique em Salvar como > Documento HTML.

. Vocé pode selecioar opcdes de salvamento adicionais na Configuracées de formatol1 > HTML
guia da Opgoes caixa de didlogo (clique em Ferramentas > Opc¢oes... para abrir esta caixa de
didlogo).
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Salvando imagens

O ABBYY FineReader permite salvar imagens de pagina e de texto reconhecido, incluindo de
digitalizacoes.

Para salvar uma ou mais imagens:
1. No Paginas painel selecione as paginas que deseja salvar
2. Clique Arquivo > Salvar como > Imagens da pagina....
3. Na caixa de didlogo aberta, selecione a unidade de disco e a pasta para salvar o arquivo.

4. Selecione um formato de imagem no qual vocé deseja salvar a imagem.
u Se vocé deseja salvar varias paginas em um arquivo, escolha o formato TIF e selecione
Criar um Unico arquivo para todas as paginas.

[# Para obter detalhes, consulte Formatos de imagem comgative[sm.
5. Especifique o nome do arquivo e clique em Salvar.

Dica. Ao salvar em TIFF, vocé pode selecionar o formato da imagem e o método de compressdo. A
compressdo de imagens permite reduzir o tamanho do arquivo. Os métodos usados para a
compressao de imagens diferem em taxa de compressao e perdas de dados. Dois fatores definem a

opc¢ado do método de compressdo: a qualidade da imagem resultante e o tamanho do arquivo.
O ABBYY FineReader oferece os seguintes métodos de compressao:

e ZIP Nao ha perda de dados. Este algoritmo de compressdo é usado para imagens contendo
secdes amplas em uma cor. Por exemplo, este algoritmo de compressédo € indicado para
capturas de tela e imagens em branco e negro.

e JPEG Este algoritmo de compressao é usado para imagens em tons de cinza e coloridas,
como fotografias. Este método fornece uma compressdo de alta densidade, mas leva a
perda de dados e qualidade de imagem inferior (contornos borrados e paleta de cores
inferior).

e CCITT Grupo 4 Nao ha perda de dados. Este algoritmo de compressdo é comumente usado
para imagens em preto e branco criadas em programas de editoracao grafica ou para
imagens digitalizadas. CCITT Grupo 4 é um método de compressdo comumente usado,

adequado para praticamente todos os tipos de imagem.

e Packbits Nao ha perda de dados. Este algoritmo de compressdo € usado para digitalizagdes
em preto e branco.

e LZW Nao ha perda de dados. Este algoritmo de compressdo é usado para design grafico e
imagens em tons de cinza.
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Ao salvar para PDF somente imagem, o programa usa os parametros especificados na guia
Configuracoes de formatolxl > PDF guia da Opgoes caixa de dialogo (clique em Ferramentas >
Opcoes... para abrir esta caixa de dialogo).

Enviando os resultados OCR para o Editor PDF
O ABBYY FineReader pemite enviar restulados OCR do Editor OCR para o PDF Editorf4s] onde vocé

pode adicionar notas e comentarios ao documento e usar outros recursos oferecidos pelo ABBYY
FineReader para trabalhar com documentos PDF.

Para enviar os resultados para o Editor PDF:

. 0 Enviar N . .
¢ Na barra de ferramentas, clique na seta ao lado do 7 botao e selecione Enviar

para o Editor de PDF
e Clique Arquivo > Enviar para > Editor de PDF...

Ao concluir o trabalho com o documento no Editor PDF, vocé pode envia-lo de volta para o Editor
OCR. Para isso, na barra de ferramentas no topo da janela do Editor OCR, clique na seta ao lado do

[{:j Reconhecer = . . . oo .
botao e na lista suspensa, selecione Reconhecer e verificar no Editor OCR. Para

enviar somente algumas paginas do documento, no Paginas painel selecione as paginas que deseja
enviar, clique com o botdo direito nelas e clique Enviar paginas selecionadas para o Editor OCR no
menu de atalho.

[ Ao enviar o documento de volta ao Editor OCR, os seguintes objetos do documento serao
perdidos:

e anexos
e marcadores
e comentarios

e anotacdes
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Enviando os resultados OCR por e-mail

Com o ABBYY FineReader, vocé pode enviar por e-mail os resultados de reconhecimento em

qualquer um dos_formatos suportados|z) exceto em HTML.
Para enviar um documento por e-mail:
1. No menu Arquivo, clique em E-mail > Documento....
2. Na caixa de didlogo exibida, selecione:

e o formato em que o documento deve ser salvo

e uma das opgdes para salvar: salvar todas as paginas em um arquivo, salvar cada pagina

em um arquivo separado ou dividir o documento em arquivos com base em paginas em

branco

3. Clique em OK. Sera criada uma mensagem de e-mail com o(s) arquivo(s) anexo(s).
Especifique o destinatario e envie a mensagem.

Também é possivel enviar por e-mail as imagens de paginas do documento.
Para enviar por e-mail as imagens de paginas:

1. No menu Arquivo, clique em E-mail > Imagens....

2. Na caixa de dialogo exibida, selecione:

e o formato em que o documento deve ser salvo

¢ Enviar como arquivo de imagem com varias paginas se for necessario enviar imagens

Como arquivo com varias paginas

3. Clique em OK. Sera criada uma mensagem de e-mail com o(s) arquivo(s) anexo(s). Basta

especificar o destinatario e enviar a mensagem.
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Enviando os resultados OCR para o Kindle

Com o ABBYY FineReader, é possivel enviar por e-mail os resultados de reconhecimento para o
servidor Kindle.com, onde serdo convertidos para o formato Kindle e disponibilizados para
download para seu dispositivo Kindle.

u Para usar esse recurso, é preciso ter uma conta Kindle em Kindle.com.

1. Clique na seta ao lado do botdo Salvar na barra de ferramentas principall 1 e selecione
Enviar para o Amazon Kindle....

2. Especificar:
e 0 endereco da sua conta Kindle;

e uma das opgdes de salvamento: salvar todas as paginas em um arquivo, salvar cada
pagina em um arquivo separado ou dividir o documento em arquivos com base em
paginas em branco;

e 0 nome do arquivo.
3. Clique em OK.

Sera criada uma mensagem de e-mail com um anexo. Enviar esta mensagem de e-mail para
Kindle.com e o arquivo convertido estara em breve disponivel para download em seu aparelho
Kindle.

Integracao com outros aplicativos

O ABBYY FineReader se integra com o Windows Explorer, permitindo que vocé inicie o
processamento de documentos PDF, documentos do Office e arquivos de imagem clicando neles
com o botdo direito.

Vocé também pode fazer e salvar as alteracdes em documentos PDF armazenados em um servidor
do Microsoft SharePoint.

Contetido dos capitulos

e Integracao com o Windows Explorerm

e Integracdao com o Microsoft PowerPoint] e
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Integracao com o Windows Explorer

O ABBYY FineReader se integra com o Windows Explorer. Como resultado, os comandos do ABBYY
FineReader aparecerdo quando vocé clicar com o botao direito do mouse em um arquivo em
qualquer um dos formatos compativeis|z«] permitindo abrir e editar documentos PDF, executar OCR
em arquivos de imagem, converter arquivos, combinar varios arquivos em um PDF e comparar

arquivos.
Para abrir e processar um arquivo PDF diretamente do Windows Explorer:
1. No Windows Explorer, selecione um ou mais arquivos PDF.
2. Clique com o botao direito nos arquivos e selecione um dos seguintes comandos:

o Editar com o ABBYY FineReader 14 abre arquivos PDF no PDF Editor
[# Para obter mais informacdes sobre como trabalhar com documentos PDF no PDF

Editor, consulte Trabalhando com documentos PDF] 491

e Converter com o ABBYY FineReader 14 - converte arquivos PDF para diversos

formatos:

o Converter para documento PDF pesquisavel

o Converter para documento PDF somente imagem
o Converter para documento do Microsoft Word

o Converter para documento do Microsoft Excel

o Converter para outro formato

e Abrir em editor OCR abre arquivos PDF no OCR Editor.
[¥ Para mais informacdes sobre como trabalhar com projetos OCR, consulte Trabalhando
com o OCR Editor] ).
[f Se voceé selecionar varios arquivos no Windows Explorer, clicar Converter com o
ABBYY FineReader 14 no menu de atalho abrira a janela Nova Tarefa. Para obter mais
informacdes sobre as configuragdes de conversdo disponiveis, consulte Criando
documentos PDFl 21} Criando documentos do Microsoft Word] 24} Criando documentos do
Microsoft Excell 261 e outros formatos| 28]

e Comparar com... abre arquivos PDF no aplicativo ABBYY Comparar documentos.
[¥ Para mais informac6es sobre comparacao de documentos, consulte ABBYY Comparar

documentos| 13\
¢ Combinar em um PDF... combina multiplos arquivos em um PDF.
e Comparar documentos... compara duas versées do mesmo documento.

Para processar arquivos em formatos editaveis diretamente do Windows Explorer:
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1. No Windows Explorer, selecione um ou mais arquivos em formatos editaveis.

2. Clique com o botao direito nos arquivos e selecione um dos seguintes comandos:

e Converter para PDF... converte multiplos arquivos em PDF.

Ao criar documentos PDF de arquivos do Microsoft Word, Microsoft Excel e Microsoft

PowerPoint, o ABBYY FineReader preservara a estrutura do documento original e

qualquer marcador e hiperlink.

e Converter para PDF e enviar... converte arquivos para PDF e anexa-os a uma

mensagem de email.

e Comparar com... abre arquivos PDF no aplicativo ABBYY Comparar documentos.

e Combinar em um PDF... combina multiplos arquivos em um PDF.

e Comparar documentos... compara duas versées do mesmo documento.

Para processar arquivos de imagem diretamente do Windows Explorer:

1. No Windows Explorer, selecione um ou mais arquivos PDF.

2. Clique com o botao direito nos arquivos e selecione um dos seguintes comandos:

e Converter com o ABBYY FineReader 14 converte arquivos de imagem para varios

formatos

O

Converter para documento PDF pesquisavel
Converter para documento PDF somente imagem
Converter para documento do Microsoft Word
Converter para documento do Microsoft Excel

Converter para outro formato

e Abrir em editor OCR abre arquivos de imagem no OCR Editor.

e Combinar em um PDF... combina multiplos arquivos em um PDF.

e Comparar com... abre arquivos de imagem no aplicativo ABBYY Comparar documentos.

[¥ Os comandos disponiveis atualmente para vocé no menu de atalho do Windows Explorer

dependem do nimero e do formato dos arquivos selecionados.

Se nao visualizar os comandos do ABBYY FineReader no menu de atalho do Windows Explorer...
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Se nao consegue ver os comandos do ABBYY FineReader no menu de atalho do Windows Explorer,
isso significa que vocé nado escolheu integrar o ABBYY FineReader com o Windows Explorer ao
instalar o programa.

Para integrar o ABBYY FineReader com o Windows Explorer:
1. Clique em Iniciar > Configuracoes > Painel de Controle (ou clique em Iniciar E >

Opc¢oes > Sistema > Aplicativos e recursos no Windows 10) e clique em Programas e
caracteristicas.

2. Na lista de aplicativos instalados, selecione ABBYY FineReader e clique em
Alterar/Remover.

3. Siga as instru¢des do programa de instalacao.
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Integracao com o Microsoft PowerPoint

O ABBYY FineReader permite abrir, editar e salvar arquivos armazenados em bibliotecas de

documentos do Microsoft SharePoint.

Para processar um documento PDF armazenado em um servidor do Microsoft SharePoint:

1

6.

Abra o documento PDF no PDF Editor do ABBYY FineReader.

Faca check out no documento para impedir que outros usuarios o alterem. Para fazer isso,
clique em Arquivo > SharePoint® > Fazer check-out.
[# Se outro usuario ja tiver feito check out do documento, salve uma copia do documento

no seu computador.

Edite o documento PDF.
[# Para obter mais informacdes sobre como trabalhar com documentos PDF no PDF Editor,

consulte Trabalhando com documentos PDFl 491

Faca o check-in do documento, para que outros usuarios possam ver suas alteracdes. Para
fazer isso, clique em Arquivo > SharePoint® > Fazer check-in....

[# Se ndo quiser salvar as alteracdes para o servidor, clique em Descartar check-out....

Na caixa de dialogo que se abre, selecione Tipo de versao do documento se o controle de
versao estiver habilitado no servidor e escreva o seu comentario.

Selecione a op¢ao Mantenha o documento com check-out apés o check-in da versao do
documento. se deseja carregar todas as alteracdes para o servidor sem verificar no

documento.

Clique em Fazer check-in.

u Para integrar o ABBYY FineReader com SharePoint instalado no Microsoft Windows Server®

2012/2008, vocé precisa instalar o componente Desktop Experience:

1. Clique em Iniciar E > Ferramentas administrativas > Gerenciador de Servidores.

2. Na lista suspensa Gerenciador de Servidores clique em Gerenciar > Adicionar funcoes e

recursos.

3. O Assistente de adicao de funcoes e recursos sera aberto.

4. Na secao Recursos, selecione o item Desktop Experience na lista suspensa Interfaces de usuario

e infraestrutura.

5. Na caixa de dialogo que se abre, clique em Adicionar recursos.

6. Na janela Assistente de adicdo de funcdes e recursos clique em Avancar > Instalar.

7. Depois que o componente estiver instalado, clique em Fechar.
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Automatizando e planejando o OCR

e Processamento automatico de documentos] sl
O processamento de diversos documentos normalmente envolve a repeticdo das mesmas
acoes por diversas vezes. O ABBYY FineReader inclui as tarefas automatizadas
incorporadas 131 Se vocé precisar de mais flexibilidade, podera criar tarefas automatizadas

personalizadas a partir de uma ampla gama de etapas de processamento disponiveis.

e Processamento planeiadom
O ABBYY FineReader inclui o ABBYY Hot Folder, um aplicativo de planejamento que permite

gue vocé processe documentos quando o seu computador ndo esta em uso, por exemplo, a
noite. As tarefas planejadas podem ser criadas para pastas especificas e tém todas as
configuracdes de gravacao, reconhecimento e abertura de imagem necessarias.
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Automatizando o processamento de documentos com ABBYY
FineReader

(Nao disponivel em algumas versdes do ABBYY FineReader 14. Veja também:

http://www.ABBYY.com/FineReader)

No ABBYY FineReader, vocé pode usar tarefas automatizadas internas e personalizadas para
processar seus documentos. Vocé pode organizar suas tarefas na caixa de dialogo Tarefas
automatizadas..[22]

e Para abrir a caixa de dialogo Tarefas automatizadas, clique em Ferramentas > Tarefas
automatizadas.

A barra de ferramentas no topo da caixa de didlogo Tarefas automatizadas contém bot&es para

criagdo, modificacdo, cdpia, exclusdo, importacdo e exportacdo de tarefas.
Tarefas automatizadas 7 oo

Mova /‘ Modificar PD Copiar | B importar B Exportar | 'i' Excluir EI] Renocmeal

Tarefas Etapas

Image to Amazon Kindle 1: Criar nova projeto de OCR

Images to Microsof Word 2: Abrir imagem ou PDF

Convert Foto to Microsoft Word 3: Analisar

Scan to Microsoft Excel 4 OCR.

Scan to Microsoft Word 5: Enviar documento para Amazon Kindle
Scan to PDF

Scan and Save Image

Mais sobre tarefas... Executar Fechar

Para processar um documento usando uma tarefa automatica, inicie a tarefa na janela Tarefas.

Criando tarefas automatizada personalizadas

Vocé pode criar suas proprias tarefas automatizadas, se precisar incluir etapas de processamento nao
disponiveis nas tarefas automatizadas incorporadas. A ordem das etapas em uma tarefa
automatizada deve corresponder a ordem de processamento de operagdes no OCR Editor.

1. Na barra de ferramentas, clique em Nova.

2. No painel esquerdo, escolha um projeto OCR para ser usado:
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e Criar novo projeto de OCR
Se escolher essa opcao, sera criado um novo projeto OCR ao iniciar a tarefa. Vocé
também precisara especificar quais opgdes de documento usar no processamento de
seus documentos: op¢oes globais especificadas no programa ou as opgoes
especificadas nesta tarefa particular.

e Selecionar projeto de OCR existente
Selecione esta opcdo se deseja que a tarefa processe as imagens de um projeto OCR

existente.

e Usar projeto de OCR atual
Selecione esta opcao se deseja que a tarefa processe as imagens do projeto OCR atual.

3. Escolha como as imagens serdo obtidas:

e Abririmagem ou PDF
Selecione esta op¢do se deseja que a tarefa processe imagens ou documentos PDF a
partir de uma pasta especifica (vocé precisara especificar a pasta neste caso).

o Digitalizar
Selecione esta opcao se for digitalizar algumas paginas (as configuracdes de
digitalizacdo atuais serao usadas).

Observacao:

a. Esta etapa é opcional se anteriormente vocé escolheu o comando Selecionar projeto
de OCR existente ou Usar projeto de OCR atual.

b. Se imagens forem adicionadas a um projeto OCR que ja contém imagens, apenas as
imagens adicionadas recentemente serdo processadas.

c. Se um projeto OCR a ser processado contém algumas paginas que ja foram
reconhecidas e algumas que ja foram analisadas, as paginas reconhecidas ndao serdo
processadas novamente e as paginas analisadas serao reconhecidas.

4. Adicione a etapa Analisar para detectar areas nas imagens e configurar esta etapa:

¢ Analisar o layout automaticamente
O ABBYY FineReader vai analisar as imagens e identificar as areas com base em seu
conteudo.

e Desenhar as areas manualmente

O ABBYY FineReader pedira para vocé desenhar as areas apropriadas manualmente.
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e Usar um modelo de area
Selecione esta opcdo se quiser um modelo de area existentelzs1 seja usado quando o
programa analisar o documento. Vocé também precisara especificar um modelo ou
optar para que o programa avise assim que selecionar um, toda vez que a tarefa for
iniciada. Para obter detalhes, consulte Se estiver processando um grande numero de

documentos com layouts idénticos|

5. Adicione uma etapa OCR se precisar que imagens sejam reconhecidas. O programa ira
utilizar as opcdes de OCR selecionadas na etapa Projeto de OCR.

& Ao adicionar uma etapa, OCR a mesma Analisar ¢ adicionada automaticamente.

6. Adicione uma etapa OCR para salvar o texto reconhecido em um formato de sua escolha,
enviar por e-mail o texto ou imagens ou criar uma cépia do projeto OCR. Uma tarefa pode
incluir varias etapas de salvamento:

¢ Salvar documento
Aqui vocé pode especificar o nome do arquivo, seu formato, opgdes de arquivo e a
pasta onde o arquivo deve ser salvo.
[# Para evitar especificar uma nova pasta cada vez que a tarefa é iniciada, selecione
Criar uma subpasta com carimbo de data e hora.

e Enviar documento

Aqui vocé pode selecionar o aplicativo para abrir o documento resultante.

¢ Documento de e-mail
Aqui vocé pode especificar o nome do arquivo, seu formato, opcdes de arquivo e o

endereco de email para o qual o arquivo deve ser enviado.

e Salvar imagens
Aqui vocé pode especificar o nome do arquivo, seu formato, op¢des de arquivo e a
pasta onde o arquivo de imagem deve ser salvo.
[f Para salvar todas as imagens em um arquivo, selecione Salvar como um arquivo de
imagem de varias paginas (aplicavel apenas para imagens em TIFF, PDF, JB2, JBIG2 e
DCX).

¢ Imagens de e-mail
Aqui vocé pode especificar o nome do arquivo, seu formato, opgdes de arquivo e o
endereco de email para o qual o arquivo de imagem deve ser enviado.

e Salvar projeto de OCR
Aqui vocé pode especificar a pasta na qual o projeto de OCR deve ser salvo.
Especifique quais as opgdes que o programa deve usar para salvar os resultados. Vocé
pode escolher entre as op¢des globais especificadas no programa no ato do
salvamento ou as opgdes que vocé especificou para esta tarefa especifica.
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7. Remova quaisquer etapas desnecessarias da tarefa clicando no botao
[# As vezes, remover uma etapa também farad com que outra etapa seja removida. Por
exemplo, se vocé remover a etapa Analisar, a etapa OCR também serd removida, pois o
OCR néo pode ser feito sem analisar uma imagem.

8. Apds configurar todas as etapas necessarias, clique em Concluir.
A tarefa recém-criada aparecera na janela Tarefas.

[¥ Para salvar uma tarefa automatica, clique em Exportar na barra de ferramentas na parte superior
da caixa de dialogo Tarefas automatizadas e especifique um nome e uma pasta para a tarefa.

[£ Para carregar uma tarefa automatica criada anteriormente, clique em Importar na barra de
ferramentas na parte superior da caixa de dialogo Tarefas automatizadas e selecione o arquivo da
tarefa que deseja importar.

189



ABBYY Hot Folder

(Nao disponivel em algumas versdes do ABBYY FineReader 14. Veja também:

http://www.ABBYY.com/FineReader)

O ABBYY FineReader inclui o ABBYY Hot Folder um agente de agendamento que permite selecionar
uma pasta com imagens a serem processadas automaticamente pelo ABBYY FineReader. E possivel
programar para que o ABBYY FineReader processe os documentos quando o computador estiver

ocioso, por exemplo, durante a noite,

Para processar imagens de uma pasta automaticamente, crie uma tarefa de processamento para essa
pasta e especifique a imagem de abertura, OCR e op¢des de salvamento. Vocé também deve
especificar quantas vezes O ABBYY FineReader deve verificar a pasta em busca de imagens novas (em

intervalos regulares ou apenas uma vez) e definir o horario de inicio para a tarefa.
= Na hora de inicio da tarefa seu computador devera estar ligado e conectado a sua conta.
Instalando o ABBYY Hot Folder

Por padrdo, o ABBYY Hot Folder é instalado no computador junto com o ABBYY FineReader 14. Se
durante a instalacdo personalizada do ABBYY FineReader 14 vocé optou por ndo instalar o

componente ABBYY Hot Folder ¢ possivel instalad-lo mais tarde, seguindo as instru¢des abaixo.
Para instalar o ABBYY Hot Folder:

1. Clique no botéao Iniciar em Barra de tarefas e depois clique Painel de Controle.

2. Clique em Programas e caracteristicas.

[# Se vocé usa o Windows 10, clique em Iniciar E > Opgoes > Sistema > Aplicativos e

recursos.
3. Selecione ABBYY FineReader 14 na lista de programas instalados e clique em Alterar.
4. Na lista suspensa Configuracao Personalizada selecione o ABBYY Hot Folder.

5. Siga as instru¢des do assistente de instalacao.

Inicializando o ABBYY Hot Folder
Para inicializar o ABBYY Hot Folder:
e Iniciar> ABBYY FineReader 14 e depois clique ABBYY Hot Folder (Iniciar E > Todos

os programas > ABBYY FineReader 14 > ABBYY Hot Folder se vocé usa o Windows 10)
ou

e clique em ABBYY FineReader 14 e depois clique Hot Folder ou
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ABBYY ® FineReader 14 Guia do Usuario

e clique no icone & na barra de tarefas do Windows (este icone aparecera depois que vocé
configurar pelo menos uma tarefa).

Ao inicializar o ABBYY Hot Folder, a janela principal é aberta.

Use os botbes da barra de ferramentas na parte superior da janela para configurar, copiar e excluir
tarefas, para iniciar o processamento e para ver relatorios.

L% ABBYY Hot Folder - | x
MNova |ﬂ|" ° Comegar Agora S Comegar no Agendamento | ==,~Modificar PD 'i' | n E | m

Mome + Caminho Status Proxime Horar...  Log

(3 My Task(3)  D:AHF (3 Agendada 01.01.2018, 21:00

e T T S N I
G My Task D:AHF @ Concluido @ 1 arquivos concluidos com sucessa

As tarefas de configuracao sao exibidas na janela principal do ABBYY Hot Folder. Para cada tarefa, o

caminho completo da pasta, seu status e a hora da proxima sessdo de processamento sdo exibidos.

Uma tarefa pode ter um dos seguintes status:

Status Descricao
@ Executando... As imagens na pasta estdao sendo processadas.
o Agendada Vocé escolheu verificar o hot folder para buscar novas imagens

uma Unica vez na inicializacado. A hora da inicializacao é indicada
na coluna Préximo Horario de Inicio.

 Monitorando... Vocé escolheu verificar o hot folder para buscar imagens
repetidamente. A hora da inicializacdo é indicada na coluna
Proximo Horario de Inicio.

o Interrompida O processamento foi pausado pelo usuario.
@ Concluido O processamento foi concluido.
Erro (consulte o log) Ocorreu um erro ao processar imagens nesta pasta. O texto integral

do erro pode ser encontrado no log da tarefa. Para descobrir a
causa do erro, selecione a pasta com falha e clique no botao Ver
Log na barra de ferramentas.

E possivel salvar qualquer tarefa para uso futuro:

11~
1. Clique em = > Exportar....
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2. Na caixa de dialogo aberta, especifique um nome para a tarefa e uma pasta onde ela deve ser
armazenada.

3. Clique em Salvar.

Para carregar a tarefa salva anteriormente:

. 1t ~
1. Clique em =

> Importar....

2. Na caixa de didlogo exibida, selecione uma tarefa e clique em Abrir.
Para criar uma nova tarefa:

1. No ABBYY Hot Folder, clique no botao Nova.

2. No campo Nome da tarefa digite um nome para a tarefa.

3. Especifique um horario de agendamento para a tarefa:

e Executar uma vez (a tarefa sera executada uma vez, no horario especificado)

e Recorrente (a tarefa sera executada a cada minuto, uma vez por dia, uma vez por

semana ou uma vez por més, no horario especificado.
4. Especifique a pasta ou o projeto de OCR que contém as imagens a serem processadas.
e Arquivo para pasta permite processar imagens em pastas locais e de rede.

e Arquivo do FTP permite processar imagens em pastas de um servidor FTP.
Se login e senha forem necessarios para acessar a pasta FTP, insira-os nos campos
Nome do usuario e Senha, respectivamente. Se nenhum login e senha forem
necessarios, selecione a op¢do Usuario anonimo.

e Arquivo do Outlook permite processar imagens em sua caixa de mensagens.

¢ Projeto OCR abre imagens armazenadas em um documento do FineReader.
[# Para mais informacdes sobre cores do documento, consulte Caracteristicas do
documento a serem consideradas antes de aplicar o OC R[zs2]
Em Arquivos originais especifique se arquivos originais devem ser mantidos,
excluidos ou movidos.

5. Na etapa Analisar e reconhecer imagem , configure as op¢des de OCR e de analise do
documento.

¢ Na lista suspensa Idioma do documento, selecione o idioma dos textos a serem
reconhecidos.
[ Vocé pode selecionar mais de um idioma OCR.
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¢ Em Configuracoes de processamento do documento, especifique se um
documento deve ser reconhecido ou analisado ou se suas imagens de pagina devem
ser pré-processadas. Se necessario, especifique opgdes de OCR e de pré-
processamento de imagens adicionais ao clicar em Op¢oes de reconhecimento... ou
Opcoes de pré-processamento... respectivamente.

e Especifique se o programa deve detectar areas automaticamente ou usar um modelo

de area para essa finalidade.
6. Na lista suspensa Salvar e compartilhar, selecione como os documentos devem ser salvos.
a. Na lista suspensa Salvar como, selecione um formato de destino.

Dica. Clique em Opcgoes... se deseja especificar opgdes de salvamento adicionais.
& Ao salvar como PDF, especifique se o texto nas imagens deve ser reconhecido ou se as imagens
devem ser convertidas para documentos PDF somente imagem.

b. No campo Pasta, especifique uma pasta onde os documentos devem ser salvos apds o

processamento.
c. Na lista suspensa Saida, selecione um método de salvamento:

e Criar um documento separado para cada arquivo (retém a hierarquia das pastas)
cria um documento PDF separado para cada arquivo.

e Criar um documento separado para cada pasta (retém a hierarquia das pastas)
cria um documento para todos os arquivos armazenados em uma pasta especifica.

¢ Criar um documento para todos os arquivos cria um documento para todos os

arquivos.

d. No campo Nome do arquivo, digite um nome a ser atribuido aos documentos apds o

processamento.

Dica. E possivel especificar varias etapas de salvamento para uma pasta, a fim de salvar os
resultados do processamento em varios formatos.

7. Cliqgue em OK.
A tarefa configurada sera exibida na janela principal do ABBYY Hot Folder.

[¥ Os arquivos de tarefa sdo armazenados em %Userprofile%
\AppData\Local\ABBYY\FineReader\14.00\HotFolder.

= Na hora de inicio da tarefa seu computador devera estar ligado e conectado a sua conta.

Para ver uma mensagem de notificacdo cada vez que uma tarefa for concluida, clique em
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Uma mensagem de notificacao sera exibida em uma janela pop-up acima da barra de tarefas do
Windows.

Alterando as propriedades da tarefa

E possivel alterar as propriedades de uma tarefa existente.
1. Interrompa a tarefa cujas propriedades deseja alterar.
2. Clique em Modificar na barra de ferramentas na parte superior da janela do ABBYY Hot Folder.
3. Faca as alteracdes necessarias e clique em OK.

Log de processamento

As imagens em um hot folder sdo processadas de acordo com as configuragdes definidas. O ABBYY
Hot Folder mantém um log detalhado de todas as operacgdes.

O arquivo de log contém as seguintes informacdes:
e O nome da tarefa e suas configuragoes
e Erros e avisos (se houver)

e Estatisticas (nUmero de paginas processadas, o nimero de erros e avisos, 0 nUmero de

caracteres indefinidos)

Para habilitar o log, clique em na barra de ferramentas.

O log sera salvo como arquivo TXT na mesma pasta que contém os arquivos com o texto
reconhecido.

Para ver um log:
1. Na janela principal do ABBYY Hot Folder, selecione a tarefa que deseja inspecionar.

2. Cligue no botédo Log na barra de ferramentas na parte superior da janela do ABBYY Hot Folder.
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ABBYY Comparar documentos

O ABBYY Comparar documentos permite comparar duas versées de um mesmo documento, que nao
precisam estar no mesmo formato.

O ABBYY Comparar documentos ajudara a identificar rapidamente modificaces indesejadas para
prevenir a assinatura ou publicacao de versées erradas de um documento.

Principais recursos

e Compare documentos, independentemente de estarem no mesmo formato ou em formatos
diferentes. Vocé pode comparar um documento do Microsoft Word com sua versdo em PDF,
uma digitalizacdo com sua versao ODT e qualquer outra combinacao de formatos
compativeis com o ABBYY FineReader 14.

e Examine as diferencas em uma exibicdo lado a lado de maneira pratica. Clicar em uma
diferenca no painel de resultados imediatamente destacard o fragmento correspondente em
ambas as versoes.

¢ Veja somente alteracdes importantes, tais como texto excluido, adicionado ou editado.
Pequenas diferengas na formatacao, fontes, espacos e tabulacbes serdo ignoradas.

e Salve os resultados da comparacao como um relatério de diferengas ou como um
documento PDF com anotacdes, com cada diferenca destacada e fornecida com um
comentario.

Contetdo dos capitulos

e Iniciando o ABBYY Comparar documentos]s]
e Comparando documentos| 7

e Ajanela principal|1_se'1

e Aprimorando resultados de comparagéom

e Visualizando os resultados da comparagéo@

e Salvando os resultados da comparagéom
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Iniciando o ABBYY Comparar documentos

Héa varias maneiras de iniciar o ABBYY Comparar documentos:

e Abra a janela Nova Tarefal 13 clique na guia Comparar e, em seguida, clique na tarefa Abrir

ABBYY Comparar documentos.
¢ Na lista suspensa Nova Tarefa clique em Ferramentas > Comparar documentos.
e Clique em Iniciar > ABBYY FineReader 14 > ABBYY Comparar documentos. (No Windows

10, clique em Iniciar E e depois clique Todos os programas > ABBYY FineReader 14 >
ABBYY Comparar documentos.)

e Abra o painel PDF Editorlsol e clique em Ferramentas > Comparar documentos.
e Abra Editor OCR[ ] e clique em Ferramentas > Comparar documentos.

Ha varias outras maneiras de abrir um documento no ABBYY Comparar documentos:

@Camparar

e No PDF Editor, clique em na barra de ferramentas principal.
e No PDF Editor, clique em Arquivo > Comparar documento.

O documento aberto no PDF Editor sera aberto no ABBYY Comparar documentos. Em seguida,

voceé precisara abrir uma outra versao deste documento para comparar as duas.

 No Windows Explorer[+), clique com o botdo direito no arquivo e clique Comparar com...

no menu de atalho.

e No Windows Explorer, selecione dois arquivos, clique com o botédo direito do mouse em um

deles e clique em Comparar documentos... no menu de atalho.

= O ABBYY Comparar documentos nao esta disponivel em algumas versdes do ABBYY FineReader

14. Veja também: http://www.ABBYY.com/FineReader

196


https://www.abbyy.com/FineReader/

Comparando documentos

Para comparar duas versdes de um documento, siga estas etapas:
1. Inicie o ABBYY Comparar documentos.

Veja também: [niciando o ABBYY Comparar documentos| sl

2. Abra os documentos no ABBYY Comparar documentos. Os documentos tém de estar em

um dos formatos compativeis| s\
Para abrir um documento, execute uma das seguintes a¢oes:

e Arraste e solte um documento para uma das duas areas de exibigdo.

e Clique em qualquer lugar em uma area de visualizagdo e navegue até o local do
arquivo.

documento desejado.

e Clique no botao na barra de ferramentas de uma area de exibi¢do e procure pelo

e Clique em uma das areas de exibicdo e, em seguida, clique em Arquivo > Abrir
documento....

[ E possivel alternar entre as areas de exibicdo pressionando Ctrl+Tab ou Alt+1/Alt+2.

e O ABBYY Comparar documentos memoriza pares de documentos comparados

recentemente.

e Para abrir um dos documentos comparados recentemente, selecione-o na lista suspensa
na parte superior de uma area de exibicao.

e Para abrir um par de documentos comparados recentemente, clique em Arquivo >
Comparacodes recentes e selecione um par de documentos da lista.
¥ Também é possivel abrir um par de documentos comparados recentemente na janela
Nova Tarefa: clique na guia Comparar e, em seguida, selecione um par de documentos
em Comparacgoes recentes.

3. Selecione os idioma dos documentoslz=] na lista na guia COMPARAR.
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4. Clique no botao Comparar na guia COMPARAR do painel a extrema direita ou clique no
comando Comparar Documentos no menu Comparar.
Uma janela sera exibida, mostrando uma barra de progresso, dicas sobre comparacao e

avisos.

%l ABBYY Comparar documentos X

Comparando documentos. Aguarde...

Processando documento 1

Cancelar

5. Revise as diferencas detectadas|=2] E possivel:
e Visualizar uma lista das diferengas na guia DIFERENCAS do painel a extrema direita ou
e Visualizar as diferencas destacadas nos documentos.

6. Salve o resultado da comparacgdo. Ha duas maneiras de fazer isto:

e Salve um arquivo PDF anotado com diferencas nos comentarios. Para isto, clique no

botao B na area do documento que deseja salvar. O documento sera salvo como um
arquivo PDF com todas as diferencas em relacdo ao outro documento destacado e

comentado.
¢ Salve um documento do Microsoft Word contendo uma lista de todas as diferencas

entre os documentos. Para isto, clique no botdo B na guia DIFERENCAS do painel a

extrema direita.

Veja também: Visualizando os resultados da comparag&o@ Salvando os resultados da
comparagéom
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ABBYY ® FineReader 14 Guia do Usuario

A janela principal

Ac inicializar ol ABBYY Comparar documentos, a janela principal é aberta.

hrea de exibigao 1 (.Iirea de exibigio 2) (Guia CDMPARAR] ( Guia DIFERENCAS )

2 Docu ent®1,pdf / Document®2.docx - ABBYY Qomparar documentos — O >
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o Area de exibig¢do 1 mostra o primeiro documento.
o Area de exibigdo 2 mostra o segundo documento.
Dica. Vocé pode alterar a maneira que os documentos sdo exibidos:

e Amplie a imagem pressionando Ctrl+=, reduza a imagem pressionando Ctrl+- ou pressione
Ctrl+0 para redefinir o nivel de zoom. Vocé também pode fazer isso usando os comandos

+

no menu de atalho do documento e os botdes acima do documento.

e Mude a forma como as areas de exibi¢do sdo mostradas clicando Exibir > Dividir painel do
documento horizontalmente. Isto dividira o painel de exibi¢do horizontalmente, ou seja,

um documento sera exibido acima do outro.

e A guia COMPARAR No painel a extrema direita contém configuracdes de comparacgao.
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e A guia DIFERENCAS no painel a extrema direita contéem uma lista das diferencgas entre os
documentos (a lista aparece somente depois que vocé compare os documentos).

Para mais informacdes sobre os tipos de diferencas que podem ser detectados e como navegar por

eles, consulte Visualizando os resultados da comgarag&o@.

Aprimorando resultados de comparacao

O ABBYY Comparar documentos oferece uma série de opgdes adicionais para obter a comparagdo

mais precisa do documento. Para configurar essas op¢des, execute uma das seguintes agoes:
e Clique na guia COMPARAR no painel a extrema direita.

e Clique na guia Comparar > Avancado.

COMPARAR
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Esta guia contém as seguintes configuragdes:

e Encontre diferencas em pontuacao

Selecione esta opcdo para detectar diferencas de pontuagao e hifenizacao.

e Encontre diferencas de uma letra
Selecione esta opcdo para detectar diferencas na ortografia.

Opc¢oes avancadas
As seguintes opcOes avancadas estdo disponiveis:

¢ Modo de reconhecimento de PDF
Selecionar o modo de reconhecimento correto é crucial para uma comparagao precisa de
documentos PDF.
O ABBYY Comparar documentos oferece trés modos de reconhecimento de PDF:

o Usar somente texto do PDF
Este € o modo padrao para documentos PDF com uma camada de texto. O ABBYY
Comparar documentos usara a camada de texto para comparacao.

o Escolher automaticamente entre OCR e texto de PDF
Quando este modo é selecionado, o ABBYY Comparar documentos verifica a qualidade da
camada de texto original. Se o programa determinar que a camada de texto original é
boa o suficiente, ira usa-la. Do contrario, reconhecera o documento e usara a camada de

texto resultante em vez disso.

o Usar OCR
Neste modo, o programa usa o reconhecimento otico de caracteres para extrair texto de
documentos.
Os documentos levardo mais tempo para serem comparados nesse modo, mas os

resultados serdo mais confiaveis.

[ Essas opgoes sao destinadas para documentos PDF que contém uma camada de texto e
imagens. Tais documentos PDF sdo normalmente criados ao se converter arquivos de
documento editavel em PDF. Outros tipos de documentos PDF, como documentos em PDF
pesquisaveis ou apenas com imagens, ndo necessitam de quaisquer op¢des adicionais de
OCR e sao sempre processados no modo Usar OCR.

¢ Localizar cabecalhos e rodapés automaticamente

Desabilite essa opgao, se o documento ndo tiver cabecalhos ou rodapés.

e Redefinir opcoes avancadas
Selecione este comando para reverter as configura¢des padrao.
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ABBYY ® FineReader 14 Guia do Usuario

Visualizando os resultados da comparacao

As diferencas que o programa detectou destacam-se nos dois textos e também sao listadas

separadamente no painel a direita.

5 Document®].pdf / Document#2.docx - ABBYY Comparar documentos

|
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Cabegalhos e rodapés (1)

Numeracao (7)

O ABBYY Comparar documentos pode encontrar os seguintes tipos de diferencas:

.1—Tﬂttuuclidn

—+  Texto adicionado

o leExto editado

Guia
DIFERENCAS

Lista de
diferencas

Cada item na lista de diferencas contém um fragmento de texto excluido, inserido ou editado e os

numeros das paginas onde este texto ocorre em cada documento. Para copiar uma diferencga para a

area de transferéncia, clique sobre ela com o botdo direito do mouse e clique Copiar diferenca no
menu de atalho ou selecione-o e clique em Editar > Copiar diferenca.

[ Se um fragmento de texto foi editado, as novas e antigas versdes do fragmento serdo listadas no

painel a direita.

O numero de diferencas detectado € exibido em dois locais:

e Na barra vermelha que aparece na parte superior da area de exibicdo depois que vocé

Diferengas encontradas no corpo de texto: 9. Total: 17,
compara os documentos:
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AS (17)
e Ao lado do titulo da guia DIFERENCAS do painel a extrema direita: DIFERENCAS 17)

Quando vocé seleciona uma diferenga na guia, DIFERENCAS sera exibido o texto diferente em
ambos os documentos lado a lado.

Para navegar pelas diferencas, execute uma das seguintes a¢oes:
e Cliqgue em uma diferenca em um dos dois documentos.

e Use teclas de atalhol s} Ctrl+Seta Direita/Ctrl+Seta Esquerda.

e Use os botdes + e T na guia DIFERENCAS.

e Cliqgue em Comparar e depois clique Préoxima diferenca ou Diferenca anterior.

[ Vocé também pode rolar a tela das duas versdes simultaneamente para ver as alteragdes na
visualizagdo lado a lado.

A rolagem simultanea é habilitada por padrao. Para desabilta-la, clique Ajustar a largura em Exibir
e desmarque o item Sincronizar rolagem ou clique com o botao direito no documento e desabilite a

]
opcao Sincronizar rolagem no menu de atalho ou clique no botdao ™™ acima de um dos
documentos.

Agrupando diferencas

O ABBYY Comparar documentos agrupa diferencas detectadas para que vocé possa ignorar

pequenas alteracdes e focar em discrepancias substanciais.
Diferencas detectadas podem ser colocadas em um dos trés grupos:

e Corpo do texto
Este grupo contém as diferencas substanciais encontradas no corpo do texto dos dois
documentos.

e Cabecalhos e rodapés
Este grupo contém as diferencas em cabecalhos e rodapés dos dois documentos (por
exemplo, diferengas nos nimeros de pagina).

e Numeracao
Este grupo contém as diferencas entre os nUmeros contidos em dois documentos, por
exemplo, as diferencas na numeracao de listas.

Para desabilitar o agrupamento das diferengas, clique no botdo na guia DIFERENCAS do painel

a extrema direita.

Para remover uma diferenca na lista, faca o seguinte:
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e Clique no botao ¥ ha guia DIFERENCAS.
e Clique com o botéao direito na diferenga e clique Ignorar diferenca no menu de atalho.
[ Para remover varias diferencas de cada vez, selecione-as mantendo pressionada a tecla Ctrl.

[ Quaisquer diferencas que vocé decida remover da lista ndo serdo mostradas no relatério de
comparacao.

Salvando os resultados da comparacao

Ha duas maneiras de salvar as diferencas no ABBYY Comparar documentos:

1. Para salvar os resultados de comparagdao como comentarios em um documento PDF
anotado, faca o seguinte:

¢ Clique no documento que deseja salvar e clique em Arquivo > Salvar documento com
diferencas como PDF....

e Clique no botdo B na barra de ferramentas acima do documento que deseja salvar.

2. Para salvar os resultados da comparacao em uma tabela no Microsoft Word, faca o
seguinte

e Clique em Arquivo > Salvar diferencas em arquivo....

¢ Clique no botao B na guia DIFERENCAS.
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ABBYY Screenshot Reader

O ABBYY Screenshot Reader é um aplicativo de facil utilizagdo para criacdo de imagens e texto a
partir de capturas de tela.

Recursos do ABBYY Screenshot Reader:
e Criar capturas de tela
e Transformar capturas de tela em texto editavel
e Todos os beneficios da tecnologia OCR da ABBYY

O ABBYY Screenshot Reader possui uma interface direta e intuitiva, ndo é necessario possuir
conhecimento especializado para poder criar capturas de tela e reconhecer textos. Basta abrir
qualquer janela de qualquer aplicativo e selecionar a se¢ao da tela do computador que deseja
"fotografar". Vocé pode reconhecer a captura de tela e salvar a imagem e o texto reconhecido.

[¥ O ABBYY Screenshot Reader esta disponivel apenas para usuarios registrados de determinados
produtos do ABBYY. Para obter detalhes sobre como registrar sua cépia do ABBYY FineReader 14,

consulte Registrando o ABBYY FineReader/zol.
e Instalando e iniciando o ABBYY Screenshot Reader [20s]
e Criando capturas de tela e reconhecendo textos [ 200]

e Opcodes adicionais B

e Dicas [zl
Instalando e iniciando o ABBYY Screenshot Reader

Por padrdo, o ABBYY Screeshot Reader é instalado no computador junto com o ABBYY FineReader
14.

Para iniciar o ABBYY Screenshot Reader, clique no icone do ABBYY Screenshot Reader Bl na barra de
tarefas.

[¥ Ha varias maneiras de iniciar o ABBYY Screenshot Reader:

e Abra a janela Nova Tarefa do ABBYY FineReader 14 e clique Screenshot Reader no menu
Ferramentas.

e Abra o PDF Editor e clique Screenshot Reader no menu Ferramentas.

e Abra o OCR Editor, clique Screenshot Reader no menu Ferramentas.

205



¢ No Microsoft Windows, clique no botao Iniciar e depois clique em ABBYY FineReader 14 >
ABBYY Screenshot Reader no menu Iniciar. Se estiver usando o Windows 10, clique em

E e depois clique emTodos os programas > ABBYY FineReader 14 > ABBYY

Screenshot Reader no menu Iniciar.
Criando capturas de tela e reconhecendo textos

O ABBYY Screenshot Reader pode criar capturas de tela das areas selecionadas na tela do

computador e salva-las em um arquivo, copia-las para a area de transferéncia ou envia-las ao OCR
Editor[

Ao iniciar o ABBYY Screenshot Reader, a janela ABBYY Screenshot Reader aparece na tela do seu

computador.

i ABBYY Screenshot Reader 7 -
Capturar: | []ﬁrﬂa V| s
Idioma: Russo e inglés A I%
Enviar: Texto para a frea detran v

A janela ABBYY Screenshot Reader contém ferramentas para reconhecer textos e tabelas na tela do

computador, para criar capturas de tela das areas selecionadas da tela e configurar o aplicativo.
Para criar uma captura de tela ou reconhecer um fragmento de texto:
1. Selecione um método de captura de tela na lista suspensa Captura.

e Area

Permite selecionar uma area para capturar.

e Janela
Captura uma parte especifica da tela (por exemplo, uma janela, uma parte de uma
janela ou uma barra de ferramentas).

e Tela

Captura toda a tela.

e Tela temporizada
Captura a tela inteira ap6s um retardo de 5 segundos.

2. Selecione o idioma do texto que deseja reconhecer na lista suspensa Idioma lista suspensa.

3. Na lista suspensa Enviar, selecione o aplicativo ao qual deseja enviar a imagem ou o texto
reconhecido.

O texto e capturas de tela seréo:
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e Copiados para a area de transferéncia (se vocé selecionar Texto para a Area de
transferéncia, Tabela para a Area de transferéncia ou Imagem para a Area de

transferéncia na lista suspensa Enviar).

e Colocados em um novo documento (se vocé selecionar Texto para o Microsoft Word

[1] ou Tabela para o Microsoft Excel [2] na lista suspensa Enviar).

¢ Salvos como um arquivo (se vocé selecionar Texto para arquivo, Tabela para arquivo
ou Imagem para arquivo na lista suspensa Enviar). A caixa de dialogo Salvar como
sera aberta e vocé devera especificar o nome e o formato do arquivo.

e Abertos no OCR Editor do ABBYY FineReader 14 (se vocé selecionar Imagem para
Editor OCR [3] na lista suspensa Enviar). Selecione este item se a area da tela contém
texto e fotos.

e Anexados a uma mensagem de email recém-criada, como um arquivo *bmp (se vocé

selecionar Imagem para email na lista suspensa Enviar).

u Este item exige:

[1] Microsoft Word

[2] Microsoft Excel

[3] ABBYY FineReader 14

I%l-

Dependendo do item selecionado na lista Captura de tela, a captura de tela sera criada

4. Clique no botao

automaticamente ou uma ferramenta de captura aparecera, permitindo selecionar a area
desejada:

e Se vocé selecionou Area na lista suspensa Captura uma area da tela sera selecionada.

e Para ajustar as bordas de uma area, coloque o ponteiro do mouse sobre uma borda e
arraste-o mantendo pressionado o botao esquerdo do mouse. Para mover uma area,
selecione a area e a mova enquanto mantém pressionado o botdao esquerdo do mouse.

Ao selecionar a area desejada, clique no botao Capturar.

e Se vocé selecionou Janela na lista suspensa Captura, posicione o ponteiro do mouse
sobre a area desejada e quando aparecer um quadro colorido, pressione o botao

esquerdo do mouse.

e Se vocé selecionou Tela ou Tela temporizada na lista suspensa Captura, a captura de
tela sera criada sem nenhuma contribuicdo adicional.

Anotacoes.
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1. Para cancelar a captura de tela, pressione a tecla Esc ou clique com o botao direito do
mouse.

2. Para cancelar o reconhecimento, clique no botdo Parar ou pressione a tecla Esc.
Opc¢oes adicionais

Para selecionar opg¢des adicionais, clique com o botao direito no icone do ABBYY Screenshot Reader

na barra de tarefas e clique em Opcdes. As seguintes opcdes estdo disponiveis:

e Sempre visivel
Mantenha a barra de ferramentas do ABBYY Screenshot Reader sempre visivel acima de
todas as outras janelas ao alternar entre aplicativos.

¢ Executar na Inicializacao

Inicializa o ABBYY Screenshot Reader sempre que o computador for inicializado.

¢ Ativar Sons
Toca uma notificagdo sonora quando o ABBYY Screenshot Reader copia uma area da tela
para a area de transferéncia.

Dicas

1. Trabalhando com textos escritos em diversos idiomas
Selecione um fragmento de texto escrito inteiramente em um idioma. Antes de iniciar o
processo de reconhecimento, certifique-se de que o idioma selecionado na lista suspensa
Idioma é o mesmo do fragmento do texto. Selecione o idioma correto, caso necessario.

2. Se o idioma desejado nao estiver na lista, selecione Mais idiomas... na lista suspensa
Idioma e selecione o idioma desejado na caixa de didlogo que se abre.

Se ndo for possivel localizar o idioma necessario na lista de idiomas disponiveis:

e O ABBYY Screenshot Reader ndao é compativel com esse idioma. Para obter uma lista
completa de idiomas compativeis, consulte http://www.abbyy.com. A lista de idiomas
compativeis pode variar em diferentes edi¢cdes do aplicativo.

e Este idioma pode ter sido desabilitado durante a instalacdo personalizada: Para instalar
idiomas de OCR:

a. Abra o painel de controle clicando em Iniciar > Painel de Controle.

b. Na lista suspensa Painel de Controle clique na guia Adicionar ou remover
programas.

[# Se estiver usando o Windows 10, clique em E e depois clique em Opgoes >
Sistema > Aplicativos e recursos.
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c. Selecione ABBYY FineReader 14 na lista de softwares instalados e clique no botao
Alterar.

d. Selecione os idiomas desejados na caixa de didlogo Configuracao Personalizada.
e. Siga as instrugdes na tela, no programa de instalagao.

3. Se a area selecionada contiver texto e imagens:
Na lista suspensa Enviar, clique em Imagem para Editor OCR. A captura de tela sera
adicionada a um projeto de OCR no OCR Editor do FineReader 14, onde vocé pode
processa-la e reconhecé-la. Se o OCR Editor ja estiver aberto, a imagem sera adicionada ao
projeto OCR atual. Do contrario, um novo projeto OCR sera criado e a imagem sera
adicionada a este novo projeto.

Referéencia

Este capitulo fornece respostas para algumas perguntas frequentes.

Contetdo dos capitulos

e Tipos de documentos PDE[ 210

e Dicasde digitalizagéom

e Fotografando documentos/z+!

e Caixa de dialogo Opgées@

e Configuracdes de formatolzs)

o Idiomas compativeis com OCR e comparacio de documentos]z2)

e Formatos de documento compativeis|zs)

o Caracteristicas do documento a serem consideradas antes de aplicar o OCR[z2!
e Opcdes de processamento de imagens]zsl

* Opcées de OCR[z=

e Trabalhando com idiomas de script complexazs

e Idiomas de interface compativeis|

o Hora e data atual em carimbos e em numeracées de Bates]zs!

o Fontes necessarias para a exibicio correta dos textos nos idiomas compativeis[zs

e Expressdes regularesgﬁ
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Tipos de documentos PDF

Os recursos de um documento PDF dependem do programa em que foi criado. Alguns documentos
PDF podem ser pesquisaveis e ter texto copiavel, enquanto em outros documentos isto so se torna
possivel se forem abertos em aplicativos especiais como o ABBYY FineReader. Existem trés tipos de
documentos PDF.

Documentos PDF somente imagem

Documentos PDF somente imagem sdo criados de digitalizagdes de documentos impressos. Eles s6
contém as imagens das paginas e ndo tém uma camada de texto. PDFs somente imagem ndo sao
pesquisaveis, e o texto contido ndo pode ser modificado ou marcado em aplicativos de visualizacao
PDF.

ABBYY FineReader 14 usa um processo OCR em segundo plano[sé] que cria uma camada de texto
temporario em documentos somente imagem, tornando possivel pesquisar e copiar o seu texto e até
mesmo editar imagens da paginal7sl. Além disso, o ABBYY FineReader 14 permite salvar esta camada
de texto[ss] no documento para que o texto do documento possa ser pesquisado e copiado em
outros aplicativos. Veja também: Configuracdes PDFzs\

Documentos PDF pesquisaveis

Documentos PDF pesquisaveis consistem em imagens de paginas com uma camada de texto invisivel
colocada por baixo. Documentos deste tipo séo normalmente criados ao se digitalizar um

documento em papel, reconhecé-lo e salvar o texto reconhecido em uma camada de texto.

Ao abrir um documento PDF no ABBYY FineReader, o programa analisara o documento para
determinar se ele contém uma camada de texto Util. Veja também: Opcdes de OCR[=#l Se houver
uma camada de texto, o texto no documento pode ser pesquisado e copiado em qualquer aplicativo
PDF. Ao contrario de muitos outros aplicativos de PDF, o ABBYY FineReader também permite que
voceé edite o texto em documentos PDF pesquisaveis.

No ABBYY FineReader, documentos PDF pesquisaveis podem ser criados:
1. Adicionando uma camada de texto[831a um documento PDF somente imagem.

2. Convertendo documentos PDF e arquivos de imagem para o formato PDF pesquisavel. Para
fazer isso, habilite a opcdo Texto sob a imagem da pagina no grupo de opgdes

Configuragoes de PDF pesquisavel nas configuracdes de formato de PDF. Veja também:
Configuracdes PDF/z\
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Imagem da pagina

Texto reconhecido

[

\ _‘ \

Documentos PDF que foram criados em outros aplicativos

Documentos PDF pesquisaveis podem ser criados a partir de documentos em varios formatos
editaveis (como DOCX). Documentos deste tipo contém uma camada de texto e imagens, mas ndo
contém imagens de pagina. Estes documentos sdo pesquisaveis e seus textos e imagens podem ser
copiados e editados, desde que tais agdes ndo exijam a inser¢do de uma senha ou que o usuario
saiba a senha.

Documentos PDF deste tipo pode ser criados:
1. Abrindo um documento editavel no programa onde ele foi criado e salvando-o em PDF.

2. Convertendo um outro tipo de documento PDF ou um documento em outro formato para
esse tipo de PDF usando o ABBYY FineReader (nas configuragdes do formato PDF, habilite
a opcao Texto e figuras somente no grupo de opgdes Configuracdes de PDF
pesquisavel). Veja também: ConfiguracGes PDF/=2:]

O documento resultante sera mais facil de editar do que outros tipos de documentos PDF, mas pode
ser visualmente diferente do original.
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Texto reconhecido

Imagem
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Dicas de digitalizacao
Vocé pode definir as configuracdes de digitalizagdo na caixa de didlogo de digitalizagdo do ABBYY

FineReader.

e Certifique-se de que o scanner estad devidamente conectado ao computador e ligue-o.
Consulte a documentacao do scanner para verificar se ele esta configurado corretamente.
Certifique-se de instalar o software fornecido com o scanner. Alguns scanners tem que ser

ligados antes de ligar o computador ao qual estdo conectados.

e Tente se certificar de que as paginas no scanner estao posicionadas o mais reto possivel.
Coloque os documentos com a face para baixo no scanner, certifique-se de que estejam
posicionados corretamente. Imagens distorcidas podem ser convertidas incorretamente.

e Se precisar digitalizar documentos que foram impressos com uma impressora normal, use o
modo tons de cinza e uma resolugdo de 300 dpi para obter melhores resultados.
A qualidade de reconhecimento depende da qualidade do documento impresso e das
configuracdes usadas para a digitalizacdo do documento. Ma qualidade de imagem pode
ter um efeito negativo sobre a qualidade de conversdao. Nao se esqueca de selecionar os

parametros de digitalizacdo apropriados para o seu documentolzsl

Héa varias maneiras de abrir a interface de digitalizacao:

e Abra a tela Nova Tarefa clique na guia Digitalizar e depois clique em Digitalizar para

Editor OCR ou em outra tarefa nesta guia.

e Em Editor OCR clique no botdo Digitalizar na barra de ferramentas principal.

[:'I- Adicionar paginas -

e No PDF Editor, clique em na barra de ferramentas principal e

depois clique em Adicionar de Scanner... no menu mostrado abaixo.

- -

CanoScan LiDE 110 (TWAIN) =
Q. 0. &. LC
Selecionar dispositivo... Cinza Brilho 300 dpi Ad D Digitalizar uma pagin... ~

Vocé pode especificar as seguintes configuragdes de digitalizacao:

Modo de cor
Permite selecionar o modo de digitaliza¢ao: cor, tons de cinza (o melhor modo para OCR) ou preto e
branco.
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Brilho
Altera o brilho de digitalizagao.

O ABBYY FineReader exibira uma mensagem de aviso durante a verificagdo, se a configuracao de
brilhol 2] estiver muito baixa ou alta. Vocé também pode precisar ajustar a configuracdo de brilho ao

digitalizar no modo preto e branco.
¥ O ajuste de 50% funciona bem na maioria dos casos.

Se a imagem resultante tiver muitas letras "incompletas” ou "grossas", solucione o problema usando

a tabela abaixo.

Defeito de imagem Recomendacoes

b]"ightness Esta imagem é apropriada para reconhecimento de
texto.

h I"ifﬂl FIess e Reduza o brilho para tornar a imagem mais escura.

Os caracteres estdo muito finos e e Use o modo de digitalizagao em tons de cinza

incompletos (brilho é ajustado automaticamente neste modo).

e Aumente o brilho para tornar a imagem mais clara

Os caracteres estdo muito grossos e ficam e Use o0 modo de digitalizagdo em tons de cinza

grudadas (brilho é ajustado automaticamente neste modo).

Scanning resolution
Altera a resolucao de digitalizagao.

A qualidade de reconhecimento depende da resolu¢do da imagem do documento. Ma qualidade de

imagem pode ter um efeito negativo sobre a qualidade de conversao.
Recomendamos a digitalizacdo de documentos em 300 dpil=

[ Para obter os melhores resultados de OCR, as resolucdes vertical e horizontal devem ser as

mesmas.

Definir a resolucao muito alta (mais de 600 dpi) atrasa o OCR. Aumentar a resolugédo além deste
ponto nao rende resultados de OCR substancialmente melhorados.

A definicdao de uma resolugdo extremamente baixa (menos de 150 dpi) afeta negativamente a
qualidade do OCR.

Talvez seja necessario ajustar a resolugdo de suas imagens se:

¢ A resolucao da imagem for menor que 250 dpi ou superior a 600 dpi.
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e Se a imagem tem uma resolucao nao-padrao.

Alguns aparelhos de fax, por exemplo, tém uma resolugdo de 204 a 96 dpi.

Cortar imagem
Permite selecionar um tamanho de area de digitalizagdo predefinida ou especificar a area de
digitalizagdo manualmente.
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Opcoes de digitalizacao de documentos multipaginas:

Especifique as configuragdes para a digitalizacdo de documentos com varias paginas se o scanner
suporta os seguintes recursos: automatico de documentos (ADF), de alimentacao, digitalizacao
duplex, retardo entre digitalizagdes automaticas etc.

Digitalizando paginas lado a lado

Ao digitalizar um livro, uma imagem digitalizada normalmente contera duas paginas opostas.

Para melhorar a qualidade do OCR, imagens com paginas opostas precisam ser divididas em duas
imagens separadas. O ABBYY FineReader 14 dispde de um modo especial que divide

automaticamente tais imagens em péaginas separadas dentro do projeto OCR.

Siga as instrucdes abaixo para digitalizar paginas opostas de um livro ou para digitalizar paginas
duplas.

1. Clique em Ferramentas > Opg¢oes... para abrir a caixa de dialogo Opc¢oes e depois clique

na guia Processamento de imagem.

2. Selecione a opcao Dividir paginas opostas na caixa de didlogo Configuracoes de pré-
processamento de imagem (aplicar a conversao e OCR) grupo de opc¢des.
[# Certifique-se de que as digitalizagdes tém a orientagdo correta ou habilite a opcao
Corrigir orientacao de pagina. Se uma digitalizacdo com paginas lado a lado nao tiver a
orientacao correta (por exemplo, de cabeca para baixo), as paginas lado a lado ndo serao
divididas.

3. Digitalize as paginas lado a lado.

[ Existem outra opgOes de processamento de imagem que vocé pode especificar. Veja também:
Opcoes de processamento de imagens@ebl

Vocé também pode dividir as paginas lado a lado manualmente:

Ef- Editar irmagem

1. Abra o editor de imagem clicando no botéo na barra de ferramentas do

painel Imagem.
2. Use as ferramentas na secao Dividir do painel a extrema esquerda para dividir a pagina.

¥ Veja também:

216



e Opcbes de processamento de [magens@
e Caracteristicas do documento a serem consideradas antes de aplicar o OC Rl2s2)

e Se a imagem do documento apresentar defeitos e a precisGo do OCR estiver baixal )
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Fotografando documentos

A digitalizagdo nao é a Unica maneira de obter imagens de seus documentos. E possivel fotografar

documentos com uma camera ou um celular, abrir as fotografias no ABBYY FineReader 14[+25) e
reconhecé-las.

Quando tirar fotos de documentos, uma série de fatores deve ser mantida em mente para tornar a
foto mais adequada para reconhecimento. Esses fatores sdo descritos em detalhes nas se¢des a
seguir:

e Requisitos de camera [216)

e Tirando fotos [

e Como aprimorar uma imagem [220]
Requisitos de camera

Sua camera deve atender aos seguintes requisitos para obter imagens de documentos que possam
ser reconhecidas de forma confiavel.

Caracteristicas recomendadas da camera

¢ Resolucdo: Sensor de imagem: 5 milhdes de pixels para folhas A4. Sensores menores podem

ser suficientes para tirar fotos de documentos menores, tais como de cartdes de visita.

Recurso de desativacdo de flash

Controle de abertura manual, isto &, disponibilidade do modo Av ou totalmente manual

Foco manual

e Um recurso anti-vibracao (estabilizagdo de imagem) ou a capacidade de usar um tripé.
e Zoom 6tico
Requisitos minimos
e Sensor de imagem: 2 milhdes de pixels para folhas A4.
e Distancia focal variavel.

[# Para obter informagdes detalhadas sobre as configuragdes de sua camera, consulte a
documentacao fornecida com sua camera.

lluminacao

A iluminacdo afeta significativamente a qualidade da foto resultante.
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E possivel obter melhores resultados com luz brilhante e uniformemente distribuida, de preferéncia,
luz do dia. Em um dia ensolarado é possivel aumentar o nimero de abertura para obter uma imagem

mais nitida.
Usando flash e fontes de iluminacao adicionais

e Ao usar iluminacao artificial, use duas fontes de luz, posicionadas de modo a evitar sombras
ou brilho.

e Se houver luz suficiente, desligue o flash para evitar destaques de luz e sombras. Ao usar o
flash em condices de pouca luminosidade, certifique-se de tirar fotos a uma distancia de

aproximadamente 50 cm.

& Aconselhamos usar o flash ao tirar fotos de documentos impressos em papel brilhoso.
Compare uma imagem com brilho e uma imagem de boa qualidade:

Se a imagem for muito escura
e Defina um valor de abertura inferior para abrir a abertura.
e Defina um valor de ISO mais alto.

e Use o foco manual ja que o foco automatico pode falhar em condi¢es de pouca
luminosidade.

Compare uma imagem muito escura com uma imagem de boa qualidade:

Tirando fotos
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Para obter fotos de documentos de boa qualidade, certifique-se de posicionar a camera

corretamente e siga estas recomendacgdes basicas.

Sempre que possivel use um tripé.

A lente deve ser posicionada paralela a pagina. A distancia entre a camera e o documento
deve ser selecionada para que a pagina inteira caiba dentro do quadro ao aproximar a
imagem. Na maioria dos casos, essa distancia sera entre 50 e 60 cm.

Mesmo em paginas de livro ou documento de papel (especialmente no caso de livros
volumosos). As linhas de texto nao devem ser distorcidas por mais de 20 graus, caso

contrario o texto nao pode ser convertido corretamente.

Para obter imagens mais nitidas, foque no centro da imagem.

Habilite o recurso de antivibragdo, pois exposi¢cdes mais longas em condi¢des de iluminagdo

insuficientes podem gerar uma imagem borrada.

Use o recurso de disparo automatico do obturador. Isto impedira a camera de se
movimentar ao pressionar o botao de disparo do obturador. Recomenda-se o uso de
disparo automatico do obturador mesmo ao se usar um tripé.

Como aprimorar a imagem se:

A imagem é muito escura e o contraste muito baixo.
Solucao: Tente usar uma luz melhor. Se isto ndo for possivel, tente diminuir o valor do
obturador.

A imagem nao é nitida o bastante.
Solugao: O foco automatico pode ndao funcionar corretamente com pouca iluminacao ou ao
fotografar de uma distancia proxima. Tente usar uma luz melhor. Use um tripé e

temporizador para evitar balancar a camera ao tirar a foto.

Se uma imagem esta apenas ligeiramente borrada, a ferramenta Correcao de fotos no editor

de imagens do OCR Editor pode ajudar a obter melhores resultados. Veja também: Se a

imagem do documento apresentar defeitos e a precisdo do OCR estiver baixalws).
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e Uma parte da imagem ndo é nitida o bastante.
Solucao: Tente definir um valor de abertura superior. Tire fotos de uma distancia maior no
maximo do zoom otico. Foque em um ponto entre o centro e a borda da imagem.

e O flash cria brilho intenso.
Solucao: Desabilite o flash, tente usar outra fonte de luz e aumente a distancia entre a

camera e o documento.
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Caixa de dialogo Opcoes

A caixa de didlogo Opg¢odes caixa de didlogo contém uma variedade de op¢des que permitem decidir
como os documentos serao digitalizados, abertos, reconhecidos e salvos em diversos formatos, bem
como mudanca de idiomas OCR, do idioma da interface, o tipo de impressao de documentos de

entrada e algumas outras opc¢des.
u Ha varias maneiras de abrir a Opgoes caixa de dialogo:
¢ Na tela Nova Tarefa, clique no botdao Opgbes no canto inferior esquerdo.
¢ Na tela Nova Tarefa clique em Ferramentas > Opcoes....
e No PDF Editor, clique em Ferramentas > Opc¢oes....
e No OCR Editor, clique em Ferramentas > Opcoes....

Botdes, links ou comandos que abrem a caixa de dialogo Opgbes também estarao disponiveis
quando vocé converter ou digitalizar arquivos na tela Nova Tarefa, nas barras de ferramentas e nos
menus de atalho das barras de ferramentas no PDF Editor e do OCR Editor e nas caixas de diadlogo

que aparecem ao salvar documentos.

A caixa de dialogo Opc¢odes possui sete guias, cada uma delas contém configuragdes especificas para
determinadas funcionalidades do ABBYY FineReader.

Geral
Nesta guia é possivel:

e Escolher qual parte do programa sera aberta quando vocé iniciar o ABBYY FineReader 14: a
tela Nova Tarefa, o OCR Editor com um novo projeto OCR ou o OCR Editor com o projeto
OCR usado recentemente.

e Especifique qual dispositivo deseja usar para obter imagens e escolha uma interface de
digitalizacao.
O ABBYY FineReader usa uma caixa de dialogo interna para exibir as configuracdes de
digitalizacdol[=] Se a interface de digitalizacio do ABBYY FineReader 14 for incompativel
com o scanner, € possivel usar a interface nativa do scanner. A documentacao do scanner

deve conter uma descri¢cdo da caixa de dialogo e de seus elementos.
e Torne o FineReader o programa padrao para abrir documentos PDF.

[# Se vocé instalar o ABBYY FineReader em um computador com Windows 7 no qual ndo ha um
aplicativo de visualizacdo de PDF padrao selecionado, o ABBYY FineReader se tornara

automaticamente o programa padrao para abertura de documentos PDF.
Processamento de imagem

Este guia contém trés grupos de op¢des:
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¢ Habilitar reconhecimento em plano de fundo no Editor de PDF
Quando essa opcao estiver habilitada, todas as paginas que estdo abertas no PDF Editor
serdao reconhecidas automaticamente. Este processo € executado em segundo plano e
adiciona uma camada de texto temporario a documentos PDF, tornando possivel pesquisa-
los e copiar seus textos.
Use o link na parte inferior deste grupo para especificar o(s) idioma(s) do seu documento.

¢ Processar paginas automaticamente conforme elas sao adicionadas ao Editor OCR
Esta opcao habilita ou desabilita o processamento automatico de paginas adicionadas
recentemente. Se o processamento automatico estiver habilitado, é possivel selecionar as
opgoes gerais de processamento de documento e configuragdes de pré-processamento de

imagem para serem usadas ao digitalizar e abririmagens:

¢ Reconhecer imagens da pagina (inclui pré-processamento e analise)
As imagens adicionadas recentemente no OCR Editor serdo pré-processadas usando as
configuracdes especificadas no Configuracoes de pré-processamento de imagem (aplicar
a conversao e OCR) grupo de opc¢des. A analise e o reconhecimento serdo realizados
automaticamente.

e Analisar imagens da pagina (inclui pré-processamento)
As analises de pré-processamento de imagens e de documento sdo executadas

automaticamente, mas o OCR precisa ser iniciado manualmente.

¢ Pré-processar as imagens da pagina
Apenas o pré-processamento é realizado automaticamente. A analise e o OCR precisam ser

iniciados manualmente.

e Configuracoes de pré-processamento de imagem (aplicar a conversao e OCR)
O ABBYY FineReader 14 permite remover automaticamente defeitos comuns de

digitalizacoes e fotos digitais.

[ Veja também: Reconhecimento em segundo planol 56} Opcbes de processamento de imagens|zsl e
Trabalhando com idiomas de script complexol =

Idiomas

Esta guia contém as opgdes de idioma de OCR. Veja também: Caracteristicas do documento a serem
consideradas antes de aplicar o OCRIzs2]

OCR
Nesta guia é possivel selecionar opgdes de reconhecimento:
e O Modo de reconhecimento de PDF [zs]

e Se deseja usar reconhecimento completo ou rapido
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e Otipo de documentol 2]

e Se o programa deve detectar elementos estruturais (permite escolher quais elementos

preservar ao exportar os resultados para o Microsoft Word)
e Se o programa deve reconhecer os cddigos de barras
e Treinamento (permite usar os padrdes do usuario ao reconhecer textos)

e Fontes (permite escolher as fontes a serem usadas em textos reconhecidos)

[¥ Veja também: Opcées de OCR@ Se o0 documento impresso tiver fontes fora do Qadrdom

Configuragoes de formato

Nesta guia, vocé pode ajustar as configuracdes de formatos do arquivo de saida. Veja também:

Configuracées de tormato@

Outro
Nesta guia é possivel:
e Especificar o idioma da interfacelz:] do ABBYY FineReader 14.
e Especificar quantos nucleos do processador o FineReader pode usar para OCR.
e Decidir se o ABBYY FineReader 14 deve verificar e instalar atualizacdes automaticamente.

e Especifique se vocé deseja enviar dados de configuragdo anénimos do ABBYY FineReader 14

para ABBYY para fins de melhoria do software.
e Decidir se deseja ver ofertas especiais e dicas sobre como usar o ABBYY FineReader 14.
e Habilitar ou desabilitar JavaScript[ 62l em documentos PDF.

e Especifique se o ABBYY FineReader 14 deve detectar URLs em documentos PDF
automaticamente.

Clique em Redefinir... na parte inferior da caixa de didlogo se desejar reverter para as configuracdes
padrao.

Areas e texto*

Nesta guia é possivel:
e Especificar configuracdes de verificagdo de caracteres de baixa confiabilidade.
e Especificar configuracdes de verificacdo de palavras fora do dicionario:

e Ignorar palavras com digitos e caracteres especiais
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e Verificar palavras compostas fora do dicionario.

& Uma palavra composta é uma palavra formada por duas ou mais palavras.

Especificar se deseja corrigir espagos antes e depois de sinais de pontuagao.

Visualizar e editar dicionarios do usuario.

Escolha uma fonte para a exibi¢do de texto sem formatacgao.

Escolher a cor e a espessura de molduras de tipos diferentes de area na janela Imagem, a
cor de realce para caracteres de baixa confiabilidade e outras opgdes de exibicao.

[¥ Veja também: Verificando o texto reconhecidom Se o programa falhar em reconhecer determinados
caracteresm Editando propriedades de dreal 2\

* Esta guia s6 esta disponivel no OCR Editor.
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Configuracoes de formato

O ABBYY FineReader oferece configura¢des de formato flexiveis que determinam a aparéncia de

documentos de saida.

e Configuracbes PDF[ 20

o Configuracdes ODT/DOC (X)/RTE [zl
e Configuracdes XLS(X) /s

e Configuracées de PPTX/z:#

e Configuracbes CSV[ 2

e Configuracdes TXT [z

e Configuracoes de HTML[zs]

o Configuracées EPUB/FB2[>)

e Configuracdes DJVU|240)

Configuracoes PDF
As seguintes configuracdes estdo disponiveis:

Qualidade da imagem
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Se seu texto contém muitas fotos ou se optar por salvar a imagem da pagina, juntamente com o
texto reconhecido, o arquivo PDF resultante pode ser muito grande. A qualidade das imagens e o
tamanho do arquivo resultante pode ser ajustado usando as opg¢des na lista suspensa Qualidade da
imagem:

¢ Melhor qualidade
Selecione esta opcdo para manter a qualidade das imagens e a imagem da pagina. A

resolucao original da imagem de origem sera preservada.

e Equilibrado
Selecione esta opcao para reduzir o tamanho do arquivo PDF, mantendo a qualidade das
fotos e imagens da pagina em um nivel razoavelmente alto.

e Tamanho compacto
Selecione esta opgdo para reduzir significativamente o tamanho do arquivo PDF de saida. A
resolucdo das fotos e imagem da pagina sera reduzida a 300 dpi, afetando sua qualidade.

¢ Personalizar...
Selecione esta opcao se desejar especificar as configuragdes personalizadas de qualidade
de imagem. Na lista suspensa Configuracoes personalizadas selecione as configuracbes
desejadas e clique em OK.

Criar documentos PDF/A
Ative esta opcao se deseja criar um documento PDF/A e selecione a versao PDF/A que deseja usar.

Criar documentos PDF/UA (requer OCR)

Ative esta opcao se deseja criar um documento PDF/UA. Esteja ciente de que o documento resultante
pode nao ter a aparéncia exata do original.

Proteger documentos com senhas
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Esta opcao permite proteger o documento PDF com uma senha para impedir a abertura ndo
autorizada, impressao ou edi¢do. Clique no botao Configuracodes... e especifique configuragdes de
protecao na caixa de dialogo que se abre:

¢ Senha para abrir o documento
Se o documento tem uma senha de abertura de documento, os usuarios sé poderao abri-lo

ap6s digitar a senha especificada. Para definir uma senha para o seu documento:
1. Habilite a opcao Restringir acesso com uma Senha de abertura de documento.

2. Digite a senha e confirme-a.
Desabilite a opcao Ocultar caracteres se deseja que os caracteres de sua senha estejam
visiveis no campo Senha para abrir o documento.

¢ Senha de permissoes
Esta senha protege o documento PDF contra edicao e impressdo ndo autorizadas e impede
gue os usuarios que desconhecem a senha fagam uma copia de seu conteudo em outro
aplicativo. Os usuarios serdo capazes de realizar todas essas agdes somente apos digitar a
senha especificada. Para definir esta senha:

1. Habilite a opcao Restringir impressao e edicio com uma Senha de permissoes.

2. Digite a senha e confirme-a.
Desabilite a opcao Ocultar caracteres se deseja que os caracteres de sua senha estejam
visiveis no campo Senha de permissées.

Em seguida, selecione as agdes que deseja permitir que os usuarios executem.

o A lista suspensa Imprimir contém opgdes que permitem ou impossibilitam imprimir
o documento.

o A lista suspensa Editar contém opcdes que permitem ou restringem a edi¢do do
documento.

o A opcao Permitir copia de texto, imagens e outros contetidos permite que os
usuarios copiem o conteudo (texto, imagens etc.) do seu documento. Se deseja

proibir tais a¢des, certifique-se de que esta opcao esteja desmarcada.

o A opcao Permitir que os leitores de tela leiam o texto permite que o software
leitor de tela leia o texto do documento quando ele estiver aberto. Se deseja proibir
tais acOes, certifique-se de que esta opcao esteja desmarcada.

¢ Nivel de criptografia
A lista suspensa Criptografar contém opcdes que criptografam documentos protegidos
por senha.

e 128-bit AES ¢ um algoritmo de criptografia bastante seguro baseado no padrao AES.
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e 256-bit AES ¢ um algoritmo de criptografia forte baseado no padrao AES.

Selecione uma das opgdes na lista suspensa Criptografar lista suspensa. Todo o contetido do
documento criptografa todo o documento, enquanto Todo o conteiido do documento,
exceto metadados deixa os dados do documento sem criptografia e legiveis.

Excluir objetos e dados

Habilite esta opgdo se nao quiser preservar varios objetos contidos no documento PDF e, em
seguida, clique no botdo Selecionar... para selecionar os objetos que ndao deseja manter:

e Comentarios e anotacoes

Notas, anotacdes, formas e blocos de texto ndao serao salvos.

e Links, midias, acoes e dados de formulario

Elementos interativos ndo serao salvos.

e Favoritos

Marcadores ndo serdo salvos.

¢ Arquivos anexados
Arquivos anexados nao serao salvos.
Usar um tamanho de papel para todas as imagens da pagina
Se esta opcao estiver desabilitada, o tamanho do papel original das imagens da pagina sera
mantido. Habilite esta opgdo se quiser usar um tamanho de papel especifico no seu documento PDF.
Usar compressao MRC (requer OCR)

Selecionar esta opc¢éao aplicara o algoritmo de compressdo MRC, que reduz significativamente o
tamanho do arquivo e preserva a qualidade visual da imagem.

[ A opcao Usar compressao MRC (requer OCR) esta disponivel para documentos PDF pesquisaveis
quando a opgao Texto sob a imagem da pagina estiver habilitada.

Aplicar ABBYY PreciseScan para suavizar os caracteres nas imagens da pagina

Habilite esta opgao se quiser usar a tecnologia ABBYY PreciseScan para suavizar os caracteres no
documento. Como resultado, os caracteres ndo parecerao pixelizados, mesmo quando vocé ampliar
a pagina.

Configurac¢oes de PDF pesquisavel
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Este grupo de opgdes permite-lhe decidir que elementos do documento PDF vocé deseja salvar.
Dependendo de como planejar seu documento eletronico, selecione uma das op¢des a seguir:

e Texto e figuras somente
Esta opgao salva somente o texto reconhecido e as imagens associadas. A pagina sera
totalmente pesquisavel e o tamanho do arquivo PDF sera pequeno. A aparéncia do

documento resultante pode diferir ligeiramente do original

¢ Texto sobre a imagem da pagina
Esta opcao salva o plano de fundo e as imagens do documento original e coloca o texto
reconhecido por cima deles. Geralmente, este tipo PDF requer mais espago em disco do que
Texto e figuras somente. O documento PDF resultante sera totalmente pesquisavel. Em
alguns casos, a aparéncia do documento resultante pode diferir ligeiramente do original.

¢ Texto sob a imagem da pagina
Esta opcao salva toda a pagina como uma imagem e coloca o texto reconhecido por baixo.
A camada de texto torna possivel pesquisar o documento e copiar texto, enquanto as
imagens da pagina garantem que o documento seja praticamente igual ao original.
Posicionar marcadores nos cabecalhos

Selecione esta opcao se deseja criar um indice dos titulos do documento.

Criar tags de PDF
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Selecione esta op¢do para adicionar tags PDF ao documento PDF de saida.

Além de texto e imagens, arquivos PDF podem conter informacdes sobre a estrutura do documento,
tais como partes ldgicas, tabelas e fotos. Essas informacdes sdo armazenadas em marcas de PDF. Um
arquivo PDF que contenha essas marcas de PDF pode ter layout fluido para se adaptar a diferentes

tamanhos de tela e ser bem exibido em dispositivos portateis.
Fontes

Ao salvar textos em PDF, vocé pode usar fontes Adobe ou as fontes do Windows instaladas no seu
computador. Para especificar a fonte definida a ser usada, selecione um dos seguintes itens de lista

suspensa:

¢ Use fontes predefinidas
O arquivo PDF vai usar fontes Adobe, por exemplo: Times New Roman, Arial, Courier New.

e Usar fontes do Windows

O arquivo usara as fontes do Windows instaladas no seu computador.

Para incorporar fontes no documento PDF, selecione a opc¢do Incorporar fontes. Isto vai tornar o
arquivo de documento maior, mas o documento tera a mesma aparéncia em todos os computadores.

[# A caixa de didlogo Incorporar fontes esta disponivel somente para Texto e figuras somente e
Texto sobre a imagem da pagina Documentos em PDF.

Preservar metadados do documento (como autores e palavras-chave)

Preserva os metadados| 91 do documento quando ele é salvo no formato PDF. Esta opcéo é
habilitada por padrao.

Se desejar fazer alteragdes nos metadados do documento, clique no botao Editar metadados... faca
as alteracdes desejadas e clique OK.

Configuracoes ODT/DOC (X)/RTF
As seguintes configuracdes estao disponiveis:

Layout do documento
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Selecione a configuragdo adequada levando em conta como planeja usar o documento de saida.

1. Copia exata
Preserva a formatacdo do documento original. Essa configuragédo é recomendada para
documentos com formatagao complexa, como livretos promocionais. Observe, no entanto,
que esta opcao limita a capacidade de alterar o texto e formatagcdo do documento de

saida.

2. Copia editavel
Produz um documento no qual a formatagdo pode diferir um pouco do original. Os
documentos produzidos neste modo sao faceis de editar.

3. Texto formatado
Mantém os paragrafos, mas nao retém as posi¢des exatas dos objetos na pagina e
espacamento de linha. O texto produzido sera alinhado a esquerda. Textos orientados da
direita para a esquerda serdo alinhados a direita.
[# Textos verticais se tornarao horizontais.

4. Texto sem formatacao
Descarta a maioria da formatacao. Preserva apenas os estilos de fonte, se a opcao Manter
os estilos de texto negrito, italico e sublinhado no texto simples estiver habilitada.

Tamanho de papel padrao
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Vocé pode selecionar o tamanho de papel que serd usado para salvar no formato RTF, DOC, DOCX
ou ODT na lista suspensa do tamanho padrdo de papel.

Configuragoes de imagem

Documentos contendo um grande nimero de imagens podem ser muito pesados. A qualidade das
imagens e do tamanho do arquivo resultante pode ser ajustada usando as opg¢des na lista suspensa
Configura¢des de Imagem. Manter imagens.

Dica. Para alterar os parametros de salvamento das imagens, clique em Personalizar.... Especifique
as configuragdes desejadas na caixa de dialogo Configura¢oes personalizadas e clique em OK.

Configuracoes de texto

¢ Manter cabecalhos, rodapés e nimero de pagina

Retém os cabecalhos, rodapés e niUmeros de pagina no texto de saida.

Manter quebras de linha e hifens
Mantém a organizacdo original de linhas de texto no texto de saida.

Manter quebras de paginas
Mantém a organiza¢do da pagina original.

Manter nimeros de linha

Mantém numeragdo de linha original (se houver). Os nUmeros de linha serdo salvos em um
campo separado que permanece inalterado ao se editar o texto.

[# Este recurso esta disponivel somente se a opcdo Copia editavel estiver selecionada na
lista suspensa Layout de Documento.

e Manter as cores de texto e fundo

Selecione esta opc¢do para manter a cor da fonte e a cor de fundo.

e Manter os estilos de texto negrito, italico e sublinhado no texto simples
Mantém os estilos de fonte quando a opcdo Texto sem formatacao estiver selecionada na
lista suspensa Layout de Documento.

[# Se vocé desabilitar a deteccdo de cabecgalhos, rodapés, sumario, listas numerada e nota de pé de
pagina na guia OCR da caixa de dialogo Opgoes (para abrir esta caixa de dialogo, clique em

Opgoes... no menu Ferramentas) esses elementos serdo salvos como corpo de texto.
Caracteres de baixa confiabilidade

Habilite essa opgdo Destacar caracteres de baixa confianca se planeja editar o documento no
Microsoft Word em vez do painel Texto no Editor OCR do ABBYY FineReader. Quando esta opgao for
selecionada, todos os caracteres de baixa confiabilidade serdo destacados no documento do
Microsoft Word.
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Dica. Vocé pode alterar a cor para caracteres de baixa confiabilidade na guia Areas e texto da caixa
de dialogo Opgoes (para abrir esta caixa de dialogo, clique em Opgoes... no menu Ferramentas).

Preservar metadados do documento (como autores e palavras-chave)

Preserva os metadados ao salvar o documento. Esta opcao € habilitada por padrao.

Se desejar fazer alteragdes nos metadados do documento, clique no botao Editar metadados... faca

as alteracdes desejadas e clique em OK.

Configuragoes XLS(X)
As seguintes configuracdes estdo disponiveis:

Layout do documento
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Selecione a configuragdo adequada levando em conta como planeja usar o documento de saida.

1. Texto formatado
Mantém as fontes, os tamanhos de fonte e os paragrafos, mas ndo mantém os locais exatos
ou espagamento dos objetos na pagina. O texto produzido sera alinhado a esquerda.
Textos orientados da direita para a esquerda serdo alinhados a direita.

[ Textos verticais se tornarao horizontais.

2. Texto sem formatacao
Nao mantém a formatacao.

Configura¢oes de imagem

Vocé pode salvar imagens em documentos XLSX. Documentos contendo um grande nimero de
imagens podem ser muito pesados. A qualidade das imagens e o tamanho do arquivo resultante
pode ser ajustado usando as opgdes na lista suspensa Manter imagens (XLSX apenas) lista
suspensa.

Dica. Para alterar os parametros de salvamento das imagens, clique em Personalizar.... Selecione as

configuracdes desejadas na caixa de didlogo Configuracdes personalizadas e clique OK.
Configuragoes de texto

e Manter cabecalhos e rodapés
Habilite esta opg¢do se vocé deseja manter o texto de cabecalhos e rodapés. Se esta opgao
estiver desabilitada, cabecalhos e rodapés nao serao preservados.

e Ignorar texto fora das tabelas
Salva apenas as tabelas e ignora o restante.

¢ Converter valores numéricos em numeros
Converte nimeros no formato "Numeros" no documento XLS. O Microsoft Excel pode

realizar operagdes aritméticas em tais células.

¢ Criar uma planilha separada para cada pagina (XLSX apenas)
Selecione esta opcdo para salvar as paginas do documento de origem como planilhas
separadas.

Preservar metadados do documento (como autores e palavras-chave)

Preserva os metadados ao salvar o documento. Esta opgdo € habilitada por padrao.

Se desejar fazer alteragdes nos metadados do documento, clique no botdo Editar metadados... faca
as alteracdes desejadas e clique em OK.
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Configuracoes de PPTX

As seguintes configuracdes estdo disponiveis:
Configura¢oes de imagem

Documentos contendo um grande nimero de imagens podem ser muito pesados. A qualidade das

imagens e o tamanho do arquivo resultante pode ser ajustado usando as op¢des na lista suspensa
Manter imagens lista suspensa.

Dica. Para alterar as configuracbes de salvamento de imagem, clique em Personalizar.... Na lista

suspensa Configuracoes personalizadas selecione as configuragdes desejadas e clique em OK.

Configuragoes de texto

e Manter cabecalhos e rodapés

Preserva os cabecalhos e rodapés no documento de saida.

e Manter quebras de linhas

Mantém a organizagdo original das linhas do texto. Do contrario, o documento de saida tera
uma Unica linha contendo todo o texto.

e Quebra de texto
Diminui o tamanho da fonte do texto se o texto ndo se encaixar em um bloco de texto.

Preservar metadados do documento (como autores e palavras-chave)

Preserva os metadados ao salvar o documento. Esta opcao € habilitada por padrao.

Se desejar fazer alteracdes nos metadados do documento, clique no botao Editar metadados... faca
as alteracdes desejadas e clique em OK.

Configuragcoes CSV

As seguintes configuracdes estdo disponiveis:
Configuragoes de texto

e Ignorar texto fora das tabelas
Salva apenas as tabelas e ignora o restante.

e Inserir caractere de quebra de pagina (#12) como separador de pagina
Mantém a organizagdo original da pagina.
Delimitador

Especifica o caractere que sera utilizado para separar as colunas de dados no documento CSV de
saida.

Codificacao
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O ABBYY FineReader detecta o pagina de codigol=1 automaticamente. Para alterar a pagina de
codigo, selecione a pagina de cddigo desejada da lista suspensa em Codificacao.
Preservar metadados do documento (como autores e palavras-chave)

Preserva os metadados ao salvar o documento. Esta opcao € habilitada por padrao.

Se desejar fazer alteragdes nos metadados do documento, clique no botao Editar metadados... faca
as alteracdes desejadas e clique em OK.

Configuracoes TXT
As seguintes configuracdes estdo disponiveis:

Layout do documento

Selecione a configuragdo adequada levando em conta como planeja usar o documento de saida.

1. Texto formatado
Mantém os paragrafos, mas ndo mantém as posi¢des exatas dos objetos e espacamento de
linha. Além disso, espacos em branco sdo usados para reproduzir as tabelas e os recuos de
paragrafo. O texto produzido sera alinhado a esquerda. Textos orientados da direita para a
esquerda serdo alinhados a direita.

[ Textos verticais se tornarao horizontais.

2. Texto sem formatacao
Nao mantém a formatacao.

Configuragoes de texto

e Manter quebras de linhas
Mantém a organizagao original das linhas do texto. Se esta op¢do nao estiver selecionada,
cada paragrafo sera salvo como uma unica linha de texto.

e Inserir caractere de quebra de pagina (#12) como quebra de pagina

Mantém a organizacdo original da pagina.

e Usar linha em branco como separador de paragrafo
Separa os paragrafos com linhas em branco.

e Manter cabecalhos e rodapés
Preserva os cabecalhos e rodapés no documento de saida.
Codificacao

O ABBYY FineReader detecta o pagina de cddigolzl automaticamente. Para alterar a pagina de
cddigo, selecione a pagina de codigo desejada da lista suspensa em Codificagao.

Preservar metadados do documento (como autores e palavras-chave)
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Preserva os metadados ao salvar o documento. Esta opcao € habilitada por padrao.

Se desejar fazer alteracdes nos metadados do documento, clique no botao Editar metadados... faca

as alteracdes desejadas e clique em OK.

Configuracoes de HTML
As seguintes configuracdes estdo disponiveis:

Layout do documento

Selecione a configuracdo adequada levando em conta como planeja usar o documento de saida.

e Layout flexivel
Preserva a formatacdo do documento original. O documento HTML de saida podera ser
facilmente editado.

¢ Texto formatado
Mantém as fontes, tamanhos de fonte, estilos de fonte e paragrafos, mas ndo mantém o
espacamento de linha exato ou a localizagdo dos objetos na pagina. O texto produzido sera
alinhado a esquerda. Textos orientados da direita para a esquerda serdo alinhados a direita.
[# Textos verticais se tornarao horizontais.

e Texto sem formatacao

Nao mantém a formatacao.
Configuragoes de imagem

Documentos contendo um grande nimero de imagens podem ser muito pesados. A qualidade das
imagens e o tamanho do arquivo resultante pode ser ajustado usando as op¢des na lista suspensa
Manter imagens lista suspensa.

Dica. Para alterar as configuracdes de salvamento de imagem, clique em Personalizar.... Na lista
suspensa Configuracdes personalizadas selecione as configuragdes desejadas e clique em OK.

Configuracoes de texto

e Manter quebras de linhas
Mantém a organizacdo original das linhas do texto. Se esta opcéao estiver desabilitada, o

documento de saida terd uma Unica linha contendo todo o texto.

e Manter as cores de texto e fundo
Selecione esta opg¢do para manter a cor da fonte e a cor de fundo.

e Manter cabecalhos e rodapés
Preserva os cabecalhos e rodapés no documento de saida.

Codificacao
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O ABBYY FineReader detecta o pagina de codigol=1 automaticamente. Para alterar a pagina de
codigo, selecione a pagina de cddigo desejada da lista suspensa em Codificacao.

Configuragoes de livro

Se estiver convertendo um livro em papel para HTML, habilite a opcao Gerar um indice e usa-lo
para dividir o livro em arquivos. O livro pode ser dividido em capitulos de uma das seguintes
formas:

e Criar arquivos automaticamente com base nos cabecalhos
O ABBYY FineReader 14 dividira automaticamente o documento em partes de tamanho
aproximadamente igual, ira salva-los como arquivos separados de HTML e recriara links
para eles no indice.

e Criar arquivos com base no cabecalho de nivel 1
O ABBYY FineReader 14 dividira automaticamente o documento em arquivos HTML
separados usando os cabecalhos de nivel mais alto.

e Criar arquivos com base no cabecalho de nivel 2
O ABBYY FineReader 14 divdira automaticamente o documento em arquivos HTML
separados usando os cabegalhos de nivel mais alto e as rubricas no nivel seguinte.
Preservar metadados do documento (como autores e palavras-chave)

Preserva os metadados ao salvar o documento. Esta opcao € habilitada por padrao.

Se desejar fazer alteracdes nos metadados do documento, clique no botao Editar metadados... faca

as alteracdes desejadas e clique em OK.

Configuracoes EPUB/FB2
As seguintes configuracdes estdo disponiveis:

Layout do documento
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Selecione a configuragdo adequada levando em conta como planeja usar o documento de saida.

e Texto formatado
Mantém os paragrafos, mas ndo mantém as posi¢des exatas dos objetos e espacamento de
linha. O texto produzido sera alinhado a esquerda. Textos orientados da direita para a
esquerda serdo alinhados a direita.
[ Textos verticais se tornardo horizontais.

[# Estilos de fonte serdo mantidos apenas no formato EPUB.

e Texto sem formatacao
Nao mantém a formatacao.

Se estiver salvando em formato EPUB, é possivel preservar fontes, selecionando a opgéao Texto
formatado na lista suspensa Layout de Documento e habilitando a op¢do Reter tipos e tamanhos
de fontes (EPUB apenas) abaixo. Selecione a opg¢do Incorporar fontes para incorporar fontes de
documentos no e-book resultante.

[¥ Alguns dispositivos e software nao exibem fontes incorporadas.

Criar capa

Habilite a opcao Usar a primeira pagina como capa do e-book se deseja usar a primeira pagina no
documento como capa.

Configura¢oes de imagem

Documentos contendo um grande nimero de imagens podem ser muito pesados. A qualidade das
imagens e o tamanho do arquivo resultante pode ser ajustado usando as op¢des na lista suspensa
Manter imagens lista suspensa.

Dica. Para alterar as configuracbes de salvamento de imagem, clique em Personalizar.... Na lista

suspensa Configuracoes personalizadas selecione as configuracdes desejadas e clique em OK.
Configuragoes de EPUB

E possivel escolher qual versdo de formato EPUB deseja usar.
Preservar metadados do documento (como autores e palavras-chave)

Preserva os metadados ao salvar o documento. Esta opcao é habilitada por padrao.

Se desejar fazer alteragdes nos metadados do documento, clique no botao Editar metadados... faca
as alteracdes desejadas e clique em OK.

Configuragoes DJVU
As seguintes configuracdes estao disponiveis:

Modo de gravacao
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Dependendo de como planejar seu documento eletronico, selecione uma das op¢des a seguir:

¢ Texto sob a imagem da pagina
Esta opcao salva toda a pagina como uma imagem e coloca o texto reconhecido por baixo.
Assim, vocé obter um documento DjVu pesquisavel que parece quase exatamente como o

original.

¢ Imagem da pagina somente
Esta opcao salva a imagem exata da pagina. O documento de saida vai parecer quase que
exatamente o original, mas o texto no documento nao sera pesquisavel.

Configura¢oes de imagem

Documentos contendo um grande nimero de imagens podem ser muito pesados. A qualidade das
imagens e o tamanho do arquivo resultante pode ser ajustado usando as op¢des na lista suspensa
Qualidade da imagem lista suspensa.

Dica. Para alterar as configuracbes de salvamento de imagem, clique em Personalizar.... Na caixa de

didlogo Configuragoes personalizadas selecione as configuragdes desejadas e clique em OK.

Multiplas camadas

O formato DjVu utiliza uma técnica especial de compressao que separa uma imagem de pagina em
camadas e aplica métodos de compressao diferentes para cada um deles. Por padrao, o ABBYY
FineReader determinara automaticamente se a compressao multicamadas deve ser usada em uma
pagina (ou seja, a opcao Multicamadas ¢é definida como Automatico). Defina a opcéo
Multicamadas como Sempre ativado se deseja usar a compressdo multicamadas em todas as
paginas ou Sempre desativado se ndo deseja usar a compressao multicamadas.

Preservar metadados do documento (como autores e palavras-chave)

Preserva os metadados ao salvar o documento. Esta opcao € habilitada por padrao.

Se desejar fazer alteracdes nos metadados do documento, clique no botao Editar metadados... faca
as alteracdes desejadas e clique em OK.
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Idiomas compativeis com OCR e comparacao de documentos
ABBYY FineReader 14 compativel com 195 Idiomas de OCR:

o Idiomas naturaisf

e Idiomas artificiaisl 2+l

e Idiomas formaisfz:
u Alista de idiomas compativeis pode variar nas diferentes versdes do aplicativo.
Idiomas naturais

e Abecasio

e Avar

e Agul

e Adyghe

¢ Azerbaijani (Cirilico), Azerbaijani (Latino) **

e Aimara

e Albanés

e Altaico

e Transcricoes fonéticas do inglés

e Inglés*, **

e Arabe (Arabia Saudita)

e Armeénio (oriental, ocidental, grabar)*

Africaner

Nahuatl

e Basco

Bashkir*, **

Bielo-russo

Bemba

Blackfoot

Bulgaro*, **
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e Bretao

e Bugotu

e Buryat

e Galés

e Hangaro*, **
e Ulof

e Viethamés*, **
e Havaiano

e Gagauz

¢ Galego

e Ganda

e Grego*

e Guarani

o Kawa

e Gaélico Escocés
e Dakota

e Dargwa

e Dinamarqués*, **
e Tun

e Dungan

e Zulu

¢ Hebraico*

e Yiddish

e Ingush

¢ Indonésio*, **

e Irlandés
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e Islandés

¢ Espanhol*, **

¢ |taliano*, **

e Cabardiano

e Cazaque

e Calmuco

o Karakalpak

o Karachay-balkar
e Catalao* **

e Kasub

¢ Quichua (Bolivia)
¢ Kikuyu

¢ Quirguiz

¢ Chinés Simplificado, Chinés Tradicional
e Congolés

e Coreano, Coreano (Hangul)
e Corso

¢ Koryak

e Xhosa

e Kpelle

e Crow

¢ Tartaro Crimeano
e Kumyk

e Curdo

e Lak

e Latim*
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Letao*, **

Lezgi

Lituano*, **

Luba

Sorabio

Maia

Macedonio

Malagache

Malay (Malasia)
Malinke

Maltes

Mansi

Maori

Mari

Minangkabau
Mohawk

Romeno (Moldavia)
Mongol

Mordvin

Miao

Alemao (Luxemburgo)
Alemao**, Alemao (Nova Ortografia)*, **
Nenets

Nivkh

Holandés**, Holandés (Bélgica)*, **

Nogay
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¢ Noruegués (Nynorsk)**, Noruegués (Bokmal)*, **
¢ Nyanja

¢ Ojibway

¢ Osseto

e Papiamento

e Polonés*, **

¢ Portugués**, Portugués (Brasil)* **
¢ Occitan

¢ Reto-romanico

¢ Ruandés

¢ Romeno*, **

¢ Rundi

¢ Russo*, **

¢ Russo (Ortografia Antiga)

¢ Russo com acento

e Sami (Lapao)

e Samoano

e Zapoteca

e Swazi

e Cebuano

e Selkup

e Sérvio (Cirilico), Sérvio (Latino)
e Eslovaco*, **

e Esloveno*, **

e Somali

e Suaile
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¢ Sunda

e Tabasaran

¢ Tagalo

e Tadjique

e Taitiano

e Tailandés*

e Tartaro*, **

e Tok Pisin

e Tonganés

e Tswana

¢ Tuviniano

e Turco* **

e Turcomano (Cirilico), Turcomano (Latino)
e Udmurt

¢ Uighur (Cirilico), Uighur (Latino)
¢ Uzbeque (Cirilico), Uzbeque (Latino)
¢ Ucraniano*, **

e Faroés

e Fijiano

e Finlandés*, **

e Francés*, **

e Frisico

e Friulano

e Cacassio

e Hani

e Khanty
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e Hausa

e Croata*, **
e Jingpo

e Romani

e Chamorro
e Checheno

e Tcheco*, **
e Chuvash

e Chukchee

e Sueco?*, **

Shona

Evenki

e Even

Esquimo (Cirilico), Esquimé (Latino)

Estoniano*, **

Sotho

e Yakut

e Japonés
Idiomas artificiais

e Ido

e Interlingua

e Ocidental

e Esperanto
Idiomas formais

¢ Basic

° C/C++
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e COBOL

Fortran

Java

Pascal

Formulas simples de matematica

Digitos

[# Para descobrir quais fontes sdo necessarias para exibir os caracteres de um idioma especifico,
consulte Fontes necessdrias para a exibi¢do correta dos textos nos idiomas comgatt’veis@

*Dicionarios estao disponiveis para este idioma, permitindo que o FineReader identifique os
caracteres reconhecidos e detecte erros de ortografia em textos escritos neste idioma.

** |dioma de comparagdo de documentos. O ABBYY FineReader pode comparar documentos escritos
em 35 idiomas. Veja também: ABBYY Comparar documentos| s\

Formatos de documento compativeis

A tabela abaixo lista os formatos de imagem compativeis com o ABBYY FineReader 14.

Formatos de

entrada
. Formatos de
Extensao de para o PDF Formatos para
Formato . entrada .
arquivo . Editor / para o salvar
para o Editor OCR
ABBYY Comparar
documentos

Documento PDF * pdf + + +
Formatos de texto editavel
Documento do *.doc, *.docx - + +
Microsoft Word
Planilha do *xls, * xlsx - + +
Microsoft Excel 97-
2003
Apresentacao do *pptx - + +
Microsoft
PowerPoint

*ppt - + -
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ABBYY ® FineReader 14 Guia do Usuario

Desenho do *vsd, *.vsdx +/-
Microsoft Visio
Documento HTML * htm, *.html +
Formato Rich Text * rtf +
Documento de * txt +
texto
Arquivo de valores *.csv -
separados por
virgula do
Microsoft Office
Excel
Texto do * odt +
OpenDocument
*.ods +
*.odp +
Documento FB2 *fb2 -
Documento EPUB *epub -
Formatos nao editaveis
XPS (necessario *Xps +
Microsoft .NET
Framework 4)
Documento DjVu *djvu, *.djv +
Imagens
JPEG *jpg. *jpeg +
JPEG 2000 *jp2, *j2k, *jpf, +
*jpx, *jpc
PNG *.png +
TIFF * tiff, * tif +
BMP *bmp, *dib, *.rle +
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GIF * gif + 4 ;
JBIG2 *jbig2, *jb2 + + 4

PCX *dcx, *.pcx + + +

[# Para ser capaz de editar textos em um formato especifico, é necessario ter a versdo apropriada do
Microsoft Office ou OpenOffice Apache instalado em seu computador.

= O ABBYY Comparar documentos pode salvar os resultados da comparagao nos seguintes

formatos:

e Documento PDF (*.pdf)
Para visualizar arquivos PDF, € necessario ter um aplicativo instalado no seu computador.
Para ver a lista de diferengas, abra o painel de comentarios.

¢ Documento do Microsoft Word (*.docx)

[# Se os metadados do documento contiverem informagdes sobre a conformidade com o padrdo
PDF/A ou PDF/UA, isso sera exibido na janela Propriedades do documento.
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Caracteristicas do documento a serem consideradas antes de aplicar
o OCR

A qualidade das imagens tem um impacto significativo na qualidade de OCR. Esta se¢do explica os

fatores que vocé deve levar em conta antes do reconhecimento de imagens.

e Idiomas OCR[z»)

e Tipo de impresséo|z_ss'7

e Qualidade de impresséo|z_ss'1

e Modo de corlzs]
Idiomas OCR

O ABBYY FineReader pode reconhecer documentos uni e multilingues (por exemplo, escritos em dois

ou mais idiomas). Para documentos multilingues, vocé precisa selecionar varios idiomas de OCR.

Para selecionar idiomas OCR, clique em Opgdes[] > Idiomas e selecione uma das seguintes
opcodes:

¢ Selecionar automaticamente os idiomas de OCR da seguinte lista
O ABBYY FineReader selecionara automaticamente os idiomas apropriados na lista de

idiomas definida pelo usuario. Para editar a lista de idiomas:

1. Certifique-se de que a opcao Selecionar automaticamente os idiomas de OCR da
seguinte lista foi selecionada.

2. Clique no botao Especificar....
3. Na lista suspensa Idiomas, selecione os idiomas desejados e clique em OK.
4. Na lista suspensa Opgoes, clique em OK.

e Especificar os idiomas de OCR manualmente
Selecione esta opcao se o idioma desejado nao estiver na lista.

Na caixa de dialogo abaixo, especifique um ou mais idiomas. Se vocé costuma usar uma

combinacdo de idiomas especifico, pode... Criar um novo grupol«s] para esses idiomas.
Se um idioma nao estiver na lista:

1. Ndo é compativel com o ABBYY FineReader ou

[# Para obter uma lista completa de idiomas compativeis, consulte /diomas OCR
compativeis| =\
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2. Nao compativel com a sua versao do produto.
[ A lista completa de idiomas disponiveis em sua versao do produto pode ser encontrada
na caixa de dialogo Licengas (clique em Ajuda > Sobre... > Informacoes sobre a licenca
para abrir esta caixa de dialogo).

Além de usar os idiomas e grupos de idiomas incorporados, vocé pode criar seus proprios grupos e

idiomas. Veja também: Se o programa falhar em reconhecer determinados caracteres| s\
Tipo de impressao

Documentos podem ser gerados usando varios dispositivos como maquinas de escrever e maquinas
de fax. A qualidade de OCR pode variar dependendo de como um documento foi impresso. Vocé
pode melhorar a qualidade de OCR, selecionando o tipo correto de impressdo na caixa de dialogo
Opcoes| 22|

Para a maioria dos documentos, o programa detectara automaticamente o tipo de impresséo. Para a
deteccao de tipo automatico de impressao, a opcao Automatico deve ser selecionada no Tipo de
documento grupo de op¢des na caixa de dialogo Opgoes (clique em Ferramentas > Opcoes... >
OCR para acessar essas opgoes). Vocé pode processar documentos no modo colorido ou em preto e
branco.

Vocé também pode optar por selecionar manualmente o tipo de impressdao conforme necessario.

software um exemplo de texto digitado. Todas as letras s3o de largura igual (comparar, por
exemplo, "w" e "t"). Para textos deste tipo, selecione Maquina de escrever.

software|ym exemplo de um texto produzido por uma maquina de fax. Como vocé pode ver no
exemplo, as letras ndo sdo claras em alguns lugares. Ha também algum ruido e
distorcao. Para textos deste tipo, selecione Fax.

Apds reconhecer textos datilografados ou faxes, certifique-se de selecionar Automatico antes de
processar documentos impressos comuns.

Qualidade de impressao

Os documentos de baixa qualidade, com "ruidos” (isto é, com pontos negros aleatérios ou marcas),
borrados e com letras com tamanhos variados, com linhas desalinhadas e bordas de tabela alteradas

exigem configuragdes de digitalizacao especificas.

Fax Jornal
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Documentos de mé qualidade sdo melhor digitalizados em tons de cinzal=sl. Ao digitalizar em tons
de cinza, o programa ira selecionar o valor ideal de brilholz:l automaticamnete.

O modo de digitalizacao em tons de cinza retém mais informacgdes sobre as letras no texto
digitalizado para atingir melhores resultados de OCR quando reconhecer documentos de média a
baixa qualidade. Vocé também pode corrigir alguns dos defeitos manualmente usando as
ferramentas disponiveis no editor de imagens. Veja também: Se a imagem do documento apresentar

defeitos e a precisdo do OCR estiver baixal )

Modo de cor

Se nao precisar preservar as cores originais de um documento a cores, pode processar o documento
no modo preto e branco. Isto reduz extremamente o tamanho do projeto OCR resultante e acelera o
processo de OCR. No entanto, o processamento de imagens de baixo contraste em preto e branco

pode resultar em méa qualidade de OCR. Também nao recomendamos o processamento em preto e

branco de fotos, paginas de revistas e textos em chinés, japonés e coreano.

Dica. Vocé também pode acelerar o OCR de documentos em preto e branco e cor, selecionando
Reconhecimento rapido no menu OCR da caixa de didlogo Opgoes. Para mais informacdes sobre os
modos de reconhecimento, consulte Opcées de OCRI ==\

Para algumas recomendacgdes adicionais sobre como selecionar o modo de cor certa, consulte Dicas
de digitalizacdol =+

v Uma vez que o documento é convertido para preto e branco, vocé ndo sera capaz de restaurar as
cores. Para obter um documento colorido, abra um arquivo com imagens coloridas ou digitalize o
documento no modo de cor.
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Opcoes de processamento de imagens

Para personalizar a digitalizagdo e a abertura de paginas no ABBYY FineReader, vocé pode:

¢ habilitar/desabilitar o reconhecimento em segundo plano no PDF Editor|zss)

e habilitar/desabilitar reconhecimento e anélise automaticoslzss de paginas quando elas sio
adicionadas ao OCR Editor

e especificar as configuracbes de pré-processamento de imagem|zs!

Vocé pode selecionar as op¢des desejadas ao abrir um documento PDF, imagens ou varreduras na
janela Nova tarefa ou na guia Processamento de imagem da caixa de didlogo Op¢oes (clique em

Ferramentas > Opc¢oes... para abrir esta caixa de didlogo).

o Quaisquer alteragdes feitas na caixa de didlogo Opgoes serdo aplicadas somente as imagens

digitalizadas/recém-abertas.
A guia Processamento de imagem da caixa de dialogo Opgbes contém as seguintes opgoes:
Habilitar o reconhecimento em segundo plano no PDF Editor

O reconhecimento em segundo plano serad usado para todas as paginas que vocé abre no PDF Editor.
O reconhecimento em segundo plano permite pesquisar e copiar texto, mesmo em documentos que
ndo tém uma camada de texto (por exemplo, os documentos que contém apenas varreduras ou que

foram criados a partir de imagens). Nenhuma mudanga permanente é feita no proprio documento.
Nesta guia, vocé também pode especificar os Idiomas OCR|z\

[# Se deseja permitir que outros usuarios pesquisem texto neste documento, clique em Arquivo >

Reconhecer documento > Reconhecer documento....
Analise e reconhecimento automaticos de imagens adicionadas ao OCR Editor.

Por padrdo, paginas sdo analisadas e reconhecidas automaticamente, mas vocé pode alterar esse

comportamento. Os seguintes modos estdo disponiveis:

¢ Reconhecer imagens da pagina (inclui pré-processamento e analise)
Quando as imagens sdo abertas no OCR Editor, elas sdo automaticamente pré-processadas
usando as configuragdes selecionadas no Configuracées de pré-processamento de
imagem (aplicar a conversao e OCR) grupo de configuracdes. Analise e OCR também sdo

executados automaticamente.

e Analisar imagens da pagina (inclui pré-processamento)
As analises de pré-processamento de imagens e de documento sdo executadas

automaticamente, mas o OCR precisa ser iniciado manualmente.
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e Pré-processar as imagens da pagina
Apenas o pré-processamento é realizado automaticamente. A analise e o OCR precisam ser
iniciados manualmente. Este modo é comumente usado para documentos com estruturas
complexas.

[¥ Se ndo quiser que as imagens adicionadas sejam processadas automaticamente, desmarque a

opcao Processar paginas automaticamente conforme elas sao adicionadas ao Editor OCR.

Isso permite abrir rapidamente documentos grandes, reconhecer apenas selecionadas paginas em
um documento, e salvar paginas como imagensm.

As configuragoes de pré-processamento de imagem
O ABBYY FineReader permite remover automaticamente defeitos comuns de digitalizacbes e fotos
digitais.
Por padrdo, esta caixa de didlogo exibe trés op¢des recomendadas:
¢ Dividir paginas opostas

Dividir paginas lado a lado O programa dividira automaticamente imagens que contém
paginas lado a lado em duas imagens contendo uma pagina cada.

e Corrigir orientacao de pagina
A orientacao das paginas adicionadas a um projeto OCR sera automaticamente detectada e
corrigida, se necessario.

¢ Use as configuragoes recomendadas para obter melhores resultados de OCR
O programa ira automaticamente escolher e aplicar as configuragdes de pré-processamento
necessarias.

Para exibir todas as configurag¢des, clique em Exibir configuragées avancadas:

Remover distorcoes da imagem
O programa ira detectar paginas distorcidas e corrigir a distor¢do se necessario.

Endireitar as linhas do texto

O programa ira automaticamente detectar as linhas de texto desalinhads nas imagens e
alinha-las, sem corrigir distor¢des trapezoidais.

Corrigir resolucao da imagem
O programa automaticamente determinara a melhor resolucao para imagens e mudara a

resolugdo das imagens, se necessario.

Detectar bordas de paginas *

O programa ird automaticamente detectar e cortar as bordas da imagem.
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e Clarear fundo *
O programa ira automaticamente branquear fundos e selecionar o melhor ajuste de brilho.

¢ Reduzir ruido ISO *
O programa ird automaticamente remover o ruido das fotografias.

¢ Remover mancha de movimento *
A nitidez de fotos digitais desfocadas sera aumentada.

e Corrigir distor¢oes trapezoidais *
O programa detectara automaticamente distor¢des trapezoidais e linhas de texto
desalinhadas em fotografias digitais e digitalizacdes de livros.

e Corrigir cores invertidas na imagem
Quando apropriado, o programa invertera as cores de uma imagem para que o texto escuro
seja impresso sobre um fundo claro.

e Converter para preto e branco
O programa permite converter imagens coloridas em preto- e branco. Isso reduzir
enormemente o tamanho do projeto OCR resultante e acelerar o OCR. Nao recomendamos
a conversdo em preto e branco para fotos, paginas de revistas e textos em chinés, japonés e

coreano.

¢ Remover marcas de cor
O programa ira detectar e remover qualquer carimbos de cor e marcas feitas em caneta
para facilitar o reconhecimento do texto escurecido por tais marcas. Esta opcao destina-se a
documentos digitalizados com texto escuro impresso sobre um fundo branco. Ndo selecione
essa opcao para fotos digitais e documentos com fundos coloridos.

* Apenas para fotos digitais.
[¥ Para exibir todas as configuragdes, clique em Ocultar configuracoes avancadas.

[ Vocé pode desabilitar todas estas op¢des ao digitalizar ou abrir paginas do documento e ainda

assim aplicar qualquer pré-processamento desejado no editor de imagens do OCR Editor. Veja

também: Se a imagem do documento apresentar defeitos e a precisGo do OCR estiver baixal sl
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Opcoes de OCR

Selecionar as opgdes de OCR é importante se vocé deseja obter resultados rapidos e precisos. Ao
decidir quais opc¢des deseja usar, vocé deve considerar ndo apenas o tipo e complexidade do seu
documento, mas também como pretende usar os resultados. Os seguintes grupos de opgdes estdo
disponiveis:

e Modos de reconhecimento de PDF[zs!

e Equilibrio entre velocidade e precisdo de OCR dofz]
e Tipo de documentolze)

e Deteccio de elementos estruturais| zol

e Codigos de barras] 20l

e Padrées e idiomas/zs)
e Fontes a serem usadas no texto reconhecidol zsol

Vocé pode encontrar as opgdes de OCR na guia OCR da caixa de didlogo Opgoes (clique em

Ferramentas > Opc¢oes... para abrir esta caixa de didlogo).

u O ABBYY FineReader reconhece automaticamente as paginas adicionadas a um projeto de OCR.
As opcBes atualmente selecionadas serdo usadas para OCR. E possivel desligar a analise automatica
e o OCR das imagens recém incluidas na guiaProcessamento de imagem da caixa de didlogo

Opcoes (clique em Ferramentas > Opc¢oes... para abrir esta caixa de dialogo).

[# Se vocé alterar as opgdes de OCR depois que um documento ter sido reconhecido, execute o
processo de OCR para reconhecer o documento com as novas opgoes.

Modos de reconhecimento de PDF

Essas opcOes sdo destinadas para documentos PDF que contém uma camada de texto e imagens.
Tais documentos PDF sdo geralmente criados a partir de documentos em formatos editaveis. Outros
tipos de documentos PDF, como PDFs pesquisaveis e PDFs somente imagem, sdo sempre
processados no modo Usar OCR, que é o modo padrdo para esses tipos de PDF. Nenhuma

configuracao adicional é necessaria para processar tais PDFs.
Trés modos de reconhecimento estao disponiveis:

¢ Escolher automaticamente entre OCR e texto de PDF
O programa analisara a camada de texto e usara a camada de texto existente, se ela tiver
texto de boa qualidade. Caso contrario, o OCR sera usado para criar uma nova camada de
texto.
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e Usar OCR
O OCR sera usado para criar uma nova camada de texto. Este modo leva mais tempo, mas
é mais adequado para documentos com camadas de texto de ma qualidade.

e Usar somente texto do PDF
Este é o modo padrdo para documentos PDF com uma camada de texto. O programa

utilizara a camada de texto original sem executar o OCR.
Equilibrio entre velocidade e precisao de OCR do
ABBYY FineReader 14 permite executar:

¢ Reconhecimento detalhado
Neste modo, o ABBYY FineReader analisara e reconhecera documentos simples e com
layouts complexos, mesmo os documentos com texto impresso sobre um plano de fundo
colorido ou rasterizado, e documentos com tabelas complexas (incluindo tabelas com linhas
de grade brancas e tabelas com células em cores).

Reconhecimento detalhado requer mais tempo, mas oferece a melhor qualidade.
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¢ Reconhecimento rapido
Este modo é recomendado para o processamento de documentos grandes com layouts
simples e imagens de boa qualidade.

Tipo de impressao

Especifica o tipo de dispositivo que foi usado para imprimir o documento. Veja também:
Caracteristicas do documento a serem consideradas antes de aplicar o OCRI 253

Detectar elementos estruturais

Selecione os elementos estruturais que deseja que o programa reconheca: cabecalhos e rodapés,
notas de rodapé, indices e listas. Os elementos selecionados serao clicaveis quando o documento for

salvo.
Cadigos de barras

Se seu documentotiver cddigos de barras e vocé desejar que eles sejam convertidos em sequéncias
de caracteres de letras e digitos ao invés de serem salvos como imagens, selecione Converter
codigos de barras em cadeias de texto. Este recurso esta desabilitado por padrao.

Padrodes e idiomas
O reconhecimento com treinamento € usado para reconhecer os seguintes tipos de texto:
e Textos com simbolos especiais (por exemplo, simbolos matematicos)
e Texto com elementos decorativos
e Grandes volumes de texto a partir de imagens de baixa qualidade (mais de 100 paginas)

O treinamentol s é desabilitado por padrao. Habilite o Usar treinamento para reconhecer novos

caracteres e ligaduras para treinar o ABBYY FineReader a executar OCR.
Vocé pode usar padrdes incorporados ou os seus proprios para reconhecimento.

[ Vocé pode salvar e carregar as configuragdes para os padrdes do usuario e idiomas. Veja também:
Projeto OCRI =il

Fontes
Aqui vocé pode selecionar a fonte a ser usada ao salvar o texto reconhecido.
Para selecionar fontes:

1. Clique no botao Selecionar fontes....

2. Selecione as fontes desejadas e clique em OK.
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Trabalhando com idiomas de script complexo

Com o ABBYY FineReader, é possivel reconhecer documentos em arabe, hebraico, iidiche, tailandés,

chinés, japonés e coreano. Alguns fatores adicionais devem ser considerados quando se trabalha com

documentos em chinés, japonés ou coreano e com documentos em que é utilizada uma combinagdo

de idiomas CJK e europeus.

e Fontes recomendadas| =)

e Desabilitando o processamento automatico de imagens@

e Reconhecendo documentos escritos em mais de um idiomalzss]

e Caracteres ndo europeus ndao sdo exibidos na Janela de textolzss]

e Alterando a direcdo do texto reconhecidolzs]

Fontes recomendadas

Reconhecimento de texto em arabe, hebraico, iidiche, tailandés, chinés, japonés e coreano pode
exigir a instalacao de fontes adicionais. A tabela abaixo lista as fontes recomendadas para textos

nesses idiomas.

Idiomas OCR
Arabe
Hebraico
lidiche

Tailandés

Fonte recomendada

Arial™ Unicode™ MS

Arial™ Unicode™ MS

Arial™ Unicode™ MS

Arial™ Unicode™ MS

Aharoni

David

Levenim mt

Miriam

Narkisim

Rod
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Chinés (simplificado) Arial™ Unicode™ MS
Chinés (tradicional) Fontes SimSum, como:
Japonés, Coreano, Example SimSun (fundador estendido),
Coreano (Hangul) SimSun-18030, NSimSun.
Simhei
YouYuan
PMingLiU
MingLiU
Ming(for-1ISO10646)

STSong

As secOes abaixo contém conselhos para melhorar a precisdo do reconhecimento.
Desabilitando o processamento automatico de imagens

Por padrao, todas as paginas que vocé adicionar a um Projeto OCR[ 1 s30 reconhecidas
automaticamente.

No entanto, se o documento tiver texto em um idioma CJK combinado com um idioma europeu,
recomendamos desabilitar a deteccdo automatica de orientacao de pagina e usar a opg¢ao de divisdo
de pagina dupla apenas se todas as imagens da pagina tiverem a orientacdo correta (por exemplo,

elas ndo foram digitalizados de cabeca para baixo).

E possivel habilitar/desabilitar as opcdes Corrigir orientacdo de pagina e Dividir paginas opostas
na guia Processamento de imagem da caixa de dialogo Opgdes (clique em Ferramentas >
Opcoes... para abrir esta caixa de dialogo).

[# Para dividir paginas duplas em iidiche, hebraico ou arabe, certifique-se de, primeiro, selecionar o
idioma OCR correspondente primeiro e, somente em seguida, selecione a op¢ao Dividir paginas
opostas. Também é possivel restaurar a numeragédo da pagina original ao selecionar a opcao
Alternar as paginas do livro. Veja também: Projetos OCR[zs]

Se o documento tiver uma estrutura complexa, recomendamos desabilitar a analise e OCR

automaticos para imagens e executar essas opera¢des manualmente.

E possivel desligar a analise automatica e o OCR das imagens recém incluidas na guia
Processamento de imagem da caixa de dialogo Opgoes (clique em Ferramentas > Opcoes... para

abrir esta caixa de didlogo).
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1. Clique em Ferramentas > Opgdes... paraabrir a caixa de didlogo Opcdes|z21

2. Na guia Processamento de imagem, desmarque a opcao Processar paginas

automaticamente conforme elas sao adicionadas ao Editor OCR.
3. Clique em OK.
Reconhecendo documentos escritos em mais de um idioma

As instrugdes abaixo sdo fornecidas como um exemplo e explicam como reconhecer um documento
que contém texto em inglés e em chinés. Documentos que contém outros idiomas podem ser
reconhecidos de forma semelhante.

1. Na barra de ferramentas principal, selecione Mais idiomas... na lista de idiomas. Na lista
suspensa Editor de idiomas selecione Especificar os idiomas de OCR manualmente e

selecione chinés e inglés na lista de idiomas.
2. Digitalize suas paginas ou abra as imagens.
3. Se o programa nao detectar todas as areas em uma imagem:
e Especifique as areas manualmente usando as ferramentas de edicio de area[!

e Especifique todas as areas que contém apenas um idioma e em Propriedades de area
selecione inglés ou chinés conforme adequado.
s Apenas um idioma pode ser especificado para dreas do mesmo tipo. Se vocé
selecionou tipos de areas diferentes, tais como Texto e Tabela nao serad possivel

especificar um idioma.

e Se necessario, selecione a direcao do texto na lista suspensa Orientagao (para detalhes,

consulte Se texto vertical ou invertido ndo for reconhecido|ss))

e Para textos em idiomas CJK, o programa oferece uma sele¢do das direcSes de texto na
lista do menu suspenso Direcao do texto de CJK (para detalhes, consulte Editando

propriedades de area)| a2l

Se caracteres nao-europeus nao forem exibidos no painel de texto

Se o texto em um idioma CJK é exibido incorretamente no painelTexto vocé pode ter selecionado o

modo Texto sem formatacao.

Para alterar a fonte usada no Texto sem formata¢ao modo:
1. Clique em Ferramentas > Opgdes... paraabrir a caixa de didlogo Opcdes|z21
2. Clique na guia Areas e texto.

3. Selecione Arial Unicode MS, na lista suspensa Fonte usada para exibir texto simples lista

suspensa.
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4. Clique em OK.

Se isso nao ajudar e o texto na janela Texto ainda for exibido incorretamente, consulte Fonte

incorreta usada ou alguns caracteres sdo substituidos com "?" ou "?"| s

Alterando a direcao do texto reconhecido

O ABBYY FineReader detecta automaticamente a direcao do texto, mas vocé também pode
especificar a direcdo do texto manualmente.

1. Ative o painel Texto.

2. Selecione um ou mais paragrafos.

3. Clique no botdo na barra de ferramentas do painel Texto.

[# E possivel usar a lista suspensa Direcdo do texto de CJK no painel Imagem para especificar a
direcdo do texto antes do OCR. Veja também: Editando propriedades de dreal+\
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Idiomas de interface compativeis

O idioma da interface é selecionado quando o ABBYY FineReader ¢ instalado. Este idioma serad usado

para todas as mensagens, caixas de didlogo, botbes e itens de menu. Para alterar o idioma da

interface, siga as instru¢des abaixo:

1.

4,

ABBYY FineReader 14 compativel com 24 idiomas de GUI:

Clique em Opgoes... no menu Ferramentas para abrir a caixa de dialogo Opgoes e depois

selecione a guia Outro.

Selecione o idioma desejado no menu suspenso Idioma da interface.

Clique em OK.

Reinicie o ABBYY FineReader.

Inglés

Bulgaro

Huangaro
Vietnamés
Holandés

Grego
Dinamarqués
Espanhol

Italiano

Chinés Tradicional
Chinés Simplificado
Coreano

Alemao

Polonés
Portugués (Brasil)
Russo

Eslovaco

Turco
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e Ucraniano
e Francés

e Tcheco

¢ Sueco

e Estoniano
e Japonés

Hora e data atual em carimbos e em cabecalhos e rodapés

Vocé pode criar carimbos e cabecalhos e rodapés que exibem a data atual. Use as tags a seguir no
gerenciador de carimbos ou gerenciador de cabecalhos e rodapés.

Tag Exemplo

<d/> Data em formato curto 07.02.2013

<date/> |Data em formato extenso 7 de fevereiro de
2013

<t12/> Hora no formato 12 horas 9:22 PM

<t24/> Hora no formato 24 horas 21:22

<time/> Hora no formato HH:MM:SS 21:22:51

Por padrao, as configuracdes regionais do computador irdo determinar os formatos de data e hora. E
possivel especificar um formato diferente. Por exemplo, <d=RUS/>, <date=USA/> ou <time=ENG/>.

O resultado sera exibido imediatamente no painel de pré-visualizacao.
Clique aqui para ver alguns exemplos

<d=USA/ 2/7/2013
>

<d=ENG/ 07/02/201
> 3

<d=RUS/ 07.02.2013
>

<d=DEU/ 07.02.2013
>
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<d=FRA/ 07/02/201
> 3

<d=ITA/> 07/02/201
3

<d=ESP/> 07/02/201
3

<d=NLD/ 7-2-2013

>
<d=PO/> 07.02.2013

<d=HUN/ 2013.02.07
>

<d=CZ/> 07.02.2013

<d=SL/> 7.2.2013

E possivel especificar formatos personalizados de data e hora.

Clique aqui para ver alguns exemplos

<date=USA %A/> Sexta
<date=DEU %B, %Y/> Fevereiro, 2013
<time %Hh %Mm/> 09h 22m

Vocé pode especificar formatos de data e hora usando as tags <date/> e <time/>.

parametros <date/>

Exemplo
Ano
%y O ano como um numero de 01 a 99 (com zeros) 01
%#y O ano como um numero de 1 a 99 (sem os zeros a esquerda) 1
%Y O ano como um numero de 0001 a 9999 (com zeros) 2013
%#Y O ano como um numero de 1 a 9999 (sem zeros a esquerda) 2013
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Més

%b

%B

%m

%#m

Dia do més

%d

%#d

Nomes abreviados dos meses
Nomes completos dos meses
O més como um nimero de 01 a 12 (com zeros)

O més como um numero de 1 a 12 (sem zeros a esquerda)

O dia como um nimero de 01 a 31 (com zeros)

O dia como um numero de 1 a 31 (sem os zeros a esquerda)

Dia da semana

%a

%A

Nomes abreviados dos dias

Nomes completos dos dias

parametros <time/>

Horas
%H
%#H
%l
%#l1

%p

Horas no formato de 24 horas (de 00 a 23, com zeros)
Horas no formato de 24 horas (de 0 a 23, sem zeros a esquerda)
Horas no formato de 12 horas (de 01 a 12, com zeros)
Horas no formato de 12 horas (de 1 a 12, sem zeros a esquerda)

Indicacdo de AM/PM para o formato de 12 horas*

Minutos e segundos

%M

%#M

%S

%#S

Minutos como um nimero de 00 a 59 (com zeros)
Minutos como um nimero de 1 a 59 (sem os zeros a esquerda)
Segundos como um numero de 00 a 59 (com zeros)

Segundos como um numero de 0 a 59 (sem zeros)

Fev
Fevereiro

02

07

Ter

Terca

Exemplo

07

05

AM

04

04
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Parametro adicional

%% Simbolo de porcentagem

Alterando as configuragoes regionais

1. Clique em Iniciar > Painel de Controle) > Opcoes regionais e de idioma

2. Na guia Formatos selecione um formato para ser usado para data e hora, ou clique em

Opcoes para criar seu préprio formato de data e hora.

& No Windows 10, clique em Iniciar E > Configuracoes de PC > Hora e idioma > Regido

e idioma.

* Disponivel apenas para as regides EUA, ING, HUN e CZ.

Fontes necessarias para a exibicao correta dos textos nos idiomas

compativeis
Idiomas OCR
Abecasio

Avar

Agul

Adyghe

Altaico

Arabe

Arménio (oriental, ocidental, grabar)*
Bashkir*
Vietnamita

Gagauz

Fonte

Arial Unicode MSﬁm

Arial Unicode MSﬂm, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode Msml?h, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[=7), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[>1), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[2r1]

Arial Unicode MS(*)[r1

Arial Unicode MS(*)[=77] Palatino Linotype
Arial Unicode MSCH;FI

Arial Unicode MS(*)[=1]
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Dargwa
Zulu

Hebraico

lidiche
Ingush
Cabardiano

Chinés (simplificado), chinés (tradicional)

Coreano, Coreano (Hangul)

Koryak

Lak

Lezgi

Mansi

Mari

Osseto

Russo (ortografia antiga)
Tabasaran

Tadjique

Tailandés

Arial Unicode MS(*)[r1} Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS,ﬁﬂz_ﬂ"L Lucida Sans Unicode

Arial Unicode MSﬁm, Aharoni, David, Levenim mt,
Miriam, Narkisim, Rod

Arial Unicode MSﬂm

Arial Unicode Msml?h, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[>1), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[2) fontes SimSun

Example SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-
ISO10646), STSong

Arial Unicode MSC)EH, fontes SimSun

Example SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-
ISO10646), STSong

Arial Unicode MS(*)[2r1} Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MSﬂGﬁ, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MSﬁm, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MSﬂm, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode Msleh

Arial Unicode MS(*)[=r1]

Arial Unicode MS(*)[2r1), Palatino Linotype
Arial Unicode MS(*)[>1), Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[2r7), Palatino Linotype

Arial Unicode MS(*)[271
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Udmurt Arial Unicode MS(*)[z1]

Cacassio Arial Unicode MS(*)[2r1]

Khanty Arial Unicode MS(*)[21]

Hausa Arial Unicode Msleh, Lucida Sans Unicode
Checheno Arial Unicode Msleh, Lucida Sans Unicode
Chuvash Arial Unicode MS(*)[2r1)

Chukchee Arial Unicode MS(*)[21} Lucida Sans Unicode
Yakut Arial Unicode MS(*)[r1)

Japonés Arial Unicode MS(*)[=r1), fontes SimSun

Example SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-
ISO10646), STSong

Onde encontrar/fornecido com

(*) Microsoft Office 2000 ou posterior

Expressoes regulares

A tabela abaixo lista as expresses regulares que podem ser usadas para criar um dicionario para um

idioma personalizadom.

Simbolo da
. expressao L.
Nome do item Exemplos e explicacoes sobre o uso
regular
convencional
Qualquer caractere |. c.t— denota "cat," "cot," etc.
Caractere do grupo |[] [b-d]ell — denota "bell," "cell," "dell," etc.

[ty]lell — denota "tell" e "yell"
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Caractere ndao [A] [~ylell — denota "dell," "cell," "tell," mas proibe "yell"
pertencente ao

[~n-s]ell — denota "bell," "cell," but forbids "nell," "oell," "pell,"
grupo

"gell," "rell," e "sell"
Ou c(alu)t — denota "cat" e "cut”
0 ou mais * 10* — denota os nimeros 1, 10, 100, 1000, etc.
correspondéncias
1 ou mais + 10+ — permite nimeros 10, 100, 1000, etc., mas proibe 1
correspondéncias
Letra ou digito [0-9a-zA-Za- |[0-9a-zA-Za-aA-A] — permite qualquer caractere unico

AA-A]

[0-9a-zA-Za-aA-A] — permite qualquer palavra
Letra maiuscula [A-Z]
latina
Letra minuscula [a-Z]
latina
Letra cirilica [A-A]
maiuscula
Letra cirilica [a-1]
minuscula
Digito [0-9]

@ Reservado.

Observacao:

1. Para usar um simbolo de expressdo regular como um caractere normal, insira uma barra
invertida antes do simbolo. Por exemplo, [t-v]x+ indica tx, txx, txx, etc, ux, uxx, etc, mas \[t-

V\]x+ indica [t-v]x, [t-V]xx, [t-v]xxx, etc.

2. Para agrupar elementos de expressdes regulares, use parénteses. Por exemplo, (a|b)+|c
indica c e qualquer combinagao como abbbaaabbb, ababab, etc (uma palavra com um
comprimento diferente de zero na qual pode haver um nimero qualquer de a's e b's em
qualquer ordem), enquanto a|b+|c indica a, ¢, e b, bb, bbb, etc.

Exemplos
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Vamos supor que vocé esta reconhecendo uma tabela com trés colunas: datas de aniversario, nomes
e enderecos de e-mail. Nesse caso, vocé pode criar dois novos idiomas, Data e Enderego, e
especificar as seguintes expressdes regulares para eles.

Expressao regular para datas:

O ndmero que denota o dia pode consistir em um digito (1, 2, etc) ou dois digitos (02, 12), mas ndo
pode ser zero (00 ou 0). A expressao regular para o dia deve ter a seguinte aparéncia: ((|0)[1-9])|([1]2]
[0-9D)[(30)[(31).

A expressdo regular para o més deve ter a seguinte aparéncia: ((|0)[1-9])|(10)|(11)](12).

A expressdo regular para o ano deve ter a seguinte aparéncia: ([19][0-9][0-9]|([0-9][0-9])|([20][0-9][O-
9]([0-91[0-9]).

Agora tudo o que precisamos fazer é combinar as informagdes e separar os nUmeros por pontos (por
exemplo, 1.03.1999). O ponto é um simbolo de expressdo regular. Portanto, vocé deve inserir uma
barra invertida (\) antes de cada um.

A expressao regular para a data completa deve ser assim:

(({0)[1-9DI([1]21[0-9D[(30)|BMN(|0)[1-9D[(10)[(11)[(12)\.((19)[0-9][0-9])|([0-9][0-91)| ([20][0-9][0-9]|
([0-9][0-9])

Expressao regular para enderecos de e-mail:

[a-zZA-Z0-9 \-\.]+\@[a-z0-9\\-]+
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Instalando, ativando e registrando o ABBYY
FineReader 14

Pirataria de software prejudica os fabricantes de software e usuarios finais da mesma maneira. Usar
um produto ilegal nunca é seguro. O software legal garante que terceiros ndo introduzam alteragdes
de cédigo prejudiciais. A ABBYY esforca-se ao maximo para proteger seus direitos de propriedade
intelectual e a seguranga de seus clientes.

Os produtos de software da ABBYY incluem uma tecnologia de protecdo especial que impede o uso
nao autorizado de copias do software por usuarios que nao possuem acordos de licenga com a
ABBYY. Para ser capaz de executar o ABBYY FineReader sem nenhuma limitacao, é necessario ativa-
lo.

O registro é opcional e os usuarios registrados desfrutam de alguns beneficios.
Conteudo dos capitulos

e Requisitos do sistemal 3

e Instalando e iniciando o ABBYY FineReader] 2!

e Ativando o ABBYY FineReader]zs]

e Registrando o ABBYY FineReader| zeo)

e Politica de Privacidade/zs
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Requisitos do sistema

1. Sistema Operacional:
e Microsoft® Windows® 10/8.1/8/7

e Microsoft Windows Server® 2016 /2012 / 2012 R2 / 2008 R2
O sistema operacional deve ser compativel com o idioma selecionado para a interface
de usuario.

2. Processador de 1 GHz de 32 bits (x86) ou 64 bits (x64), ou mais rapido, com conjunto de
instrucdao SSE2.

3. 1 GB RAM (4 GB recomendado)
Um adicional de 512 MB de RAM ¢é necessario para cada processador adicional em um

sistema com varios processadores.

4. 1,2 GB de espaco livre em disco para instalacao e um 1,2 GB adicional para a operagao do

programa
5. Placa de video e monitor compativel com a resolucao de, no minimo, 1024x768
6. Uma conexdo de Internet para ativar o seu nUmero de série
7. Teclado e mouse ou outro dispositivo apontador
Suporte de servidor de terminal
O ABBYY FineReader 14 foi testado com os seguintes servidores de terminal:

e Microsoft® Windows Server® 2012 R2, R2 2008 (Remote Desktop, RemoteApp e Remote
Desktop Web Access)

e Citrix XenApp 7.9 (usando o Aplicativo instalado acessado a partir de um cenario de servidor)
Scanners e MFPs

O ABBYY FineReader 14 é compativel com scanners TWAIN e WIA e Impressoras multifuncionais
(MFP).

[ Para uma lista de formatos de arquivo compativeis com o ABBYY FineReader 14, consulte Formatos
de documento compativeis[]
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Instalando e iniciando o ABBYY FineReader

Instalando o ABBYY FineReader em um tnico computador

1. Clique duas vezes no arquivo Setup.exe no disco de instalacdo ou em outra midia de
distribuicao.

2. Siga as instrucdes indicadas na tela do Assistente de instalagao.
Implementando o ABBYY FineReader 14 em uma rede LAN

O ABBYY FineReader pode ser instalado e utilizado em uma rede de area local*. Os métodos de
instalacdo automatizados proporcionam velocidade e flexibilidade ao instalar o ABBYY FineReader
em uma rede de area local, pois ndo é preciso instalar o programa manualmente em cada estacao de
trabalho individual.

A instalagdo consiste em duas etapas. Antes de mais nada, o programa é instalado no servidor. No
servidor, o programa podera ser instalado nas esta¢des de trabalho através de um dos seguintes
quatro métodos:

e Usando o Active Directory

e Usando o Microsoft System Center Configuration Manager (SCCM)
¢ Na linha de comando

e Manualmente no modo interativo

Para obter mais informac8es sobre como instalar o ABBYY FineReader em estacdes de trabalho,
usando o Gerenciador de licengas e trabalhando com o programa em uma rede de area local,
consulte o Guia do Administrador do Sistema.

Baixe o Guia do Administrador do Sistema
Iniciando o ABBYY FineReader
Para iniciar ABBYY FineReader 14:
e Clique no botao Iniciar no Windows e, em seguida, clique em Todos os programas >

ABBYY FineReader 14 (no Windows 10, clique em Iniciar E > Todos os programas e
depois clique ABBYY FineReader 14).

e Como alternativa, clique com o botao direito do mouse em um arquivo de documento no
Windows Explorer (em um de formatos compativeis/>+) e depois clique em Editar com
ABBYY FineReader 14 ou Converter com ABBYY FineReader 14 e selecione um dos

comandos de conversao.
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* Este recurso ndo esta disponivel em algumas versdes do ABBYY FineReader 14. Veja também:
Pagina do FineReader do site do ABBYY (http://www.ABBYY.com/FineReader/[-)) para obter uma
lista das versOes e de suas caracteristicas.
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Ativando o ABBYY FineReader

Apos instalar o ABBYY FineReader 14, ative o programa para executd-lo no modo completo. A menos
que vocé ative o ABBYY FineReader 14, o programa sera executado no modo de teste, que Ihe
permite experimentar o programa, mas limita o nimero de paginas que vocé pode salvar e para de
funcionar apds um determinado periodo de tempo.

Para ativar o ABBYY FineReader 14:

1. Na janela Nova Tarefa clique em Ajuda > Ativar....

2. Insira seu nimero de série[z2] ou carregue um arquivo de licenca, se tiver um.
Selecione uma das quatro opc¢des de ativacdo exibidas no Assistente de ativagao:

e Ativacao pela Internet
A ativacdo é executada automaticamente e leva apenas alguns segundos para ser

concluida. E necessaria uma conexdo ativa de Internet para este método.
e Ativacao pelo site da ABBYY
1. Clique no link no assistente de ativagdo para abrir a pagina de ativagao.

2. Copie a ID do produtol=»? no Assistente de ativacio e cole no campo correspondente
na pagina.

3. Copie o nUmero de série no Assistente de ativacao e cole no campo correspondente na
pagina.

4. Salve o arquivo de licengca em seu disco rigido.

5. Clique Avancar no Assistente de ativacdo e especifique o caminho para o arquivo de
licenca.

6. Clique em Avangar.
O ABBYY FineReader 14 sera ativado e sera executado em modo completo a partir de agora.
e Ativacao por e-mail

1. O programa ira gerar uma mensagem de e-mail com todas as informagdes necessarias
para a ativacao.

2. Envie a mensagem de e-mail sem alterar o corpo do texto e assunto. Vocé recebera uma
mensagem de resposta contendo um arquivo de licenca.

3. Salve o arquivo de licenga em seu disco rigido.

4. Especifique o caminho para o arquivo de licenga no Assistente de ativacao.
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O ABBYY FineReader 14 sera ativado e sera executado em modo completo a partir de agora.

e Ativacao por e-mail de outro computador

7.

Selecione o método de ativacdo caso nao seja possivel ativar o ABBYY FineReader 14 no
computador em que esta instalado (por exemplo, se ndo tiver uma conexao de Internet
ou nao puder enviar mensagens de e-mail).

Salve as informacdes de licenciamento em um arquivo de texto.

Crie uma nova mensagem de e-mail em um computador no qual seja possivel envia-la.
Especifique a Solicitacdo de ativacdo no campo Assunto e FineReader-

activation@abbyy.com/[=s] no campo Para.

Copie os conteddos do arquivo de texto para a mensagem de e-mail. Ndo faga
nenhuma alteragdo para garantir que sua mensagem seja processada automaticamente

e vocé receberd uma resposta imediata.

Envie a mensagem. Vocé receberd uma mensagem de resposta contendo um arquivo de
licenca.

Salve o arquivo de licenca em seu disco rigido.

Especifique o caminho para o arquivo de licenca no Assistente de ativacao.

O ABBYY FineReader 14 sera ativado e serd executado em modo completo a partir de agora.

Depois de ativar o ABBYY FineReader uma vez, vocé podera instala-lo no mesmo computador

guantas vezes quiser, sem a necessidade de ativa-lo novamente. No entanto, se forem feitas

alteracdes significativas na configuragdo de hardware do computador, o disco rigido for formatado

ou seu sistema operacional for reinstalado, sera necessario obter um arquivo de licenca e ativar o

ABBYY FineReader novamente.
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Registrando o ABBYY FineReader

Convidamos vocé a registrar sua copia do ABBYY FineReader 14 e receber beneficios especiais

disponiveis para usuarios cadastrados. O registro é opcional.
Vocé pode registrar sua copia do ABBYY FineReader:

e Ao fornecer suas informagdes de contato durante a ativacao da cépia do produto.
[¥ Se optar por nao ativar o ABBYY FineReader durante o processo de ativagdo, vocé podera
registra-lo mais tarde em qualquer momento conveniente.

¢ Clicando em Ajuda > Registro... e fornecendo suas informagdes de contato na caixa de
dialogo de registro

¢ Ao concluir o processo de registro no site da ABBYY (https://www.abbyy.com/).
Usuarios registrados receberao os seguintes beneficios:
1. Gratuidade no suporte técnicolzsl*

2. ABBYY Screenshot Readerlzs, um aplicativo facil de usar para capturar telas e reconhecer
texto na tela.

3. Uma maneira de recuperar o seu niUmero de série se perdé-lo (por exemplo, ao reinstalar o
sistema operacional).

Também enviaremos notificacdes sobre atualizacdes e novas versdes de produtos se indicar
seu consentimento de receber essas notificagdes durante o processo de registro.

* Veja também: a pagina de suporte técnico do site da ABBYY (https://www.abbyy.com/en-
us/support/).

Privacidade de dados

Respeitamos a sua privacidade e cuidamos extremamente da prote¢do de suas informacdes.
Coletamos, processamos e usamos dados recebidos de vocé sob a condi¢dao de confidencialidade e
de acordo com esta Politica de Privacidade.

Enviamos a vocé mensagens de e-mail contendo noticias sobre produtos, informacdes sobre pregos,
ofertas especiais e outras informacdes de produtos e da empresa apenas se vocé concordar em
receber tais informacoes de nos ao selecionar a opgédo correspondente na caixa de dialogo de
registro de produto. Vocé pode nos solicitar a exclusao de seu endereco de e-mail da lista de
enderecos a qualquer momento.
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Glossario

A

ABBYY Hot Folder ¢ um agente de planejamento que permite aos usuarios selecionarem uma pasta
com imagens e definir a hora do processamento das imagens nessa pasta. O ABBYY FineReader

processara automaticamente as imagens da pasta selecionada.

ABBYY Screenshot Reader é um aplicativo que permite aos usuarios criar capturas de tela e

reconhecer textos neles.

ADF (Alimentador automatico de documentos) € um dispositivo que alimenta automaticamente
documentos em um scanner. Um scanner com um ADF pode digitalizar varias paginas sem

intervencdao manual. O ABBYY FineReader pode trabalhar com documentos de varias paginas.

ADRT® (Tecnologia de reconhecimento adaptativo de documentos) é uma tecnologia que aumenta
a qualidade de conversdo de documentos com varias paginas. Por exemplo, ele pode reconhecer tais
elementos estruturais como titulos, cabegalhos e rodapés, notas de rodapé, numeragdo de pagina e
assinaturas.

Analise do documento ¢ o processo de identificar a estrutura |6gica de um documento e areas que
contém varios tipos de dados. A analise de documentos pode ser realizada automaticamente ou
manualmente.

Area ativa é uma area selecionada em uma imagem que pode ser excluida, movida ou modificada.
Para tornar uma area ativa, clique nela. A moldura que envolve uma area ativa é exibida em negrito e

possui pequenos quadrados que podem ser arrastados para alterar o tamanho da area.

Area de imagem de fundo é uma area da imagem que contém uma imagem com texto impresso
sobre ele.

Area de imagem é uma area da imagem que contém um codigo de barras. Esse tipo de area pode
incluir uma figura real ou qualquer objeto que seja exibido como uma figura (por exemplo, uma
secao de texto).

Area de reconhecimento é uma 4rea da imagem que o ABBYY FineReader deve analisar
automaticamente.

Area de tabela é uma area de imagem que contém dados em forma tabular. Quando o programa |é
este tipo de area, ele desenha separadores verticais e horizontais dentro da area para formar uma

tabela. Esta area é entdo processada como uma tabela no texto de saida.

Area do texto é uma area da imagem que contém um cédigo de barras. Areas de texto devem

conter apenas uma coluna de texto.
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Area é uma secdo de uma imagem cercada por uma moldura e contendo um determinado tipo de
dados. Antes de executar o OCR, o ABBYY FineReader detecta as areas de texto, figura, tabela e
codigo de barras para determinar quais se¢des da imagem devem ser reconhecidas e em qual
ordem.

Areas de codigos de barras ¢ uma area da imagem que contém um cédigo de barras.

Ativacao é o processo de obtencdao de um codigo especial da ABBYY, que permite ao usuario utilizar
sua copia do produto no modo completo em um determinado computador.

=\Voltar ao topolzs2]

Brilho é um parametro de imagem que reflete a quantidade de branco em uma imagem. Aumentar

o brilho torna a imagem mais "clara". Especificar um valor de brilho adequado aumenta a qualidade

do reconhecimento. Veja também: Dicas de digitalizac&ol» )

C

Cabecalhos e rodapés sdo imagens ou texto na margem superior ou inferior de uma pagina.
Cabecalhos estdo localizados na parte superior da pagina e rodapés estao localizados na parte
inferior.

Caracteres de baixa confiabilidade sdo caracteres que podem ter sido reconhecidos pelo programa
incorretamente.

Caracteres ignorados sdo quaisquer caracteres nao letras localizados nas palavras (por exemplo,
caracteres silabicos ou marcas de stress). Esses caracteres sao ignorados durante a verificagdo
ortografica.

Caracteres proibidos sdo caracteres que vocé acha que nunca irdo ocorrer em um texto para ser

reconhecido. A especificacdo desses caracteres aumenta a velocidade e a qualidade do OCR.

Configuragoes de seguranga do PDF sdo restricdes que podem impedir que um documento PDF
seja aberto, editado, copiado ou impresso. Essas configuragdes incluem senhas de abertura de
documento, senhas de permissdes e niveis de criptografia.

D
dpi (pontos por polegada) é uma medida da resolugdo da imagem.
Driver é um programa de software que controla um periférico do computador (por exemplo, um

scanner, um monitor etc).
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=\Voltar ao togo@

Efeitos de fonte ¢ a aparéncia de uma fonte (negrito, italico, sublinhado, riscado, subscrito,

sobrescrito, minudsculas).

Existente € um modelo que contém informacdes sobre o tamanho e o local das areas de um

conjunto de documentos de aparéncia semelhante.

F

Fonte monoespacada é uma fonte (como Courier New) na qual os caracteres sdo igualmente
espacados. Para melhores resultados de OCR em fontes monoespacgadas, na guia OCR da caixa de
dialogo Opg¢oes selecione Maquina de escrever na lista suspensa Tipo de documento grupo de
opgoes.

Forma primaria é a forma de "dicionario” de uma palavra (mil entradas de entradas do dicionario

sdao geralmente dadas em suas formas primarias).

G

Gerenciador de licencas é um utilitario usado para gerenciar licencas e ativacao do ABBYY
FineReader ABBYY FineReader 14 Corporate.

H

Hifen opcional é um hifen (=) que indica exatamente onde uma palavra ou combinacdo de palavras
deve ser dividida se ocorrer no final de uma linha (por exemplo, "autoformatacédo” deve ser dividida
em "auto—formatacao"). O ABBYY FineReader substitui todos os hifens localizados nas palavras dos
dicionarios por hifens opcionais.

ID de suporte é um identificador exclusivo de um nimero de série que contém informacdes sobre a
licenca e o computador no qual ele é usado. Uma ID de suporte fornece prote¢ado adicional e é

verificada pela equipe de suporte técnico antes de fornecer suporte técnico.

ID do produto é gerada automaticamente com base na configuracdo de hardware, ao ativar o
ABBYY FineReader em um determinado computador. Ele ndo contém quaisquer informacgdes pessoais
ou informacdes sobre o software ou os dados armazenados no seu computador.
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Imagem invertida é uma imagem com caracteres brancos em um fundo escuro.

=\oltar ao topo@

Layout de pagina ¢ o arranjo de texto, tabelas, imagens, paragrafos e colunas em uma pagina. As
fontes, tamanhos de fonte, cores de fonte, plano de fundo do texto e orientacao de texto também

fazem parte do layout da pagina.

Ligadura é uma combinac¢do de dois ou mais caracteres que estdo "grudados” (por exemplo, fi, fl,
ffi). Tais caracteres sao dificeis de separar para o ABBYY FineReader. Trata-los como um Unico
caractere composto melhora a precisao do OCR.

M

Menu de atalho é o menu que aparece quando vocé clique em algo, como uma area ou outra parte

de um documento.

Modo de cor determina se as cores do documento devem ser mantidas. Imagens em preto e branco
produzem projetos menores de OCR e sao mais rapidas para o processo.

Modo de digitalizacao é um parametro de digitalizacdao que determina se uma imagem deve ser
digitalizada em preto-e-branco, em escala de cinzas ou em cores.

N

NuGmero de série é um niimero exclusivo fornecido na compra o programa. E usado durante a

ativacao.

(0

O treinamento é o processo de estabelecimento de uma correspondéncia entre uma imagem do
caractere ele proprio. Veja também: Se o documento impresso contiver fontes fora do padraolist

OCR (Reconhecimento 6ptico de caracteres) € uma tecnologia que permite aos computadores ler o
texto, detectar imagens, tabelas e outros elementos de formatacao.

Opc¢oes de projeto OCR é o conjunto de opgdes que podem ser selecionadas na Opgoes (clique em
Ferramentas > Opc¢oes... para abrir esta caixa de dialogo). Essas opcdes incluem também padrdes e
idiomas de usuario. Op¢des de projeto OCR podem ser salvas e em seguida, usadas em outros
projetos OCR.

=\Voltar ao topolz2]
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P

Padrao é um conjunto de associagdes entre imagens do caractere em média e seus respectivos

nomes. Os padrdes sdo criados quando vocé treina o ABBYY FineReader sobre um texto especifico.

Pagina de codigo é uma tabela que estabelece correspondéncias entre caracteres e seus cédigos. Os
usuarios podem selecionar os caracteres necessarios nessa pagina de cddigo.

Palavra composta é uma palavra formada de duas ou mais palavras existentes. No ABBYY
FineReader, uma palavra composta é aquela que o programa ndao pode encontrar em seu dicionario,

mas que pode criar a partir de duas ou mais palavras de dicionario.

Palavras de baixa confiabilidade sdo palavras que contém um ou mais caracteres de baixa
confiabilidade.

Paradigma é o conjunto de todas as formas gramaticais de uma palavra.

PDF (Portable Document Format) é um formato de documento comum. Um arquivo PDF é igual a
ndo importa em qual computador seja exibido, gracas a descri¢des detalhadas do texto, fontes e
graficos nele contidos.

PDF com tags é um documento PDF que contém informacdes sobre a estrutura do documento, tais
como suas partes légicas, imagens e tabelas. A estrutura de um documento é codificada em tags de
PDF. Um arquivo PDF com tags pode ter layout fluido para se adaptar a diferentes tamanhos de tela
e ser exibido em dispositivos portateis.

Projeto OCR € um projeto criado pelo ABBYY FineReader para processar um documento. Contém as
imagens das paginas do documento, o texto reconhecido (se houver) e as configuragdes do
programa.

=\oltar ao topo@

R

Resolucao é um parametro de digitalizagdo medido em pontos por polegada (dpi). A resolucao de
300 dpi deve ser usada para textos em fontes 10 pt e maior, 400 a 600 dpi é preferivel para textos de

tamanhos de fonte menores (9 pt e menos).

S
Scanner é um dispositivo de insercao de imagens em um computador.

Senha de permissées ¢ uma senha que impede que os usuarios abram um documento PDF, a menos
que seja digitada a senha especificada pelo autor. Se algumas configurages de seguranca forem
selecionadas para o documento, os usuarios ndo poderao alterar essas configuragdes até que

digitem a senha especificada pelo autor.
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Senha para abrir o documento ¢ uma senha que impede que os usuarios abram um documento PDF,
a menos que seja digitada a senha especificada pelo autor.

Separadores sdo simbolos que podem separar palavras (por exemplo, /, \, tragos) e que sdo

separados das palavras por espacos.

Sigla éuma forma abreviada de uma palavra ou frase (por exemplo, MS-DOS para Microsoft Disk
Operating System, UN para Nac¢des Unidas etc.

Sistema Omnifont é um sistema que reconhece caracteres definidos em qualquer fonte e tamanho

de fonte sem uma definicao anterior.

T

Tarefa automatizada: Um componente de gerenciamento de tarefas do ABBYY FINEREADER 14 que
permite criar, configurar e iniciar tarefas do ABBYY FineReader.

Tarefa do ABBYY FineReader ¢ um conjunto de etapas consecutivas que o programa precisa realizar
para processar um documento. ABBYY FineReader 14 inclui uma série de tarefas internas para as
necessidades mais comuns de processamento. Os usuarios também podem criar suas tarefas

personalizadas. Tarefas incorporadas podem ser inicializadas na janela Nova Tarefa.

Teclas de atalho s3o teclas ou combinacdes de teclas que desencadeiam uma agdo especifica
quando pressionado. Usar teclas de acesso rapido pode aumentar significativamente a sua
produtividade.

Tipo de documento é um parametro que informa o programa como o texto original foi impressa
(por exemplo, em uma impressora de laser, em uma maquina de escrever etc.). Para textos de
impressao a laser, selecione Automatico, para textos datilografados, selecione Maquina de escrever,

para aparelhos de fax, selecione Fax.

U

Unicode é um texto internacional padrdo de codificagdo desenvolvido pelo consorcio Unicode
(Unicode, Inc.). O padrao Unicode fornece um sistema de 16 bits facilmente extensivel para
codificacao de simbolos de quase todas os idiomas modernos. Especifica como os simbolos devem
ser codificados e determina quais algoritmos e propriedades de caractere devem ser usadas durante
o processo de codificagao.

=\Voltar ao togo@
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Teclas de atalho

O ABBYY FineReader oferece os atalhos de teclado a seguir para os comandos mais usados.

e Janela Nova Tarefal )
o OCR Editor]z!

e PDF Editor|zs]

e ABBYY Comparar documentos| 7]

Janela Nova Tarefa
e Arquivo|zsl menul 2!
e Editar/[s:l menulzss)
e Ferramentas/zssl menul 2=l
e Ajudal ==l menufzes)

menu Arquivo

Comando

Novo documento PDF
Abrir documento PDF...
Abrir no editor OCR...
Digitalizar para Editor OCR
Novo projeto OCR

Abrir projeto OCR...

Sair

menu Editar

Comando

Mover para cima

Mover para baixo

Atalho

Ctrl+N

Ctrl+O

Ctrl+R

Ctrl+S

Ctrl+Shift+N

Ctrl+Shift+0O

Ctrl+Q

Atalho

Alt+1

Alt+1
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Remover
Selecionar tudo

Localizar documentos recentes

menu Ferramentas

Comando

Opgoes...

menu Ajuda

Comando

Ajuda

OCR Editor
e Arquivolz=l menul =

e Editar| 20 menulze]

e Visualizar| 21 menul 2

e Reconhecer| 1 menuls)

e Areal 2 menulz2]

e Ferramentas/ 2l menu/ 2|

o Ajudalzs menulz:!
o Geral[xs)

menu Arquivo

Comando

Nova Tarefa...

Abrir imagem...

Digitalizar paginas...

Del

Ctrl+A

Ctrl+F

Atalho

Ctrl+>

Atalho

F1

Atalho

Ctrl+N

Ctrl+O

Ctrl+K
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Salvar imagens da pagina como...

Fechar
Novo projeto OCR
Abrir projeto OCR...

Salvar projeto OCR...

Enviar documento por e-mail
Enviar imagens por e-mail
Imprimir texto

Imprimir imagem

Sair

menu Editar

Comando

Desfazer

Refazer

Cortar

Reconhecer e copiar texto
Copiar area como imagem
Colar

Excluir

Selecionar tudo

Cancelar selecao

Excluir paginas...

Excluir areas e texto

Excluir texto

Girar pagina a direita

Ctrl+Alt+S
Ctrl+W
Ctrl+Shift+N
Ctrl+Shift+O
Ctrl+Shift+S
Ctrl+M
Ctrl+Alt+M
Ctrl+P
Ctrl+Alt+P

Ctrl+Q

Atalho

Ctrl+z

Ctrl+Y

Ctrl+X

Ctrl+C
Ctrl+Shift+C
Ctrl+V

Del

Ctrl+A
Ctrl+Shift+A
Ctrl+Backspace
Ctrl+Del
Ctrl+Shift+Del

Ctrl+Shift+>
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Girar pagina a esquerda

Editar imagens da pagina...
Localizar...
Localizar seguinte

Substituir...

Menu Visualizar

Comando

Mostrar painel de navegacao
Mostrar painel de zoom
Painel de imagem apenas
Painéis de imagem e texto
Painel de texto apenas
Proximo painel

Painel anterior

Mais zoom

Menos zoom

Pagina inteira

Ir para a pagina nimero...
Ir para a proxima pagina
Ir para a pagina anterior
Ir para a primeira pagina

Ir para a ultima pagina

Fechar pagina

menu Reconhecer

Comando

Ctrl+Shift+<

Ctrl+I

Ctrl+F

F3

Ctrl+H

Atalho

F5

Ctrl+F5

F6

F7

F8

Ctrl+Tab

Ctrl+Shift+Tab

Ctrl++

Ctrl+-

Ctrl+0

Ctrl+G

Ctrl+1

Ctrl+1

Ctrl+Home

Ctrl+End

Ctrl+F4

Atalho
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Reconhecer todas as paginas
Reconhecer pagina

Analisar todas as paginas
Analisar pagina

Verificar texto...

Préximo erro

Erro anterior

Marcar texto como verificado

menu Area

Comando

Reconhecer area

Alterar o tipo de area para Texto

Alterar o tipo de area para Tabela

Alterar o tipo de area para Figura

Alterar o tipo de area para Imagem de fundo
Alterar o tipo de area para Codigo de barras

Alterar o tipo de area para Area de reconhecimento

menu Ferramentas
Comando

Exibir dicionarios...
Modo de redact
Hot Folder

Opgoes...

Ctrl+Shift+R

Ctrl+R

Ctrl+Shift+E

Ctrl+E

Ctrl+F7

Alt+!

Alt+1

Ctrl+T

Atalho

Ctrl+Shift+B

Ctrl+2

Ctrl+3

Ctrl+4

Ctrl + 6

Ctrl+5

Ctrl+1

Atalho

Ctrl+Alt+D

Ctrl+Shift+H

Ctrl+Shift+F

Ctrl+>
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menu Ajuda

Comando Atalho
Ajuda F1
Geral

Comando Atalho
Tornar o fragmento de texto selecionado em negrito |Ctrl+B
Tornar o fragmento de texto selecionado em itdlico Ctrl+1
Sublinhar o fragmento de texto Ctrl+U

Ir para a célula da tabela

Teclas de seta

Alternar para Painel Paginas Alt+1
Alternar para Painel Imagem Alt+2
Alternar para Painel Texto Alt+3
Alternar para Painel Zoom Alt+4

Vocé também pode criar seus préprios atalhos de teclado no OCR Editor{ sl

Para criar um atalho no OCR Editor:

. Abra o painel Personalizar barras de ferramentas e atalhos clicando em Exibir > Barras
de ferramentas > Personalizar....

. Na guia Atalhos do teclado, selecione uma categoria no campo Categorias.

. No campo Comandos, selecione o comando para o qual vocé deseja especificar um atalho
de teclado.

. Posicione o cursor no campo Pressione a nova tecla de atalho e pressione as teclas a

serem usadas para este comando.

. Clique em Atribuir. A combinacao de teclas selecionada sera adicionada no campo Atalho
atual.

. Clique em OK para salvar as alteragdes.

. Para retornar os atalhos para seus valores padrdes, clique em Redefinir (para uma

categoria de comando selecionada) ou Redefinir tudo (para todas as teclas de atalho).
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PDF Editor
e Arquivolz* menul sl

o Editar|2s:] menulzs:

e Visualizar| 25l menul 2

o Ferramentas/zs:| menul sl
e Ajudal > menulzs7)

menu Arquivo

Comando

Nova Tarefa...

Abrir...

Salvar

Salvar como documento PDF...
Fechar documento
Reconhecer documento
Imprimir...

Sair

menu Editar
Comando
Desfazer
Refazer
Cortar

Copiar

Atalho

Ctrl+N

Ctrl+O

Ctrl+S

Ctrl+Shift+S

Ctrl+W

Ctrl+Shift+R

Ctrl+P

Ctrl+Q

Atalho

Ctrl+Z

Ctrl+Y

Ctrl+X

Ctrl+C

=***\/oltar ao topo@
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Copiar area como Imagem
Copiar area como Texto

Copiar area como Tabela

Colar
Excluir

Selecionar tudo

Adicionar paginas do arquivo...

Adicionar paginas do scanner...

Girar pagina a direita
Girar pagina a esquerda
Excluir paginas...
Adicionar marcador...

Localizar

Localizar seguinte

Menu Visualizar

Comando

Mostrar painel de navegacao
Pesquisar

Assinaturas digitais

Exibir ferramentas de PDF
Mostrar painel de comentarios
Mais zoom

Menos zoom

Pagina inteira

Ctrl+C
Ctrl+Shift+C
Ctrl+Alt+C
Ctrl+V

Del

Ctrl+A
Ctrl+Shift+O
Ctrl+Shift+A
Ctrl+Shift+>
Ctrl+Shift+<
Ctrl+Backspace
Ctrl+D
Ctrl+F

F3

Atalho
F5

F9

F8

F6

F7
Ctrl++
Ctrl+-

Ctrl+0

=***\/oltar ao topo@
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Tamanho real

Ajustar a largura

Ir para a pagina nimero...

Proxima pagina

Pagina anterior

Primeira pagina

Ultima pagina

Voltar

Encaminhar

Exibicao de uma pagina
Rolagem de uma pagina
Exibicao de duas paginas
Rolagem de duas paginas

Tela inteira

menu Ferramentas
Comando

Editar texto e imagens
Caixa de texto
Adicionar nota
Destacar

Sublinhar

Tachado

Inserir texto

Pesquisar e realcar

Ctrl+8

Ctrl+9

Ctrl+G

Ctrl+!

Ctrl+1

Inicio

Final

Alt+«

Alt+—-

Ctrl+1

Ctrl+2

Ctrl+3

Ctrl+4

F11

Atalho

Ctrl+E

Ctrl+T

Ctrl+M

Ctrl+H

Ctrl+U

Ctrl+K

Ctrl+J

F9

=***\/oltar ao topo@
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Modo de redact

Opgoes...

menu Ajuda

Comando

Ajuda

ABBYY Comparar documentos
e Arquivolzsr menul »7
e Editar| 7 menul2
e Visualizar| -] menul s

o Comparar 2 menulzss)
e Ajudal sl menufzee)

menu Arquivo
Comando

Nova comparacao
Abrir documento...

Fechar documento

Salvar documento com diferencas como PDF...

Sair

menu Editar

Comando

Desfazer

Ctrl+R

Ctrl+>

Atalho

F1

Atalho

Ctrl+N

Ctrl+O

Ctrl+W

Ctrl+S

Ctrl+Q

Atalho

Ctrl+Z

w***\oltar ao topolzss]
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Refazer

Selecionar todas as diferencas

Menu Visualizar
Comando

Mais zoom
Menos zoom
Ajustar a largura
Proxima pagina

Pagina anterior

menu Comparar
Comando

Comparar documentos
Préxima diferenca
Diferenca anterior

Ignorar diferenca

menu Ajuda

Comando

Ajuda

Ctrl+Y

Ctrl+A

Atalho

Ctrl++

Ctrl+-

Ctrl+0

Ctrl+!

Ctrl+1

Atalho

Ctrl+R

Ctrl+-

Ctrl+<

Del

Atalho

F1

w***\oltar ao topolzss]

=***\/oltar ao topo@

298



Assisténcia Técnica

Se tiver duvidas em relacdo ao uso do ABBYY FineReader, consulte toda a documentacao (Guia do
usuario e Ajuda) antes de entrar em contato com nosso servigo de assisténcia técnica. Vocé também

pode consultar as respostas as perguntas mais frequentes na base de conhecimento da ABBYY.

Se ndo encontrar a resposta para sua pergunta na documentacao do produto ou na base de
conhecimento, entre em contato com o servico de suporte técnico da ABBYY. Vocé pode criar um
novo ticket de suporte usando um formulario online em http://onlinesupport.abbyy.com.

No caso de um problema técnico, anexe um arquivo de relatorio de sistema para seu ticket de
suporte. Para gerar um relatério do sistema, clique em Ajuda > Sobre... > Informacgées do sistema...

> Salvar....

Se vocé ndo pode gerar um relatoério do sistema, fornega as seguintes informac¢des em seu ticket de
suporte:

e O nlimero de série da sua copia ou: ID de suporte[:=! (clique em Ajuda > Sobre... >

Informacoes sobre a licenca para descobrir o niUmero de série de sua copia do produto).

e O numero de compilacdo de sua cépia (clique em Ajuda > Sobre... para descobrir o nUmero
de compilacdo de sua copia do produto).

e A versao do seu Windows.
¢ Qualquer outra informagdo que achar relevante.

Antes de contratar o servico de suporte técnico da ABBYY, certifique-se de instalar as atualizacbes
mais recentes para sua versao do ABBYY FineReader. Para verificar se quaisquer atualizagdes estdo

disponiveis, clique em Ajuda > Verificar atualizagoes.

[f O suporte técnico é fornecido apenas para usuarios registrados, sujeito as Politicas de Suporte
Técnico e de Ciclo de Vida Util do Produto. Para registrar sua cépia do produto, visite esta pagina do
site da ABBYY ou clique em Ajuda > Registro... no produto.

299


http://knowledgebase.abbyy.com/?searchText=&ProductId=210&version=2e268b77-7743-4f66-8aac-81e8f7fc4076
http://onlinesupport.abbyy.com
https://www.abbyy.com/en-eu/support/policy/
https://www.abbyy.com/en-eu/support/policy/
http://registration.abbyy.com/

Direitos de autor

© 2017 ABBYY Production LLC. ABBYY, ABBYY FineReader, FineReader ¢ Adaptive Document
Recognition Technology sdo marcas comerciais registradas ou marcas comerciais da ABBYY Software Ltd.

© 2000-2012 Datalogics, Inc.
Datalogics®, o logotipo DL®, PDF2IMG™ e DLE™ s3o marcas comerciais da Datalogics, Inc.
© 1984-2012 Adobe Systems Incorporated e seus licenciadores. Todos os direitos reservados.

Adobe, Acrobat®, o logotipo Adobe®, o logotipo do Adobe PDF®, Adobe® PDF Library™, o logotipo
Powered by Adobe PDF Library ¢ Reader® sdo marcas comerciais registradas ou marcas comerciais da
Adobe Systems Incorporated nos Estados Unidos e/ou outros paises.

Partes deste programa de computador t€m seus direitos autorais de propriedade de © 2008 Celartem, Inc.
Todos os direitos reservados.

Partes deste programa de computador tém seus direitos autorais de propriedade de © 2011 Caminova, Inc.
Todos os direitos reservados.

Partes deste programa de computador t€ém seus direitos autorais de propriedade de © 2013 Cuminas, Inc.
Todos os direitos reservados.

DjVu ¢é protegido pela Patente nos EUA N° 6.058.214. Patentes Estrangeiras Pendentes.

Desenvolvido pela AT&T Labs Technology.

© 2002-2008 Intel Corporation. Intel ¢ uma marca comercial registrada da Intel Corporation nos EUA e/ou
outros paises.

Copyright © 1991-2016 Unicode, Inc. Todos os direitos reservados.

Distribuido sob os Termos de Uso em http//www.unicode.org/copyright.html.

300



Permissdo ¢ concedida pelo presente instrumento livre de custos, para qualquer pessoa que obtenha uma copia
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distribuicdo e/ou venda de copias dos Arquivos de Dados ou Software, e permite que pessoas para as quais 0s
Arquivos de Dados ou Softwares sao fornecidos assim o fagam, desde que (a) esta notificacao de direito
autoral e permissao figure em todas as copias dos Arquivos de Dados e Software, (b) esta notificacdo de
direito autoral e permissdo figure na documentagao associada e, (c) haja uma notificagdo clara em cada Arquivo
de Dados e Software modificado, assim como na documentacao associada ao(s) Arquivo(s) de dados ou
Software informando que os dados foram modificados.

OS ARQUIVOS DE DADOS E SOFTWARE SAO FORNECIDOS NO "ESTADO EM QUE SE
ENCONTRAM", SEM GARANTIA DE QUALQUER TIPO, EXPRESSA OU IMPLICITA,
INCLUINDO, MAS NAO LIMITANDO-SE A GARANTIAS DE COMERCIABILIDADE,
ADEQUACAO PARA FINS ESPECIFICOS E NAO-INFRINGIMENTO DOS DIREITOS DE
TERCEIROS. SOB NENHUMA CIRCUNSTANCIA O PROPRIETARIO OU PROPRIETARIOS DOS
DIREITOS AUTORAIS INCLUIDOS NESTA NOTIFICACAO SAO RESPONSAVEIS POR
QUALQUER REIVINDICACAO, OU QUAISQUER DANOS CONSEQUENCIAIS OU INDIRETOS
ESPECIAIS, OU QUAISQUER DANOS QUE DE ALGUM MODO RESULTEM DA PERDA DE USO,
DADOS OU LUCROS, SEJA EM UMA ACAO OU CONTRATO, NEGLIGENCIA OU OUTRA ACAO
ERRONEA, SURGIDA DE OU EM CONEXAO COM O USO OU DESEMPENHO DOS ARQUIVOS
DE DADOS OU SOFTWARE.

Exceto se contido nesta notificagdo, o nome de um proprietario de direitos autorais ndo deve ser usado em
publicidade ou outra promogao de vendas, uso ou outras formas de negociacdo desses Arquivos de Dados ou
Software sem a autorizagdo prévia por escrito do proprietario dos direitos autorais.

Unicode ¢ uma marca comercial registrada da Unicode, Inc. nos Estados Unidos e outros paises.

JasPer License Versao 2.0:

Copyrights © 2001-2006 Michael David Adams

Copyright © 1999-2000 Image Power, Inc.

Copyright © 1999-2000 The University of British Columbia

Todos os direitos reservados.

Partes deste software t€m seus direitos autorais de propriedade de © 2009 The FreeType Project
(www.freetype.org). Todos os direitos reservados.

Este Software ¢ baseado parcialmente no trabalho do Independent JPEG Group.
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PDF-XChange Standard © 2001-2013, desenvolvido por Tracker Software Products Ltd.

© Microsoft Corporation. Todos os direitos reservados. Microsoft, Active Directory, Excel, PowerPoint,
Office 365, OneDrive, Outlook, PowerPoint, SharePoint, Visio, Windows, Windows Server ¢ Windows
Design 2012 sdo marcas comerciais registradas ou marcas comerciais da Microsoft Corporation nos Estados
Unidos e/ou outros paises.

Apache, OpenOffice e o logotipo da gaivota sdo marcas comerciais da Apache Software Foundation,
registradas nos EUA e/ou outros paises. Nao ha implicagdo de nenhum endosso da Apache Software
Foundation no uso dessas marcas.

Copyright (c) 1997,1998,2002,2007 Adobe Systems Incorporated

A permissdo ¢ doravante concedida, gratuita, para qualquer pessoa que obteve uma copia deste arquivo de
documentacdo para usar, copiar, publicar, distribuir, sublicenciar e/ou vender copias da documentagao e
permitir a outros fazer o mesmo, desde que:

- Nao ¢ permitida nenhuma modificacdo, edicdo ou outra alteragdo neste documento,
- A notificagcdo de direitos autorais acima e esta permissao deverdo ser incluidas em todas as copias da
documentacao.

A permissdo doravante concedida, livre de cobrangas, para qualquer pessoa que obtiver uma copia deste
arquivo de documentagdo, para criar seu proprios trabalhos de criagdo a partir deste documento para usar,
copiar, publicar, distribuir, sublicenciar e/ou vender trabalhos derivados, ndo ¢ interpretada como sendo copia
ou versao deste documento.

A Adobe ndo serd responsavel por qualquer parte, por quaisquer perdas de receita ou lucro, por dados
mdiretos, incidentais, especiais, consequenciais ou outros danos semelhantes, seja com base em ma & (incluindo
sem limitacdo negligéncia ou responsabilidade estrita), contrato ou outras bases legais ou financeiras, mesmo se
a Adobe tiver sido informada ou tiver motivos para saber da possibilidade de tais danos. Os materiais da
Adobe sdo fornecidos "no estado em que se encontram”. A Adobe especificamente se isenta de todas as
garantias expressas, estatutarias ou implicitas relacionadas aos materiais da Adobe, inclundo, mas nao
limitando-se a aqueles relativos a comerciabilidade, adequagdo a uma finalidade particular ou ndo violagao de
quaisquer direitos de terceiros com relacao a materiais da Adobe.

Copyright © 2010-2013 Marti Maria Saguer. Todos os direitos reservados.
Copyright (c) 2003 Calyptix Security Corporation

Todos os direitos reservados.
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Este codigo ¢ derivado do software desenvolvido com contribuicdo da Calyptix Security Corporation, por
Yuliang Zheng. A redistribuicdo e uso em forma de cddigo fonte e bindrio, com ou sem modificacao sao
permitidos desde que sejam cumpridas as seguintes condigdes: 1. As redistribuicdes de codigo fonte devem ser
manter a notificacdo de direitos autorais acima, esta lista de condigdes e os seguintes avisos de isengdo. 2. As
redistribuicdes na forma binaria devem reproduzir a notificagdo de direitos autorais acima, esta lista de
condigdes e os seguintes avisos de isengao na documentagdo e/ou outros materiais fornecidos com a
distribuicdo. 3. Nem o nome da Calyptix Securty Corporation, nem os nomes dos seus colaboradores pode se
usado para endossar ou promover produtos derivados deste software sem uma permissdo prévia por escrito
especifica. ESTE SOFTWARE E FORNECIDO PELOS DETENTORES DE SEUS DIREITOS
AUTORAIS E COLABORADORES "NO ESTADO EM QUE SE ENCONTRA" E QUAISQUER
GARANTIAS IMPLICITAS OU EXPRESSAS, INCLUINDO, MAS NAO LIMITANDO-SE A,
GARANTIAS IMPLICITAS DE COMERCIABILIDADE E ADEQUACAO PARA UMA FINALIDADE
PARTICULAR ESTAO ISENTADAS. EM CASO ALGUM O DETENTOR DO DIREITO AUTORAL
OU COLABORADORES SERAO RESPONSABILIZADOS POR QUAISQUER DANOS DIRETOS,
INDIRETOS, INCIDENTAIS, ESPECIAIS, EXEMPLARES OU CONSEQUENCIAIS (INCLUINDO
MAS NAO LIMITANDO-SE A COMPRA OU SUBSTITUICAO DE BENS OU SERVICOS; PERDA
DE USO, DADOS OU LUCRO; OU INTERRUPCAO DOS NEGOCIOS), DE QUALQUER MODO
CAUSADAS E POR QUALQUER TEORIA DE RESPONSABILIDADE, SEJA ELA DE
RESPONSABILIDADE CONTRATUAL, ESTRITA, OU DE MA FE (INCLUINDO NEGLIGENCIA OU
DE OUTRA NATUREZA), SURGIDA DE QUALQUER MODO DO USO DESTE SOFTWARE,
MESMO SE INFORMADA SOBRE A POSSIBILIDADE DE TAL DANO.

Miama Nueva Copyright (¢) 2014, Linus Romer, with Reserved Font Name Miama Nueva.

Pecita Copyright (c) 2009-2015, Philippe Cochy, (http://pecita.eu), with Reserved Font Name Pecita.
Bad Script Regular Copyright (c) 2011, Cyreal (www.cyreal.org) with Reserved Font Name "Bad Script".
Este software de fonte ¢ licenciado sob a Licenga Livre de Fontes SIL, Versao 1.1.

Esta licenga ¢ copiada no Acordo de Licenca do Usuario Final e também esta disponivel na secdo de Perguntas
e Respostas em: http:/scripts.sil.org/OFL

MDS5C.C - RSA Data Security, Inc., MD5 message-digest algorithm
Copyright (C) 1991-2, RSA Data Security, Inc. Criado em 1991. Todos os direitos reservados.

Este software ¢ derivado da RSA Data Security, Inc. MD5 Message-Digest Algorithm.
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Copyright (c) 1998-2011 The OpenSSL Project. Todos os direitos reservados.

Este produto inclui software desenvolvido pelo OpenSSL Project para uso no OpenSSL Toolkit
(http//www.openssLorg/).

Copyright (C) 1995-1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com) Todos os direitos reservados.

Este produto inclui software escrito por Eric Young (eay@cryptsoft.com)

Eric Young ¢ o autor de partes usadas da biblioteca.

Este produto mnclui software escrito por Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com).

Licenga OpenSSL Copyright (c) 1998-2011 The OpenSSL Project. Todos os direitos reservados. A
redistribuicdo e uso em formas de cddigo fonte e binaria, com ou sem modificacao sao permitidos desde que as
segumtes condigdes sejam atendidas: 1. As redistribuicdes de cddigo fonte devem manter a notificacao de
direitos autorais acima, esta lista de condigcdes e os seguintes avisos de isengdo. 2. As redistribuicdes na forma
binaria devem reproduzir a notificacdo de direitos autorais acima, esta lista de condigdes e os seguintes avisos
de isen¢ao na documentacao e/ou outros materiais fornecidos com a distribuicao. 3. Todos os materiais de
publicidade que mencionem recursos ou uso deste software devem exibir a seguinte nota de agradecimentos:
"Este produto inclui software desenvolvido pelo OpenSSL Project para uso no OpenSSL Toolkit.
(http//www.opensslorg/)" 4. Os nomes "OpenSSL Toolkit" e "OpenSSL Project" ndo devem ser usados para
endossar ou promover produtos derivados deste software sem a permissao prévia por escrito. Para obter uma
permissao por escrito, contate openssl-core@opensslorg. 5. Produtos derivados deste software nao podem
ser chamados de "OpenSSL" nem podem exibir o nome "OpenSSL" em seus nomes, sem a autorizacao prévia
por escrito do OpenSSL Project. 6. As redistribuicdes sob qualquer forma devem manter os seguintes
agradecimentos: "Este produto inclui software desenvolvido pelo OpenSSL Project para uso no OpenSSL
Toolkit (https//www.opensslorg/)" ESTE SOFTWARE E FORNECIDO PELO PROJETO OpenSSL "NO
ESTADO EM QUE SE ENCONTRA" E QUAISQUER GARANTIAS IMPLICITAS OU EXPLICITAS,
INCLUINDO, MAS NAO LIMITANDO-SE, A GARANTIAS IMPLICITAS DE COMERCIABILIDADE
E ADEQUACAO PARA UMA FINALIDADE PARTICULAR ESTAO ISENTAS. SOB NENHUMA
HIPOTESE, O OpennSS Project OU SEUS COLABORADORES SERAO RESPONSABILIZADOS POR
QUAISQUER DANOS DIRETOS, INDIRETOS, INCIDENTAIS, ESPECIAIS, EXEMPLARES OU
CONSEQUENCIAIS (INCLUINDO, MAS NAO LIMITANDO-SE A, COMPRA OU SUBSTITUICAO
DE BENS OU SERVICOS, PERDA DE DADOS OU LUCROS OU INTERRUPCAO DOS NEGOCIOS)
DE QUALQUER MODO CAUSADOS E SOB QUALQUER TEORIA DE RESPONSABILIDADE, SEJA
CONTRATUAL, ESTRITA OU DE MA FE (INCLUINDO NEGLIGENCIA OU DE OUTRA
NATUREZA) SURGIDA DE QUALQUER MODO DO USO FEITO DESTE SOFTWARE, MESMO
QUANDO INFORMADOS DA POSSIBILIDADE DE TAL DANO. Este produto inclui software
criptografado escrito por Eric Young (eay@cryptsoft.com). Este produto inclui software escrito por

Hudson (tjh@cryptsoft.com).

Original SSLeay License

Copyright (C) 1995-1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com) Todos os direitos reservados Este pacote ¢ uma
mplementacdo SSL escrita por Eric Young (eay@cryptsoft.com). A implementagdo foi escrita de acordo com
o SSL do Netscape. Esta biblioteca ¢ gratuita para uso comercial € ndo comercial, desde que sejam atendidas
as seguintes condicdes. As seguintes condi¢des se aplicam a todos os codigos nesta distribuicdo, sejam eles
RC4, RSA, lhash, DES etc. e nao somente codigo SSL. A documentagdo SSL incluida nesta distribuicao ¢
coberta pelos mesmos termos de direitos autorais, com excec¢ao do seu detentor, que no caso ¢ Tim
Hudson(tjh@cryptsoft.com). Os direitos autorais permanecem com Eric Young e todas as notificagdes de
direitos autorais no c6digo ndo devem ser removidas. Se este pacote for usado em um produto, Eric Young
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deve ser mencionado como o autor das partes da biblioteca utilizadas. Isto pode ser na forma de mensagem de
texto de micializagao do programa ou na documentacao (online ou textual) fornecida com o pacote. A
redistribuicdo e uso em formas de cddigo fonte e bindria, com ou sem modificacao sdo permitidos desde que as
seguintes condicdes sejam atendidas: 1. As redistribuigdes de cddigo fonte devem ser manter a notificagdo de
direitos autorais acima, esta lista de condigcdes e os seguintes avisos de isencdo. 2. As redistribuicdes na forma
binaria devem reproduzir a notificagdo de direitos autorais acima, esta lista de condigdes e os seguintes avisos
de isen¢ao na documentacao e/ou outros materiais fornecidos com a distribui¢do. 3. Todos os materiais de
publicidade mencionando recursos ou uso deste software devem exibir a seguinte nota de agradecimentos: "Este
produto inclui software criptografado escrito por Eric Young(eay@cryptsoft.com)" A palavra 'criptografado’
pode ser excluida se as rotinas da biblioteca ndo forem relacionadas a criptografia -). 4. Se vocé€ incluir
qualquer cédigo especifico do Windows (ou dele derivado) do diretorio de aplicativos (codigo do aplicativo),
vocé deve incluir a nota de agradecimento: Este produto inclui software escrito por Tim Hudson
(th@cryptsoft.com)" ESTE SOFTWARE E FORNECIDO POR ERIC YOUNG "NO ESTADO EM QUE
SE ENCONTRA" E QUAISQUER GARANTIAS IMPLICITAS OU EXPLICITAS, INCLUINDO, MAS
NAO LIMITANDO-SE, A GARANTIAS IMPLICITAS DE COMERCIABILIDADE E ADEQUACAO
PARA UMA FINALIDADE PARTICULAR ESTAO ISENTAS. SOB NENHUMA HIPOTESE, O
OpennSS Project OU SEUS COLABORADORES SERAO RESPONSABILIZADOS POR QUAISQUER
DANOS DIRETOS, INDIRETOS, INCIDENTAIS, ESPECIAIS, EXEMPLARES OU
CONSEQUENCIAIS (INCLUINDO, MAS NAO LIMITANDO-SE A, COMPRA OU SUBSTITUICAO
DE BENS OU SERVICOS, PERDA DE DADOS OU LUCROS OU INTERRUPCAO DOS NEGOCIOS)
DE QUALQUER MODO CAUSADOS E SOB QUALQUER TEORIA DE RESPONSABILIDADE, SEJA
CONTRATUAL, ESTRITA OU DE MA FE (INCLUINDO NEGLIGENCIA OU DE OUTRA
NATUREZA) SURGIDA DE QUALQUER MODO DO USO FEITO DESTE SOFTWARE, MESMO
QUANDO INFORMADOS DA POSSIBILIDADE DE TAL DANO. A licenga ¢ os termos de distribui¢ao
para qualquer versdo disponivel publicamente ou derivada deste codigo ndo podem ser alterados, por exemplo,
este codigo ndo pode ser simplesmente copiado e colocado sob outra licenga de distribuicdo [incluindo Licenca
Publica GNU.]

Chrome V8

Copyright 2006-2011, os autores do projeto V8. Todos os direitos reservados.
Copyright 2014, os autores do projeto V8. Todos os direitos reservados.

A redistribuicao e uso em forma de codigo fonte ou bindria, com ou sem
modificacdo, sdo permitidos desde que as seguintes condigdes sejam

atendidas:

* As redistribuigdes de cddigo fonte devem manter os direitos autorais acima,
esta lista de condi¢des e o seguinte aviso de isencao.

* As redistribuigdes em forma binaria devem reproduzir

o aviso de direitos autorais acima, esta lista de condigoes e
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o seguinte aviso de isencdo na documentagdo e/ou outros materiais fornecidos
com a distribui¢ao.

* Nem o nome da Google Inc., nem os nomes de seus

colaboradores podem ser usado para endossar ou promover produtos derivados
deste software sem autorizagdo prévia por escrito especifica.

ESTE SOFTWARE E FORNECIDO PELOS DETENTORES DE SEUS DIREITOS AUTORAIS E
COLABORADORES

"NO ESTADO EM QUE SE ENCONTRA" E QUAISQUER GARANTIAS EXPRESSAS OU
IMPLICITAS, INCLUINDO, MAS NAO

LIMITANDO-SE, A GARANTIAS IMPLICITAS DE COMERCIABILIDADE E ADEQUACAO PARA

UMA FINALIDADE PARTICULAR ESTAO ISENTAS. SOB NENHUMA HIPOTESE, O
PROPRIETARIO DOS DIREITOS AUTORAIS

DEVE SER RESPONSABILIZADO POR QUAISQUER DANOS DIRETOS, INDIRETOS,
INCIDENTALIS,

ESPECIAIS, EXEMPLARES OU CONSEQUENCIAIS (INCLUINDO, MAS NAO
LIMITANDO-SE, A COMPRA OU SUBSTITUICAO DE BENS OU SERVICOS, PERDA DE USO

DE DADOS OU LUCRO, OU INTERRUPCAO DOS NEGOCIOS), DE QUALQUER FORMA
CAUSADOS E

SOB NENHUMA TEORIA DE RESPONSABILIDADE, SEJA ELA CONTRATUAL OU ESTRITA, OU
DE ATO ILICITO

(INCLUINDO NEGLIGENCIA OU DE OUTRA NATUREZA), SURGIDOS DE QUALQUER FORMA
DO USO

DESTE SOFTWARE, MESMO SE INFORMADO DA POSSIBILIDADE DE TAL DANO.

Chrome V8 / Strongtalk

Copyright (c) 1994-2006 Sun Microsystems Inc.

Todos os direitos reservados.

A redistribuicdo e uso em forma de codigo fonte ou binaria, com ou sem
modifica¢do, sdo permitidos desde que as seguintes condigdes sejam atendidas:

* As redistribuigdes de codigo fonte devem manter a notificacdo de direitos autorais acima, esta lista de
condigdes e os seguintes avisos de isengao.
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* As redistribuigdes na forma binaria devem reproduzir a notificacdo de direitos autorais acima, esta lista de
condigdes e os seguintes avisos de isengao na documentagdo e/ou outros materiais fornecidos com a
distribuicao.

* Nem o nome da Sun Microsystems nem os nomes de seus colaboradores podem ser usados para endossar
ou promover produtos derivados deste software sem uma autorizagdo prévia por escrito especifica.

ESTE SOFTWARE E FORNECIDO PELOS DETENTORES DE SEUS DIREITOS AUTORAIS E
COLABORADORES

"NO ESTADO EM QUE SE ENCONTRA" E QUAISQUER GARANTIAS EXPRESSAS OU
IMPLICITAS, INCLUINDO, MAS NAO LIMITANDO-SE A

GARANTIAS IMPLICITAS DE COMERCIABILIDADE E ADEQUACAO PARA UMA FINALIDADE
PARTICULAR

ESTAO ISENTADAS. SOB NENHUMA HIPOTESE, O PROPRIETARIO DOS DIREITOS AUTORAIS
ou

COLABORADORES DEVEM SER RESPONSABILIZADOS POR QUAISQUER DANOS DIRETOS,
INDIRETOS, INCIDENTALIS, ESPECIAIS,

EXEMPLARES, CONSEQUENCIAIS (INCLUINDO, MAS NAO LIMITANDO-SE A,
COMPRA OU SUBSTITUICAO DE BENS OU SERVICOS, PERDA DE USO, DADOS OU

OU LUCRO, OU INTERRUPCAO DOS NEGOCIOS), DE QUALQUER FORMA CAUSADOS E SOB
NENHUMA TEORIA DE

RESPONSABILIDADE, SEJA ELA CONTRATUAL OU ESTRITA, OU DE ATO ILICITO
(INCLUINDO

NEGLIGENCIA OU DE OUTRA NATUREZA), SURGIDOS DE QUALQUER FORMA DO USO
DESTE

SOFTWARE, MESMO SE INFORMADO DA POSSIBILIDADE DE TAL DANO.

O TWAIN Toolkkit ¢ distribuido no estado em que se encontra. O desenvolvedor e distribuidores do TWAIN
Toolkit se isentam expressamente de quaisquer garantias implicitas, expressas ou estatutarias, incluindo, sem
limitagdo, garantias implicitas de comerciabilidade, ndo violagdo de direitos de terceiros € adequacao a uma
finalidade particular. Nem os desenvolvedores nem os distribuidores serdo responsaveis por danos, sejam eles
diretos, indiretos, especiais, incidentais ou consequenciais, como resultado da reproducao, modificagao,
distribuicao ou outro uso do TWAIN Toolkit.

EPUB e o logotipo EPUB sdo marcas comerciais registradas da IDPF (International Digital Publishing Forum).

JavaScript ¢ uma marca comercial registrada da Oracle e/ou de seus afiliados.
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Amazon, Kindle e logotipos relacionados sdo marcas comerciais da Amazon.com, Inc. ou seus afiliados.
Arial ¢ uma marca comercial da The Monotype Corporation € pode ser registrada em determinadas jurisdigdes.
Palatino ¢ uma marca comercial da Monotype Imaging Inc. e pode ser registrada em determinadas jurisdigdes.

Lucida ¢ uma marca comerciai da Bigelow & Holmes Inc., registrada no Escritério de Marcas e Patentes do
EUA e na Unido Europeia e pode ser registrada em outras jurisdicdes.

Corel e WordPerfect sdo marcas comerciais ou marcas comerciais registradas da Corel Corporation e/ou de
suas subsididrias no Canadd, Estados Unidos e/ou outros paises.

Citrix, Citrix XenApp e o o logotipo da Citrix sdo marcas comerciais da Citrix Systems, Inc. e /ou uma ou mais
de suas subsidiarias ¢ podem estar registrada no Escritorio de Marcas e Patentes dos EUA e em outros paises.
As declaragdes e opmides expressas neste documento pertencem exclusivamente 8 ABC EDUCATION
SERVICES e ndo sao compartilhadas ou representam o ponto de vista da Citrix Systems, Inc. Esta
apresentagdo ndo constitui nenhum endosso de nenhum produto, servico ou ponto de vista. A Citrix ndo faz
nenhuma afirmacao, garantia ou assegura nenhum tipo, expressa ou implicitamente, de completude, precisao,
confiabilidade, adequac¢ao, disponibilidade ou atualidade do contetudo desta apresentacao ou de qualquer
material relacionado a esta apresentagdo. Sob nenhuma condi¢do, a Citrix, seus agentes, executivos,
funciondrios, licenciados ou afiliados serdo responsabilizados por quaisquer danos de qualquer forma (incluindo,
sem limitagao, danos de perda de lucros, informagdes comerciais, perda de informagao) surgidos de
mformacdes ou declaragdes contidas nesta apresentacao. Qualquer confianca dada por vocé ao conteudo
ocorre estritamente por sua conta e risco.

Todas as outras marcas comerciais sao de propriedade exclusiva de seus respetivos proprietarios.
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